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s6: 88S /QP-BKHDT Hé Noi, ngay 30 thang 6 ndm 2021

QUYET PINH

Cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, b sung, thay thé, bai bo,
hiiy bo, hiiy cong khai trong linh vue thanh lap va hoat dong ciia doanh nghiép,
h¢ kinh doanh thude pham vi chirc niing quén Iy ciia B Ké hoach va Pau tw

BQ TRUONG BQ KE HOACH VA PAU TU

Can cir Nghi dinh s6 86/2017/NP-CP ngay 25 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chike cia Bé
Ké hoach va Pau tu;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cie Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thdng 5 nam 2013 cia
Chinh phi sita doi, b6 sung mét sé diéu cua cde Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu suva doi, bé sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Viin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Cuc truong Cuc Quan ly dang ky kinh doanh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bé thi tuc hanh chinh

1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra doi, bo sung, thay thé, bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh vuc thanh
lap va hoat dong ctua doanh nghiép, h kinh doanh thugc pham vi chirc nang
quan ly cia B Ké hoach va Pau tu (theo cac Phu luc I va II ban hanh kém theo
Quyet dinh nay).

2. Thu tuc hanh chinh quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dugc ding tai trén
Cong thong tin dién tir cua B Ké hoach va Pau tu, chuyén muc “Thu tuc hanh
chinh” tai dia chi:

http://www.mpi.gov.vn/Pages/tinbai.aspx?idTin=49310&idecm=257.

Diéu 2. Hiéu lue thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
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2. Danh muc va ngi dung cu thé cua céc thu tuc hanh chinh trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép, h¢ kinh doanh, mot phf?m doanh
nghiép xa hoi dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 1038/QD-BKHDT ngay 28 théng
7 nam 2017 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dau tu cong bd chuan héa thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Ké hoach va Pau tu hét
hi¢u luc ké tir ngay Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh.

3. Danh muc va ndi dung cu thé cua cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc
thanh lap va hoat dong ctua doanh nghiép, ho kinh doanh, doanh nghiép xa hdi
duogc ban hanh tai Quyét dinh sé 1397/QD-BKHDT ngay 21 thang 9 nim 2018
cua Bg truong Bo Ké hoach va Pau tu cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, stra ddi, bd sung, bai bo/huy bo, huy cong khai linh vuce dau thﬁu,
hd trg doanh nghiép nho va vira, déu tu vao ndng nghiép, néng thén, thanh lap
va hoat dong ctia doanh nghiép thudc pham vi chirc ning quan ly cia By Ké
hoach va DPau tu hét hidu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh.

4. Quyét dinh sé 245/QD-BKHDT ngay 12 thang 3 nidm 2019 cua B
truong B Ké hoach va Pau tu cong bd danh muc thu tuc hanh chinh sta ddi, bd
sung trong linh vuc thanh lap va hoat dong cua doanh nghiép, ho kinh doanh
thugc pham vi chirc nang quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu hét hiéu luc ké tur
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

5. Quyét dinh so 1258/QD-BKHDT ngay 27 thang 8 nam 2019 va Quyét
dinh s6 1523/QD-BKHDT ngay 19 thang 10 niam 2020 cta Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu céng b thi tuc hanh chinh stra dbi, b6 sung linh vuc thanh 1ap
va hoat dong cua doanh nghiép thudc pham vi chitc ning quan ly cia By Ké
hoach va DPau tu hét hiéu lyc ké tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Bo, Cuc truéng Cuc Quan ly dang ky kinh
doanh va Thu trudng céc co quan, don vi, to chirc va ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay sy

N KT. BQ TRUONG
oi nhin:

- Nhu Diéu 3: THU TRUONG

- B§ truong (dé ble);

- Thir truéng Trén Duy Péng;

- Vin phong Chinh phi (Cuc KSTTHC);

- UBND, S6¢ KH&DT cac tinh, TP truc thuoc TW;

- TTTH (dé dua tin, cip nhét trén cong dich vu cong cua Bo);
- Cac don vi: Vu PC, TCCB, VPB; (P.KSTH);

- Luu: VT, DKKDH;

Nguyén Thi Bich Ngoc




Phu luc I

DANH MU U TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG, THAY THE, BAI BO, HUY BO,
HUY £ONG KHAI TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP, HQ KINH
AOANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ KE HOACH VA PAU TU

vat dinh s6:88S /OD-BKHPT ngay 30 thang 6 ndm 2021 cia B truong Bé Ké hoach va Pau tu)y.

B SR CO QUAN GHI
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY THU’S HIEN CHU
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
- Lu4t Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; .
| | Pé nghi dimg thyc hi¢n thu tyc dang |- Nehi dinh s:‘) 01/2021/ND-CP; gg::f Df‘“gskg k‘f(lg
ky doanh nghiép - Thong tu 50 47/2019/TT-BTC; hogehiva Diu o
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; .
) dTifrling. Péti zhﬁyarbﬁ ng}?’i‘ quyét, quyét |- Ng?i dinh ié 01/2021/ND—CP;. Eﬁ;’;‘f B'fingskg kilr;fé
Inh giai the do nghiep - Thong tu s6 47/2019/TT-BTC; hoach va Piu tur

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT.
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE

STT

TEN TTHC

CAN CU PHAP LY

CO QUAN
THU'C HIEN

MA
TTHC

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

Dang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan

- Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14
ngay 17/6/2020 (Ludt Doanh nghiép s
59/2020/QH14);

- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay
04/01/2021 cta Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép (Nghi dinh sé 01/2021/ND-
CP);

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cua Bg Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va s dung
phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1é phi
ding ky doanh nghiép (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC);

- Théng tu sé 01/2021/TT-BKHPT ngay
16/03/2021 ctia B6 Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé diang ky doanh nghiép
(Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Phong Dang ky kinh
doanh - S¢ Keé
hoach va Pau tu

2.001610

Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mdt thanh
vién

- Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP;
- Théng tu s 47/2019/TT-BTC;

Phong Déang ky kinh
doanh - : So Ke
hoach va Pau tu

2.001583
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- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Dang ky kinh

Wiy i : doanh - S& Ké|[2.001199
vién tré 1én - Théng tu sb 47/2019/TT-BTC; e
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT. ;
- Luat Doanh nghiép ) 59/2020/QH14; i o
AT : Phong Pang ky ki
2 e - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; g
Ping ky thanh 1ap cong ty cb phin e s doanh - S& K&|2.002043
- Thong tu so6 47/2019/TT-BTC; b b3 Dha b
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT. '
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14; 4 ks
ot il : Phong Péng ky ki
- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ,
Ping ky thanh lap cong ty hop danh Tféig ‘w 52047 G e ol doanh - S& K& |2.002042
i . Denietats hoach va Pau tu
- Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT.
Pang ky thay dbi dia chi try so chinh cia | - Ludt Doanh nghiép o 59/2020/QH14; | | i
doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tu |- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; i ey | (RN
nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong | - Thong tu s6 47/2019/TT-BTC; o N '
ty hop danh) - Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT. '
3 Sy .. |-LuatDoanh nghiép sb 59/2020/QH14; e
Pang ky '(1:01 tén floanP nghiép (doi VO | _ Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP; Phong Pang ky kml:
doanh nghi¢p tu nhan, cong ty TNHH, cong Thé 5 47/2019/TT : doanh - S¢ Ke 1.005169
ty c0 phan, cong ty hop danh) B i e -BTG; hoach va Pau tu
- Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT.
: - Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Phong Pang ky kinh
Dang ky thay do6i thanh vién hgp danh - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - S& Ke|2.002011
- Thong tu sb 47/2019/TT-BTC; hoach va Pau tu
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- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

Ping ky thay d6i nguoi dai dién theo phap | Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP: Phong Dang ky kinl:
9 | ludt cua cong ty trach nhiém hiru han, cong Th & 47/2019/TT ; doanh - S& Keé|2.002010
ty ¢6 phan Tt s : i hoach va Pau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
St . . .. . . |-LuatDoanh nghiép s6 59/2020/QH14; e
f?arig k)i thagf dO} vongc;helrl.le,nphan von gop, | _ ohi dinh s8 01/2021/ND-CP; Phong Dang kﬂy kml}
10 | ty 1¢ phan von gop (do6i voi cong ty TNHH, Tha & 47/2019/TT-BTC: doanh - S¢ Ké|2.002009
cong ty co phan, cong ty hgp danh) i e . 2 hoach va Dau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; .
- . Ze iy e . A _— % _ Phong Pang ky kinh
Piang ky thay doi thanh vién cong ty trach | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; ; 2
1| hhiém hitu han hai thanh vién tr 1én Tho 5 47/2019/TT-BTC; doanh - S0 Ke)2.002008
nhiém g 1 than - Ihong tu SO - ’ hoach va Pau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; e
Ding ky thay déi chu s& hiru cong ty trach | - Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP; e Dmp by kunn
12 hiém hiru han mot thanh vién Thé 547/2019/TT-BTC: doanh - ~S° K (1.005114
nhié an mq - 1hong tu e . ’ hoach va Pau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
} ’ By o | - Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; : i ’_
Dang ky t%lay doi chu 'doanl'j nghiép tu nhan | ohi dinh sé 01/2021/ND-CP; Phong Dang qu kmlg
13 |trong truong hop ban, tdng cho doanh Th 5 47/2019/TT-BTC: doanh - S¢ Ke|2.002000
nghiép, chu doanh nghiép chet = o A . hoach va Pau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
Théng bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh | - Luat Doanh’nghiép s6 59/2020/QH14; Phong Déng ky kinh
14 | (d6i véi doanh nghlep tu nhan, cong ty |- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - So& Keé|2.001996

TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh)

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

hoach va Pau tu
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- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; SO
s | Dang ky thay déi vén diu tu cita chit doanh | - Nghi dinh s 01/2021/ND-CP; ) i
nghiép tu nhan - Théng tur 0 47/2019/TT-BTC; Viouich # D
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; e
6 Thong bao thay Qéi thong tin cua cé) dong | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; zzggf Dfmgsg 1Ir<1é 2.002044
sang lap cong ty co phan chua niém yét - Thong tu sc") 47/2019/TT-BTC; i Dot
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
i ; FIA L ALReT - Luat Doanh nghiép sb6 59/2020/QH14; : § o
Th?ng ba‘o. thay dczl co do?g 1.::1 nha dal{ﬂtu’ - Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP; Phong Ding ky km}:
17 | nude ngoai trong cdng ty ¢d phan chua niém The 5 47/2019/TT-BTC- doanh - So Keé|2.001992
yeét I i - - ) ’ hoach va Pau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; e
|| Thong béo thay déi ndi dung déng ky thué | - Nehi dinh s8 01/2021/ND-CP; T i
(trr thay doi phuong phap tinh thué) - Thong tu sc':} 47/2019/TT-BTC,; hoach va Diu tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
bang ky hoat dong chi nhanh, van phong o ; - Phong Ding ky kinh
1o |dai dién (d6i v6i doanh nghi¢p tu nhan, | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - S& K& |2.002069
cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty | - Théng tu s6 47/2019/TT-BTC; PR '
: hoach va Pau tu
hop danh) - Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
Thong bdo lap chi nhanh, vin phong dai |- Luét Doanh ’nghiép s0 59/2020/QH14; Phong Dang ky kinh
20 | dién & nudc ngoai (do1 voi doanh nghlep tu | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - ‘Sé Ké | 2.002070
nhan, cong ty TNHH, cong ty c¢b phan, cong | - Thoéng tu s6 47/2019/TT-BTC; hoach va Pau tu




6

ty hop danh)

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT.

21

Ping ky thanh 1ap, ding ky thay do6i noi
dung dang ky hoat dong, tam nging kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
thong bdo, chdm dut hoat dong dbi véi chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong truong hop chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh khac
tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi
doanh nghiép dit tru s¢ chinh d6i voi doanh
nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu,
Gidy chtng nhéan dau tu (ddng thoi 13 Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh) hoac cac
gidy to ¢6 gié tri phap ly tuong duong

- Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Dang ky kinh
doanh - So Keé
hoach va Dau tu

2.002031

22

Cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan
dang ky dia diém kinh doanh thay thé noi
dung dang ky hoat dong trén Gidy phép dau
tu, Gidy chimg nhén dau tu (dong thoi 1a
Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh) hoic
cac gidy to c6 gia tri phap 1y tuong duong,
Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién do Co quan dang
ky dau tu cdp ma khong thay d6i ndi dung
ding ky hoat dong ddi véi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh clng
tinh, thanh phd truc thudc trung uong noi
doanh nghiép dit tru s& chinh

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Dang ky kinh
doanh - ‘ So Keé
hoach va Pau tu

2.002075
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- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;

sl i g £ Phong Pang ky kinh
23 | Théng béo 1ap dia diém kinh doanh b e doanh - S& K&|2.002072
- Thong tu 50 47/2019/TT-BTC; hoach va Péu tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
5 T . ” foing - Lu4t Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Phong Piing ky kinh
ang ky thay d6i ndi dung diang ky hoa T g ong Dang
24 | o chvniiin. Via wh g i, e ad; doanh - S& K&|2.002045
diém kinh doanh s ik i ki e hoach va Diu tu
- Thong tu s0 01/2021/TT-BKHDT.
Piang ky thanh lap, dang ky thay dbi noi
dung ding ky hoat dong, tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
thong bao, cham dut hoat dong dbi vai chi
nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh
gganhdpren Cé(lia:y phﬁp Cltauthr G}llay cf;l;ng - Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; T,
an dau tu (dong thoi la Giay ching nhén | e % _D. ong Dang ky ki
25 | At e e ki ol | DO B UL RGN doanh - S& Ké&|1.005176
tri phép ly twong duong, Gidy chimg nhan |~ Théng tu s 472019/ TT-BIC; hoach va Pau tu
dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai | - Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
dién do Co quan ding ky dau tu cap doi voi
chi nhénh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cung tinh, thanh phé truc thude
trung uong noi doanh nghiép dat tru so
chinh
Thong bao thay dbi thong tin cb dong 1a nha | _ [ yat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Phong Ping ky kinh
26 | dau tu nude ngoi, thong béo thay doi théng | \iohi dinh s 01/2021/ND-CP; doanh - S& K& |Maméi

tin nguoi dai dién theo Uy quyén cua co
déng 1a td chlrc nudc ngoai, thong bao cho

- Théng tu sb6 47/2019/TT-BTC;

hoach va DPau tu




8

thué doanh nghiép tu nhan, thong bao thay
d6i thong tin ngudi dai dién theo ty quyén

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT.

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14;

o7 | Ding ky doanh nghi¢p dbi véi céc cong ty | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; 3222}% Bfmgskg kllrgél 5 002085
duoc thanh 18p trén co so chia cong ty - Théng tu s6 47/2019/TT-BTC; honih vh Biu b ’
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT. ;
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; S
o Ping ky doanh nghiép déi véi cac cong ty | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; 22:2}% Dfingskg klllgél 2.002083
duoc thanh 18p trén co so tach cong ty - Thong tu s6 47/2019/TT-BTC; Bl v Pl tur '
- Théng tu s 01/2021/TT-BKHPT. :
Hom i east: Baiiee tdbh 6 - Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; : o ki
op nhat doanh nghiép (d6i voi cong ty - Nehi dinh sé 01/2021/ND-CP: Phong Dang ky kinh
29 | trach nhiém hiru han, cong ty ¢ phin va Tff e Jotsv el doanh - S& Ké&|2.002059
cong ty hop danh) - Maong ux = H2DL9 L1 : hoach va Dau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
Pang ky thay ddi ndi dung dang ky doanh | - Luat Doanh’nghiép s0 59/2020/QH14; Phong Ding kg kinh
50 | nghiép doi véi cong ty nhan sip nhap (doi |- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Jhes, nl% ¥ gsé K& | 2.002060
v6i cong ty trach nhi¢m hitu han, cong ty ¢0 | - Thong tu s6 47/2019/TT-BTC; T '
phan va cong ty hop danh) - Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT. '
byt o B A ot i AL R Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14; D
ang Ky thay do1 no1 dung dang oa - Nehi dinh s& 01/2021/NB-CP: ong Dang inh
31 | nghiép déi véi cong ty bi tach (di véi cong Tﬁ‘ i dopei e iy doanh - S& Ké|2.002057
ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan) - Ihong te o E ; hoach va Pau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
5 Chuyén d6i cong ty trich nhiém hitu han | - Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Phong Piang ky kinh | 5 19034
thanh cong ty cb phan va nguoc lai - Nghi dinh s0 01/2021/ND-CP; doanh - S& Ké|




9

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

hoach va Pau tu

Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Déng ky kinh

33 | cong ty hop danh, cong ty trach nhi¢m hiru - £ : doanh - S¢ Keé|2.002032
han, cong ty c6 phan - T ux g IR hoach va Pau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
i RSN & Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; i o
uyén doi cong ty trach nhiém hiru han - Nohi dinh s& 01/2021/ND-CP: ong Dang ky kinh
34 | mdt thanh vién thanh cong ty trich nhigm |50 RO DD doanh - S& Ké&|2.002033
hiru han hai thanh vién tro 1én e o ) . hoach va Pau tu
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
Chuvin dé o - Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; : -
uyén doi cong ty trach nhiém hiru han hai - Nohi dinh sé 01/2021/ND-CP: Phong Dang ky kinh
35 | thanh vién tro 18n thanh cong ty trach nhiém Tff Ty il B(; . doanh - S& Ké&|Maméi
hiru han mét thanh vién - 1hng ar . B ; hoach va Pau tu
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
CaII: lai C?lay chunhg nhan dangh kyddoanh - Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; i i
nghiép, Gidy x4ac nhén vé viéc t ay doi ndi | _ Nohi dinh sé 01/2021/ND-CP: Phong Dang ky kinh
36 | dung diang ky doanh nghiép do bj mat, chay, T}?‘l ; 8;047/2019/,1,,1, BTC,' doanh - S¢ Ké|2.002018
rach, nat hodc bi tidu hiy dudi hinh thic |~ ' 1ON8 WSO ik hoach va Pau tu
khéc - Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
Cap dbi Giay _chimg nhéan dang ky kinh 4 Yaiaas
doanh hoidc Giay chimg nhan dang ky kinh | - Luat Doanh 'nghlep s0 59/2020/QH14; Phong Ding ky kinh
- Nghi dinh s0 01/2021/ND-CP; "
37 |doanh va dang ky thué sang Gidy chimg |- Nghi dinh so C doanh - So K&|2.002017

nhén dang ky doanh nghi¢p nhung khong
thay doi ndi dung dang ky kinh doanh va
dang ky thué

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

hoach va Pau tu
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Cap nhat bo sung thong tin trong ho so ding

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Déng ky kinh
S¢ Ke

38 : 5 2 2 : doanh - 2.002015
ky doanh nghiép - Thong tu 50 47/2019/TT-BTC; hoach va Dau tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
A . . ‘ 2 - Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14;
Thong bao tam ’ngung.kmh doﬂa}nh,Atlep tl:lC fini s : Phong Béng ky kinh
kinh doanh trudc thoi han di thong bao | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; ; 2
39 o of S 5 b : i £ doanh - So¢& Ké|2.002029
(doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai | - Thong tu s0 47/2019/TT-BTC; hoach va Pau tur
di¢n, dia diém kinh doanh) - Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT. '
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; .
: - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; P colg oy KA
40 | Giéi thé doanh nghiép e P o o doanh - S& Ké|2.002023
- Thong tu 50 47/2019/TT-BTC,; hoach va Piu tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
— 3 ‘ | - Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14; e
Giai til.e d(.);cmh ngh1¢p tllong vtruorng hop bi | _ Nghi dinh s 01/2021/ND-CP; Phong Dang ky km}}
41 | thu hoéi Giay ching nhan dang ky doanh Th 5 47/2019/TT-BTC: doanh - S¢ Keé|2.002022
nghiép hodc theo quyét dinh cia Toa an 7 PO e ¢ ' hoach va Pau tu
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;
z | £ ey 132 V ; AT : Phong Pang ky kinh
42 Cham dit hoat dong chi nhanh, van phong | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - S& K&|2.002020
dai dién, dia diém kinh doanh - Thong tur s0 47/2019/TT-BTC; v Dhutr
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; ST
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; f R e
43 | Hiéu dinh thong tin ding ky doanh nghiép edamidind doanh - S& K&|2.002016

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

hoach va Dau tu
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Cham dat Cam két thuc hién muc tiéu xa

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP;

Phong Pang ky kinh

44 | LT g ; : . doanh - S& Ké|2.000368
hoi, mdi truong - Thong tu 50 47/2019/TT-BTC; Lok v Bl b
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; \ _ o
45 |Chuyén déi doanh nghiép thanh doanh |- Nghi dinh s601/2021/ND-CP; gf)‘;’;’f Df‘“gskg le“lg AP
nghiép xa hoi - Thong tu 50 47/2019/TT-BTC; b D
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
oo s : - Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; e
T-hhong bao. EhayN(iO}.an Ac‘lung‘Cam qket thuc | Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP; Phong Pang kﬂy kmf}
46 | hién muc tiéu xa héi, moi truong cua doanh Th 5 47/2019/TT-BTC: doanh - ‘So Ké | 2.000375
nghiép xa hoi T nE ey § ¢ hoach va Pau tu
- Thong tu s0 01/2021/TT-BKHDT.
A pa A a1 oA - Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14;
Th?ng bao vé viéc sapnnhe_qA) cong tyﬂ trong e p ‘ Phong Ding ky kinh
47 |truong hop sau sap nhdp céng ty, cong ty - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - S K& | Mz méi
nhan sap nhap khong thay doi ndi dung dang | - Thong tu s6 47/2019/TT-BTC; IR e
ky doanh nghi¢ ; ‘ ; o
» - g - Thong tu s0 01/2021/TT-BKHDT.
C:E'lp doi Qiéy phép dau tu, Gidy chtng nhan
dau tur (dong thoi la Giay chimg nhan dang | . Lust Doanh nghiép s 59/2020/QH14; o
ky’km? doanh) hodc cac gidy to c6 gid ‘Erl - Nghi dinh s 01/2021/ND-CP; Phong Dang ky klnl} i
48 | phap ly tuong duong sang Giay chiing nhan Th & 47/2019/TT-BTC- doanh - So K& |Mamoi
ding ky doanh nghi¢p trong truong hop |- ?ng » S(: . ; hoach va Pau tu
khong thay déi néi dung dang ky kinh doanh | - Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
va co thay do6i ndi dung dang ky kinh doanh
49 |Clp Giay ching nhan ding ky doanh |-Luat Doanh nghiép s0 59/2020/QH14; | Phong Pang ky kinh M3 méi
nghiép, dang ky hoat dong chi nhanh do6i véi | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - So K&
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cac doanh nghiép hoat dong theo Giay phép
thanh 1ap va hoat dong kinh doanh ching
khoan

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

hoach va Pau tu

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

Dang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14
ngay 17/6/2020 (Ludt Doanh nghiép s6
59/2020/QH14);

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay
04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép (Nghi dinh s6 01/2021/ND-
CP);

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cta Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay
16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé ding ky doanh nghiép
(Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Phong Tai chinh -
Ké hoach - UBND
huyén

1.001612

Ping ky thay doi ndi dung diang ky ho kinh
doanh

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Tai chinh -
Ké hoach - UBND
huyén

2.000720

Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14;

Phong Tai chinh -

1.001570
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trudc thoi han da thong bdo cua hd kinh | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Ké hoach - UBND
doanh - Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT. huyén
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Phong Tai chinh -
4 | Cham dut hoat dong ho kinh doanh - Nghj dinh s 01/2021/ND-CP; Ké hoach - UBND | 1.001266
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT. huyén
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
£ . e . A & s aoins 36 s 3e A A Phbng Tai chinh -
Cap lai Gidy chiung nhan dang ky ho kinh | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; 2
5 % f Ké hoach - UBND | 2.000575
doanh - Thong tu so6 85/2019/TT-BTC; huyén
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT. '
III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO VA HUY CONG KHAI
. " QUYET PINH L
STT | MA TTHC TEN TTHC CONG BO Ghi cha
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
Bé6 TTHC vé
Thong bao thay doi thong tin nguoi quan ly doanh nghiép, thong tin Théng bao thay
1 1.005168 nguoi dai dién theo uy quyén (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty | 1258/QD-BKHDT doi thong tin
TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh) nguoi quan ly
doanh nghiép
Thong béo str dung, thay d6i, huy mau con diu (d6i véi doanh i
e nghi€p tu nhén, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh) SR ERDT i bo LIaC
3 1.005158 Théng bao chao ban cd phan riéng 1é cua cong ty c6 phan khong 1258/QD-BKHDT Bii bé TTHC

phai 14 cong ty c¢b phan dai chung
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Cong b ndi dung dang ky doanh nghiép (ddi v6i doanh nghiép tu

o A -1
S R nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh) el Himy comE S
Ping ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van
5 1.005165 phong dai dién, dia diém kmh doanh (doi vai doanh nghiép tu nhan, | 1258/QD-BKHDT Huy cong khai
cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh)
6 |2.002063 Chuyén dbi cong ty trach nhiém hiru han thanh céng ty cb phén 1258/Qb-BKHDT Huy cong khai
Thong bao cap nhat thong tin co dong la ca nhan nude ngoai, nguoi
7 12.002061 dai dién theo uy quyén cua co dong la t6 chirc nudc ngoai (doi véi | 1258/QD-BKHDT Huy cong khai
cong ty cb phan)
8 |[1.005156 Thong bdo cho thué doanh nghiép tu nhan 1258/Qb-BKHDT Huy cong khai
9o |1.005154 |Pangky thanh ldp cong ty trach nhiém hiru han mt thanh vién tr| 1) 50,00 BRUPT | Hay cong khai
viéc chia doanh nghiép
10 | 1.005146 E?ang kyﬁ than.h lap cong tyﬂtrach nhiém h{ru han hai thanh vién tr& 1258/QD-BKHDT Hily cng khai
I1én tr viéc chia doanh nghiép
Dang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién tir o o !
11 | 1.005145 vific tich desahaatien 1258/Qb-BKHDT Huy cong khai
12 |2.002007 Piang ky thay d6i chi sé hitu cong ty trach nhiém hiru han mét thanh 1258/QD-BKHDT Hily c6ng khai
vién do ting cho toan by phan vén gop
Dang ky thay Qm chu s& hiru cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién do ¢6 nhiéu hon mét c4 nhan hogc nhiéu hon mét t6 chirc duge o :
SRR thira ké phan vén cua chi s& hitu, cong ty ding ky chuyén ddi sang HepS PRHDT Hay opng khai
loai hinh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1én
14 | 2.002006 Piang ky thay d6i chii s& hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh | 1258/QD-BKHDT Huy cong khai

' C4c Ma TTHC c6 ghi chi “Hiy cong khai”: Hity cong khai ma TTHC va tén TTHC di kém ma
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vién do thua ké

15

1.005104

Piang ky thay d01 chu so hiru cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién theo quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén vé sip xép, déi méi
doanh nghiép nha nudc

1258/Qb-BKHDT

Huy cong khai

16

2.002002

Dang ky thay d6i chu s& hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién do chuyén nhuong, tang cho mét phan vén d1eu 1& cho t6 chirc
hodc ca nhan khac hodc cong ty huy dong thém von g0p tur ca nhan
hoic t6 chirc khac

1258/Qb-BKHDT

Huy cong khai

17

1.005096

bang ky doanh nghiép thay thé noi dung dang ky kinh doanh trong
Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu hodc céc gidy to cb gia
tri phap ly tuong duong khac

1258/Qb-BKHDT

Huy cong khai

18

2.002079

Dang ky hoat dong chi nhéanh, van phong dqi dién (ddi voi doanh
nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhén déau tu
hodc céac giay to c6 gia tri phap ly twong duong)

1523/Qb-BKHDT

Huy cong khai

19

2.002084

Thong béo 1ap dia diém kinh doanh (dbi véi doanh nghiép hoat dong
theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan ddu tu hoic cac gidy t& co
gia tri phap ly tuong duong)

1523/Qb-BKHDT

Huy cong khai

2. THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP XA HOI

20

2.001187

Chuyén co s& bao trg xa hdi, quy xa hoi, quy tir thién thanh doanh
nghiép xa hoi

1038/QD-BKHDT
1397/Qb-BKHDT

Huy cong khai




Phu luc II
N ()I DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH MOI BAN

”TUC HANH CHINH MOI (CAP TiNH)

1. Dé nghi dirng thwe hién thi tuc ding ky doanh nghiép
a) Trinh tw thuc hién:

+ Truong hop déing ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Nguoi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép giri vin
ban dé nghi dimg thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép dén Phong Ping ky
kinh doanh noi dd ndp ho so khi ho so ding ky doanh nghiép chua dugce chip
thuén trén Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phong DPing ky kinh doanh xem xét, ra thong bdo vé viéc dimg thuc
hién thu tyc dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép va huy hd so ding ky
doanh nghiép theo quy trinh trén H¢ thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi.

- Truong hop tir chéi dimg thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
Phong Pang ky kinh doanh ra thong b4o bang van ban va néu rd ly do tir choi cho
nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép.

+ Truong hop dang ky qua mang dién ti sir dung chik ky s6 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién tur va thanh toan phi, 1¢ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
50 s& nhan dugc Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tu.

- Truong hop ho so du diéu kién cap ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh doanh thuc hién cip ding ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap diang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh gui thong bao qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra d6i, b6 sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tw su dung Tai khoan dang ky kinh
doanh:



- Ngudi ndp ho so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién tir va ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc ding
ky doanh nghlep qua mang thong tin di¢n tir st dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, van ban Uy quyén phai c6 thong tin lién hé ciia nguoi ty quyén dé xac
thuc viéc ndp ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh vigc gui ho so ding ky, ngudi nop hd so s& nhén
dugc Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tur.

- Phong Pang ky kinh doanh cap dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong truong hop hd so du diéu kién va théng béo cho doanh nghiép vé viéc cap
ding ky doanh nghiép. Truong hop ho so chua du diéu kién, Phong Pang ky
kinh doanh gui théng bédo qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu stra doi, bd sung hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi dugc iy quyén thuc hién dang
ky doanh nghi¢p v6i Co quan déang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Dang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Dang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phan hé so:

Vin ban dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép

Nowoi ¢é tham quyén ky vin ban dé nohi dang kv doanh nghiép cé thé iy
quyén cho to chire, ca nhan khdc ding thue hién thu tuc dding ky doanh nehiép
theo quy dinh sau day:

- Truong hop uy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo h6 so diang ky doanh nghiép phai ¢6 vin béan uy quyén cho ca
nhan thyc hién thua tuc lién quan_ dén dang ky doanh nghi¢p va ban sao gidy tor
phép 1y ciia c4 nhan duge Gy quyén. Vin ban iy quyén nay khong bét budc phai
cong chig, ching thuc.

- Truong hop uy quyén cho t6 chtrc thuc hién thu tuc ding ky doanh
nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop dong cung
cap dich vu vdi to chie lam dich vu thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, g1ay gidi thiéu cua to chire d6 cho cé nhan tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly ctia c4 nhén
nguoi dugce gidi thiéu.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc hién tha tuc ding ky doanh



nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh ¢dng ich phat hanh cé chit ky xéc
nhén cita nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyen k¥ vin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cédp dich vu buu chinh khong
phai 14 buu chinh ¢éng ich thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi viéc uy
quyén thyc hién nhur Trudng hop Gy quyen cho t6 chire.

d) So lwong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngdy
nhén dugc vdn ban dé nghi.

e) Co quan thuwe hién: Phong Pang ky kinh doanh - S& K& hoach va Dau
fu.

2) Poi twgng thiee hién thit tuc hanl chinh: C4 nhan, td chir.

) Két qud thwe hién tha tuc hanh chinh:

Phong Ping ky kinh doanh ra théng bio vé vide dimg thuc hién thi tuc
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép va hay hé so ding ky doanh nghiép
theo quy trinh trén Hé thng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

i) Lé phi:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sé
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1€ phi ddi véi truomg hop dang ky qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so diing ky doanh nghiép ndp 1€ phi ding ky doanh nghlep
tai thdi diém ndp ho so ddng ky doanh nghiép. Lé phi déng ky doanh nghiép cé
thé duge ndp tryc tiép tai Phong Péng ky kinh doanh hoic chuyén vao tai khoan
cua Phong DPiang ky kinh doanh hodc sir dung dich vu thanh todn dién tir. L& phi
dang ky doanh nghiép khdng dugc hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop
doanh nghiép khong duge cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, méu t& khai:

Glay dé nghj dimg thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép (Phy luc II-25,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

[) Yéu cau, diéu kign thie hién thi tuc:

(i) Ho so dang ky doanh nghiép dugc tiép nhan dé nhap théng tin vao Hé
théng théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghidp khi ¢6 di cée didu kién sau:

- C6 & gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac cha ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

- D4 ndp du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.



(11) Hb so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chip thuan khi c6
diy d0 céc yéu clu sau:

- Cé diy du céc glay to va ndi dung cac glay td 46 duge ké khai ddy da
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tir. Tén vén ban dién tir phai duge dat twong tmg voi tén loai gidy t trong hd so
bing ban glay Ngudi c6 thim quyen ky vin ban dé nghi diang ky doanh nghiép,
thanh vién, ¢6 dong séng lap, cd dong 1a nha dau tr nuée ngodi hodc ca nhén
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép c6 thé sir dung chir ky sé dé ky
trire ti€p trén vén ban dién tir hodic ky tryc tiép trén van ban glay va quét (scan)
vin ban glay theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bidu 43 Nghi dinh sb
01/2021/NB-CP;

- Céc thong tin déng ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng thong tin
qubc gia vé dang ky doanh nghlep phal diy di va chinh xéc theo céc thong tin
trong hd so bang ban gidy; ¢6 bao gém thdong tin vé sb dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp ho so;

- Hb so diing ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir phai duge xac
thue bang chir ky sé hodic Tai khoan ding ky kinh doanh cta ngudi ¢ thdm
quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghi¢p hodc ngudi dugc nguoi co
thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép uy quyén thyc hién thu
tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop Uy quyén thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé cac gié‘iy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP.

m) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cia Quéc héi nude Cong hoa xd hoi chi nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B§ Tai chinh quy

dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tir s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B K& hoach va
Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

2. Thong bao hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
a) Trinh twr thwre hién:
+ Truong hop ding kp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Trong thoi han 130 ngay ké tir ngdy nhén dugc théng bado kém theo nghi
quyét, quyét dinh giai thé quy dinh tai Pidu 208 Luat Doanh nghiép va Phong
Bing ky kinh doanh chua chuyén tinh trang phap 1y clla doanh nghiép sang tinh



trang d3 giai thé trong Co s& dir liéu quoc gia vé ding ky doanh nghiép, neu
doanh nghiép khéng tlep tuc thyc hién giai thé, doanh nghiép giri théng béo vé
viée huy bd nghi quyet quyét dinh giai thé dén Phong Ping ky kinh doanh noi

do{anh nghiép dat tru s chinh.

'~ Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén duoc théng bo vé
viéc hity bo nghi quyét, quyét dinh glal thé doanh nghiép, Phong Pang ky kinh
doanh phai dang tai thong bao vé viéc hiy bo nghj quyet quyét dinh giai thé
doanh nghiép trén Cong thong tin quoc gia vé déang ky doanh nghlep, 1::h01 phuc
tinh trang phap ly ctla doanh nghiép trén Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép va giri thong tin huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé cua doanh
nghiép cho Co quan thué.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién ti siv dung chit ky s6 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tr, ky xéc thye hd so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 18 phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin qubc gia vé ding ky doanh
nghié€p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vige g hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudmg hop hd so dn diéu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hién chp ding ky doanh nghiép va _théng bao cho doanh
nghiép vé viée cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién
cdp dang ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh doanh giri théng bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra d5i, b6 sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir str dung Tai khoan déng ky kinh
doanh:

- Nguoi nép hé so sir dung Tai khoan déng ky kinh doanh dé ké khai
thong tin, tai vin ban dién tir va ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh todn phl 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén céng théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép
(https //dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Gy quyén thue hién tha tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir st dung Tai khoan ding ky kinh

clanh vén ban Ty quyén phéi c¢6 thong tin lién hé cia ngudi vy quyén dé xac
thuc viéc ndp hd so diing ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so déng ky, ngudi nép hd so s& nhan
duge Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Béng ky kinh doanh cp dédng ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hé so du diéu kién va L thdng bio cho doanh nghiép vé viée cap
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua du didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh gui thdng bédo qua mang théng tin dién tit cho doanh nghiép dé yau
cdu sira déi, bd sung hb so.



b) Cdch thire thuce hién:

Nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc ngudi duge y quy8n thyre hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau déy:

- Piing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Diang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

¢) Thanh phin hé so:

(i) Thong béo vé& viéc hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé.

(ii) Nghi quyet quyét dinh cia chu 8¢ hiru cong ty dbi voi cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién, ctia Hai dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhi¢m hiru han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty hop danh, cia Dai héi dong cb
déng dbi véi cong ty cb phin vé viéc hity bd nghi quyét, quyét dinh giai thé.

Newoi co thdm quyén ky vén bén dé nahi dine ky doanh nghiép co thé 11y
quvén cho té chitc, ed nhdn khdc thiec_hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo
quy dinh sau day:

- Trudng hop ay quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co vdn ban Gy quyén cho ca
nhén thye hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap ly ciia c& nhan dugce 0y quyen Vin ban iy quyén nay khéng bét budc phai
cdng chimg, chung thure.

- Trudng hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghlep, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chirc 1am dich vy thue hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu clia 6 chic d6 cho ¢4 nhan truc tiép thue hién thd
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép Iy cla cé nhén
ngudi duge gidi thigu.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thyc hién thd tuc ding ky doanh nghlep thi khi thyc hién thi tuc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd so theo miu do
doanh nghiép cung ang dich vu buu chinh cong ich phét hanh c6 chir ky Xac
nhéan cuia nhan vién buu chinh va ngudi ¢o thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng h0'p ly quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng
pha1 1a buu chinh ¢éng ich thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi viéc ny
quyén thuc hién nhu Truong hop uy quyen cho td chire.

d) 86 lwong ho so 01 bd.

d) Thoi han gidi quyér: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam vige ké tir ngay
nhén du ho so hop 1€.

e) Co quan thirc hién: Phong Ping ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu
tu.




g) Doi twgng thue hién thit tuc hanh chinh: C4 nhan, t chire.
) Két qua thiee hign thi tuc hanh chinh:

Phong Pang ky kinh doanh dang tai thong bao va nghi quyet quyét dinh
vé viéc hity bo nghi quyet quyét dinh giai thé doanh nghiép trén Cong théng tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép, khoi phuc tinh trang phap ly cia doanh
nghiép trén He thong théng tin quoc gia vé diing ky doanh nghiép va giri thong
tin huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé cia doanh nghiép cho Co quan thué.

) Lé phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 dbng/lan (Thdéng tir sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ngp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi déing ky doanh nghi€p
tai thoi diém ndp ho so diang ky doanh nghiép. L€ phi dang ky doanh nghiép ¢
thé duoc ndp truc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh ho#ic chuyén vao tai khoén
ctia Phong DPiang ky kinh doanh hodic sir dung dich vu thanh toédn dién tir. L& phi
ding ky doanh nghiép khdng dugc hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop
doanh nghiép khdng dugc cdp ding ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, miu to khai:

Théng bao vé viée huy bé Nghi quyét/Quyét dinh giai thd doanh nghiép
(Phu lyc 11-23, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDPT).

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

(i) Trong thoi han 180 ngay ké tir ngdy nhin duge thong bao kém theo
nghi quyet quyét dinh giai thé quy dinh tai Didu 208 Luét Doanh nghiép va
Phong Ding ky kinh doanh chua chuyén tinh trang phap 1y cia doanh nghiép
sang tinh trang dd giai thé trong Co s¢ dir ligu quoc gla vé ding ky doanh
nghiép, néu doanh nghiép khéng tlep tuc thyc hién giai thé, doanh nghiép gtri
théng béo vé& vide hity bo nghi quyét, quyét dinh giai thé dén Phong Ping ky
kinh doanh noi doanh nghiép dét try s chinh.

(if) Hb so dang ky doanh nghiép duge tiép nhan dé nhap thong tin vao H¢
théng thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi c6 du cac diéu kién sau:

- C6 &b gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac cia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- D4 n6p dn 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(iii) Hd so déng ky doanh nghiép qua mang dién tir duoc chép thuan khi
c6 dy di cic yéu clu sau:

- C6 day du cac glay to va ndi dung cac glay t&r d6 duoc ké khai diy du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang vén ban dién
tr. Tén van ban. dién tr phéi dugce dat tvong tmg vdi tén loai gidy to trong hd so
bang ban gidy. Ngudi cé thAm quyén ky van ban dé nghj dang ky doanh nghiép,



thanh vién, cb dong séng lap, cb dong 1a nha dau tw nwrde ngoai hoc ca nhan
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép c6 thé sir dung chit ky sb dé ky
true tiép trén vén ban dién tir hodic ky truc tiép trén van ban g1ay va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 43 Nghi dinh sb
01/2021/NB-CP;

- Céc thdng tin déng ky doanh nghiép dugc ke khai trén cdng théng tin
quéc gia vé dang ky doanh nghlep phai ddy du va chinh xéc theo céc thong tin
trong hé so bang ban gidy; c6 bao gdm thdng tin vé sb dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp ho so;

- Hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phal dugc xac
thue bing chit ky sb hodc Tai khodn dang ky kinh doanh ctia ngudi cé thdm
quyen ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodc ngum duge ngudi co
thdm quyén ky vin ban ¢& nghi ding ky doanh nghiép 1y quyén thuc hién thu
tuc dang ky doanh nghiép. Trudong hop Gy quyén thyuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iv) Doanh nghiép khong bt bude phai déng déu trong glay dé nghi ding
ky doanh nghi€p, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hé so ding ky
doanh nghiép. Viéc déng déu ddi véi cac tai lidu khac trong hd so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

m) Ciin cir phdp Iy cita thit tuc hanh chinh:

- Lugt Doanh nghiép cia Quéc hdi nuée Cong hoa xa hdi chit nghta Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B& Tai chinh quy

dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1€ phi déng ky doanh nghiép;

- Théng tu sé\Ol/ZOZl/TT—BKHDT ngay 16/03/2021 cua B Ké hoach va
Péu tr hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE
I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Ping ky thanh l1ip doanh nghiép tw nhin

a) Trinh tu thwe hién:

+ Truong hop ding ky truc tiép hodic qua dich vu buu chinh:

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghj dinh sb
01/2021/ND-CP ndp hé so tai Phong Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dit




tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viéc nhan hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Ping
ky kinh doanh cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

- Trudng hop hd so chua hop 1é hodc tén doanh nghiép yéu ciu ding ky
khong dung theo quy dinh, Phong Ping ky kinh doanh sé& théng bao bing vin
ban ndi dung cn stra dbi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhén hd so.

+ Truomg hop ding ky qua mang dién tie stk dung chit ky sé cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr va thanh toan phi, 1 phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhéan dugc Gidy bién nhén héd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién ti.

- Trudmg hop hd so du didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thyc hién cép ding ky doanh nghi€p va théng bao cho doanh
nghlep vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trutng hop hd so chua da didu kién
cdp dang ky doanh nghi€p, Phong DPéng ky kinh doanh gui thdng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép d& y&u céu sira d6i, bb sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tur sw dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Nguoi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
théng tin, tai viin ban dién t va ky x4c thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi dang ky doanh nghigp theo quy
trinh trén cbng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Uy quyén thyc hién thu tuc diing
ky doanh nghlep qua mang thong tin dién t&r st dung Tai khoan déng ky kinh
doanh, vén ban ty quyen phdi c6 théng tin lién hé cla ngudi iy quyén dé xac
thure viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc Gidy bién nhan hd so didng ky doanh nghi€p qua mang théng tin dién ti.

- Phong Béng ky kinh doanh cdp ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hé so du diéu kién va  thdng bao cho doanh nghiép vé viée cip
dang ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chua du didu kién, Phong bing ky
kinh doanh gui théng bédo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu stra d6i, bd sung hd so.

+ Céng bé noi dung ding ky doanh nghiép



10

- Viée d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duge thue hién tai
thoi diém doanh nghiép nép hd so dang ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao
gbm cdc ndi dung Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép va théng tin vé
nganh, nghd kinh doanh.

b) Cdch thirc thuc hién:

Nguoi thanh 18p doanh nghiép hoéc ngudi dugce iy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Ping ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Piang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

¢) Thanh phin hé so:

Ddng ky thanh Idp doanh nghiép tu nhdn:

(i) Gidy dé nghj diing ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gidy t& phap Iy clia cé nhén dbi véi chii doanh nghiép tu nhan.

Trucng hop ding kb thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén doi tir hé
kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gidy t& phép Iy clia ¢4 nhan dbi véi chii doanh nghiép tir nhan.
(iif) Bén chinh Gidy chimg nhén ding ky hd kinh doanh;

(iv) Ban sao Gidy chiing nhan déing ky thué.

Truong hop ding ky doanh nghiép xd hoi:

(1) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(i) Ban sao gidy t& phédp ly clia c4 nhén d6i v&i chit doanh nghiép tu nhan.

(iii) Cam két thuc hién muyc tiéu xa hoi, méi trudng cia chu doanh nghiép
tir nhan (phai ¢6 chit ky ctia chi doanh nghiép tu nhén).

Truomg hop ding ky thanh Idp doanh nghiép xd hdi trén co sé chuyén doi
hr co s& bdo tro xd hoi, quy xd héi, qui tir thién:

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gidy t& phap 1y clia c4 nhan déi v6i chii doanh nghiép tu nhan.

(iii) Cam két thure hién muc tidu x4 hdi, mdi trudng clia chi doanh nghiép
tu nhan (phai ¢6 chit ky clia chii doanh nghiép tu nhén).
(iv) Quyét dinh cho phép chuyen 601 thanh doanh nghiép x& hoi bang vin

ban ctia co quan c¢b thdm quyén di cip gidy phép thanh 13p co s béo trg xa hoi,
qu¥ x4 hdi, qu¥y tr thién;
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(v) Gidy ching nhén daing ky thanh 1ap ddi véi co s6 bao tro x4 hoi, gidy
phép thanh 1ap va cong nhén didu 1é qu¥ dbi véi qu§ x& hoi, quy tir thién;

(vi) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué;

(vii) Van ban cua Co quan ding ky ddu tw chip thun ve viée gop von
mua ¢ phén, mua phan vén gép ctia nha diu tu nude ngodi, td chirc kinh té cé
Von dau tu nuGe ngoai d6i vdi trudng hop phéi thue hién thu tuc dang ky gop
vén, mua ¢ phin, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Luat Piu tu.

Newoi ¢ thdm quyén kb vin ban dé nehi ddng kv doanh nghién ¢ thé 1y
qguvén cho to chirc, cd nhdn khdc thue hién thu tuc dang kv doanh nghiép:

- Trudmg hop tuy quyén cho c4 nhan thuc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé vin ban iy quyén cho ca
nhéan thye hién tha tuc lién quan_ dén dang ky doanh nghlep va ban sao gidy to
phap ly clia cd nhéan dugce uy quyen Vin ban Uy quy&n nay khéng bit budc phai
cdng chimg, chimng thue.

- Trudng hop 1y quyén cho t& chitc thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, keém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu voéi to chie lam dich vu thye hién tht tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy gi6i thidu cta t& chic dé cho cé nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly ctia ca nhan
nguoi dugc gidi thiéu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh céng ich
thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung {mg dich vu buu chinh cdng ich phéat hanh cé chir ky xac
nh4n ciia nhan vién buru chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khé‘)ng
phéi la buu chinh cbng ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi vigc 0y
quyén thyuc hlen nhu Trudng hop Gy quyén cho td chire.

d) S6 luong hé so: 01 bo.
d) Thoi han gidgi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée k& tir ngay
nhan du ho so hop 1é.

e) Co quan thwe hign: Phong Piang ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu
. :
g) Péi twong thuee hién thit tuc hinh chinh: Cé nhan, td chirc, ho kinh
doanh.
h) Két qui thuc hién thit tuc hanh chinh: Gidy chiing nhén ding ky
doanh nghiép/Thdng bao vé viéc stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:
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- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 déng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng b6 ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Théng
tir s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i voi truong hop dang ky qua mang dién tu, dang ky thanh
18p trén co sé chuyén doi tir hé kinh doanh (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd so déng ky
doanh nghiép. Phi, 1é phi dang ky doanh nghlep ¢6 thé duge ndp truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hoac chuyén vao tai khoan ctia Phong Pang ky kinh
doanh hodc sir dung dich vu thanh toan dién t&r. L& phi dang ky doanh nghiép
khéng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng
duoc cép ding ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghiép khéng dugc cép
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén mbu don, miu & khai:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép tu nhan (Phy luc I-1, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi, mdi trudng (trong trudng hop dang
ky thanh 14p doanh nghiép x& hoi, Phu luc II-26, Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

D) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc:

(i) Doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghlep khi c6
i cAc didu kién sau:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cia doanh nghiép dugce dit theo dung quy dinh tai céc Diéu 37, 38,
39 va 41 cia Luét Doanh nghiép;

- C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1§;

- Nép du 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phédp luét vé phi
va 1é phi.

(ii) Hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duogc chip thuan khi co
day dit cac yéu cdu sau:

- C6 day dn cac g1ay t va ndi dung cac glay to d6 duoc ké khai dy da
theo quy dinh nhu hé so bang ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién tir pha1 durge ddt tuong tng v6i tén loai gidy t& trong hd so
bing ban glay Ngudi ¢6 thim quyen ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép,
thanh vién, c6 dong sang 1dp, co dong 1a nha déu tr nuée ngoai hodc cé nhén
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép cd thé sir dung chir ky s6 dé ky
trure tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban giy va quét (scan)
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vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin déng ky doanh nghiép duoc ké khai trén céng thong tin
québc gia vé dang ky doanh nghiép phai diy do va chinh xé4c theo céc thdng tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gém thdng tin vé sb dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hd so;

- Hb so diing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dwoc xdc
thire bing chit ky sb hoic Tai khoan ding ky kinh doanh cta ngudi c6 thdm
quyen ky vén ban a8 nghl dang ky doanh nghiép hoac ngudi duge nguoi co
thim quyén ky van ban dé nghj ding ky doanh nghiép Gy quyén thyc hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc ddng ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding k¥ doanh nghiép phai ¢6 céc gidy to, tai lidu
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khong bét budc phai déng dau trong glay dé nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viéc déng diu dbi vé6i cac tai litu khac trong hd so ding ky
doanh nghiép thyc hién theo quy dinh cla phap Iudt ¢ lién quan.

m) Can cwr phdp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Qudc hdi nuée Cong hda xa hdi chit nghia Viét
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 0112021/NB CP ngay 04/01/2021 cta Chinh pht vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1€ phi déng ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B§ Ké hoach va
Piu tu huéng din vé ding ky doanh nghiép.

2. Pang ky thanh ldp cong ty TNHH mgt thanh vién

a) Trinh tie thiee hién:

+ Truomg hop ddng ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Ngudi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb

01/2021/ND-CP ndp hd so tai Phong Ping ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhin ho so dang ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viéc nhan hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Déng
ky kinh doanh cap Gidy ching nhén déng ky doanh nghiép trong théi han 03
ngdy lam viéc k& tir ngay nhan duoc hd so hop 1€.
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- Trudng hop hd so chua hgp 18 hoidc tén doanh nghiép yéu cau dang ky
khong dung theo quy dinh, Phong Bing ky kinh doanh s& théng bao bing vin
ban ndi dung cAn sira dbi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hogc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéce ké tir ngay tiép nhan hé so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir su dung chii ky 6 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tt, ky xdc thuc hé so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tit va thanh toan phi, 1€ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé
so s& nhén dwoc Gidy bién nhédn hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.

- Trudng hop hd so dun didu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thyc hién cép ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép vé viée clp dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua da didu kién
cap déng ky doanh nghi¢p, Phong Déng ky kinh doanh gui thong bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu stra ddi, bd sung hd so.

+ Truwong hop ding kY qua mang dién tir sir dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan dang ky kinh doanh d& ké& khai
thong tin, tai vén ban dién tir va ky xédc thyuc hd so diang ky doanh nghidp qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1& phi ddng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop iy quyén thye hién thu tuc déng
ky doanh ngh1ep qua mang théng tin dién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phai cé thong tin lién hé cia nguoi Gy quyén dé xéc
thue viée nép hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky, ngudi nép hd so s& nhan
duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tu.

- Phong Ding ky kinh doanh cap didng ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hd so du didu kién va thong bao cho doanh nghiép vé viée cép
dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh giri théng bdo qua mang thong tin dién tlr cho doanh nghi¢p dé yéu
cau sira dbi, bd sung hd so.

+ Céng bo néi dung ding ky doanh nghiép

- Viéc d& nghi c6ng bb ndi dung déing ky doanh nghiép dugc thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép nép hd so ding ky doanh nghiép. Noi dung cong b bao
gdm cic ndi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va théng tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

b) Cdch thirc thyc hién:
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Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép v6i Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Bang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan déng ky kinh doanh;
- Pang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tur.

¢) Thanh phin hd so:

Ddng ky thanh ldp cong tv TNHH mét thanh vién:

(1) Gidy & nghj déing ky doanh nghiép.

(ii) Piéu 18 cong ty

(iii) Ban sao céc gidy t& sau day:

- Gidy t& phap ly cta c4 nhén d8i véi ngudi dai dién theo phap ludt clia
doanh nghiép;

- Gidy to phép ly ctia cd nhén @81 véi chi s& hitu cbng ty la ca nhan; Gidy
to phap ly cta to chire i v6i chi so hitu cong ty 14 td chire (trtr truo‘ng hop chu
s& hitu c6ng ty 1a Nha nudc); Glay t& phép ly cla ca nhén déi v6i ngudi dai dién
theo iy quyén va van bén ctt ngudi dai dién theo Uy quyén.

Df)i v6i chil s& hitu cong ty 13 td chire nudc ngoai thi ban sao gidy t& phap
1y cta t6 chirc phai dugce hop phap héa [dnh sy;

- Gidy ching nhan ding ky dau tu doi voi truong hop doanh nghiép dugce

thanh l4p bdi nha dau tu nude ngoai hodc t6 chirc kinh té cé vén dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai Luft Dau tu va cac van ban hudng dan thi hanh.

Treong hop ding kv thanh lap doanh nghidp trén co s& chuvén déi tir hé
kinh doanh:

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép.
(ii) Pidu 18 cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy t& sau ddy:

- Gidy t& phap Iy cla c4 nhén ddi véi ngudi dai dién theo phap luat ctia
doanh nghiép;

- Giy t& phép 1y ctia cd nhén @61 véi chi sé hitu cong ty 1a ca nhén; Gidy
t& phap 1y ctia t& chire ddi véi chi s hitu cong ty 13 t6 chic  (trlr tru’ong hop chu

s0 hifu cdng ty la Nha nuéce); Glay td phap 1y cta cd nhan @i v6i nguoi dai dién
theo 0ty quyén va vin ban cir ngudi dai dién theo Gy quyén.

D01 v6i chll sé hiru cong ty 13 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap
ly cha t6 chire phai dugc hop phap héa lanh su;

(iv) Ban chinh Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh;
(v) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.



Trudng hop doanh nghiép duge chuyén ddi tir ho kinh doanh ¢6 nha dau
tu nudc ngoai, tb chure kinh té ¢6 vbn du tu nude ngoai tham gia gdp vn, mua
co phén, mua phan vbn gop thudc trudng hop phéi thue hién tha tuc dang ky gép
vbn, mua ¢ phén, mua phén vén gop theo quy dinh cua Luat Piu tu thi hd so
phai ¢6 van ban cia Co quan ding ky dau tu chdp thuén Ve viéc gop von mua
c¢b phan, mua phin vén gop cia nha dAu tr nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén
dau tir nuée ngoai.

Trweong hop ding &y doanh nghién xd hoi:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(iif) Ban sao cdc gidy to sau day:

- Gidy to phép ly ctia c4 nhan d6i v6i ngudi dai dién theo phép luat cta
doanh nghiép;

- Gidy tor phép ly cda ca nhén dbi v6i chi so hifu cong ty 12 ca nhén; Gidy
t& phép 1y clia t6 chirc dbi véi chu s¢ hitu cong ty la t6 chirc (trir trucmg hop chu
s6 hiru cong ty 1a Nha nudc); Giy t& phap 1y cla ¢ nhén d6i voi ngudi dai dién
theo iy quyén va vin ban ctr nguoi dai dién theo uy quyén.

Dpl véi chit s& hitu cdng ty 14 t& chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phap
ly ctia to chirc phai duge hop phap hoa 1anh su;

- Gidy chimg nhan déng ky dau tu déi v6i trudng hgp doanh nghiép duoc
thanh lap boi nha du tu nude ngoai hodc td chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai theo quy dinh tai Luéat Déu tu va cc vin ban huéng dan thi hanh.

(iv) Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, mdi trudng (phai c¢6 chit ky cia
thanh vién 1a ¢ nhén; nguoi dai dién theo phéap [uat hodc ngudi dai dién theo Uy
quyén doi véi thanh vién [a t6 chire).

Truong hop ding ky thanh ldp doanh nghiép xa hoi trén co sé chuyén doi
tr cor 8¢ bao tro xd héi, qui xd hoi, guy tr thién:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Didu 18 cong ty.

(iii) Béan sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phép 1y cla cé nhan d6i v6i ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép;

- Glay to phap Iy ctia c4 nhan dbi voi chii sé hiru cong ty la c4 nhén; Gidy
t& phép 1y ctia t6 chirc ddi vdi chit s hitu cong ty 1a t chie (trir tru(mg hep cha
s0 hiru cong ty 12 Nha nudc); Glay to phdp ly cdia ca nhén d6i véi ngudi dai dién
theo 1y quyén va vén ban cir ngudi dai dién theo uy quyén.

Q01 vé6i chit s¢ hitu cdng ty 13 b chirc nuée ngoai thi ban sao gidy t&r phap
ly cua td chirc phai dugce hop phap hoa lanh su;



(iv) Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi truong (phai cé chir ky ctia
thanh vién 13 c4 nhén; ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dai dién theo y
quyén doi voi thanh vién 1a to chire).

(v) Quyét dinh cho phép chuyen 601 thanh doanh nghiép x& hoi bang van
ban ctia co quan ¢ thim quyén d4 cip gidy phép thanh 1ap co s bao trg x3 hdi,
quy x& hdi, quy tir thién;

(vi) Gidy chimng nhén déing ky thanh 1ap dbi vdi co s& béo trg x4 hoi, gidy
phép thanh 14p va céng nhan dieu 1€ quy doi vot quy x& hoi, quy tir thién;

(vii) Ban sao Gidy chiing nhén déng ky thué.

Truong hop ddng ky doanh nghiép dbi véi 16 chirc tin dung:

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 18 cbng ty.

(iii) Ban sao cac gidy t& sau ddy:

- Gidy t& phap ly cta c4 nhan ddi véi ngudi dai didn theo phap luat cla
doanh nghiép;

- Glay t& phép ly cua cé nhén @i v&i chit s& hiru cdng ty la cd nhén; Gidy
to phép Iy ciia t6 chire déi véi chu s& hiru cong ty 1a t8 chirc (tru truo‘ng hgp chi

sO hitu cong ty [a Nha nudc); Gidy tor phép ly cia ca nhén adi véi nguoi dai dién
theo Uy quyén va vén ban cir ngudi dai dién theo Gy quyen

Bm v6i chil s& hitu cong ty 1a td chirc nuée ngoai thi ban sao gidy tor phap
ly ctia td chirc phai dugc hop phdp héa lanh su;

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu déi vai truong hop doanh nghiép duge
thanh 1ap béi nha dau tu nuge ngoai hodc t6 chirc kinh t& ¢6 vén dau tr nudc
ngoai theo quy dinh tai Lust DAu trr va cdc vin ban hudng din thi hanh.

(iv) Ban sao gidy phép hodc vin ban chép thudn do Ngan hang Nha nudc
Viét Nam cap.

Truong hop ding & doanh nghiép déi véi cone ty chumng khoan, cong ty
quan ly quy ddu tir chiing khodn, cong ty dau tie chirne khodn:

(i) Gidy dé nghi ddng ky doanh nghiép.

(ii) Pidu 18 cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy t& sau ddy:

- Gidy t& phap ly ciia ¢4 nhan déi véi nguoi dai dién theo phdp luit cha
doanh nghiép;

- Gidy to phap Iy clta c4 nhén d6i véi chu sé hiru cong ty 13 c4 nhén; Giy
t& phap ly ctia t6 chire ddi véi cha s¢ hitu cong ty 1a td chirc (trir tmcmg hgp chu

s¢ hitu cdng ty la Nha nudc); Glay to phép ly cta c4 nhén dbi véi ngudi dai dién
theo {ty quyén va vin ban clr ngudi dai dién theo iy quyén.
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D4 véi chi s6 hitu cong ty 14 t6 chitc nude ngoai thi ban sao giay t& phap
ly cia t6 chtre phai dugce hop phap hoéa lanh sur;
- Gidy chimg nhan diing ky dau tir dbi v&i trudng hop doanh nghiép duge

thanh 13p boi nha dau tu nude ngoai hode td chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai Luat Péu tur va céc vin ban hudéng din thi hanh.

(iv) Ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc ban sac vin ban chip
thudn ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.
. Nguoi cé thém quyén &y vin bdn dé nghi ding kv doanh nghiép cé thé iy
guyén cho té chite, cd nhdn khde thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

- Trudng hop 1y quyén cho cd nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 van ban y quyén cho ca
nhén thye hién tha tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t&
phép 1y ctia ¢4 nhan dugc Uy quyén. Vin ban ty quyén niy khong bit budc phai
¢dng chimg, chiing thuc.

- Trudmg hop 1y quyén cho t§ chirc thyc hién thi tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cd ban sao hop dong cung
cap dich vu vdi to chtre lam dich vu thyc hién thu tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu cia tb chirc d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép ly clia c4 nhén
ngudi dugc gidi thiéu.

- Trudng hop ly quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich
thue hién thi tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thyc hién thu tyc dang ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phidu giti hd so theo miu do
doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky viin ban dé nghj dang
ky doanh nghiép.

- Trudng horp {ly quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
phai 14 buu chinh céng ich thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc y
quyén thue hién nhu Trudng hop ty quyén cho té chifc.

d) Sé lwong hé so 01 bd.
@ Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhin di ho so hop 1&.

e) Co quan thue hién: Phong Dang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tu.

g) Poi twgng thye hign thii tuc hanh chinh: Cé nhan, t chirc, hé kinh
doanh.

) Két qud thuc hién thit tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Thong bio vé viée sira dbi, b sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:
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- L& phf ddng ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bé ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Thong
tw 6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi @i véi trudmg hop ding ky qua mang dién ti, dang ky thanh
1ap trén co s chuyén ddi tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b noi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi déng ky doanh nghiép tai thoi diém nop hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghiép c¢o thé dwoc ndp truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan ctia Phong Ping ky kinh
doanh hodic st dung dich vu thanh todn dién tit. L& phi déng ky doanh nghiép
khong duge hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
duoc clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong dugce cép
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s&€ dugc hoan trd phi cong b6 ndi dung
dang ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, méu to khai:

- Gidy dé nghj diing ky doanh nghigp cong ty TNHH mét thanh vién (Phy
luc I-2, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phdp ludt/ngudi dai dién theo uy quyén
(trong trudong hop chi s¢ hiru céng ty TNHH mét thanh vién la t6 chirc, Phu Iuc
I-10, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tiéu x& hdi, méi trudng (trong truong hop déng
ky thanh 14p doanh nghiép x& hoi, Phu luc II-26, Thong tu so 01/2021/TT-
BKHDT).

1) Yéu cau, didu kién thwe hién thii tuc:

(1) Doanh nghiép dugc cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép khi cé
du cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bj cAm du tu kinh doanh;

- Tén cha doanh nghi&p duge dit theo ding quy dinh tai céc didu 37, 38,
39 va 41 cda Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

- Nép di 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phép luat vé phi
va 1& phi.

(ii) Hd so ddng ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thuén khi cé
diy du cdc yéu ciu sau:

- C6 diy du cac glay to va noi dung cac glay t& d6 dugc ké khai diy du
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va duge thé hién duéi dang van ban dién
tir. Tén viin ban dién tir phai dugc dit twong tng voi tén loai gidy td trong hd so
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bang ban gidy. Ngudi ¢6 thdm quyén ky van ban d& nghi ding k}'f doanh nghiép,
thanh vién, ¢6 dong sang lép, c¢b dbng 13 nha dau tu nuée ngoai holc ca nhan
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép ¢d thé sir dung chir ky sb dé ky
true tiép trén vin béan dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc thdng tin déng ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng théng tin
qubc gia vé déng ky doanh nghi¢p phai day du va chinh xac theo cdc thdng tin
trong hd so bang ban gidy; ¢6 bao gdm théng tin vé s§ dién thoai, thu dién ti
clia ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phéi duoc xac
thue bing chit ky sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi cé thim
quyen ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodc ngudi dugc ngudi co
thAm quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghlep uy quyén thuc hién tha
tuc dang ky doanh nghiép. Truong hop ty quyén thyc hién thu tyc déng ky
doanh nghiép, kém theo ho so ddng ky doanh nghiép phai ¢6 cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khong bat budc phai déng déu trong glay dé nghj dang
ky doanh nghi€p, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hé so ding ky
doanh nghiép. Viéc dong diu ddi véi cac tai liéu khac trong hd so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan.

m) Cin cw phdap Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luéat Doanh nghiép cla Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viet
Nam 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phti vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia B6 Tai chinh quy

dinh mutc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cua B§ K& hoach va
Pau tu hudng din vé diing ky doanh nghiép.

3. Piang ky thanh iip cong ty TNHH hai thanh vién tré lén
a) Trinh ty thuc hién:
+ Truong hop déing ky truc tiép hodc qua dich vu bueu chinh:

- Ngudi ndp héd so didng ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP ndp ho so tai Phong Piang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat
tru s& chinh.
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- Sau khi tiép nhan ho so dang ky doanh nghi€p, Phong Béng ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén v& viéc nhan hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Ping
ky kinh doanh cdp Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngdy lam viée ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 18.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hoic tén doanh nghiép yéu ciu ding ky
khong dung theo quy dinh, Phong Dang ky kinh doanh s& théng bdo bang vin
ban ndi dung can sira dbi, bd sung cho ngudi thanh 18p doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhén hd so.

+ Truong hop ddng ky qua mang dién tir stv dung chi¥ ky s6 cong cong:

- Nguoi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, k¥ xac thyc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr va thanh todn phi, 1¢ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gl ho so ding ky doanh nghiép, nguoi ndp hd
so s& nhén dugc Gidy bién nhan hd so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tur.

- Trudng hop hé so du diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hién cap ding ky doanh nghiép va _thong bao cho doanh
nghiép vé viéc chp dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du didu kién
cdp déng ky doanh nghiép, Phong bing ky kinh doanh gui thdng bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir s dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Nguoi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
théng tin, tai vin ban dién ti va ky xéc thuc hod so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi déng ky doanh nghi¢p theo quy
trinh trén cbéng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Uy quyén thuce hién thu tyc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir st dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vén ban ty quyén phai cé théng tin lién hé clia nguoi Gy quyén dé xac
thwe viéc ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tu.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén
duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Dang ky kinh doanh cép diang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so du didu kidn va théng béo cho doanh nghiép v& viée cip
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong Déng ky
kinh doanh giri thdng bdo qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
ciu stra dbi, bd sung hd so.

+ Cdng bé néi dung déing ky doanh nghiép
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- Viée d& nghi cong bd ndi dung diing ky doanh nghiép dugc thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép nép hd so ding ky doanh nghiép. Néi dung cong bd bao
gdm cac ndi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép va théng tin vé
ngéanh, nghé kinh doanh.

b) Cach thirc thuce hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hosic ngudi duge Gy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ping ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Béang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phiin hé so:

Ddng ky thanh Idp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén

(i) Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Piéu 18 cong ty.

(ii1) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phap ly ciia c4 nhan d6i véi nguoi dai dién theo phép lut cia
doanh nghiép;

- Gify t& phép 1y cia c4 nhén d6i v&i thanh vién cong ty; Glay 1 phap ly
cla td chic dbi véi thanh vién; Gidy t& phap 1y ciia c4 nhéan déi véi nguoi dai
dién theo iy quyén clia thanh vién va vin ban clr ngudi dai dién theo iy quyén;

i Déi v6i thanh vién 1a td chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cla
t6 chirc phai dugc hop phép hda lanh sy;

- Gidy chimg nhan dang ky déu tu dbi véi truong hcrp doanh nghiép duge
thanh 18p hodc tham gia thanh lap béi nha dhu tu nudce ngoai hogc t4 chirc kinh
té c¢6 vbn déu tu nudc ngoai theo quy dinh tai Lut Péu tu va céc vin ban huéng
din thi hanh.

Trweong hop ddng ky thamh 1dp doanh nahiép trén co s& chuyén déi tir hd
kinh doanh:

(i) Gidy @& nghij dang ky doanh nghiép.
(i) Didu 1é cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau diy:

- Gidy t& phéap ly cia c4 nhan dbi v6i ngudi dai dién theo phép luft cua
doanh nghiép;
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- Gidy tor phap Iy cia c4 nhén ddi véi thanh vién cdng ty; Glay to phap ly
cta t& chue dbi voi thanh vién; Giéy to phap 1y ctia c4 nhan ddi véi ngudi dai
dién theo Gy quyén cla thanh vién va vin ban cir ngudi dai dién theo iy quyén;

- Déi vé6i thanh vién 1a t6 chirc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phép 1y cta
t6 chtrc phéi dugc hop phép héa lanh su;

(v) Béan chinh Gidy chimg nhén dang ky hd kinh doanh,
(vi) Béan sao Gidy chimg nhén ding ky thué.

Truong hop doanh nghiép dugc chuyen @i tir ho kinh doanh c6 nha dau
tu nude ngoai, tb chire kinh t& c6 von dau tu nude ngoai tham gia gép vén, mua
co phén, mua phan von g6p thude truong hop phai thyue hién thu tuc déng ky gop
vén, mua ¢ phan, mua phén vén gép theo quy dinh ctia Luat Péu tu thi hd so
phiai ¢6 vén ban cua Co quan ding ky dau tu chip thudn ve viéc gop von mua
¢b phan, mua phén vén gép cuia nha déu tu nude ngoai, té chirc kinh t& c6 vbn
dau tw nude ngoai.

Trirong hop dang kv doanh nehiép xd hoi:

(1) Gidy dé nghj diing ky doanh nghiép.

(i) Piéu 1& cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao cac gidy to sau ddy:

- Gidy to phéap ly ciia c4 nhan d6i véi ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép;

- Gidly to phap Iy ctia c4 nhan d6i vé6i thanh vién cong ty; Glay to phap ly

clia t chirc dbi voi thanh vién; Gidy t& phap 1y cla c4 nhin d6i véi ngudi dai
dién theo uy quyen cta thanh vién va vin ban clr nguoi dai dién theo Uy quyén;

- Pbi véi thanh vién 14 td chitc nudce ngoai thi ban sao gidy t& phép ly cta
td chirc phai dugc hop phap hoa lanh su;

- Gidy chiing nhan dang ky dau tu déi voi truong hgp doanh nghiép durge
thanh 1ap hogc tham gia thanh I8p boi nha dau tu nuoc ngoai hodc t6 chirc kinh

t& c6 von déu tu nudc ngoai theo quy dinh tai Lut Diu trr va cdc vin ban huéng
dén thi hanh.

(v) Cam két thuc hién myc tidu x& hoi, méi trwdng (phai 6 chir ky cta céc
thanh vién la c nhén; ngudi dai dién theo phdp luét hodc ngudi dai dign theo Uy
quyén dbi véi thanh vién 13 t chie).

Truong hop ding ky thanh Idp doanh nghiép x8 héi trén co s¢ chuvén dbi tir
co 56 bdo tro xd hoi, qui xd hoi, quy ter thién;
(i) Gidy d8 nghi diing ky doanh nghiép.
(ii) Piéu 1é cong ty.
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(iii) Danh séch thanh vién.

(iv) Ban sao céac gidy to sau day:

- Gidy t& phép 1y clia c4 nhan d8i v6i ngudi dai dién theo phap Iudt cia
doanh nghiép;

- Gidy to phap ly ctia cd nhén d6i v6i thanh vién cong ty; Glay to phap ly

ctia t6 chirc dbi v6i thanh vién; Gidy to phép ly clia c4 nhan dbi véi ngudi dai
dién theo Gy quyén ciia thanh vién va vin ban clr ngudi dai dlen theo Uy quyén;

i - Péi vé6i thanh vién 13 td chic nudce ngoai thi ban sao gidy t& phép ly cia
t6 chirc phai duge hop phép hoa lanh su;

(v) Quyét dinh cho phep chuyen d01 thanh doanh nghiép x& hoi bang van
ban cia co quan cb thAm quyén dé cp gidy phép thanh 14p co s& bao trg xa héi,
qu¥ x& hoi, quy tir thién;

(vi) Gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap dbi véi co s bao tro x3 hoi, gidy
phép thanh lap va coéng nhén didu 18 quy dbi véi qui xa hoi, qui tir thién;

(vii) Ban sao Giy chig nhén ding ky thué;

(viii) Vén ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan ve viéc gop Von
mua c6 phin, mua phan vén gop ctia nha du tr nude ngodi, td chirc kinh t& 6
von dau tu nude ngoai dbi v6i truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky gop
vén, mua cd phin, mua phan vén gop theo quy dinh ctia Lujt Diu tu.

Trieong hop déing ky doanh nghiép déi véi té chire tin dung:

(i) Gidy d& nghj déng ky doanh nghiép.

(i) Piéu 18 cong ty.

(iii) Danh sich thanh vién.

(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:

- Gidy to phép ly clia c4 nhan déi v6i ngudi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép;

- Gidy to phap ly clia cé nhén dbi v&i thanh vién cong ty; Glay to phap ly

cla td chic dbi v0i thanh vién; Glay td phap ly clia cd nhén i vai ngum dai
dién theo Gy quyén ctia thanh vién va van ban ctr ngudi dai dién theo vy quyén;

i - Péi véi thanh vién 13 t§ chirc nuée ngoai thi ban sao gidy t& phép 1y cla
to chire phai duge hop phap héa lanh su;

- Gidy chung nhan ding ky dau tu d6i véi trudng hop doanh nghiép duoc
thanh lap hodc tham gia thanh 1ap boi nha ddu tw nuée ngoai hodc t chirc kinh
té ¢c6 vbn ddu tr nude ngoai theo quy dinh tai Ludt PAu tu va cic viin ban hudng
dan thi hanh.

(v) Ban sao gidy phép hodc vin ban chép thuin do Ngan hang Nha nudc
Viét Nam cap.
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Trucng hop ding kv doanh nghiép déi véi cong ty chitng khodn, céng ty
quan Iv gup ddu tw chune khodn, cong ty ddu tu chume khodn:

(i) Gidy dé nghj diing ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy t& phép 1y ctia c4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo phap luat cta
doanh nghiép;

- Gidy t& phép Iy clia ¢4 nhan dbi v6i thanh vién cong ty; Glay to phap ly
clia td chirc ddi vGi thanh vién; Gidy t& phép Iy ctia ¢4 nhan dbi véi nguoi dai
dién theo iy quyén clia thanh vién va vin ban ctr ngudi dai dién theo ty quyén;

- P& v6i thanh vién 14 td chirc nudce ngoat thi ban sao gidy to phép ly cla
t6.chtrc phai dwoc hop phép héa lanh su;

- Gidy chung nhan ding ky dau tr dbi voi trlr()'ng hop doanh nghiép dugc
thanh lap hodc tham gia thanh 14p boi nha dau tu nude ngoai hodc td chire kinh
té c6 von dau tu nude ngodi theo quy dinh tai Ludt Pau tir va cdc vin ban hudng
dan thi hanh.

(v) Ban sao gidy phép thanh lap v& hoat déng hoiic ban sao vin ban chip
thudn cua Uy ban Chung khoan Nha nuée.

Ngiroi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép ¢ thé sy
quyén cho 6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc ddng ky doanh nghiép:

- Truong hop uy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vén ban Uy quyén cho ca
nhan thyc hién tha tue lién quan dén dang ky doanh nghlep va ban sao gidy t&r
phép ly cia ca nhan duge vy quyen Vin ban 0y quyén nay khéng bt budc phai
cong chirng, chig thuc.

- Trudng hop uy quyén cho td chire thye hién tha tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo ho so ddng ky doanh nghiép phai c¢6 ban sao hop dong cung
cip dich vy vdi to chire 1am dich vy thyc hién thu tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu ctia tb chirc d6 cho c4 nhén tryre tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép 1y cla cé nhan
ngudi duge gidi thiéu.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thyc hién th tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién tht tuc ding ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giti hd so theo mau do
doanh nghiép cung tUing dich vu buu chinh ¢bng ich phat hanh cé chit ky xéc
nhén cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thAm quyén ky van ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.
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- Trudng horp lly quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai la buu chinh cbng ich thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ty
quyén thuc hién nhu Truong hop ty quyén cho td chitc.

d) Sé luong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gigi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén da hoé so hop 1&.

e) Co quan thuc hi¢n: Phong Dang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
.

g) Ddi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic, h¢ kinh
doanh.

h) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép/Thdng bao vé viéc stra ddi, bd sung hd so diing ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lain (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cdng b6 ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng
tw s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi vai truong hop ding ky qua mang dién tir, déing ky thanh
lap trén co s& chuyén d6i tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém nép hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1é phi dang ky doanh nghlep c6 thé duoc ndp truc tiép tai
Phong Diang ky kinh doanh hodic chuyén vio tai khoan ciia Phong Ding ky kinh
doanh hodc str dung djch vu thanh todn dién tir. L& phi déing ky doanh nghiép
khéng dugc hoan trd cho doanh nghi€p trong trudng hop doanh nghiép khong
duge clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duge céap
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cdng bd nodi dung
déng ky doanh nghiép.

k, Tén mdu don, miu t& khai:

- Gifly dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tr6
1én (Phu luc I-3, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1€n (Phu luc I-6,
Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch ngudi dai dién theo phdp ludt/ngudi dai dién theo uy quyén

(trong trudng hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién 14 t& chtre, Phu luc I-
10, Théng tu so 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thyc hién muc tiéu x4 hoi, mdi trudng (trong trudng hop dang
ky thanh 1ap doanh nghiép x& hoi, Phy lyc II-26, Théng tu s6 01/2021/TT-
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BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc:

(1) Doanh nghiép dugc cAp Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép khi ¢6
da cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi cAm déu tur kinh doanh;

- Tén cia doanh nghi€p duge dit theo ding quy dinh tai cdc didu 37, 38,
39 va 41 cta Luéat Doanh nghiép;

- Cé hb so dang ky doanh nghiép hop 1&;

- Nop dit 18 phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé phi
va 1€ phi.

(ii) Ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chip thuan khi ¢c6
day di céc yéu ciu sau:

- C6 day du cac glay t& va ndi dung céc glay t& d6 duoc ké khai ddy da
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tlr, Tén vén ban dién tir phai duoc dit trong Gng véi tén loai gidy t& trong hd so
bang ban gidy. Ngudi co thdm quyén ky van ban d& nghi déng ky doanh nghiép,
thanh vién, cb déng sang lap, cb dong la nha dau tu nudc ngoai hodic cé nhén
khac ky tén trong hé so dang ky doanh nghiép cd thé str dung chit ky s6 dé ky
tryc tiép trén vén ban dién ti hodc ky truc tiép trén vin ban glay va quét (scan)
vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj dinh s
01/2021/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky doanh nghiép dugc ké khai trén céng thong tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xdc theo céc thong tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hé so;

- Hb so diing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phal dugce xac
thire bing chit ky sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cta ngudi c6 thim
quyen ky vén ban dé nghi déng ky doanh nghiép hogc ngu’m duge ngudi co
thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghlep uy quyén thuc hién thi
tuc dang ky doanh nghiép. Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, Kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6 céc glay 10, tai liéu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s 01/2021/NP-CP.

' (iii) Doanh nghiép khdng bt bude phai dong déu trong glay dé nghi dang
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viée déng diu dbi véi cdc tai lisu khéc trong hd so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cta phap luét ¢é lién quan.

m) Cdn ct phap Iy cita thii tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép clia Qubc hdi mrde Cong hoa x4 hdi chit nghia Viét
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
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- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngiy 04/01/2021 ctia Chinh phi v& ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu s 47/2019/TT-BTC ngdy 05/8/2019 cua Bé Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va s dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1é phi déng ky doanh nghiép;,

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B Ké hoach va
Pau tu hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

4. Ping ky thanh lap cong ty ¢b phin
a) Trinh tw thuce hién:
+ Truomg hop déng ky true tiép hodic qua dich vu buu chinh:

- Nguoi ndp hd so ding ky doanh nghi¢p theo quy dinh tai Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP ndp ho so tai Phong Déang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat
tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhén ho so ding ky doanh nghlep, Phong Béng ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viéc nhén ho so cho ngudi ndp hd so. Phong Ping
ky kinh doanh cip Gidy chimmg nhén ding ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngay lam viée ké tir ngy nhan duge hd so hop 16.

- Trudng hop hd so chira hop 18 hodic tén doanh nghiép yéu cdu dang ky
khong dung theo quy dinh, Phong Béng ky kinh doanh s& théng bao bing vin
ban ndi dung cin stra dbi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hoac doanh
nghiép trong thai han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir str dung chit ky s6 cong cong:

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr va thanh toan phi, 1 phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nép ho
so s& nhan duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tur.

- Trudng hop hé so da didu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thue hién cap ding ky doanh nghiép va thong bio cho doanh
nghiép vé& viéc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chura du didu kién
cap ding ky doanh nghi€p, Phong Dang ky kinh doanh gui thong bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu ciu sita d6i, bb sung hd so.

+ Truwong hop ding ky qua mang dién tu su dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:
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- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
thdng tin, tai vin ban dién tir va ky xé4c thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin di¢n tir va thanh toan phi, 1¢ phi déng ky doanh nghi€p theo quy
trinh trén cbng thong tin quéc gia vé& ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop uy quyén thyc hién tha tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir str dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban ty quyén phai c6 théng tin lién hé cla ngudi iy quyén dé xac
thue viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so diang ky, ngudi ndp hd so s& nhan
dugc Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Phong Péang ky kinh doanh cip ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so da didu kién va thong béo cho doanh nghiép vé viéo cap
ding ky doanh nghiép. Trudong hop hd so chua di didu kién, Phong biang ky
kinh doanh gui théng bdo qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
ciu stra ddi, bd sung hd so.

+ Cong b6 néi dung ding ky doanh nghiép

- Vige d& nghj céng bd noi dung déng ky doanh nghiép dwoc thyc hién
tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh nghi¢p. Ngi dung cdng bd
bao gébm cac ndi dung Gidy ching nhén déng ky doanh nghiép va cac théng tin
sau day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh sach c¢b déng sang lap; danh sich ¢ déng 1a nha diu tr nuée
ngodi (néu cd).

b) Cdch thicc thuc hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodic ngudi dugc iy quyén thyc hién ding
ky doanh nghiép v6i Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ping ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Péng ky doanh nghiép qua dich vu buru chinh;

- bing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

¢) Thanh phin hd so:

Déing ky thanh Idp cong ty c6 phdn:

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép;

(i) Piéu 1& cong ty;

(iii) Danh sdch cd déng sing 1ap va danh séch c¢b dong 12 nha dau tu nuée
ngoai.

(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:
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- Gidy t& phép Iy clia c4 nhén déi véi ngudi dai dién theo phap ludt ciia
doanh nghiép;

- Gidy to phap ly cua cb dong sang 1ép, cb déng la nha dau tu nudc ngodi
la c& nhén; Gidy to phép 1y cta c6 dong séng lap, c6 dong 13 nha déu tu nude
ngoai la tb chuc Gidy to phép ly cta ca nhén dbi véi ngudi dai dién theo Gy
quyén cua cb déng séng lap, cd dong la nha dAu tu nuwde ngoai 1a td chire va vin
béan cir ngudi dat dién theo iy quyén.

Péi véi b dong 13 td chirc nuée ngoai thi ban sao gidy t& phép ly cla td
chtre phai duge hgp phap hda lanh su;

- Gidy chiing nhan ding ky dau tu ddi véi truong hUp doanh nghiép duoc
thanh 1&p hogc tham gia thanh 1ap bdi nha dAu tu nude ngoai hodc td chirc kinh

té cé vbn dlu tu nudce ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cdc vin ban hudng
dén thi hanh.

Truong hop ding ky thanh ldp doanh nghiép trén co so chuvén déi tir hé
kinh doanh:

(i) Gidy d& nghj déing ky doanh nghiép;

(ii) Piéu I& cong ty;
(iii) Danh sach cb déng sang 1ap va danh sach cé déng la nha déu tr nuée
ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phép Iy ctia c4 nhan déi véi ngudi dai dién theo phap ludt cla
doanh nghiép;

- Gidy to phap ly cia cb dong sang lap, c¢b déng la nha dau tir nude ngoai
la ca nhén; Giby to phép 1y cua c6 dbng sang lap, co dong 1a nha ddu tu nude
ngoal 1a tb chtre; Gidy to phap Iy cia ca nhan ddi véi ngucn dai dién theo uy

quyén ctia cb déng sang 1p, o dong la nha dau tw nude ngoai 13 t chirc va vin
ban cir ngudi dai dién theo dy quyén.

Péi véi cd dong 1a td chire nudc ngoai thi ban sao gidy to phap Iy ciia t
chirc phai duge hop phap héa lanh su;

(v) Ban chinh Gi'fiy chimg nhén ding ky hé kinh doanh,
(vi) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué.

ancmg hgp doanh nghxep dugc chuyen ddi tir h6 kinh doanh ¢é nha dau
tu nugc ngoai, td chuc kinh té ¢6 vén diu tu nude ngoai tham gia gop vén, mua
co phén, mua phan vén gop thudc trudng hop phai thyc hién th tyc dang ky gop
vén, mua cb phin, mua phan vén gép theo quy dinh cla Luat Piu tu thi hd so
pha1 c¢6 vin ban cia Co quan ddng ky déu tu chip thuin ve viéc gop von mua
c¢b phan, mua phan vbn gbp ciia nha dAu tr nude ngoai, td chirc kinh té c6 von
du tu nudc ngoai.
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Truong hop dang kv doanh nghiép xd hoi:
(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;
(ii) Diéu 1é cong ty;

(iii) Danh sach ¢ d6ng sang l4p va danh sach c¢b dong la nha dau tr nwée
ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy t sau day:

- Gidly t& phép 1y clia c& nhén dbi voi ngudi dai dién theo phép lujt cia
doanh nghiép;

- Giéy t& phép ly ctia ¢b dbng sang lap, ch dong l4 nha ddu tu nudc ngoai
1a c4 nhén; Gidy t& phdp Iy cua cb dong sang lép, c6 dong l4 nha ddu tu nudc
ngoai 13 tb chure; Gidy to& phap ly cua ca nhén ddi véi ngum da1 dién theo Uy

quyén clia ¢d dong sang lap, ¢d dong la nha diu tu nude ngoai 1a t6 chirc va vin
ban cr ngudi dai dién theo Gy quyén.

Déi véi cb dong 1a t6 chirc nuée ngoai thi ban sao gidy td phép 1y cia td
chirc phai dugce hop phap héa lanh su;

- Gidy chimg nhan ding ky dau tur dbi véi truomg hop doanh nghiép dugc
thanh 18p hogc tham gia thanh 18p boi nha dau tu nudc ngoai hodc t6 chire kinh
té c6 von dau tr nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Diu tir v céc vin ban huéng
dan thi hanh,

(v) Cam két thuc hién muc tiéu x& hdi, mbi trudng (phai co chit ky clia
cd dong sang lap 1a ca nhan, c¢b déng khac la cé nhan, néu cd dong nay dong y
v6i ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay cung voi
cd dong sang lap, ngudi dai dién theo phép luét hodc ngudi dai dién theo dy
quyén dbi véi ¢b déng sang lép la td chire, nguai dai dién theo phép ludt hodc
ngudi dai dién theo uy quyen ddi v&i ¢b dong khac la t6 chirc, néu ¢ dbéng nay
dong ¥y voi ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay cung
véi ¢ dong sang lap);

Truong hop ding kp thanh ldp doanh nghiép x& héi trén co s& chuyén doi
iy co 56 bado tro xd hoi, quv x& hoi, gui tie thién.

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(ii) Diéu 1& cong ty;

(iii) Danh sach cb dong sang l4p va danh sach cb dong 13 nha ddu tu nude
ngoai.
(iv) Ban sao céc gidy to sau day:
- Gidy t& phép 1y ciia ca nhan dbi véi ngudi dai dién theo phép ludt ctia
doanh nghiép;

- Giy t& phép Iy ctia cb déng sang 14p, cb dong la nha dau tu nuée ngoai
[& ca nhén; Gidy t& phép 1y cta cb déng sang 14p, cb dong la nha diu tu nudc
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ngoai la td chuc; Glay to phap Iy cua c4 nhan dbi véi ngum dat dién theo uy
quyén cta cb dong séng lap, co dong 1a nha dAu tu nude ngoai 13 th chire va vin
ban cr ngudi dai dién theo tiy quyén.

Pbi véi cb dong 1a td chire nude ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y clia tb
chitc phdi duge hgp phap hda lanh su;

(v) Cam két thyc hién muc tiéu x8 hoi, mdi trudng (phai ¢6 chir ky cna
) dong sdng 1ap 13 c& nhan, ¢b déng khdc 1a c4 nhén, néu cd dong nay dong y
véi ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay cing véi
) déng sdng l4p; nguoi dai dién theo phap luét hodc nguoi dai dién theo uy
quyén dbi véi cb déng sang lép la td chire, ngudi dai d1en theo phap Iugt hodc
ngudi dai dién theo iy quyén 461 véi ¢ dong khac la td chirc, néu cd dong nay
dong ¥ v6i ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két ndy cling
voi ¢6 dong sang 14p;

(vi) Quyét dinh cho phep chuyen d01 thanh doanh nghiép x4 hdi bang vin
ban clia co quan c6 thdm quyén d3 cdp gidy phép thanh 18p co s& béo trg xa hdi,
qu¥ x& hoi, qu¥ tir thién;

(vii) Gidy ching nhén dang ky thanh lap b1 véi co s6 bao trg x3 hdi, gidy
phép thanh 1ap va céng nhén didu 1§ quy d6i voi quif x4 hdi, quy tir thién;

(viii) Ban sao Gidy chung nhan ding ky thué;
Truong hop ding ky doanh nghiép doi véi t6 chire tin dung:

(i) Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép;

(ii) Diu 18 cong ty;

(iii) Danh séch cb ddng sang 1ap va danh séch cé déng 12 nha diu tw nude

ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy tor sau déy:

- Gidy t& phép 1y ctia cé nhén dbi véi ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép;

- Gidy t& phép ly cia cb dong sang lép, cb dong la nha d4u tu nude ngoai
12 ca nhén; Gidy to phép ly cua c6 dong sang lap, ¢6 dong la nha dau tu nude
ngodi la tb chiic; Gidy tor phap ly cta ca nhan d6i véi ngum dai dién theo uy
quyén cua cb dong séng lap, cd dong la nha dAu tu nudc ngoai 14 t chire va vin
ban cit nguoi dai dién theo uy quyén.

Déi véi cb dong 1a th chirc nuée ngoai thi ban sao gidy t& phép ly cla tb
chirc phai dugc hop phap héa lanh su;

- Giy chiing nhan ding ky dau tu déi véi trudng thp doanh nghiép dugc
thanh Iap hodc tham gia thanh 18p bot nha dAu tu nuée ngoai hodc td chirc kinh

té ¢6 vbn du tu nude ngoai theo quy dinh tai Luét PAu tir va cic vin ban huéng
dén thi hanh
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(v) Bén sao gidy phép hodc vin ban chip thuén do Ngin hang Nha nudc
Viét Nam cép.

Trieong hop dang kv doanh nghiép dsi voi cong ty chune khodn, cong ty
quan IV guy déu tu chitng khodn, cong tv dau tir chime khodn:

(1) Gidy d8 nghi ding ky doanh nghiép;
(ii) Didu 18 cong ty;

(iii) Danh sach cb déng sang 1ap va danh séch cb dong 13 nha déu tu nudc
ngoai.

(iv) Ban sao cac gidy to sau déy:

- Gidly t& phép Iy ctia c4 nhan ddi v6i ngudi dai dién theo phép luat cia
doanh nghiép;

- Gidy to phap Iy cua cd dong sang lap, ch dong la nha du tr nude ngoai
1a ca nhén; Gidy to phép ly cia c6 dong sang 18p, ¢6 dong la nha dau tu nude
ngoai la ) chtre; Gidy to phép 1y ctia cé nhén dbi voi nguorl dai dién theo Uy

quyén cia cd dong sing Iap, ¢b dong la nha dAu tu nude ngoai 13 td chire va vin
ban ctr nguoi dai dién theo Uy quyén.

Dbi véi ¢b dbng 13 td chie nude ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cia t
chire phai duge hop phéap héa 1dnh sy;

- Gidy ching nhén ding ky dau tu déi vdi trudng hop doanh nghiép dugc
thanh 18p hodc tham gia thanh 18p béi nha dau tu nude ngoai holic td chirc kinh

té c6 von diu tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat PAu tr va cdc van ban hudng
dan thi hanh.

(v) Ban sao gidy phép thanh I&p va hoat dong hofic ban sao vin ban chip
thudn ctia Uy ban Chimg khoan Nha nude.

Neudi cé thém quvén ky vén bén dé nohi déng ky doanh nghiép ¢ thé uy
quyén cho t6 chire, ca nhdn khdc thre hién thi tuc ddne ky doanh nehiép:

- Truong hop uy quyén cho ¢4 nhén thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢é vin ban Gy quyén cho ca
nhan thye hién thu tye lién quan_ dén ding ky doanh nghlep va ban sao gidy to
phép 1y clia c4 nhan dugc Gy quyén. Vin ban ty quyén nay khong bit budc phai
cdng chung, ching thuc.

- Trudng hop uy quyén cho tb chitc thuc hién tht tuc ding ky doanh
ngh1ep, kem theo ho so ding ky doanh nghi€p phai c6 ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chirc lam dich vy thye hién tha tyc lién quan dén déng ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cua t6 chire d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép 1y cua c4 nhan
nguoi duge gidi thigu.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh céng ich
thyc hién tht tuc didng ky doanh nghiép thi khi thye hién tha tuc ding ky doanh
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nghiép, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phiéu gui hd so theo miu do
doanh nghiép cung ing dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢6 chir ky xac
nhén cda nhén vién buu chinh va nguoi ¢ thidm quyén ky vin ban d& nghi déng
ky doanh nghiép.

- Trudng hcrp Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
pha1 14 buu chinh c6ng ich thyc hién thll tyc ding ky doanh nghiép thi viéc dy
quyén thuc hién nhir Trudng hop Uy quyén cho t6 chie.

d) S5 luong hé so: 01 bb.

d) Thoi hgn giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tlr ngay
nhén du ho so hop 1&.

e) Co quan thyc hi¢n: Phong Ding ky kinh doanh - S¢& Ké hoach va Dau
tur,

g) Ddi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: CA nhan t6 chic, hé kinh
doanbh.

h) Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghidp/Théng béo vé viéc sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dong/ldn (Théng tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Phf céng b6 ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Théng
tur s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi véi trrdmg hop diing ky qua mang dién ttr, déng ky thanh
1ap trén co s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép nép phi cong b ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghiép c6 thé dugce ndp truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hoéc chuyén vao tai khoan ciia Phong Ping ky kinh
doanh hojc st dung dich vu thanh toan dién t&r. L phi déng ky doanh nghiép
khéng dugc hoan trd cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khong
duge cip dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khdng dugc cap
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bé noi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, mau 1o khai:
- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép cong ty cb phan (Phu luc 1-4, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sach cb déng sang 14p cong ty c6 phan (Phu lyc I-7, Théng tu sé
01/2021/TT-BKHDT);
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- Danh sich ¢d dong 1a nha dau tw nude ngoai (Phu lyuc 1-8, Thong tir sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch nguoi dai dién theo phdp ludt/ngudi dai dién theo uy quyen
(trong truong hop c6 dong sang 18p, ¢6 dong la nha dau tr nude ngoai 14 6
chirc, Phu luc I-10, Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tidu xa hdi, méi truémg (trong truong hop déng
ky thanh ldp doanh nghiép x& hgi, Phu luc 11-26, Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kign thue hién thit tuc:

(i) Doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhén déing ky doanh nghiép khi c6
du cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm d&u tur kinh doanh;

- Tén cia doanh nghiép duge dat theo ding quy dinh tai céc didu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

- Nop du 16 phi diing ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat vé phi
va 1é phi.

(ii) Hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dugce chip thuan khi c6
ddy du cdc yéu clu sau:

- C6 ddy du cac glay t& va ndi dung cac glay t& d6 duoc ké khai diy da
theo quy dinh nhir hd so bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai dwoc dit tuong Gng véi tén loai gidy tor trong hd so
bing ban gidy. Ngudi c¢6 tham quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép,
thanh vién, c6 dong sang lap, ¢ dong 13 nha dau tu nude ngoai hoic ca nhan
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép cd thé str dung chit ky s6 dé ky
tryc tiép trén van ban dién tr hodce ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin dang ky doanh nghiép dugce ké khai trén cdng thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiép phai diy du va chinh xéc theo céc thdng tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm thong tin vé sé dién thoai, thw dién tir
ctia ngudi ndp hd so;

- Hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xéc
thue bing chit ky sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi ¢6 thdm
quyen ky vén ban dé nghi déng ky doanh nghiép hodc ngudi dugc ngudi cb
thim quyén ky vin ban dd nghi dang ky doanh nghig¢p Gy quyén thyc hién tha
tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hep ty quyén thyc hién thd tuc ddng ky
doanh nghigp, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai c6 céc gidy to, tai liéu
quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.
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(iii) Doanh nghiép khong bt bude phai dong déu trong glay dé nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viéc déng du ddi véi cac tai litu khac trong hd so ding ky
doanh nghiép thurc hién theo quy dinh ciia phéap luét c6 lién quan.

m) Cin cit phdp Iy ctia tha tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cua Quédc hoi nude Cong hoa x3 hoi chil nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phd vé ding ky
doanh nghiép;

- Théong tu sé 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B& Tai chinh quy

dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1€ phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tr 56‘01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua Bd K& hoach va
Pau tir hudng dan vé diang ky doanh nghiép.

5. Piang ky thanh liap cong ty hop danh
a) Trinh tu thuc hién:
+ Truong hop ding ky truc tiép hodic qua dich vu buu chinh:

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP ndp hd so tai Phong Piang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan ho so déng ky doanh nghlep, Phong Déng ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén v& viéc nhin hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Pang
ky kinh doanh cap Gidy chiing nhin déng ky doanh nghiép trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

- Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén doanh nghidp yéu cau dang ky
khong dung theo quy dinh, Phong Dang ky kinh doanh s& théng béo bing vin
ban néi dung cén sira dbi, bd sung cho ngudi thanh 13p doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée k& tir ngay tiép nhan hb so.

+ Truomg hop ding ky qua mang dién tur sue dung chit ky 80 cbng cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky x4c thie hd so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi dédng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky doanh nghiép, nguoi ndp hé
so s& nhan duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.
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- Trudng hop hd so di diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghiép vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Phong Diang ky kinh doanh giri thong bdo qua mang
thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tr sw dung Tai khodn dding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién tir va ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toén ph1 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng thong tin qudc gia v& dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn). Truong hop iy quyén thue hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir str dung Tai khoan d'ang ky kinh
doanh, van ban iy quyen phai ¢ thong tin li€n hé cua ngudi uy quyén dé xdc
thye viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién to.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan
duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t.

- Phong Déng ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so du didu kién va théng bdo cho doanh nghiép vé& viée cép
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong bang ky
kinh doanh giri théng bao qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép 48 yéu
céu stra d6i, bd sung hd so.

+ Céng bé néi dung ding ky doanh nghiép

- Viéc dé nghi cong bb néi dung ding ky doanh nghiép duge thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp hé so ding ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao
gbm céc ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé
nganh, nghd kinh doanh.

b) Cach thirc thiee hién:

Nguoi thanh 18p doanh nghidp hodc ngudi duge ty quyén thue hién ding
ky doanh nghiép vé6i Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ping ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Dang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phian ho so:

Dang ky thanh ldp céng ty hop danh:

(i) Gidy d& nghi déing ky doanh nghiép.

(ii) Piéu 1 cong ty.

(iii) Danh sdch thanh vién.
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(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:

- Gidy to phap Iy ctia ca nhén dbi véi thanh vién cbng ty la cd nhan; Giay
t phap Iy cia to chire d6i véi thanh vién cdng ty la td chue; Gidy to phép 1y clia
cd nhan dbi v6i ngudi dai dién theo iy quyén va viin ban ¢t ngudi dai dién theo
Gy quyén.

Db vé6i thanh vién 13 to chirc nuée ngodi thi ban sao gidy to phap ly ctia

to chirc phai dugce hop phap héa lanh sy;

- Gidy chimg nhin ding ky dau tu dbi véi trudng hop doanh nghiép dugc
thanh 14p hodc tham gia thanh 18p bdi nha diu tu nude ngoai hodc té chire kinh

té c6 vén diu tu nudce ngoai theo quy dinh tai Luat Péu tir va cc viin ban hudng
dan thi hanh.

Trweone hop dang kv thanh ldp doanh nghiép trén co s& chuvén déi tir ho
kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.
(ii) Pidu 18 cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy t& sau day:

- Gidy t& phap ly cua ca nhan d6i véi thanh vién cong ty la ca nhan; Gidy
to phép 1y cta td chirc ddi vi thanh vién cdng ty 1a td chirc; Gidy to phép Iy cua
cd nhén d6i voi ngudi dai dién theo iy quyén va vin ban clr ngudi dai dién theo
Gy quyén.

Dbi v6i thanh vién 1a t§ chire nude ngoai thi ban sao gidy to phap ly cta
td chirc phai dwoc hop phap héa lanh sy;

(v) Bén chinh Giy chiing nhan déng ky ho kinh doanh,

(vi) Bén sao Gidy chirng nhén ding ky thué.

Trucmg hop doanh nghiép dugc chuyen dbi tir ho kinh doanh cé nha dau
tu nude ngoai, to chire kinh té ¢4 vdn du tw nude ngoai tham gia gdp vén, mua
co phén, mua phan vbn gop thude truong hop phai thyc hién thi tyc déng ky gop
vén, mua ¢d phin, mua phin von gbp theo quy dinh clia Luét Péu tur thi hé so
phai ¢4 vén ban cua Co quan dang ky du tu chép thuan ve viéc gop von mua
cb phin, mua phan vbn gdp clia nha dau tu nudc ngodi, t chirc kinh t& ¢ vén
du tr nude ngoai.

Trieonge hop dine kY doanh nghiép xd héi:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.
(i) Diéu 1& cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao cac gidy t sau day:
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- Gidy tor pllap Iy cfia cé nhan dbi voi thanh vién cong ty la ca nhén; Glay
t& phap ly ctia 6 chire dbi voi thanh vién cong ty la t5 chirc; Gidy t& phép ly cla
cé nhén d6i v&i ngudi dai dién theo iy quyén va van ban cir ngudi dai dién theo

uy quyén.
 DA4i véi thanh vién 1a td chirc nude ngodi thi ban sao gidy t& phép ly cia
t6 chirc phai dugc hgp phap héa lanh sy;
- Gidy chimg nhan dang ky dau tu déi véi truong hop doanh nghiép duoc
thanh 18p hogc tham gia thanh 1ap boi nha dau tu nude ngoai hodc t6 chirc kinh

té ¢6 von ddu tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Péu tir va céc van ban hudéng
dan thi hanh.

(v) Cam két thuc hién muc tiéu x3 héi, méi trudng (phai ¢ chit k¥ cta
cac thanh vién hop danh).

Trieong hop dang ky thanh Idp doanh nehiép xd hoi trén co so chuzé'n dsi
tir co s¢ bao tro xd héi_quy xd hoi, guy tir thién.

(i) Gidy d& nghi déing ky doanh nghiép.

(ii) Diéu & cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phap Iy ctia ¢4 nhin déi voi thanh vién cong ty la ca nhén; Gidy

t& phép 1y cia t chire dbi vai thanh vién cong ty la tb chirc; Gidy to phép 1y cuia
ca nhén dbi v6i ngudi dai dién theo Gy quyén va van ban cir ngudi dai dién theo

Uy quyén.
Db véi thanh vién 1a t& chire nude ngoai thi ban sao gidy td phap 1y ctia
t6 chirc phai duge hgp phap hoda lénh su;
(v) Cam két thuc hién muc tiéu xd hoi, méi trudng (phai cé chir ky cua
céc thanh vién hgp danh).
(vi) Quyét dinh cho phép chuyen d01 thanh doanh nghi&p x3 héi bang van

ban cia co quan c6 thAm quyén da cip gidy phép thanh lap co s& bao tro xa hdi,
qu¥ x& héi, qu¥ tir thién;

(vii) Gidy chitng nhan dang ky thanh Iap ddi v6i co sd bao tro xa hdi, gidy
phép thanh 14p va coéng nhin diéu 18 quy dbi véi quy x& hoi, quy tir thién;

(viii) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué.

Newoi cé tham quvén kv véin ban dé nehi déne kv doanh nghiép cé thé iy
guvén cho to chive, cd nhdn khdc thue hién thi tuc dime ky doanh nehiép:

- Trudng hep vy quyén cho cé nhén thuc hién tht tuc dang ky doanh
nghigp, kém theo hd so déng ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban Gy quyén cho cé
nhén thye hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t&



40

phap ly cuiia ca nhéan dugc ty quyén. Vin ban tty quyén nay khong bét budc phai
cong ching, ching thue.

- Trudng hop ay quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co6 ban sao hop dong cung
cip dich vu véi to chic 1am dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu cta t§ chire d6 cho ca nhan tryc tiép thure hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép v ban sao gidy t& phép 1y cia c4 nhén
nguoi duge gioi thiéu.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cdng ich
thuc hién tha tuc déng ky doanh nghlep thi khi thye hign thu tye dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu g hd so theo miu do
doanh nghlep cung Ung dich vu buu chinh céng ich phét hanh c6 chit ky xdc
nhén ctia nhin vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh khéng
phéi la buu chinh cdng ich thye hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi viéc uy
quyén thyc hién nhu Trudng hop y quyén cho t6 chirc.

d) S8 hweong hé so:. 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tlr ngay
nhén da ho so hop 1€.

e) Co quan thuc hién: Phong Déng ky kinh doanh - S& Ké hoach va Piu
tu.

g) Péi twgng thue hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t chire, ho kinh
doanh.

h) Két qua thuc hign tha tuc héanh chinh: Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép/Théng béo vé viéc stra ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, Ig phi:

_ Lé& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Thong
tir s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién & phi d6i véi truomg hop ding ky qua mang dién tir, déng ky thanh
1ap trén co s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém nop hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghiép cé thé duoc ndp truc tiép tai
Phong Piang ky kinh doanh hodc chuyén vio tai khoan clia Phong Ding ky kinh
doanh hodc sir dung dich vu thanh todn dién tir. Lé phi dédng ky doanh nghiép
khéng dugc hoan tré cho doanh nghiép trong truong hgp doanh nghiép khong
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duoc cp ding ky doanh nghiép.Truong hop doanh nghiép khéng duge cap ding
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bo ndi dung déing ky
doanh nghiép.

k, Tén mau don, mau to khai.:

- Giéf.y d& nghi ding ky doanh nghiép cong ty hop danh (Phu lyc I-5,
Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séich thanh vién céng ty hop danh (Phu luc 1-9, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi trudng (trong truong hop déng
ky thanh 14p doanh nghiép x& héi, Phu luc II-26, Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

D) Yéu ciiu, diéu kién thwe hién thit tuc:

(i) Doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép khi c6
du cac diéu kién sau;

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ctia doanh nghiép duge dit theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

- Cé hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

- Nop du 1& phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh cta phéap luét vé phi
va 1€ phi.

(ii) Hd so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chép thudn khi c6
diy di cdc yéu cu sau:

- C6 dAy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai ddy du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gify va dugc thé hién dudi dang van ban dién
to. Tén vén ban dién tir phal dugc dat tuong Gng véi tén loai gidy t& trong hé so
bing ban glay Ngudi ¢6 thdm quyen ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghlep,
thanh vién, ¢6 dong sang l4p, c¢6 dong la nha dau tv nude ngoai holc ca nhén
khac ky tén trong hé so diang ky doanh nghiép ¢6 thé sir dung chit ky s6 dé ky
tryc tiép trén van ban dién tr hodc ky tryc tiép trén van ban glay va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 43 Nghi dinh sé
01/2021/Nb-CP;

- Cac thdng tin déng ky doanh nghiép dugc ké khai trén cbng théng tin
qudc gla vé déng ky doanh nghi¢p phai day do va chinh xéc theo céc thong tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm théng tin v& sé dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hd so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc xéc
thue bang chit ky sb hosic Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi ¢6 thim
quyen ky van ban dé nghi déng ky doanh nghiép hodc nguoi duge ngudi co
thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép Gy quyén thyc hién thu
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tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén thue hién tha tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai c6 cac gidy to, tai Héu
quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6 01/2021/NP-CP.

(iii) Doanh nghiép khong bat budc phai déng déu trong gléy d& nghi dang
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viée déng dau dbi véi cdc tai lidu khac trong hé so diang ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan.

m) Cdn cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép ctia Qudt hoi nude Cong hoa x& hdi cha nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép;

- Théng tr s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cép thong tin doanh
nghiép, 1€ phi ddng ky doanh nghiép;

. - Thong tu 56‘01/2021/TT—BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B K& hoach va
Pau tu hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

6. Piing ky thay d6i dia chi tru sé' chinh ciia doanh nghiép (d6i véi
doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty cb ph?m, cong ty hop danh)

a) Trinh tw thuce hién:
+ Truomg hop déing ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Doanh nghi¢p gi hd so ding ky thay ddi noi dung ding ky doanh
nghiép dén Phong Pang ky kinh doanh noi dit try s¢ moi.

- Sau khi tiép nhin hd so ding ky doanh nghlep Phong Déng ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 1€ cta ho so va cép Gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh.

- Trudmg hop hd s0 chua hgp 1§, Phong Déng ky kinh doanh s& thong béo
bing vin ban ndi dung cn stra ddi, b sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép
hoiic doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién t sir dung chi ky s6 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién ti, ky xéc thuc hd so
déng ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so diing ky doanh nghiép, ngudi nép hd
so s& nhan dugc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tr.
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- Trudng hop hd so du diéu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh doanh thuc hién cip ding ky doanh nghiép va thdng bdo cho doanh
nghiép vé viéc cdp dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chwa di didu kién
cdp déng ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh doanh gui thong bédo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu céu stra ddi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tic st dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi noép hd so sir dung Tai khodn diang ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién tr va ky xdc thuc hd so diing ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tur va thanh toan phi, 1¢ phi dang ky doanh nghi€p theo quy
trinh trén cong théng tin qudc gia v€ ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn). Trudmg hop Uy quyén thuc hién thi tuc ding
ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vén ban Uy quyén phai cé thong tin lién hé cua ngudi vy quyén dé xac
thire viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hé so s& nhén
duge Gidy biénnhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Phong Biéng ky kinh doanh cép ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trurdng hop hé so di didu kién va . thong bdo cho doanh nghiép vé viée cép
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua di diéu kién, Phong Biéng ky
kinh doanh gtri théng bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu stra d6i, bd sung hd so.

+ Cong bé néi dung dang ky doanh nghiép

- Viéc d& nghi céng bd ndi dung diing ky doanh nghiép dugc thue hién tai
thoi didm doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 18p doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyé“:n thure hién déing
ky doanh nghiép voi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thire sau déy:

- Dang ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Ding ky doanh nghi€p qua dich vu buu chinh;

- Ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

¢) Thanh phin hé so:

(i) Thong béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phéap luét cia doanh nghiép ky.

(ii) Nghi quyét, quyet dinh cia chu s¢ hifu cdng ty dbi véi cong ty trich
nhiém hitu han mét thanh vién; nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop
ctia Hoi déng thanh vién déi véi cong ty trach nhiém htru han hai thanh vién tré
1én, cong ty hop danh, ctia Dai hoi dong cb dong ddi v&i cong ty cb phén v& viéc
chuyén dia chi try s& chinh clia doanh nghiép.
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Newoi ed tham guvén ky vin bén dé nehi ding kv doanh nghiép cd thé iy
quyén cho 16 chire, cd nhdn khdc thure hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

- Trudmg hop ty quyen cho ca nhén thuc hién thu tuc déing ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban ty quyén cho ca
nhén thue hién thid tuc lién quan_ dén ding ky doanh ngh1ep va bén sao gidy to
phép 1y ctia ¢4 nhan duoc ty quyén. Vin ban tiy quyén nay khong bit buge phai
cdng chung, ching thye.

- Truong hop ty quyén cho 4 chirc thuc hién thi tuc diing ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chire lam dich vu thye hién thu tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gidy giéi thidu cta té chirc d6 cho cé nhan truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy td phap 1y cta c4 nhan
nguoi duge gidi thiéu.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh céng ich
thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién thi tuc dédng ky doanh
nghidp, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung Ung dich vu buu chinh ¢bng ich phat hanh c6 chir ky xéac
nhan cta nhén vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hap uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
pha1 14 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghi¢p thi viéc uy
quyén thue hién nhu Trudng hop tty quyén cho tb chire.

d) 86 lwpng hé so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhén da ho so hop 1é.
¢ Co quan thyc hién: Phong Dang ky kinh doanh - So Ké hoach va
Pau tu.
g) Déi twong thue hién thit tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chie.
h) Két qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhin ding ky
doanh nghiép/Thong bédo vé viéc sira ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.
i) Phi, Ié phi:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).
_ - Phi cong b6 nodi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng
tur 86 47/2019/TT-BTC).
- Mi&n 18 phi déi véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b ndi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd so ding ky
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doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghiép c6 thé dugc ndp truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hoic chuyén véo tai khoan cta Phong Ping ky kinh
doanh ho#c str dung dich vu thanh toan dién tir. Lé ph{ dang ky doanh nghiép
khong dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truéng hop doanh nghiép khong
duoc cdp ding ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khoéng duge cap
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan tra phi cong bd noi dung
déng ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, méu to khai:

Théng béo thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Thang
tw 56 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc:

(i) Trude khi déng ky thay ddi dia chi try s& chinh sang quan, huyén, tinh,
thanh pho trre thudce trung wong khac noi dit tru s& chinh din dén thay dbi co
quan thué quéan ly, doanh nghiép phai thye hién céc thi tuc véi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh cta phap luét vé thué.

(ii) Doanh nghiép khong dugc ding ky, thong bdo thay ddi ndi dung déing
ky doanh nghiép trong cac trudng hop sau:

- Pi bi Phong Ping ky kinh doanh ra Théng bao v& viéc vi pham cia
doanh nghiép thuge trudng hop thu héi Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép
hogic d4 bj ra Quyét dinh thu héi Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép;

- Dang trong qua trinh gii thé theo quyét dinh giai thé ctia doanh nghiép;

- Theo yéu cau ciia Toa an hodc Co quan thi hanh 4n hodc Co quan diéu
tra, Thu trudng, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
luat Té tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phéap ly “Khéng con hoat dong kinh
doanh tai dia chi da ding ky”.

(iii) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, théng bdo thay ddi noi dung
dang ky doanh nghiép trong céc trudng hop sau:

- Di ¢6 bién phap khéc phuc nhing vi pham theo yéu ciu trong Thong
bdo vé viée vi pham ctia doanh nghiép thude trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép va duge Phong Ding ky kinh doanh chip nhan;

- Phai dang ky thay d(n mdt sb noi dung ding ky doanh nghiép dé phuc vu
qué trinh gidi thé va hoan tat bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trudong hop
nay, hé so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép
vé ly do ding ky thay ddi;

- C6 v kién chép thuan bang van bén cua cic t6 chirc, c4 nhan gui yéu chu
quy dinh tai diém c khoan 1 Didu 65 Nghi dinh s§ 01/2021/ND-CP v& viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;
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- Doanh nghiép dd dugc chuyén tinh trang phdp Iy tir “Khéng con hoat
ddng kinh doanh tai dia chi d4 déng ky” sang “DPang hoat dong”.

(iv) Doanh nghiép chju trach nhiém thong bao thay déi ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay k& tir ngay c6 thay dbi.

(v) Hb so dang ky doanh nghiép dugc tlep nhén dé nhép théng tin vao Hé
théng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé di cac didu kién sau:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép ¢4 duoc dién vao Gidy d& nghi ding ky thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép;

- Cé dia chi lién lac ctia ngudi nop héd so ding ky doanh nghiép;
- Pa ndp du phi, 1 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(vi) HO so ding ky doanh nghiép qua mang dién ti duoc chip thuan khi
cb day du cac yéu cdu sau:

- C6 day da cac glay to va nfi dung cac g1ay t& d6 duoge ké khai ddy da
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin bén dién
tir. Tén vén ban dién tir pha1 dugc dat tuong tmg véi tén loal gidy to trong hé so
bang ban gidy. Ngudi ¢é thdm quyen ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép
hogc cé nhan khac ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép c6 thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky true tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghj
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- C4c thdng tin déng ky doanh nghiép duge k€ khai trén cbng théng tin
qubc gia vé dang ky doanh ngh1ep phai dy da va chinh x4c theo cdc théng tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gom thdng tin v& s§ dién thoai, thur dién tr
ctia ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir phai duge xdc
thyre bing chit ky sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi c6 thim
quyen ky vén ban dé nghi ding ky doanh nghiép hoidc ngu‘m duge ngudi ¢
thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép Uy quyén thuc hién thu
tuc déng ky doanh nghigp. Trudng hop 1y quyén thuc hi¢n thi tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghigp phai cé cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vii) Doanh nghiép khoéng bét budc phai dong diu théng bao thay d6i noi
dung ding ky doanh nghiép, nghj quyet quyet dinh, bién ban hop trong hé so
ding ky doanh nghiép. Viéc ddng ddu doi voi cdc tai lidu khac trong hd so ding
ky doanh nghiép thyrc hién theo quy dinh cta phép luét c6 lién quan

m) Ciin cit phap Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Vit
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
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- Nghi dinh s 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tur s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B6 Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tu SS‘OI/ZOZIITT—BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B Ké hoach va
Dau tur hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

7. Ping ky déi tén doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhin, cong
ty TNHH, cong ty c6 phén, cong ty hop danh)

a) Trinh tu thuc hién:
+ Truong hop déing kp truc tiép hode qua dich vu buu chinh:

- Doanh nghi¢p gui hé so ding ky thay d8i ndi dung ding ky doanh
nghiép dén Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru sé& chinh.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghlep Phong Ping ky kinh
doanh trao Gidy bién nhan, kidm tra tinh hop 1€ cia ho so va cép Gidy ching
nhén déng ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu tén doanh nghi€p ding ky
thay d6i khong trai véi quy dinh vé dit tén doanh nghiép.

+ Trieong hop dang ky qua mang dién tit sir dung chit ky s6 cong céng:

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thyc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toén phi, & phi didng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gt ho so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhén hé so ding ky doanh nghidp qua mang thong tin
dién tir.

- Trudmg hop hd so da diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thyc hién cdp dang ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
ngh1ep vé viée cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua da didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Péng ky kinh doanh guri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira déi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir sw dung Tai khodn ddng ky
kinh doanh:

- Ngudi nép hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
thong tin, tai viin ban dién tir va ky x4c thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin dién t va thanh toan Phl 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn). Trudng hop iy quyén thuc hién tha tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir s dung Tai khoan ding ky kinh
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doanh, vén ban uy quyén phai cé thong tin lién hé cta ngudi dy quyén dé xéac
thuc viée ndp ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tur.

- Sau khi hoan thanh viéc gifi hé so dang k¥, ngudi ndp hé so s& nhan
duge Gidy bién nhin hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Diang ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudmg hop ho so di didu kién va théng béo cho doanh nghiép vé viéc cép
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong bing ky

kinh doanh giri théng béo qua mang théng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu
cdu stra dbi, bd sung hd so.

+ Céng bé néi dung dding ky doanh nghiép

- Viéc d8 nghi céng b ndi dung déng ky doanh nghiép dugc thire hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép.

b) Cdch thire thire hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge ay quyén thuc hién déng
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Pang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bing ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tu.

¢) Thanh phan ho so:

(i) Thoéng bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luit ctia doanh nghiép ky;

(11) Nghl quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia H6i ddng thanh
vién d6i véi cong ty trach nhiém hfru han hai thanh vién trd 1€n, cong ty hop
danh, cia Pai hoi dong cd dong déi v6i cong ty ¢b phin; nghi quyét, quyet dinh
ctia chu s& hitu cong ty ddi véi cong ty tréch nhiém hitu han mét thanh vién vé
viéc dbi tén doanh nghiép.

Nowoi ¢é thédm quvén kb vin bdn dé nehi ding ky doanh nghiép cé thé 1y
quvén cho té chite, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc ddng kY doanh nghiép:

- Trudng hop dy quyén cho cé nhan thyc hién tht tuc déng ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢é vin ban Uy quyén cho ca
nhén thire hién tha tue lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phép ly cia ca nhéan dugc uy quyén. Vin ban uy quyén nay khong bét budc phai
cong chimg, ching thuec.

- Trudng hop Uy quyén cho tb chitc thyc hién thi tuc déng ky doanh
nghiép, kem theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu vdi to chirc lam dich vu thyre hién thd tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gidy gidi thiéu cna td chirc d6 cho c4 nhan true tiép thue hién thu
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tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phdp 1y ciia ¢4 nhan
ngudi duoc gidi thiéu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung ¢ip dich vu buu chinh céng ich
thye hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién thu tuc ddng ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghlep cung mg dich vu buu chinh cdng ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban d& nghj dang
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh khﬁng
phal 1a buu chinh ¢6ng ich thyc hién thd tuc dang ky doanh nghiép thi viéc dy
quyén thuc hién nhur Truong hop Gy quyén cho t6 chirc.

d) 86 lwong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhén du hoé so hop 1é.

e¢) Co quan thuc hign: Phong Ding ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau
tur.

2) Doi twgng thuc hién thit tuc hanh chinh: Cé nhan, tb chic.

h) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chiung nhan dang ky
doanh nghiép/Thoéng bdo ve viéc stra doi, bo sung ho so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghigp: 50.000 ddng/lin (Théng tu sé
47/2019/TT-BTC).

- Phi c6ng bb ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Thong
tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 18 phi d6i véi trudong hop déing ky qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém nop hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1¢ phi ddng ky doanh nghiép c6 thé dwoc ndp true tiép tai
Phong Diing ky kinh doanh ho#ic chuyén vao tai khoan cia Phong Déang ky kinh
doanh hodc stt dung dich vu thanh toan dién tr. L& phi dang ky doanh nghiép
khong dugc hodan tra cho doanh nghiép trong truomg hop doanh nghiép khéng
duge cép ding ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khoéng dugc cap
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan tra phi céng bd ndi dung
dang ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, méu to khai:

Théng béo thay dbi ndi dung ddng ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng
tur 6 01/2021/TT-BKHDT).
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1) Yéu cdu, diéu kign thwe hign thi tuc:

(i) Doanh nghiép khong dugce ding ky, thong bao thay d6i nodi dung déng
ky doanh nghiép trong cac truong hop sau:

- D3 bj Phong Diang ky kinh doanh ra Théng bdo v& viéc vi pham cia

doanh nghiép thugc truong hop thu hdi Gidy chting nhin ding ky doanh nghiép
hodic dd bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;

- Dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé clia doanh nghiép;

- Theo yéu cau ciia Téa 4n hoic Co quan thi hanh 4n hodc Co quan diéu
tra, Thi truéng, Phé Thi trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
luat Té tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng con hoat ddng kinh
doanh tai dia chi da dang ky”.

(if) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, théng béo thay dbi néi dung
ding ky doanh nghiép trong cdc trudong hop sau:

- P4 c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cdu trong Thong

bdo vé viéc vi pham cha doanh nghiép thudc trudng hop thu héi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Phong Dang ky kinh doanh chép nhan;

- Phai dang ky thay dm mdt sb ndi dung diing ky doanh nghiép ¢ phuc vu
qua trinh giai thé va hoan tat bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trirong hop
nay, hé so dang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta doanh nghiép
vé Iy do ding ky thay dbi;

- C6 y kién chép thuén bang vén ban cua cac t6 chirc, c4 nhan gui yéu cdu
quy dinh tai didm ¢ khoan 1 Pidu 65 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay ¢di néi dung déing ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d4 duoc chuyén tinh trang phép ly tir “Khéng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi dd dang ky” sang “Dang hoat dong”.

(iii) Doanh nghiép chju trdch nhi¢m thdng béo thay d6i ndi dung déing ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay dbi.

(iv) Hb so ding ky doanh nghiép dugc tiép nhén dé nhap théng tin vao Hé
théng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé du céc didu kién sau:

- C6 @0 gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép da dugc dién vao Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi
dung déang ky doanh nghiép;

- C6 dia chi lién lac ctia ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép;
- D3 ndp d phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v) Hb so diing ky doanh nghiép qua mang dién tir duoc chip thudn khi cé
ddy dii cac yéu cau sau:
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| - C6 day di cac glay t& va ndi dung céc glay to d6 duoc ké khai ddy do
theo quy dinh nhu hé so béng ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tirl Tén vin ban dién tur phal dugc dat tuong ng vdi tén loai gidy to trong hd so
béng ban gidy. Ngudi c¢6 thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép
hodc ca nhén khéc ky tén trong hé so dang ky doanh nghiép ¢ thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van béan di¢n tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi
dmh s0 01/2021/ND-CP;

. - Céc thong tin déng ky doanh nghiép duge ké khai trén cong thoéng tin
qube gia vé déng ky doanh nghlep phai day da va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gbm thong tin v& s6 dién thoai, thw dién tir
clia ngudi ndp ho so;

- Hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir pha1 duge xac
thu’c béng chir ky sé hodc Tai khoén dang ky kinh doanh cla ngudi ¢ thim
quyen ky van béan dé nghi déng ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi cé
thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép ty quyén thuc hién th
tuc ding ky doanh nghi€p. Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc ding ky
doanh nghigp, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai c6 cac gidy to, tai lidu
quy dinh tal Diéu 12 Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khéng bit budc phai dong ddu trong théng bio thay dbi
n0|1 dung dang ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién béan hop trong hd
soy ding ky doanh nghiép. Viéc déng dau dbi voi cée tai liéu khac trong hd so
dang ky doanh nghiép thyc hién theo quy dinh cla phap luét ¢d lién quan.

m)} Can cie phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Qudc hdi nrée Cong hoa x& hdi chu nghia Viét
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B6 Tai chinh quy
dinh mirc thy, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung chp théng tin doanh
nghlep, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B$ K& hoach va
Bau tw huéng dan vé ding ky doanh nghiép.

|
8. Piing ky thay d6i thanh vién hop danh
a) Trinh ty thyc hién:
+ Truong hop ding ky truec tiép hodc qua dich vy buu chinh:

- Tru'o‘ng hop chdm dirt tu cach thanh vién hop danh, tiép nhén thanh vién
hop danh méi theo quy dinh tai Diéu 185 va Piéu 186 Luat Doanh nghi€p, cong
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ty hop danh gii hd so ding ky thay d6i ndi dung déng ky doanh nghiép dén
Phong Pang ky kinh doanh noi cong ty dét tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan hé so ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 1& cua ho so va cp Gidy ching
nhin diing ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Truong hop ddng ky qua mang dién tit str dung chit ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky xdc thue hé so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, ¢ phi ddng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giti hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhén duoc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudng hop hd so du diu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Diing
ky kinh doanh thue hién cép ding ky doanh nghiép va thong béo cho doanh
nghlep vé& viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh gii thong bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu chu stra dbi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir si dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai van ban dién tr va ky xac thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phl 1¢ phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truémg hop iy quyén thyc hién thi tye déng
ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir sir dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, vin ban liy quyén phai c6 théng tin lién he cta ngudi Gy quyén dé xac
thye viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp hé so s& nhén
dugc Gidy bién nhén ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu.

- Phong Piang ky kinh doanh clp ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hd so di didu kién va théng bao cho doanh nghiép vé viéc clp
ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua da didu kién, Phong Dang ky

kinh doanh giri théng bdo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
chu stra ddi, bd sung hd so.

+ Céng bd noi dung ding ky doanh nghiép

- Viée dé nghi cong bé ni dung dang ky doanh nghiép dugc thyc hién tai
th&i diém doanh nghiép nép hé so ding ky doanh nghiép.

b) Cdch thivc thuc hién:
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Ngudi thanh 18p doanh nghiép hodic ngudi duge iy quyén thye hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Bang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buru chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

c) Thanh ph(}n hé so:

(1) Thong bdo thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luét cia doanh nghiép ky;

(ii) Danh s&ch thanh vién cong ty hop danh quy dinh tai Pidu 25 Luat
Doanh nghiép, trong d6 khdng bao gom ndi dung ké khai v& thanh vién gop vén;

(iii) Ban sao gidy t& phép Iy cla cd nhan ddi véi thanh vién hop danh méi.

Newoi cé thdm quyén kv vén bdan dé nehi dine ky doanh nehiép cé thé wy
qguyvén cho to chire, ca nhdn khac thuwe hién thu tuc diine ky doanh nghiép:

- Truong hop uy quyén cho cé nhan thuc hién thu tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so déng ky doanh nghiép phai ¢6 vén ban Gy quyén cho ca
nhén thyc hién tht tue lién quan dén ding ky doanh nghlep vi ban sao gidy t&
phap 1y ciia ¢4 nhan duge Gy quyén. Vin ban 0y quyén nay khong bét bude phai
cong ching, ching thuec.

- Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghlep, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chire lam dich vu thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu cua td chirc d6 cho ca nhén truc tlep thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly ciia c4 nhan
nguoi duge gidi thidu.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich
thuce hién thl tuc déang ky doanh nghiép thi khi thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cdng ich phat hanh c6 chir ky xac

nhin ctia nhin vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban d& nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khf‘)ng
phai 1a buu chinh ¢éng ich thye hién thi tuc dang ky doanh nghigp thi viéc ty
quyén thue hién nhu Trudng hop Gy quyén cho tb chie.

d) S ln ong hé so: 01 bb.

d} Thoi han gidi quyét: Trong thol han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén &0 ho so hop €.

e) Co quan thyc hién: Phong Pang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Dau
fur.
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2) Poi twong thie hién thi tue hanh chinh: Cé nhan, td chie.

h) Két qua thue hi¢n thi tyc hanl chinh: Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Théng béo vé viéc sira ddi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: 50.000 déng/ldin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Thong
tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sé
47/2019/TT-BTC).

- Ngudri ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b6 ndi dung déng
ky doanh nghiép, 1é phi déing ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hé so dang ky
doanh nghiép. Phi, [ phi dang ky doanh nghlep c6 thé duge nodp truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hosic chuyén vio tai khoan ctia Phong Ping ky kinh
doanh hoZc sir dung dich vu thanh toan dién tir. Lé phi dang ky doanh nghiép
khong duge hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
duoc clp ding ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khéng dugc cap
diang ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bé ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, méu té khai:

_ - Thong bdo thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép (Phu luc I1I-1, Théong
tur s0 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cdng ty hgp danh (Phuy luc I-9, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu kign thue hién thii tuc:

(i) Doanh nghiép khéng duge ding ky, théng béo thay déi ni dung ding
ky doanh nghiép trong céc truong hop sau:

- Dd bi Phong Ding ky kinh doanh ra Théng bao vé viéc vi pham cia
doanh nghiép thudc trudong hop thu hoi Gidy chung nhan déng ky doanh nghiép
hodc di bi ra Quyét dinh thu hoi Giay ching nhan ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ctia doanh nghiép;

- Theo yéu chu ctia Toa an hodc Co quan thi hanh an hodc Co quan diéu
tra, Thu truéng, Phé Thi truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
Juat T6 tung hinh sur;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng con hoat déng kinh
doanh tai dia chi da ding ky™.

(ii) Doanh nghiép dugc tiép tuc déng ky, thong bao thay ddi ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cédc trudng hgp sau:
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- P4 c6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu cdu trong Thong
bdo vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc truomg hop thu hdi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Phong Pang ky kinh doanh chap nhén;

- Phai dang ky thay d01 mét sb noi dung diang ky doanh nghiép d& phuc vu
qué trinh giai thé va hoan tit bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong truéng hop
nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban gidi trinh cia doanh nghiép
vé ly do ding ky thay ddi;

-Coy klgn chép thusn bf‘i‘rlg van bén clia céc t chirc, ¢4 nhan gui yéu ciu
quy dinh tai diém ¢ khoén 1 Diéu 65 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép dd duoc chuyén tinh trang phap ly tir “Khdng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi da déng ky” sang “Pang hoat déng”.

(iif) Doanh nghiép chiju trach nhi¢m thong béo thay d6i nodi dung ding ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngdy ké tir ngdy cé thay dbi.

(iv) Hb so dang ky doanh nghiép duoc tiép nhén dé nhép thong tin vao Hé
théng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé du céc didu kién sau:

- Cé du gidy td theo quy dinh tai Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép dd dugc dién vao Gidy d& nghi ding ky thay dbi noi
dung dang ky doanh nghiép;

- B4 ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v) Ho so déng ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chip thuan khi c6
day du céc yéu clu sau:

- C6 day du cac g1ay t& va ndi dung cac glay tor d6 duoc ké khai ddy do
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dwoc thé hién duéi dang van ban dién
ta. Tén vén ban dién tir phai duge dat twong ung voi tén loai gidy to trong hé so
bang ban gidy. Ngudi ¢6 thdm quyen ky vin ban dé nghi déing ky doanh nghiép
hodc ca nhén khac ky tén trong hé so dang ky doanh nghiép cé thé str dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh s0 01/2021/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng théng tin
qubc gia vé déng ky doanh nghlep phai diy da va chinh xé4c theo céc thong tin
trong hd so bang ban gidy; cé bao gdm théng tin vé& sb dién thoai, thu dién tir
clia ngudi nép hod so;

- Hb so déng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir pha1 duge xac
thue béng chir ky sé hodic Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi ¢ tham
qu&en ky van ban dé nghj ddng ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi cé
thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép Uy quyén thyc hién thu
tu¢ ding ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén thyc hién thi tuc ding ky
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doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢6 cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khéng bét buge phai dong dAu trong théng béo thay dbi
ndi dung ding ky doanh nghiép. Viéc déng déu dbi véi céc tai liéu khic trong hd
so ding ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cia phap [uét c¢6 lién quan.

m) Cin cir phdap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép cua Quéc hoi nudc Cong hoa xd hoi chii nghia Viét
Nam so0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 clia Chinh phii vé& ding ky
doanh nghiép;
- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia Bo Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tir s8 01/2021/TT-BKHBT ngdy 16/03/2021 cita B Keé hoach va
Pau tu hiréng dan vé diang ky doanh nghiép.

9. Piing ky thay d6i ngudi dai dién theo phap ludt ciia cdng ty trach
nhiém hitu han, cong ty ¢6 phin

a) Trinh tir thuc hién:
+ Truong hop ddng kp truc tiép hodc qua dich vy buu chinh:

- Trudng hop thay déi ngudi dai dién theo phép ludt clia cong ty, cdng ty
girl hd so ding ky thay 461 ndi dung ding ky doanh nghiép dén Phong Pang ky
kinh doanh noi céng ty dét tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Phong Péang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 1& cta hod so va cip Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Truong hop ddng ky qua mang dién tir st dung chit ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thyc hé so
dang ky doanh nghigp qua mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 1¢ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tu.

- Trudng hop hd so du didu kién cip dang ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thuc hién cap ding ky doanh nghiép va _théng bao cho doanh
nghiép vé viéc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du diéu kién
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cap ding ky doanh nghiép, Phong biang ky kinh doanh gui thong bdo qua mang
thdng tin dién t&r cho doanh nghiép dé yéu cau sira dbi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tw sw dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sit dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thong tin, tai viin ban dién tir va ky x4c thuc hd so déng ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop Gy quyén thyc hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoén dang ky kinh
doanh, vén ban Uy quyén phai c6 thong tin lién hé cia ngudi Uy quyén dé xdc
thue viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu.

- Sau khi hoan thanh viée gui hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan
duoe Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr.

- Phong Péng ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so di didu kién va théng bdo cho doanh nghiép v& viée cép
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong biang ky
kinh doanh gui thdng bao qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira doi, bd sung hd so.

+ Céng bé ndi dung ding ky doanh nghiép

- Viée d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duge thyc hién tai
thi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép.

b) Cdach thire thuc hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi dugc iy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Diing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phan hé so:

Ddng ky rhav déi newoi dai dién theo phdp ludt ciia cong ty trdach nhiém
hitu han, céng ty co phin:

(i) Thong béo thay dbi ngudi dai dién theo phap luat.

(if) Ban sao gidy t& phép 1y ciia c4 nhan dbi v6i ngudi dai dién theo phap
luat moi.

(iii) Nghi quyét, quyet dinh cta chu s¢ hitu cong ty dbi v6i cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién; nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop

Hoi dong thanh vién dbi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& [én
v& viée thay d6i ngudi dai dién theo phap luat; nghi quyét va ban sao bién ban
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hop Pai hoi dong cb déng d6i véi cong ty cb phan vé viée thay dbi ngudi dai
dién theo phap ludt trong truong hop viée thay d01 ngudi dai dién theo phap luat
lam thay dbi ndi dung Pidu 18 cong ty; nghi quyet quyét dinh va ban sao bién
ban hop Hoi dong quan trj d6i véi cong ty ¢b phan trong truong hop vigc thay
d6i ngu'm dai dién theo phép luat khong 1am thay ddi ndi dung cua Pidu 18 cong
ty ngoai ndi dung ho, tén, chit ky cla nguoi dai dién theo phdp Iudt cia cong ty
quy dinh tai Pidu 24 Luat Doanh nghiép.

Trieong hop ding ky thay déi ngudi dai dién theo phdp ludt theo quy dinh
tai khoan 6 Biéu 12 Ludt Doanh nehiép doi véi cong ty trdach nhiém hitu han co
hai thanh vién:

Hb so ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luét bao gdm céc gidy to
quy dinh tai khoan 1 Pidu 50 Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP, trong dé, nghi
quyet quyét dinh va béan sao bién ban hop clia Hdi dong thanh vién duge thay
thé bang ban sao vin ban xdc nhén viéc nguoi dai dién theo phdp luét cia cong
ty chét, mét tich, dang bj truy cru trch nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chip
hanh hinh phat tu, dang chip hanh bién phdp xir Iy hanh chinh tai co s¢ cai
nghién bét bude, co s& gido duc bt bude, trén khéi noi cu trd, bi han ché hodc
mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 khé khén trong nhén thiic, lam chu hanh vi, bi
Toa 4n cam dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodic 1dm céng viée nhét dinh:

(i) Théng bdo thay ddi ngudi dai dién theo phap luat.

(i) Ban sao gidy t& phép Iy ctia c4 nhan d6i véi ngudi dai dién theo phap
luit mai.

(iii) Ban a0 van ban x4c nhin viéc ngudi dai dién theo phép ludt cia
cdng ty chét, mat tich, dang bi truy ciu trdch nhiém hinh sy, bi tam giam, dang
chép hanh hinh phat i, dang chép hanh bién phép xir ly hanh chinh tai co s& cai
nghién bit budc, co s gido duc bit budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hosic

mat nang lyc hanh vi dén su, ¢6 kho khén trong nhén thirc, lam chu hanh vi, bi
Toa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh.

Newoi cé thém quven kv vin ban dé nohi ding ky doanh nehiép cé thé 1y
quvén cho to chite, cd nhin Ihdc thue hién thu tuc ddng ky doanh nghiép:

- Trudng hop Uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tht tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé vin ban ty quyén cho ca
nhin thyc hién thi tuc lién quan_ dén ding ky doanh nghlep va ban sao gidy to
phap ly ciia c4 nhan dugc ty quyén. Vin ban Gy quyen nay khéng bit budc phai
céng chimng, ching thue.

- Trutmg hop uy quyén cho td chic thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kem theo ho so ding ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chirc 1am dich vu thyce hién thu tue lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gi6i thiéu ctia t chirc d6 cho cé nhén trye tiép thyuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap ly clia cd nhan
ngudi duge gidi thiéu.
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- Trudmg hop uy quyén cho don v cung cép dich vu buu chinh céng ich
thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh cd chit ky xéc
nhan cta nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hgp Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai [a buu chinh cong ich thyc hién thi tyc dang ky doanh nghiép thi viéc uy
quyén thuc hién nhu Trudng hop uy quyén cho t6 chirc.

d) 86 lwong hé so: 01 bd.

@) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy
nhén da ho so hop 1€.

e) Co quan thire hién: Phong Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tu.

g) Péi twong thiee hign thit tuc hanh chink: C4 nhan, t chic.

h) Két qud thwe hi¢n thi tyc hanh chinh: Gidy chtng nhin ding ky
doanh nghiép/Théng bao vé viéc stra dbi, bo sung hd so diing ky doanh nghiép.

i} Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dbong/lan (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

_ - Phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Théng
tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong bd ngi dung déng
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai théi diém ndp hé so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1€ phi didng ky doanh nghlep c¢6 thé duge ndp truc tiép tai
Phong Ding ky kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan clia Phong Pang ky kinh
doanh hodc sir dung dich vu thanh toan dién tir. Lé phi déng ky doanh nghiép
khéng dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghi€p khdng
duge cip dang ky doanh nghiép. Trudng hep doanh nghiép khéng dugc cap
ding ky doanh-nghiép, doanh nghiép s& duge hoan trd phi cong bd ndi dung
dang ky doanh nghiép.

k, Tén méau don, méu to khai:

Théng bao thay déi ngudi dai dién theo phéap luét (Phy luc 11-2, Théng tw
s6 01/2021/TT-BKHDT).

D) Yéu ciu, diéu kign thue hién thit tuc:
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(i) Doanh nghiép khdng dugc dang ky, théng béo thay d6i ndi dung ding
ky doanh nghiép trong céc truong hop sau:

- ba bi Phong Diéng ky kinh doanh ra Thong bado vé viéc vi pham cia
doanh nghiép thudc trudng hop thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
hoiic da bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan diing ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ctia doanh nghiép;

- Theo yéu ciu ctia Toa 4n hoic Co quan thi hanh én hodc Co quan diéu
tra, Tha trudng, Phé Thu trudng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo
luat T4 tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép ly “Khéng cén hoat dong kinh
doanh tai dia chi da dang ky”.

(ii) Doanh nghiép duge tiép tuc ding ky, théng bao thay d6i ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cac trudng hop sau:

- P co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong Thong
bdo v& viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudng hep thu hdi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va duge Phong Dang ky kinh doanh chép nhén;

- Phai dang ky thay dm mdt sé ndi dung diang ky doanh nghiép dé phyc vu
qué trinh giai thé va hoan tét bd hd so giat thé theo quy dinh. Trong truong hop
nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ciia doanh nghiép
vé ly do dang ky thay dbi;

- C6 ¥ kién chép thuan bang vén béan cua cac td chirc, c4 nhén gui yéu cau
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu 65 Nghi dinh sé 01/2021/NP-CP vé viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay dbi n6i dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d4 duoc chuyén tinh trang phdp 1y tir “Khéng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi d& dang ky” sang “Pang hoat dong”.

(iif) Doanh nghiép chju trach nhi€m théng bdo thay dbi ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay dbi.

(1V) Trudng hop thay doi néi dung dang ky doanh nghiép theo quyét dinh
ctia Toa 4n hodc Trong tai thi tb chire, c4 nhin dé nghj thay d6i ndi dung ding
ky doanh nghlep gm théng béo thay déi ndi dung déng ky dén Co quan dang ky
kinh doanh ¢6 thAm quyén trong thoi han 10 ngay ke tir ngay ban 4n, quyét dinh
ctia Tda an c6 hiéu lyc phap luét hodc phan quyet cua Trong tai cd hiéu luc.
Keém theo théng bdo phéi gom béan sao ban an, quyét dinh ciia Tda 4n c6 hidu lyc
phép luat hodc phén quyét clia Trong tai c6 hiéu lye.

(v) Nguoi ky thong bao thay déi nguoi dai dién theo phap ludt [& mot
trong cac ca nhan sau day:

- Chit tich Hji ddng thanh vién hodc Chu tich céng ty dbi véi cong ty
trach nhiém hitu han mdt thanh vién;
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- Chi tich Hoi ddng thanh vién dbi véi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1én. Trudng hop Chi tich Hoi dbng thanh vién la ngLr0’1 dai dién
theo phap luét thi ngudi ky thong bao 13 Chtt tich Hi ddng thanh vién méi duoc
Hoi dbng thanh vién béu;

- Cht tich Hoi ddng quan tri d8i véi cong ty cd phéan. Truo‘ng hgp Chu
tich Ho6i déng quan trj la ngu'orl dai dién theo phap luét thi nguoi ky thong bao la
Chu tich Hb1 déng quan tri mé&i dwoc Hoi ddng quan tri bu;

- Truomg hgp Chu tich Héi ddng thanh vién, Chu tich Héi déng quan tri
ving mit hojc khong thé thuc hién céc quyén va nghia vu cia minh thi nguoi ky
thong béo thay ddi ngudi dai dién theo phdp luat 14 ngudi duge Chu tich Hoi
déng thanh vién, Chi tich Ho6i ddng quan tri dy quyén Truong hop khong ¢é
thanh vién duge uy quyen hodc Chu tich Hdi dong thanh vién, Chu tich Héi
dong quan tri chét, méit tich, b tam giam, dang chap hanh hinh phat th, dang
chép hanh bién phép xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét bude, co s& giao
duc bt bude, tron khoi noi cu trd, bj han ché hodic mét néng luc hanh vi dén sy,
c¢6 khé khan trong nhén thirc, 1am chi hanh vi, bj Toa dn cdm dam nhiém chic
vy, cAm hanh nghé hodc 1am céng viéc nhit dinh thi ngudi ky théng béo thay
d6i ngudi dai dién theo phép luat 12 ngudi duge bau tam thoi 1am Cha tich Hoi
dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 56,
khoan 3 Pidu 80 va khoan 4 Pidu 156 Luét Doanh nghiép.

(vi) Hb so dang ky doanh nghiép dugc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hé
théng thong tin quoc gia vé& dang ky doanh nghiép khi ¢é du cdc didu kién sau:

-Co du glay tdr theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/NDB-CP;

- Tén doanh nghiép d& dugc dién vao Gidy d& nghi ding ky thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép;

- Cé dja chi lién lac ciia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;
- B3 ndp dud phi, 1€ phi d4ng ky doanh nghiép theo quy dinh.

(vii) Hb so déng ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thuén khi
c6 diy di cac yéu cdu sau:

- C6 day du cac glay to va ndi dung céc glay t& d6 duge ké khai ddy du
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban dién
tar. Tén vén ban dién tir phai duge dét twong Umg voi tén loai gidy to trong hd so
bing ban gidy. Ngudi ¢é thdm quyen ky vin ban dé nght dang ky doanh nghiép
hoac c¢a nhén khac ky tén trong hé so dang ky doanh nghié€p ¢6 thé st dung chir
ky s6 @& ky truc tiép trén vin ban dién tir hoge ky true tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng thdng tin
qubc gia v& ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh x4c theo cac thong tin
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trong hd so bing ban gidy; cé bao gdm théng tin vé sb dién thoai, th dién tr
clia ngudi ndp hd so;

- Hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu pha1 duoc xac
thyre bang chit ky s6 hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi c6 thim
quyen ky van ban dé nghi déng ky doanh nghiép hodic ngudi duge ngudi ¢o
thAm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép Uy quyén thyc hién thua
tuc déng ky doanh nghiép. Trudng hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hd so déing ky doanh nghiép phai c6 cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Didu 12 Nghij dinh s6 01/2021/ND-CP.

(viii) Doanh nghiép khéng bét budc phai dong déu trong théng béo thay
d6i ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién béan hop trong
hd so ding ky doanh nghiép. Viéc déng diu dbi vai cac tai liéu khac trong hd so
dang ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cta phéap luat c6 lién quan.

m) Cén cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Quéc hdi nrde Cong hoa xi hdi chii nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/NP-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pha vé dang ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta B¢ Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quén 1y va st dung phi cung cp théng tin doanh
nghiép, 1€ phi déng ky doanh nghiép;

- Théng tu so‘01/2021/TT-BKHE)T ngay 16/03/2021 ciia B4 K& hoach va
Pau tu hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

10. Ding ky thay dbi von ditu 18, phan von gop, ty 1é phan von gop (dm
voi cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh)

a) Trinh tw thuc hién:
+ Truong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu bueu chinh:

- Truéng hop céng ty trich nhiém hitu han, cong ty cd phan cong ty hop
danh déng ky thay dbi von didu 18; cong ty ding ky thay d6i phin vén gop, ty 18
phan von go6p ctia thanh vién ¢bng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én,
clia thanh vién hop danh cong ty hop danh, cong ty gui hé so dang ky thay déi
noi dung dang ky doanh nghiép dén Phong Ping ky kinh doanh noi cong ty dat
tru s& chinh.

- Sau khi nhén hé so ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh
trao Gidy bién nhin, kidm tra tinh hop 18 ctia h6 so va cip Gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir st dung chir ky 56 céng cong:
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- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky x4c thye hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qubc gia vé diang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gt hé so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin
dién tir.

- Trudng hop hd so di didu kién clp ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thuc hién chp ding ky doanh nghiép va _thdng bao cho doanh
nghiép vé& viéc cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chwa du didu kién
cdp déng ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
thdng tin dién tr cho doanh nghiép d8 yéu céu sira dbi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tw sw dung Tai khodn déng ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién tr va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh todn ph1 1€ phi dang ky doanh nghi€p theo quy
trinh trén céng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir sir dyng Tai khoén ddng ky kinh
doanh, vén ban uy quyén phai c6 théng tin lién hé clia nguoi iy quyén dé xic
thyc viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ta.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang k¥, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti.

- Phong Déng ky kinh doanh cép dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so dd didu kién va thdng bao cho doanh nghiép vé viéc cdp
ding ky doanh nghidp. Trudng hop hd so chua ¢t didu kién, Phong bing ky
kinh doanh giri théng bdo qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
céu sira dbi, bd sung hd so.

+ Cdng b6 néi dung ding ky doanh nghiép

- Vige dé nghi cong b néi dung déng ky doanh nghiép dugc thyc hién tai
thdi diem doanh nghiép ndp ho so ddng ky doanh nghiép.

b) Cdach thire thwe hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hofic ngudi duge Gy quyén thyc hién ding
ky doanh nghiép vdi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thire sau diy:

- Ding ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan déing ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phin hé so:
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Tricone hop cong ty trdach nhiém hitu han, cong ty cé phén, céng ty hop
danh dine kv thay déi von diéu lé:

(i) Thong bao thay d61 ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luat ciia doanh nghiép ky;

(i) Nghi quyét, quyet dinh ctia chu s hitu cong ty dbi véi cong ty tréach
nhiém hitu han mét thanh vién; nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cia Hoi
ddng thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ lén,
cong ty hop danh, cta Dai h6i dong cb dong dbi véi cong ty cb phin vé viéc
thay dbi von diéu 1&; :

(iif) Vén ban cua Co quan dang ky dau tu chép thuan ve viéc gop von
mua c6 phan, mua phin von gop ctia nha diu tu nudc ngoai, td chire kinh té co
von dau tu ‘nude ngoai ddi v4i trudng hop phai thuc hién tha tuc dang ky gop
vén, mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

Trieong hop cong ty dang ky thay ddi phdn vén eép, 1 18 phdn von aép
cua thanh vién céng 1y trdch nhiém hitu han hai thanh vién tré [én, cia thanh
vién hop danh coéng ty hop danh:

(i) Théng bso thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phdp luét cia doanh nghiép ky;

(ii) Danh sch thanh vién cdng ty trach nhiém h{fu han hai thanh vién tr&
1én; danh séch thanh vién cong ty hop danh, trong d6 khéng bao gbm ndi dung
ké khai v& thanh vién gop von. Céc danh sach phai bao gom chit ky cla céc
thanh vién ¢ phan vén g6p thay dbi, khong bit budc phai c6 chit ky cia thanh
vién c¢6 phin vén gép khong thay ddi.

(iii) Hop dbng chuyén nhuong hodc cac gidy to chimg minh hoan tat vide
chuyén nhuong trong trudng hop chuyen nhugng phén vén gép; Hop ddng ting
cho trong trudng hop ting cho phan vén gép;

(iv) Van ban cia Co quan dang ky dau tu chép thudn ve viée gdp von
nmua cb phén, mua phan vén gop clia nha diu tu nude ngoai, td chirc kinh té co
von dau tu ‘nude ngoai dbi VOl trudng hop phai thyc hién thd tuc ding ky gop
vén, mua cb phin, mua phan vén gop theo quy dinh cta Lut Piu tu.

Triong hop Pai hoi dong cé déng théne qua viée chdo bdn ¢ phan dé
tdng von diéu 18, déng thoi giao Hoi déng qudn tri thuc hién thu tuc dang ky
tiing von diéu 18 sau khi két thitc méi dot ban cé phdn

(1) Théng bido quy dinh tai didm a khoan 1 Piéu 51 Nghj dinh sd

01/2021/ND-CP: Thang béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phap luit clia doanh nghiép ky.

(i) Nghl quyet va ban sao bién ban hop Pai hdi dong cb dong vé viée
chao ban cb phan dé tang vbn didu 18, trong d6 néu rd so lugng cd phan chao
ban va giao Hoi déng quan tri thyc hién thd tye déng ky ting vén diéu 18 sau khi
két thuc mbi dot ban ¢b phén;
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(iii) Nghi quyet quyét dinh va ban sao bién ban hop Hbi dong quan trj
cong ty ¢d phan vé viéc dang ky ting vdn didu 18 cong ty sau khi két thuc mdi
dot ban cb phan.

Trucng hop cong ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én gidm von
dieu Ié theo quy dinh tai diém a va diém b khodn 3 Diéu 68 Ludt Doanh nehiép:

(i) Thong béo thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phéap luét cia doanh nghiép ky;

‘(ii) Nghi qu)fét, guyé!: dinh va ban sao bién ban hop ctua Hoi df'}ng thanh
vién vé viéc thay ddi von diéu 1§,

(iii) Vén ban cua Co quan dang ky dau tur chép thuan ve viéc gop von
mua c phan mua phin vén gop clia nha dau tr nuée ngodi, t6 chirc kinh t& ¢4

von dau tu ‘nude ngoai dbi voi trudng hop phai thue hién thu tuc ding ky gop
v6n, mua c6 phan, mua phan vén gép theo quy dinh ciia Luét Pau tu.

(iv) Bdo céo tai chinh gin nhit véi thoi didm quyét dinh giam vén didu 1.

Newoi cé tham quyén ky van bdan dé nehi dine ky doanh nehiép cé thé 1y
quyén cho té chire, ca nhdn khdc thue hién thu tuc dang ky doanh nehiép:

- Truong hop vy quyén cho ¢4 nhén thyuc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢ vin ban ty quyén cho ca
nhén thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap Iy ctia ¢4 nhan dugc 0y quyén. Vin ban Gy quyén nay khong bit budc phai
cdng ching, chung thurc.

- Trudng hop uy quyén cho tb chirc thuc hién thu tyc ding ky doanh
ghlep, kém theo ho so ding ky doanh nghié€p phai c6 ban sao hgp dong cung
cdp dich vu vdi to chire lam dich vu thye hién tht tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay giéi thidu ctia t& chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép 1y cda ca nhén
nguoi dugce gidi thigu.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich
thye hién thd tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc ding ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh céng fch phat hanh c6 chit ky xic
nhén cta nhén vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky viin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong
phai 14 buu chinh céng ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée uy
quyén thye hién nhu Trudng hop tty quyén cho td chirc.

d) 86 lwong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhan d hd so hop 18.
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e) Co quan thuc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu
tu.

g) Doi tugng thue hi¢n thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc.

h) Két qui thuc hién thi tyc hanh chinh: Gidy chung nhén ding ky
doanh nghiép/Thdng bdo vé viée sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, lé phi:

. L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Théng tw sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd noi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dbng/lan (Théng
tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ddng ky doanh nghiép tai thoi diém noép hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ddng ky doanh nghlep ¢6 thd dwoc ndp truc tidp tai
Phong Pang ky kinh doanh hoic chuyén vio tai khoan ctia Phong Ding ky kinh
doanh hodc st dung dich vu thanh toan dién tir. Lé phf déng ky doanh nghiép
khong duoc hoan trd cho doanh nghiép trong truong hgp doanh nghiép khong
dugc cép ding ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cép
diang ky doanh nghiép, doanh nghiép s&€ dugc hoan tra phi cong b6 ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén miu don, méu to khai:
- Théng béo thay dbi ndi dung déng ky doanh nghiép (Phy luc II-1, Thong

tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n (Phy luc I-6,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh s4ch ngudi dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo ty quyén
(trong truong hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr&s 1én 13 t& chirc,
Phu luc I-10, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cdng ty hop danh (Phy luc I-9, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, diéu kign thue hién thii tuc:

(i) Doanh nghiép khong dugce ding ky, thong bdo thay d6i ndi dung ding
ky doanh nghiép trong céc truong hop sau:

- P4 bj Phong Ping ky kinh doanh ra Théng bédo vé viée vi pham cua

doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép
hodc d3 bi ra Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh giai thé theo quyet dinh giai thé cda doanh nghiép;
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- Theo yéu cdu ctia Tda 4n hodc Co quan thi hanh 4n hogc Co quan diéu
tra, Thu trudng, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
1uat T4 tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khoéng c¢on hoat dong kinh
doanh tai dia chi d4 dang ky”.

(ii) Doanh nghiép duge tiép tuc ding ky, théng béo thay ddi noi dung
ddng ky doanh nghiép trong céc trudng hop sau:

- P4 c6 bién phap khéc phuc nhimg vi pham theo yéu cdu trong Thong
bdo v& viéc vi pham cta doanh nghiép thude trudong hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Phong Ding ky kinh doanh chép nhén;

- Phai déng ky thay d01 mét so ni dung dang ky doanh nghiép dé phyc vu
qua trinh giai thé va hoan tat bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trudng hop
nay, hé so dang ky thay ddi phai kém theo van ban giai trinh ciia doanh nghiép
vé ly do ding ky thay d6i;

- C6 ¥ kién chap thuan bang vén ban cua cac t chirc, cé nhan gui yéu clu
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Pidu 65 Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc diing ky thay dbi ndi dung déng ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d4 dugc chuyén tinh trang phap Iy tir “Khéng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi d& déang ky” sang “Pang hoat dong”.

(iii) Doanh nghiép chiu trach nhiém théng béo thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(iv) Trudng hop giam von diéu 18, doanh nghiép phai cam két béao dam
thanh toén d céc khodn ng va cic nghia vy tai san khac sau khi gidm vén.
(V) Hb so ding ky doanh nghi¢p dugc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hg
théng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢6 di cac diéu kién sau:

- C6 dt gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép da dugc dién vao Gidy dé nghi dang ky thay dbi ndi
dung déng ky doanh nghiép;

- Cé dia chi lién lac clia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- Da ndp du phi, [€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(vi) Hb so dang ky doanh nghi€p qua mang dién tir duoc chap thuin khi
céday di cac yéu cau sau:

- C6 day du cac glay to va ndi dung cac g1ay t& d6 duoc ké khai ddy du
theo quy dinh nhu hd so biang ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin ban dién
tr. Tén vén ban dién tu phai duoc dit tuong Ung véi tén loai gidy to trong hé so
bing ban gidy. Ngudi c6 thim quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép
hodc ca nhén khac ky tén trong hé so dang ky doanh nghi€p c6 thé st dung chir
ky s6 dé ky truc tip trén vin ban dién tir hodic ky truc tidp trén vin ban gidy va
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quét (scan) vén ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghj
dinh 56 01/2021/NB-CP;

- Céc thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén cdng théng tin
qubc gia vé ddng ky doanh nghiép pha1 day di va chinh xéc theo cédc thdng tin
trong hd so bang ban gidy; cé bao gdm thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hé so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dlen tir phai dugc xac
thye bing chit ky s6 hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi cé tham
quyen ky van ban dé nghj ding ky doanh nghiép hodc ngudi dugc ngudi co
thAm quyén ky vin ban d& nghj ding ky doanh nghlep tiy quyén thyuc hién thu
tuc déng ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghi€p pha1 cd cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP.

(vii) Doanh nghiép khéng bt budc phai dong déu trong théng béo thay
déi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong
hd so ding ky doanh nghiép. Viée déng déu dbi véi céc tai 1iéu khac trong hd so
ding ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap [uét c6 lién quan.

m) Cin cir phdp ly cia thii tuc hanh chinli:

- Ludt Doanh nghiép cua Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/NB-CP ngiy 04/01/2021 ctta Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép;

- Thong tu s8 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia Bo Tai chinh quy

dinh mutc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung c4p thdng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép;

- Théng tu sé\Ol/ZOZl/TT-BKHBT ngdy 16/03/2021 ctia B6 Ké hoach va
Pau tu hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

11. Ping ky thay dbi thanh vién cbng ty trach nhi¢m hiru han hai
thanh vién tré 1én

a) Trinh ty thwe hién:

+ Truomg hop ding kp truc tiép hode qua dich vu buu chinh:

- Trudng ho‘p tiép nhan thanh vién méi dan dén ting vén diéu 18 cong ty;
thay d6i thanh vién do chuyen nhugng phan vbn gbp; thay ddi thanh vién do
thira ké; thay dbi thanh vién do c6 thanh vién khéng thyc hién cam két gép vén
theo quy dinh tai Piéu 47 Luét Doanh nghiép; thay dbi thanh vién do ting cho
phan von gop; thay ddi thanh vién trong truong hop thanh vién sit dung phan
vén gop dé tra no; thay dbi thanh vién theo quyét dinh chia, tich, sap nhép, hop
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nhat cong ty, cong ty nfp hé so ding ky thay d6i n6i dung ding ky doanh
nghiép dén Phong Ping ky kinh doanh noi cong ty dit try sé chinh.

- Sau khi nhan hd so ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh
trao Gidy bién nhan, kiém tra tinh hop & clia hé so va cdp Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tie si dung chit ky s6 cong cong:
- Ngudi ndp ho so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thuc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1¢ phi dang

ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhén dugc Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudmg hop hd so da diéu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thyc hién cép ding ky doanh nghiép va _thong bdo cho doanh
nghlep vé viée chp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du diéu kién
cép dang ky doanh nghiép, Phong Diéng ky kinh doanh guri thong bdo qua mang
théng tin dién t&r cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tr su dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
théng tin, tdi viin ban dién tir va ky x4c thyuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Gy quyén thire hién tha tyc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t&r sir dyng Tai khoéan ding ky kinh
doanh, vén ban 1y quyén phai c6 thdng tin lién h¢ clia ngudi Gy quyén dé xac
thure viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duge Gidy bién nhan hd so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tur.

- Phong Dang ky kinh doanh cdp diing ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong truong hop hé so di diéu kién va L thdng bdo cho doanh nghiép vé viéc cp
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chwa du didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh guri thong bédo qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
céu sira doi, bd sung hd so.

+ Céng b6 ngi dung diing ky doanh nghiép

- Viée d& nghij cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp ho so dang ky doanh nghiép.

b) Cach thire thue hién:
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Ngudi thanh 18p doanh nghiép hodc ngudi duge ty quyén thye hién dang
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau déy:

- Bing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Béng ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- bang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phin hé so:

Tricong hop tiep nhan thanh vién méi dan dén tang von diéu 1é cong tv:

(i) Théong béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luit clia doanh nghiép ky;

(ii) Danh séach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién trd
1én. Danh sdch thanh vién phai bao gbm chir ky ciia thanh vién méi va thanh
vién c6 phan vbn gop thay ddi, khong bit budc phai c6 chif ky cia thanh vién cé
phin vén gbép khoéng thay dbi;

(iif) Nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién
vé viée tiép nhéan thanh vién méi;

(iv) Gidy to xéc nhén viée gop von cua thanh vién méi ctia cdng ty;

(v) Bén sao gidy to phép 1y cua ca nhén trong trudng hop thanh vién mdi
la ca nhan hodc ban sao gidy t& phép ly cua to chirc, ban sao gidy to phap ly cua
c4 nhan d6i véi nguoi dai dién theo Uy quyen va ban sao van ban cir nguoi dai
dién theo ty quyén trong trudng hop thanh vién méi 1a t6 chic.

i P6i voi thanh vién 13 t§ chite nude ngoai thi ban sao gidy to phap ly cia
to chirc phai dugc hop phép héa lanh sy;

(vi) Van ban cua Co quan ding ky déu tu chap thuén ve viée gdp von
mua cb phin, mua phan vén gop ctia nha dAu tu nuée ngoai, td chirc kinh té ¢
Von dau tur ‘nude ngoai déi v6i truong hop phai thue hién thu tyc déng ky gop
vén, mua ¢b phan, mua phén vén gép theo quy dinh ctia Luét Piu tur.

Truong hop thay ddi thanh vién do chuyén nhuong phin vén oop:

(i) Théng béo thay dbi ndi dung déing ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt clia doanh nghiép ky;

(i) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién trd
1én. Danh sach thanh vién phéi bao gom chit ky cia thanh vién mdi va thanh

vién cé phan vén g6p thay dbi, khéng bit bude phai cé chir ky clia thanh vién cé
phén vén g6p khong thay d6i;

_(iii) Hop dbng chuyén nhuong hodic cac gidy t& ching minh hoan tit viée
chuyén nhuong;

(iv) Ban sao gidy to phap Iy ctia ca nhén trong truong hop thanh vién méi

14 c4 nhén hodc ban sao gidy to phap ly cua td chire, ban sao gidy t& phdp 1y cia
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c4 nhén ddi véi ngudi dai dién theo iy quyén va ban sao vin ban cir nguoi dai
dién theo 0y quyén trong truong hop thanh vién méi 1a to chire.
_ Déi véi thanh vién I3 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phép 1y cua
t6 chitc phai dugc hop phap hoda lanh su;
(v) Van ban cua Co quan déng ky déu tu chip thuén vé viéc gop v6n mua
¢b phin, mua phan vbn gop ctia nha dau tu nudc ngoai, td chirc kinh té c6 von

dau tu nude ngoai dbi vai trudng hop phai thye hién thi tuc dang ky gop vén,
mua ¢b phin, mua phén vén gép theo quy dinh ctia Lu4t Dau tu.

Trieong hop thay doi thanh vién do thiva ké:

(i) Thong bdo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luét ctia doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré
1én. Danh sach thanh vién phai bao gdm chir ky cia thanh vién mdi va thanh
vién ¢ phan vén gbp thay ddi, khéng bat bude phai ¢ chit ky cia thanh vién c6
phén vén gép khéng thay doi;

(iii) Ban sao van ban x4c nhén quyén thira ké hop phép cia ngudi thira ké;

(iv) Ban sao gidy to ‘phép ly cia cé nhan trong trudng horp ngudi thira ké
14 ¢4 nhén hodc ban sao gily t& phap ly cia to chire, ban sao gidy t& phap ly ctia
c4 nhan déi véi nguoi dai dign theo ty quyen va ban sao vén ban ctr ngudi dai
dién theo ty quyén trong trudng hop ngudi thira ké 13 td chie.

P6i véi thanh vién 13 td chitc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép Iy cta
t6 chirc phai dugc hop phap hoa lanh su.

Truong hop ding ky thay di thanh vién do cé thimh vién khdng thue hién
cam két gép vén theo quy dinh tai Diéu 47 Ludt Doanh nghiép:

(i) Théng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghidp do ngudi dai dién
theo phéap [uét cia doanh nghiép ky;
{(ii) Danh sdch thanh vién con lai cua cong ty. Danh séch thanh vién phai

bao gém chit ky clia thanh vién cé phan von gép thay dbi, khong bit budc phai
c6 chir ky clia thanh vién c6 phan von gép khdng thay ddi;

(iii) Nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop Héi dong thanh vién
v& viée thay ddi thanh vién do khéng thwe hién cam két gop vén.

Ding ky thay déi thanh vién do ting cho phan von gép:

(i) Truong hop ngudi duge tang cho phin vén gop thude ddi tuong quy
dinh tai diém a khoan 6 Piédu 53 Luit Doanh nghiép, ho so dang ky doanh
nghiép bao gdm cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 52 Nghl dinh sb
01/2021/ND-CP, trong d6, hop dong chuyén nhuong hodc céc giay t& chung
minh hoan tit viéc chuyén nhuong duge thay bing hop ddng ting cho phén vén

gop:
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- Théng bao thay dbi noi dung déng ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luit cia doanh nghiép ky;

- Danh séch thanh vién cong ty tréch nhiém hitu han hai thanh vién trd
Ién. Danh sédch thanh vién phai bao gom chir ky cia thanh vién mdi va thanh
vién ¢6 phan vén gop thay ddi, khéng bat budc phai cé chit ky cia thanh vién cé
phan vén gop khong thay d6i;

- Hop ddng tang cho phin vén gép;

- Ban sao gidy to phap ly cia ca nhan trong truong horp thanh vién mdi Ja
ca nhan hodc ban sao giay to phap ly cua t6 chirc, ban sao gidy to phap Iy cha ca
nhan dbi v6i ngudi dai dién theo y quyen va ban sao vin ban cir nguoi dai dién
theo Uy quyén trong truémg hop thanh vién méi la td chitc.

) Péi vai thanh vién 13 td chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phép ly clia
td chitc phai duge hop phap héa lanh su;

- Vién ban cia Co quan déng ky diu tu chdp thuan ve viéc gdp von mua
c¢b phin, mua phan vén gop ctia nha dau tu nude ngoai, té chirc kinh té c6 von
dau tu nude ngoai d01 véi trudng hop phai thue hién thu tuc ding ky gop vén,
mua cb phin, mua phin vbn gbp theo quy dinh ciia Luét Pau tu.

(i) Trudng hop ngudi dugce ting cho phin vén gép thuge ddi tuong quy
dinh tai diém b khoan 6 Diéu 53 Luét Doanh nghiép, h6 so ding ky doanh
nghiép bao gbm cic gidy td quy dinh tai khoan 1 Bleu 52 Nghi dinh sd
01/2021/NB-CP, trong d6, gidy t& xac nhin viéc gop vén cia thanh vién méi
clia cdng ty duoc thay bing hop ddng ting cho phin von gop:

- Théng bdo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luét cia doanh nghiép ky;

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
1én. Danh séch thanh vién phai bao gom chir ky cta thanh vién méi va thanh
vién cé phan vbn gbp thay dbi, khéng bét budc phai c6 chit ky cta thanh vién c6
phan vén gép khdng thay dbi;

- Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién vé
viéc tiép nhén thanh vién méi;

- Hop ddng ting cho phén vbn gop;

- Ban sao gidy to phép ly ctia ca nhén trong trudng hop thanh vién méi la
cé nhin hodc ban sao gidy to phép ly cia td chic, ban sao gidy to phap ly ctia c&

nhan dbi véi ngudi dai dién theo uy quyen va ban sao viin ban cr ngudi dai dién
theo Uy quyén trong trudng hgp thanh vién méi 1a t8 chitc.

’ Péi v6i thanh vién 13 td chifc nude ngoai thi ban sao gidy to phap Iy cia
t6 chirc phai dugc hop phap héa lanh su;

- Vién ban cua Co quan dang ky déu tu chip thuin ve viéc gop von mua
c¢b phdn, mua phin vén gop cla nha dAu tu nudc ngoai, t& chiic kinh t& ¢6 vbn
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dau tu nude ngoai ddi vGi truong hop phai thyc hién tht tuc dang ky gop von,
mua ¢b phan, mua phén vén gép theo quy dinh ciia Ludt Pau tu.

Dine kv thay déi thanh vién trong trwong hop thanh vién st dung phin
von gop dé tra no:

(i) Truong hop cbng ty déng ky thay d6i thanh vién do thanh vién sir dung
phan von gop dé tra no va ngum nhan thanh todn duge Hoi ddng thanh vién
chip thuén trd thanh thanh vién cdng ty theo quy dinh tai dlem a khoén 7 Pidu
53 Luft Doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép bao g0m céc glay tor quy
dinh tai khoan 1 Didu 52 Nghi dinh sé 01/2021/NP-CP, trong d9, gidy to xdc
nhan viéc gbép vén cua thanh vién méi cia cong ty duge thay bang hop dong vé
viéc vay no va cac gidy to thé hién viée sir dung phén vén gdp dé tra no:

- Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do nguoi dai dién
theo phap luét ctia doanh nghiép ky;

- Danh sach thanh vién cdng ty trach nhiém h{ru han hai thanh vién tré
lén. Danh sach thanh vién phai bao g(‘)m chit ky ctia thanh vién mdi va thanh
vién ¢c6 phan vén gop thay déi, khéng bit bude phai c¢6 chit ky cia thanh vién cé
phan vén gdp khong thay dbi;

- Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hbi ddng thanh vién vé
viéc ti€p nhéan thanh vién mdai;

- Hop ddng vé viée vay ng va céc gidy to thé hién viée sir dung phén vén
gop dé tra no;

- Ban sao gidy t& phap ly cta ca nhdn trong trudng hop thanh vién moi 12
ca nhan hodc ban sao gidy to phép Iy cua td chirc, ban sao gidy to phap Iy cta ca
nhan d6i vGi ngudi dai dién theo Oy quyén va ban sao vin ban ¢t ngudi dai dién
theo 11y quyén trong truong hop thanh vién méi 1 t8 chue.

P6i voi thanh vién 12 td chirc nwée ngoai thi ban sao gidy to phap ly cla
t& chirc phai duge hop phép héa lanh su;

- Vén bén cia Co quan dang ky diu tur chdp thuén ve viée gop von mua
c¢d phin, mua phan vén gop ctia nha diu tu nude ngodi, t& chirc kinh té ¢o Von
diu tu nude ngoai d6i voi trudng hop phai thye hién thu tue ding ky gép vén,
mua cb phin, mua phin vén gép theo quy dinh cta Lujt Dau tu.

(i) Tru’cmg hop cdng ty ding ky thay déi thanh vién do thanh vién st
dung phin vén gdp dé tra no va ngudi nhén thanh toan sir dung phan vén gdp d6
dé chao ban va chuyén nhwong cho ngudi khéc theo quy dinh tai dIem b khoan 7
Piéu 53 Luit Doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghiép bao gdm céc glay to
quy dinh tai khoan 2 Dleu 52 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP kem theo hop dbng
vé viéc vay ng va céc gidy to thé hién viée sir dung phan vén gbp d& tra no:

- Théng béo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt ciia doanh nghiép ky;
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- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
lén. Danh sich thinh vién phai bao gom chit ky ciia thanh vién madi va thanh
vién co phan vbn gép thay d01 khong bét budc phai cé chit ky ctia thanh vién c6
phén vén gép khong thay dbi;

- Hop ddng chuyén nhuong hodc céc gidy td chimg minh hoan tht viéc
chuyén nhuong;

- Ban sao gidy to phap ly cla ca nhén trong truong hop thanh vién mai [a
ca nhén hodc ban sao gidy to phap ly cua td chire, ban sao gidy t& phap ly cua cé
nhéan dbi v6i ngudi dai dién theo ty quyen va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo Uy quyén trong trudng hop thanh vién mdi 1a td chirc.

Péi véi thanh vién 1a td chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép Iy cla
td chirc phai dugc hop phap héa lanh sy;

- Vin béan cua Co quan dang ky dau tur chap thudn ve viéc gop von mua
co phan mua phan von gop cta nha diu tu nude ngoai, tb chite kinh té co Von
dau tu nude ngoai aéi véi trudng hop phai thue hién thi tuc déng ky gop vén,
mua ¢6 phan, mua phan vén gdp theo quy dinh ciia Luat Piu tu.

- Hop dbng vé viéc vay no va céac gidy to thé hién viée sir dung phe"in vbn
gbp dé tra no.

Trueong hop thay déi thimh vién theo quyét dinh chia, tdch céng ty:

(i) Théng béo thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phéap ludt clia doanh nghiép ky; '

(ii) Danh séch thinh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré
1én. Danh sach thanh vién phéi bao gom chit ky cta thanh vién mdi va thanh
vién c6 phén vén gép thay d6i, khong bit bude phai c6 chir ky ciia thanh vién co
phin vdn gbép khéng thay ddi;

(iii) Nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
v& viéc tiép nhén thanh vién méi;

(iv) Nghi quyét, quyét dinh chia cong ty (trong truong hop thay déi thanh
vién do chia cdng ty); Nghi quyet quyét dinh tich cdng ty (trong trudng hop
thay déi thanh vién do tich cong ty);

(v) Ban sao gidy t& phap ly clia cd nhan trong truong hop thanh vién mdi
14 cé nhén hodc ban sao gidy t& phap ly cia to chitc, ban sao giay to phap Iy clia
c4 nhan d6i véi ngudi dai dién theo Uy quyen va ban sao vén ban ¢t nguoi dai
dién theo liy quyén trong trudng hop thanh vién mdi la tb chtrc.

. P&i véi thanh vién 13 td chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép ly cla
to chitc phai duge hop phap héa lanh su;

(vi) Véan ban cua Co quan ding ky dau tu chap thudn Ve viéc gbp von
mua cb phin, mua phin vén gbp ciia nha dau tr nude ngoai, t& chuic kinh té c6
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vc:-n dau tr ntmc ngoai dbi vcn trudmg hop phai thue hién thu ue ding ky gop
vén, mua ¢d phin, mua phin vén gép theo quy dinh ciia Lujt Plu tu,

Trieone hap thay d6i thank vién theo quyét dinh hop nhdt cdng ty:

(i) Thong béo thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt cia doanh nghi¢p ky,

(i) Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hi han hai thanh vién tré&
lén. Danh sdch thanh vién phai bao gébm chir ky cta thanh vién mdi va thanh

vlen co phan vén gop thay déi, khang bat budc phai ¢6 chir ky ciia thinh vién cé
phén vén gop khang thay ddi;

_ (iii) Nphi quyét, quyét dinh va ban sao bién bin hep Héi ddng thanh vién
vé vide tiép nhan thanh vién mai;

(iv) Ban sao gidy to phap l¥ cha cd nhan trong tnrimg hop thanh vién mdéi

la cd nhan hoiic bin sao gidy t& phip ly clia tu chitc, ban sao gidy tér phap by cla

cé nhén déi véi ngu‘m dai dién theo Uy quyén va ban sa0 vin ban c ngudi dai
dién theo uy quyen trong trudmg hop thanh vién méi 14 td chie.

DAi v6i thanh vién 12 td chire nude ngoai thi ban sao gidy td phip ly cda
td chitc phai dugc hop phdp héa lanh sy;

(v} Viin ban ctia Co quan ding ky dhu tur chép thujn ve viéc gbp vén, mua
cd phan mua phan vén gop cita nha diu tr nude ngoai, td chirc kinh té b van
diu tr nude ngoai dbi voi trrdng hop phéi thye hig¢n thit tuc déing ky gdp vén,
mua cd phén, mua phén vén gép theo quy dinh cia Lufit Diu tu.

(vi) Hop ddng hop nhét theo qu;nIr dinh tai Diéu 200 Luat Doanh nghiép;

(vii) Nghj quyét, quyet dinh vé vige thong qua hop dr:mg hgp nhit cong ty
cla cie céng ty bi hop nhit va ban sao bién ban hep Hdi ddng thanh vién d8i véi
cong ty tréch nhiém hiru han hai thﬂnh wen trr [én, cong ty hop danh, cua Bai
hr:‘n déng cd déng d6i véi cong ty ¢d phin vé vidc théng qua hgp ddng hop nhit
dé thanh 18p cong ty méi.

Truong hop thay doi thanh vién theo quyét dinh sdp nhdp céng ty:

(1) Thﬁng bao thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luit cia doanh nghiép ky;

(ii) Danh sich thanh vién céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién td
lén. Danh sich thanh vién phéi bao gom chit ky cila thanh vién méi v4 thanh

vlen co phan v6n gop thay ddi, khéng bit budc phai c6 chir ky ciia thanh vién ¢
phin vén gép khong thay déi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh v ban sao bién ban hep Hii ddng thinh vién
vé viée tiép nhin thinh vién méi;

(iv) Ban sao gidy t phép 1y clia cd nhan trong trudmg hep thinh vién méi
18 cd nhén ho#c ban sao gidy 1& phép ly clia td chirc, ban sao gidy t& phép 1y cha
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cé nhén déi vai ngudi dai dign theo uy quyén va ban sa0 vin ban o ngudi dai
dién theo iy quyén trong truémg hgp thanh vién mai 13 t6 chiic.

Péi vé&i thanh vién 14 td chirc nude ngoai thi ban sao gidy & phép ly cha
td chirc phai duge hop phap héa fnh sy

(v) Vin bin cua Co quan dling ky ddu tir chép thudn vé viée gdp von, mua
co phdn, mua phan vén gép ciia nha dau tr mude ngodi, td chire kinh té ¢6 vc:-n
dhu tu nude ngoai doi vfn trirdng hop phai thyre hién tha tuc ding ky gép von,
muz ¢4 phin, mua phin vén gép theo quy dinh ciia Lujt Piu tu,

(vi) Hop dbng sip nhép theo quy dinh tai Piéu 201 Luit Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quyet dinh vé wt;c thnng qua hop ddng sip nhap va ban
sao bién ban hop Hai déng thanh vign déi véi cong ty trach nhln;m hiru han hai
thanh vién tr& 18n, cong ty hep danh, ciia Dai héi dbng cb déng dbi véi cong ty
cb phén vé viéc théng qua hop déng sép nhip clia cbng ty nhin sip nhép.

(viii) Nghi quyét, quyet dinh vé vige thong qua hop dbng sép nhép va ban
530 bién ban hop H§i dnng thanh vién déi véi cong ty t:rach nhlém hiru han hai
thanh vién tn:r Ién, cong, ty hop danh, cua Pai héi dong cb déng dbi véi cong Ly
cé phin vé& viéc théng qua hgp dong sip nhap clla cdng ty bi sdp nhip, tru‘
trur:mg hgp nong ty nhan sép nhép 14 thanh vién, cd déng s&r hitu trén 65% vén
dleu 18 d6i véi cc:«ng ty trach nhlgm hi'ru h:,m, cnng ty hop danh hodc cé phéin cé
quyen biéu quyét doi véi cnng ty cb phan cia cong ty bi sap nhdp.

Newdi c6 thém guyén ky vin_ban dé nghi ding kv doanh nghiép ¢6 thé iy
quyén cho 8 chirc,_ cd nhdn khdc thire hién thit tue ddng ky doanh nehiép:

- Trudng hop Uy quyén cho cd nhin thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so dang ky dnanh nghigp phai ¢6 vén bin Oy quyén cho ca
nhén thire hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phép 1y eia ¢d nhan duge Gy quyén, Vin ban vy quyén nay khéng bat bugc phai
cong ching, ching thuye.

- Trudmg hcrp iy quyén cho td chirc thue hién thi tyc ding ky doanh

iép, kém theo hn sor dang ky doanh nghiép phai cd ban sac hgp d?mg cung

p dich vu vai tn chite lam dijch vy thue hién thu tue lién quan dén déng ky

doanh nghiép, gla}r gidi thidu coa td chire d6 cho ca nhién tryc tiép thye hién thu

tye lién quan dén ding ky doanh nghidp va ban sao gidy t& phép ly ciia cé nhén
ngudi duge gidi thidu.

- Truémg hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh céng ich
thye hién thi tue ding ky doanh ng,hu;p thi khi thyc hn:n thii tpe ding ky duanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp bin sao phicu gii hd so theo miu do
doanh ngh1¢p cung tmg dich vy buu chinh ¢ong ich phat hanh c6 chir ky xdc
nhin cia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén k¥ van ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.
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- Trudmg hgp Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khﬁng
phat 14 buu chinh cong ich thye hign thu tuc ding ky doanh nghiép thi vife dy
quyén thyre hién nhu Trudng hep Gy quyén cho 16 chirc.

d) 88 lirgng 1o s 01 bo.

d) Thoi han gidi gepét: Trong thod han 03 (ba) ngay 1am vige ké tir ngdy
nhidn dd ho so hop 16,

¢) Co quan thire hién: Phong Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va DAu
Lie,

2) Dbi twang thiee hign thai tuc hink chink: Ca nhin, 16 chirc.

) Két qui thuc Iﬂgﬂ it fuc hanh chinh: Gidy ching nhin ding ky
doanh nghiép/Thong bio vé viée sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding k§ doanh nghidp: 50.000 déng/lan (Théng tr sé
47/2019/TT-BTC).

- Phi cdng bb néi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 d6ng/lan (Théng
tw 3§ 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i voi trudmg hop ding ky qua mang dién tit (Théng tu s6
472019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép nép phi cong bé nt;u dung ding
ky doanh nghiép, 1¢ phi ding k¥ doanh nghiép tai thisi difm ndp ho so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép cb thé duge ndp tryre tiép tai
Phong Ding k}r kinh doanh hoZc chuyén vio tai khoin eiia Phong Ding ky kinh
doanh ho&c sir dung dich vu thanh todn dién tr. L€ phi ding ky doanh nghiép
khong du:;rc hoédn trd cho deanh nghiép trong tnrdmg hop doanh nghiép khong
dirge chp ding ky doanh nghigp. Trudmg hop doanh nghiép khnn% duge ¢lp
ddng ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hodn tra phi cdng bo ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén miu don, miu 1o khai:

- Théng bée thay dbi ndi dung diing ky doanh nghidp (Phu lye II-1, Thong
tw s 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién tr& 1én (Phu luc I1-6,
Théng tu s6 01/202 1/TT-BKHPT);

- Danh sich ngudi dai dién theo phép ludt/npudi dai dién theo dy quyén
(trong trrdmg hop thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién trd lén 1A th chire,
Phu Ipc I-10, Thong tr sé 01/2021/TT-BKHDT).

§) Yéu can, diéu kign thue hién thi tuc:

(i) Doanh nghiép khéng dugc &ing ky, théng béo thay dbi ndi dung ding
Ry doanh nghiép trong cdc trurdmg hop saw;
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- Pi bj Phang Ping ky kinh doanh ra Théng bio vé vige vi pham cla
doanh nghiép thuge trudmg hop thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép
hogc d4 bj ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép;

- Dang trong qué trinh giii thé theo quyét dinh gii thé ciia doanh nghiép;

- Theo yéu chu ciia Toa 4n holic Co quan thi hanh n hofic Co quan diéu
tra, Thi trudng, Phé Thi trudmg Co quan difu tra, Dicu tra vién quy dinh tai B
ludt Té tung hinh sir;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng con hoat dgng kinh
doanh tai dia chi d& dang ky".

(i) Doanh nghiép duge tiép tuc ding k¥, théng béo thay doi ndi dung
diang ky doanh nghiép trong cac trudmg hop saw:

- D4 6 bién phap khic phyc nhimg vi pham theo yéu ciu trong Théng
béo v& viée vi pham cita doanh nghiép thude trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghigp v& duge Phong Ding ky kinh doanh chap nhén;

- Phdi ding ky thay dbi mbt 56 ndi dung déng ky doanh nghi¢p d& phuc vu
qué trinh giai thé va hoan 14t b) hd so giai thé theo quy dinh. Trong truémg hop
ndy, hé so ding ky thay dbi phai kém theo vén ban giai trinh ctia doanh nghiép
vé 1y do diing ky thay d6i;

- C6 ¥ kién chép thujn bing van bin cita céc b chirc, ¢4 nhin giri yu ciu
quy dinh tai diém c khon 1 Didu 65 Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP vé viée cho
phép tiép tuc diing ky thay ddi ngi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép da duge chuyén tinh trang phép ly tir “Khéng cén hoat
dbng kinh doanh tai dia chi i ding ky” sang “Dang hoat déng”.

(i) Doanh nghiép chiu trich nhigm théng bao thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngéy c6 thay doi.

(iv) Hé so dang ky doanh nghiép duoc tiép nhan d& nhip théng tin vao Hé
théng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép khi c6 41 cde diéu kidn sau:

- C6 d gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP;

- Tén doanh nghiép d3 dugc dién vao Gidy ¢é nghj ding k¥ thay dbi noi
dung ding ky doanh nghigp;

- Cé dia chi 1ién lac ciia ngudi ndp hd sa ding ky doanh nghiép;

- Bi ndp da phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién ti dirgc chép thuan khi cé
dAy di céc yéu cdu saw:

- C6 dly di cic gidy t va ndi dung céc gidy ti d6 dugc ké khai diy di
theo quy dinh nhur hé so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang van bin dién
tir. Tén vén ban di¢n tir phai duge ¢4t tirong ung vai tén loai gi-éy tly trong hd so
bling ban gidy. Ngudi cé thim quyén k¥ viin ban dé nghi dang ky doanh nghigp
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hofic ca nhan khic ky tén trong hd so ding k¥ doanh nghi¢p cd thé str dun% chir
ky s dé k¥ trye tiép trén vén ban dién tir hode ky trye tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj
dinh 86 01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghi¢p dugc k& khai irén cong thong tin
quéc gia vé ding ky doanh ngh1¢p phal dy du va chinh xdc theo cac thong tin
trong hé so bang ban gidy; c6 bao gdm théng tin v& 56 dién thoai, thu dién tir
cia ngudoi ndp ho so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti phai dwoc xac
thuc béng chit ky s6 hodc Tl khoan dang ky kinh doanh ctia ngudi ¢6 thém
qu}-'en ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép hofic nguéi dugc ngudi co
thdm quyén k¥ vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép ty quyéen thye hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop iy quyén thire hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém thee hd so ding ky doanh nghiép phai cé cdc gidy o, tai liu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh 56 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghidp khéng bt budce phai déng dau trong thdng bdo thay dbi
ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyet qu}'et dinh, bién ban hop trong hé
so dang k¢ doanh nghiép. Viée déng din ddi véi céc tai liéu khac trong hd so
dang ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap luét cé lién quan.

m) Ciin civ phdp Ip cita thii tuc hinh chinh:

- Luat Doanh nghiép cua Québc hdi nude Cdng hoa x3 hdi chil nghia Viét
Nam 50 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 (1/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B6 Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghié¢p, lé phi déng ky deanh nghiép;

- Théng tu 'SG‘UIIZ(}ZIITT-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia BS Ké hoach va
Pau tur hudng din v& diing ky doanh nghiép.

12, Ping ky thay d6i chil s& hitu ¢dng ty trach nhidm hitu han mét
thanh vién

a) Trinh tir tiuee hién:

+ Truong hop déing &y truc tisp hode qua dich vu buu chinh:

- Trudmg hop chv s6 hiu cdng ty chuyén nhuong toan bé vén diéu 1¢ cho
mdt cé nhan hodic mot td chire thi ngudi nhin chuyen nhuong phai ndp hé so

ding ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghidp dén Phong Ping ky kinh
doanh noi cdng ty dit tru sd chinh.
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- Trudng hop cung ty trich nhiém hitu han mét thanh vién thay d6i chii s&
hitu do thira k& thi npudi thira ké njp hd so ding &y thay dbi noi dung ging ky
doanh nghiép dén Phong Pang ky kinh doanh noi céng ty dit tru sé chinh.

- Trudng hop thay ddi chii s& hifu cdng ty trch nhiém hiru han mdt thanh
vién theo quyet dinh cha co quan co thdm quyén vé sp xép, ddi méi doanh
nghu;-:p nha nude; thay ddi chit s& hiru céng ty trach nhiém hitu han mt thach
vién do ting cho toan bd phén von g&p; thay ddi chd s& hitu cong ty trdch nhiém
hiru han mét thanh vién theo quyet dinh chia, tach, sap nhap, hop nhil cdng ty,
cong ty ndp hd so ding ky thay ¢di ndi dung diing ky doanh nghiép dén Phong
Piang ky kinh doanh noi cong ty dat tru s& chinh.

- Sau khi nhan hd so ding ky doanh ng,hlep, Phéng Brang ky kinh doanh
trao Gidy bién nhén, kidm tra tinh hop 1& cha hd so va cip Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir sir dung chit &y $8 cong cong:

- Nguri nép hd so ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thye hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phl i phi ding
k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén cong thdng tin qudc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée giti hd so ding ky doanh nghidp, ngudi ndp hé
s s& nhan duoc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién .

- Triromg hop hd so du didu kién ¢dp ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh doanh thuc hién cp déng k¥ doanh nghiép va _thong béo cho doanh
nghi¢p vé viée cap ding k¥ doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién
¢ap dang ky doanh nghigp, Phong Elang ky kmh doanh giri thong bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu cu sira dbi, bd sung hé s,

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir st dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sit dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tai van ban dién tir va ky xac thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin_ dién tir va thanh todn P]‘II 1& phi’ dang ky deanh nghiép theo quy
trinh trén céng thong tin qube gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truomng hep iy quyén thye hién tho tye déang
ky doanh nghlep qua mang thﬂng tin dién tr sir dung Tai khodn dang ky kinh
doanh, véin ban Uy quytn phdi cd thong tin lién hé cia ngudi Gy quydn dé xac
thuc viéc ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Sau khi hodn thanh vige g hd so ding k¥, ngudi nop hd so s& nhin
duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dign ti.

- Phéng Byng ky kinh doanh cép ding ky doanh nghiép cho, doanh nghlep
trong trudng hop ho so da didu kién va théng bdo cho doanh nghidp vé vige cép
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dang ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di didu kién, Phong bang ky
kinh doanh gui théng bac qua mang thong tin dién tit cho doanh nghiép dé yéu
chu sira dd1, bd sung hd so.

+ Céng b6 nii dung ding &y doanh nghiép

- -Viée aé nghi cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép duge thye hién tai
thdi diém doanh nghiép ndp hod so ding ky deanh nghiép.

&) Céich thuic thire hién:

~ Ngudi thanh 1@p doanh nghigp hojc ngudi duoc tiy quyén thire hign ding
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thire sau diy:

- Biing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding kv kinh doanh;
- Péng ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Béng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

¢c) Thanh phin Ié so

Trirang hop chu sg hitu céng tv chuven nhwong toan bé vom diéu 1é cho
mat ¢d whin hode mét 16 chie:

(i) Théng bio thay dbi chit s& hitu céng ty trach nhiém hifu han mét thanh
vién do chu s hitu hodc nguo dai dién theo phap ludt caa chi so hitu cii va chia
s& hiru mdi hofic ngudi dai dién theo phdp ludt cia chil s& hiru méi ky;

{ii) Ban sao gla}f t& phap ly cha ca nhén trong truong hop ngudi nhén
chuyen nhuong 13 ¢4 nhan hofic ban sao gidy to phép ly cua t6 chire, ban sao
gidly t& phap 1y cua cd nhéan d6i véi ngudi dge 1y quyén va ban sao vin ban cu*
ngudi dal dién theo Gy quyén trong trudmg hop ngudi nhén chuyén nhugng 13 t6
chirc.

 Déi vé6i chu s& hifu 1 18 chirc nuée ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cta
to chire phal duoe hop phdp hoa lanh su;

(iii) Ban sao Didu 18 sira dd1, bd sung cta cdng ty;

(iv) Hop dong chuyén ninrong phéan vén gop hofic céc gidy t chimg minh
hoan tit viéc chuyén nhuong phin vén gép;

(V) Vin ban cua Co quan déng ky dhu tur chap thuén ve vige gop V()n mua
cb phéin, mua phan vén gop ctia nha dan ur nude ngodi, té chirc kinh té cé vun
dau tu nude ngoal dbi voi trudng hop phai thue hién thi tue déng ky gop von,
maa cb phan, mua phin vén gdp theo quy dinh cia Luat Pau tw.

Truong hon thav doi chii s& hiin edng tv trdch nhiém hitu han mot thanh
vién theo quyé!l dinh cua co quan o6 tham quyvén vé sdp xép, doi maoi deanh
nehicp nha nuwdo:

{i) Théng béo thay déi chu so hitu cong ty trach nhiém hitu han mgt thanh
vién do chi sé& hitu hodc ngudi dai dién theo phap luét cda chi sé hitu cii va chi
s& hitu méi hodic nguoi dai dién theo phédp ludt ciia chi s& hite mai ky;
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(ii) Ban sao gidy t& phap I¥ cia cé nhan trong tmcmg hop ngurdi nhin
chuyen nhugng 1a ¢d nhan hodc ban sac giiy t& phap ly cua t6 chire, ban sao
gidy t& phdp Iy clia ca nhan ddi véi ngudi durge iy quyén va ban sao vin ban cu
ngudi dai dién theo 1y quyen trong trudmg hop ngudl nhan. chuyén nhwong 14 tb
chiTc.

D& véi chit 55 hirn 12 t chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phép 1y cia
to chire phai duge hop phap héa IEnh su;

(iii) Ban sao Diu I8 sia 46i, bd sung cla cong ty;

(iv) Quyét dinh cta co quan ¢é thim quyén vé& viée thay doi chi sé& hitu
cong ty;

(v) Van ban cia Co quan ding ky dAu tu chap thuin ve viée gép v{m mua
cd phén, mua phan von pép clia nha dau tr nude ngoai, t6 chire kinh té cé von
dhu tu nude ngoai dbi vm t:ruo‘ng hop phéi thue hién thi tue ding ky gdp v,
mua cb phan, mua phén vén gép theo quy dinh cita Luat Diu tu.

Trieons ho‘p cong 1y trach ;?hrem hiti han mot rhanh vién thav doi chi s6
hiku do thica ké:

(i) Thong bdo thay di chi s& hitu ¢dng ty trach nhiém hifu han mét thanh
vién do chi s& hitu mdi hodic ngudi dai dién theo phap luét cta chi s& hitu mdi

ky;

(if) Ban sac Didu 1& sita dbi, bd sung ciia cdng ty;
(iii) Bén sao glay to phap ly-cua ca nhén trong truong hcrp ngudi thira ké
}a ca nhén hofic ban sao glay t& phdp 1y cia td chire, ban sao gidy t& phap ly cia

ca nhan i voi nguoi duge ty quyen va bén sa0 van ban ci ngudi dai dién theo
iy quyén trong trudmg hop ngudi thira ké 13 td chire,

, DPéi v6i chu s¢ hitu 14 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gié"ly to phap 1y cua
t6 chire phéi dugce hop phép hoa lanh sir;
(iv) Ban sao viin ban x4c nhén quyén thira ké hop phép clia ngudi thira ké.
Trucng hop thay doi chit so hilu cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh
vién do ting cho todn bo phdn vén gop:
(i) Théng béo thay doi ¢hil & hitu céng ty trich nhi¢m hi han mét thanh
vién do chil s& hitu hodc ngudi dai dién theo phdp ludt cia chi s& hitu cii va cha
s& hiru méi hojc ngu.‘fri dai dién theo phap luit cia chil s& hitu moi ky;

(i) Ban sao pidy t& phap Iy cia cd nhin trong tru{mg hgp ngudi nhin
chu}ren nhugng 13 cd nhin hodc ban sao gidy tor phip ly cla tb chire, ban sao
gidy to phap ly cua cd nhén ddi véi ngudi duge oy quyén va ban sao vin ban cur
ngudi dai diégn theo Gy quyén trong trudng hop ngudi nhén chuyén nhrong 13 t6
chire.

P&i voi chil s& hitu 13 td clite nudc ngoai thi ban sao gidy t&r phép ly clia
td chirc phai dugc hop phép hoa lanh sy; |
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(i) Ban sao Diéu I¢ sira d8i, bd sung clia cong ty;
(iv) Hop déng tang cho phén von gép;
. Iv)Vianban cua Co quan ding ky dAu tu chép thugn ve vige gdp vﬁn mua
cb phén, mua phan vén g6p clia nha dau tu nude ngoai, tb chire kinh t8 ¢b VDI’I

dAu tr nuée ngoal dbi voi truoﬂg hop phai thue hién thi tuc déng ky goép von,
muza cO phin, mua phin vbn gdp theo quy dinh cia Ludt Piu tw.

Trudmg hop thay doi chii 86 hity cong tv trich nhiém hitu han mét thinh
vién theo quvét dinh chia. tdch cong tv;

(i) Thong bao thay ddi chi s& hiru céng ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do chii s¢ hitu hoic ngudi dai dign theo phép ludt ctia chir s¢ hit b va chu
5¢ hiru mdi hodc ngudd dai dién theo phap ludt ctia cht s¢ hitu moi ky;

(i) Béan sao gla}-' & phap ly cha ca nhén trong trrong hop ngudi nhan
chuyen nhugng 12 ca nhén hodc ban sao gidy t& phap Iy cla & chire, ban sao
gla}f to phdp 1y ciia cd nhén dbi véi nguol duge Oy quyén va ban sac viin ban cu
ngudi dai dién theo uy quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhugng 13 th
chure.

_ D&i v&i chit s hitu 13 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép 1y cia
td chirc phai dugc hop phap héa linh su;

(ili} Ban sao Diéu 1¢ stra ddi, bd sung cla cong Ly;

{ivy Nghj quyét, quyét dinh chia cbng ty; nghi quyét, quyét dinh tach cong
ty;

{¥) Vin ban cua Co quan ding ky diu tu chép thuin ve viéc gop VDII, mua
¢ phin, mua phan vén gop clla nha diu tr nude ngoai, to chite kinh té ¢d vﬂn

dau tur nude ngoai dbi vdi1 trudng hop phai thue hién thu tuc dang ky pop vbn,
mua ¢é phin, mua phéan vn gop theo quy dinh cia Ludt Pau tir.

Trrm‘nﬂ'rhan thay doi chil so hitu cong tv trdch nhiém hiru han mét thimh
vién theo quyét dink hop nhdt eéne tv;

(i) Thong bao thay ddi chi s& hifu céng ty trach nhiém hifu han mdt thanh
vién do chi s& hi hofc ngudi dai dign thee phéap ludt cia chi so hitu cii va chu
s& hitu mdi hofic ngudi dal dién theo phap ludt chia chi 56 him méi ky;

(il) Ban sao gidy to phip Iy cta cd nhan trong trucmg hop ngudi nhén
chuyen nhugng l& ¢4 nhén hodc ban sao gidy td phap ly cua té chiic, ban sao
gidy tor phap ly coa cd nhin dbi voi ngudi dugce dy quyen va ban sao vin ban cit

ngudi dai dién theo Gy quyén trong truong hop ngudi nhan chuyén nhwong 13 td
chire.

Bi véi chi s hitu 13 6 chite nude, ngodi thi ban sao gidy tor phap 1y cta
t6 chire phai dirge hop phap hoéa lanh su;

(iii) Ban sao Piéu 1¢ sira ddi, bd sung cua cdng ty;
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(w} Vin ban cua Co quan dang ky dau tu chip thudn ve viéc gop Von
mua cd phan mua phan vin gop clia nha du tu nude ngoai, t6 chirc kinh t& ¢é
von dau nude ngodi déi véi lrucmg hop phéi thue hién thu tuc ding ky gop
von, mua cb phan mua phin vén gép theo quy dinh cta Luét Dau tu.

{(v) Hop déng hop nhit theo quy dinh tai Diéu 200 Luit Doanh nghiép;

(vi} Nghi quyét, quyét dinh v& vide théng qua hgp d::rng hop nhit cdng 1;}’
clia cd¢ cdng ty bi hop nhat va ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién dbi véi
cong ty tréch nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én, cbng ty hop danh, cta Dai
hoi dbng cb dﬂng dbi véi cdng ty cb phin vé vide théng qua hep ddng hop nhit
dé thanh 14p c6ng ty mdi.

Trizong hop thay doi chit s¢ hitu eéne tv trdch nhiém hitu han mét thanh
vién theo gquyeét dinh sdp nhdp cdng ty:

() Thong béo thay dm chu s& hiru cdng ty-traich nhiém hiu han mét thanh
vién do chut s¢ hitu hodc ngudi dai dién theo phap Iuat cia chil s& hitu ci va cha
s& hitu md&i hoac ngum dai dién theo phap luat cia chu so hifu mai ky,

(i) Ban sao gidy t& phap ly cia ca nhén trong truong hop ngudi nhén
chuyen nhugng 14 ¢4 nhan hodc ban sao gidy t& phép 1y cla té chirc, bin sac
glay t& phép 1y cha ca nhan dbi voi ngudi duoc ty quyén va ban 820 vén ban cu
nguoi dai dién theo Oy quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhueng 13 16
chire.

P41 véi chi so hitu 12 t§ chitc nude ngoai thi ban sao gidy t phép 1y cia
tb chirc phai duoc hop phép hoa lEnh sy;

nmn o +d ” " A & 1 -~
(iii) Ban sao Dieu 1& stra doi, bo sung cua cng ty;

(iv) Véan ban cua Co quan dang ky ddu tu chép thuin ve viéc gdp von
mua ¢d phén, mua phan vén gop cia nha dau tu nudc ngoai, t& chire kinh & c6
v-:-n dhn tur nur:.rc ngodi ddi Vol tru-:mg hop phai thue hién thi tuc ding ky gop
vn, mua cd phan, mua phin von gbp theo quy-dinh ctia Luit Biu tu.

(v) Hop dong sdp nhip theo quy dinh tai Diéu 201 Luat Doanh nghigp;

(vi) Nghi quyet quyet dinh vé vige thcmg qua hop déng sép nhip va bin
sao bién ban hop Hi déng thanh vién ddi véi cdng, ty tra::h nhi¢m hifu han hai
thanh vién tr¢ lén, cdng ty hop danh, cta Dai hoi déng o déng dbi véi cong ty
¢b phin vé viéc thong qua hop dong sap nhép cia cong ty nhén sap nhip;

(vii) Nghi quyét, qu}ret dinh v& vide thong qua hop dbng sép nhip va ban
sao bién ban hop Héi dbng thank vién ddi voi cbng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién trd 1én, cong ty hop danh, cita Prai hoi ddng cd ddng dbi voi cong ty
c¢b phin vé& viéc théng qua hop ddng sdp nhap ctia céng ty bi sdp nhip, trir
rudng hqp cong ty nhén sap nhap Ja thanh vién, cb dOng s& hitu trén 65% von
dleu 16 doi vai cdng ty trach nhiém hiru ban, cong ty hop danh hoiic cb phin ¢b
quyen bifu quyét d6i véi cong ty cb phin cda cdng ty bi sip nhap.
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Neuoi ¢é tham quyén kv vén ban dé nghi ding kv doanh nghiép cé thé iy
guyén cho 16 chire, cd nhdn khde thiee hién thu tue dang ky doanh nghiép:

- Truéng hop Uy quyén cho c4 nhin thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd se dang ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban ty quyén cha cd
nhén thye hién tha tuc lién quan_ dén ding ky doanh nghiép va ban sac gidy tb
phap 1y cia ¢4 nhan duge iy quyén, Van ban Uy quyén nay khdng bét bude phat
céng ching, chimng thye.

- Trudng hop Uy quyén cho t§ chire thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghwp, kém theo hﬂ so ding ky doanh nghiép phai ¢d ban sao hop dnng cung
cap dich vy véi tn chitc lam dich vu thye hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gioi thidu ciia 16 chite do cho ca nhan trye tigp thue hién th
tue Jién quan d¢én dang ky doanh nghidp va ban sao gidy t phap 1y cita ¢4 nhan
nguol duge gion thiéu.

- Trudmg hop 0y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue hién thit tue ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghigp cung tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh ¢4 chir ky xic
nhin ¢z nhin vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky van ban dé nghi dang
ky doanth nghiép.

- Trudng hqp tty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khﬁng
phai la buu chinh céng ich thuc hién tha tyc ding ky doanh nghiép thi viée 1y
quyén thuc hién nhu Trudng hop tiy quyén cho té chiie,

d) 86 lirong hé so 01 bb.

&) Thoi han gii quyét: Trong thivi han 03 (ba) ngdy lam viée k& tir ngay
nhén di hé so hop 1&.

e} Co quan tlee hign: Phong Ding ky kinh doanh - $¢& K& hoach va Dau
fu,

g} Do tirgng thee hign thii tuc hanh chink: C4 phan, 1 chir.

k) Két gqui thuc hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky
doanh nghi€p/Théng bao vé vige stra ddi, bo sung ho so'déng ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tr sé
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bb not dung ding kv doanh nghidp: 100.000 ddng/lin (Théng
tu 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi ddi voi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tir sé
47/2019/TT-BTC).

- Neudi ndp hé so diing ky doanh nghiép nép phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghiép tai thdi diém ndp hd so ding ky
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doanh nghiép. Phi, 1& phi déng ky doanh nghiép cé thé dwoc nop truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hoac chuyén vio tai khoan cta Phong Ding ky kinh
doanh hodc st dung dich vy thanh todn dién t. Lé phi ding ky doanh nghiép
khéng dugc hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
dwge cip ding k¥ doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng duge cap
ding ky doanh nghiép, doanh nghi&p s& dugc hoan tra phi céng b4 ndi dung
dang ky doanh nghigp.

k, Tén miu don, min (& Mhai:

- Théng béo Lhay. dbi chii s& hitu cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh
vién (Phy luc I1-4, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo Gy qu}ren
(trong trurdng hqp chd s& hitu céng ty TNHH mét thanh vién 14 t chirc, Phu luc
1-10, Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, dibu kifn thwe hién thit tuc:

(i) Doanh nghiép khéng dugc ding ky, thong béo thay d6i ndi dung ding
kv doanh nghiép trong cac truéng hop sau:

- D4 bj Phong Dang k¥ kinh doanh ra Théng bdo vé viéc vi pham cia
doanh nghiép thuge trudmg hop thu’héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiep
ho#ic d3 bi ra Quyét dinh thu héi Giay ching nhin déng ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh gidi thé theo quyét dinh gial thé ctia doanh nghiép;

- Theo yéu ciu ctia Tda an hoic Co quan thi hanh an hoiic Co quan diéu
tra, Thu trudng, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B
ludt T tung hinh s,

- Doarth nghiép dang trong tinh trang phép Iy “Khéng ¢dn hoat déng kinh
doanh tai dia chi d& dang ky”.

(i) Doanh nghiép duge iép tuc ding k¥, théng béo thay dbi ndi dung
dang ky-doanh nghiép trong cdc trudmg hop saw:

- D3 ¢b bidn phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cAu trong Thong
bio vé viéc vi pham cia doanh nghiép thude trudng hop thu hdi Gidy chiing
nhén déng ky doanh nghiép va duge Phong Ping ky kinh doanh chép nhan;

- Phai dén ]-:y thay dm mét s6 ndi dung déng ky doanh nghiép dé phuc vy
quai trinh giai thé va hoan tht bd hd so giai thé theo quy dinh. Tmng trudng hop
nay, hé so ding ky thay déi phai kém theo viin ban gidi trinh cta doanh nghiép

vé ly do'dang ky thay ddi;

- Cé ¥ kién chip thuan bang van ban cua cac tb chitc, ¢4 nhin gm yéu ciu
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu 65 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé viée cho
phép tiép tuc ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép da duge chuyén tinh trang phap ly tir “Khéng con hoat
déng kinh doanh tai dia chi da déng ky” sang “Dang hoat ddng”.
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(iii) Doanh nghigp chju trach nhiém théng béae thay ddi néi dung dang ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay ¢6 thay dbi.

(iv) Hb so ding k}f doanh nghigp dugc tlep nhan d& nhép thong tin vao Hé
théng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi cé 4i cae dicu kién sau:

- Codn glay t& theo quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP:

- Tén doanh nghidp di dwoc didn vao Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi
dung ding ky doanh nghiép;

- C6 dia chi lién lac ctia ngudi ndp hd so ding k¥ doanh nghiép;
- B3 ngp du phi, i¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh,

~ (v)Hbso dang ky doanh nghidp qua mang dién 1 dirge chap thudn khi cé
day du cac yéu ciu sau:

- C6 ddy 'di cac gla}r t& va ndi dung cac gldy t& dé duwge ké khai diy da
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai duge djt trong img voi tén loal gidy t& trong hé so
bing ban gidy. Ngudi ¢é thim quyén kv viin ban d& nghi dang ky doanh nghiép
hoiic ¢4 nhan khac ky tén trong hb so ding ky doanh nghiép c6 thé str dung chir
k¥ 56 dé ky truce tidp trén van ban dién n hodc ky trwe tiép trén van ban gidy va
quét (scan) viin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 43 Nghi
dinh sb 01/2021/ND-CP;

- C‘ac: thdng tin ding ky doanh nghlep duge k& khai trén c'éng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghlep phal dhy di va chinh xdc theo cac thdng tin
trong hé so bdng ban gidy; co bao gdm théng tin vé sb dién thoai, thw dién ti
ciia ngudi nép ho so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin di¢n i phdi dugc xde
thyc bing chit ky sé hosc Tai khoan dang k¥ kinh doanh cta ngudi ¢é thim
quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép hofic ngum dirgc ngudi cé
tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh nglm;p ty quyén thue hién th
tue ding ky doanh nghiép. Truong hop oy quyen thue higén thit tl,lc ding ky
doanh nghiép, kém theo ha s0 ding ky doanh nghiép phai cd cde gidy to, tai liéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh sb 61/2021/ND-CP.

{vi) Doanh nghiép khéng bit budc phai déng diu trong thdng bdo thay dbi
ndi dung dang ky doanh nghiép, nghi quy:.,t quyet dinh, bién ban hop trong hé
so ding ky doanh nghiép. Viéc déng diu déi véi cde tai lidu khac trong hd so
ding ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ¢iia phap luét o lién quan.

m) Cidn cir phap Iy ciia thi tge hink chinh:

- Lufit Doanh nghlep clia Qubc héi nude Cong hoda xa hdi chi nghla Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;
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- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC ngay- 05/8/2019 cia B6 Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép;

- Théng tir sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B) K& hoach va
Péu tir hudng dén vé ding ky doanh nghiép.

13. Piing k¥ thay d6i chi doanh nghiép tw nhin trong trudng hep
ban, ting cho doanh nghiép, chi doanh nghiép chét

a) Trinh tir thure hign:
+ Triomg hop ding ky trie tép hode qua dich vu buu chinh:

= Trudmg hop chi doanh nghigp tu nhan bén, tang cho doanh nghlep hoéc
chii doanh nghiép tu nhén chét thi ngudi mua, ngudi duge ting cho, ngudi thira
ké phéi nép hé so ding ky thay déi chi doanh nghiép tr nhén dén Phong Dang
k¥ kinh doanh noi doanh nghiép dat tru so chinh.

- Sau khi 1iép nhan hé so ding ky doanh nghiép, Phong Bang ky kinh
doanh trao Gify bién nhan, kidm tra tinh -hop 18 clia hd ser va cap Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir sw dung chir ky 56 cong cpng!

- Ngudi ndp ho so ké khai théng tin, i vin ban dién t, ky xée thye hé so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr va thanh toan phi, 18 phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thing tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vige giri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so 8§ nhin duge Gidy bién nhdn hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.

- Trudmg hop hé so du diéu kién ¢ép ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh doanh thve hién chp ding ky doanh nghiép va _thong bac cho doanh
nghiép vé vide cap ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chira di didu kién
cdp dang ky doanh nghi¢p, Phéng Pang ky | kinh doanh giri thong bao qua mang
théng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu ciu stra dbi, bd sung hé s,

+ Trwong hop ding ky qua mang dién i sit dung Tai khodn ding by
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so s dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién t& va ky xac thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mgng thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi déing ky doanh nghiép theo quy
trinh trén c¢déng théng tin qudc gia vé fx‘ang ky doanh nghi¢p
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop dy- quyén thye hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan ding ky kinh
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doanh, van ban tiy quyén phai cé théng tin lién hé clia ngudi Gy quyén ¢ xéc
thyc vige ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién .

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
dugc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Biing ky kinh doanh -::ap dang ky doanh nghiép cho doanh nghll:p
trong trudng hep hé so 4o didu kién va thdng bdo cho doanh nghiép vé viée cap
dang ky doanh nghiép. Truémg hop hé so chua da didu kién, Phong Dang ky

kinh doanh guri théng bao qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép & yéu
cAu sira 661, bd sung hd so.

+ Cong bd nii dung ding ky doanh nghiép
- -Vige dé nghi cong bd ndi dung déng ky doanh nghiép dugce thuc hién tai
thdi diém doanh nghigp ndp hé so ding ky doanh nghiép.

b) Cdch thire thirc hién:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thuc hién dang
ky doanh nghiép véi Co quan dling ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Dang ky doanh nghidp truc ti8p tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Béng ky doanh nghiép qua dich vu buru chinh;

- Péng ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tr.

¢) Thanh phr‘in hd soz

(1) Théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghigp ¢ chit ky cia
ngudi bin, ngudi ting cho va ngutl mua, ngudi duge ting cho doanh nghiép tu
nhin doi voi trudng hop bin, ting cho doanh nghiép fir nhén; chit ky cia ngudi
thira ké i v6i trudmg hop chi deanh nghiép tu nhan chéi;

(i) Ban sao gidy & phip Iy cia ¢4 nhan dbi v6i ngudi mua, ngudi duge
tang cho doanh nghiép ti nhén, ngudi thira k&;

(iii) Hop déng mua ban hofic cic gidy to ching minh hoan tit viéc mua
ban trong trudng hep ban doanh nghiép tu nhan; hop dong ting cho trong
trudng hop ting cho doanh nghiép tir nhiin; ban sao vin ban xdc nhén quyén
thira ké hgp phép cia ngudi thita ké trong trudng hop thira ké.

. Newdi co théim quvén ky vin ban dé nehi ding ky doanh nghiép c6_thé iy
quvén cho t6 chite, cd nhén khdce thue hién th tue ding kY doanh nghiép:

- Truomg hop uy. quyen cho ca nhan thye hign tho tuc dang ky doanh
nghidp, kém theo hd so ding kv doanh nghiép phéi ¢é vin ban Uy quyén cho ¢
nhén thye hig¢n thi tyc lién quan_ dén dang k}r doanh nghmp va bin sao giby t&
phap Iy cia ca nhin duge Gy quyén. Vin bén Uy quyén nay khéng bit bude phai
cong chitng, chitng thuc,

~ Truong hop ay quyén cho 6 chic thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 ban sao hop dong cung
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cap dich vy vdi to chirc Jam dich vy thye hién tha tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gla}r gioi thidu cua td chire d6 cho ca nhén trye tiép thye hién tha
tue lién quan dén ding ky doanh nghigp va ban sao gidy t& phép Iy cha ¢4 nhén
ngudi duge gidi thidu.

- Trudmg hop 9y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thuc hién thil tuc ding ky doanh nghlep thi khi thyc h1¢n thi tue déng ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giti hd so theo min do
doanh nghiép cung tng dich vu buu chinl ¢dng ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cia nhin vién buu chinh va ngudi cé tham quyén ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép,

- Trudng hep Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng
phai 13 bun chinh cong {ch thyc hién thy tuc ding ky deanh nghiép thi viée Gy
quyén thue hién nhu Truong hop ty quyé‘n cho t6 chirc.

d) 88 birong hé so- 01 bb.

@) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy
nhén di hd so hop 18,

e} Co quan thwe hién: Phong Pang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Déu
tur.

g) Poi twong thire hitn thii tuc hanh chink: C4 nhin.

I) Két qué thyc hign thi tyc hanh chink: Giay chimg nhin ding ky
doanh nghiép/Thdng bao vé visc sira dbi, b sung hd so ding k¥ deanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:
- L& phi ding ky doanh nghidp: 50.000 dong/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi ¢dng bb ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lin (Théng
tir s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i voi truomg hop ding k¥ qua mang dién tit (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hé so diing k¥ doanh nghiép ndp phi cong bd ngi dung déng
ky doanh nghiép, 18 phi dang ky doanh nghiép tai thoi diém ndp b so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghiép c6 thé dugc ndp trwe tidp Lai
Phéng Ping ky kinh doanh hofic chuyén vio tai khoan cita Phong Ping ky kinh
doanh hodic sit dung dich vu thanh toan dién tr. L§ phi dang ky doanh nghiép
khong duge hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop deanh nghi¢p khong
duge cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khung duge cdp
ding kv deanh nghiép, doanh nghiép s duge hoan tra phi cong bb ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén miu don, mau i khai:
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Théng béo thay ¢5i chii doanh nghiép tr nhin (Phu luc I11-3, Théng tw 56
01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu cdu, didu kién thuee hign thi tue:

(i) Doanh nghigp khang dugc déng ky, théng béo thay ddi ndi dung ding
ky doanh nghigp trong cac trudng hgp sau:

- D3 bj Phong Ping ky kinh doanh ra Théng bdo vé viée vi pham cia

doanh nghi¢p thude trudng h thu bhdi Gidy chéing nhén ding ky doanh nghiép
hojic ¢4 bj ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh gidi thé theo quyét dinh giai thé ciia doanh nghiép;

- Theo yéu ciu clia Tda 4n hojc Co quan thi hanh 4n holic Co quan diéu
tra, Thu truwdng, Pho Thi trudng Co quan diéu tra, Didu tra vién quy dinh tai B§
luit TS tung hinh sy;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép Iy “Khdng cdn hoat ddng kinh
doanh tai dia chi di ding ky”.

(ii) Doanh nghiép duge tiép tuc dang k¥, théng bio thay 46t ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cdc trudng hep sau:

- Pi ¢t bign phap khic phyc nhimg vi pham theo yéu ciu trong Thong
béo v& vige vi pham coa doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén déng ky doanh npghiép va duge Phong Diang ky kinh doanh chap nhan;

- Phai dang ky thay dm rm;lt sb m;rl dung ding ky doanh nghiép dé phyc vy
qué trinh gidi thé va hoan tit bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trudng hop

nay, hé so ding ky thay dbi phai kém theo van bin gidi trinh cia doanh nghiép
vé Iy do ding ky thay ddi;

- C6 ¥ kién chdp thudn bﬁng vin bdn cla cac td chiic, ¢4 nhén gm yeu ciu
quy dmh tai diém c khodn 1 Bidu 65 Nghj dinh s§ 01/2021/NB-CP v& viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay ddi nbi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép da duge chuyén tinh trang phap Iy tir “Khéng cén hoat
ddng kinh doanh tai dia chi d3 ding ky" sang “Pang hoat déng”,

(iii) Doanh nghi¢p chju trach nhiém thung bao thay déi ndi dung ding ky
doanh nghigp trong thoi han 10 ngay ké tir npay ¢é thay dbi.

(iv) Hb so déng ky doanh nghi¢p dugc tiép nhén dé nhap thung tin vao H¢
théng théng tin qunc gia vé ding ky doanh nghigp khi c6 du céc didu kién sau:

- Cé dn gidly to theo quy dinh tai Nghj djnh s8 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghigp di duge dién vio Gily d& nghj ding ky thay déi ndi
dung diing ky doanh nghiép;

- Co dia chi lién lac cta ngudi ndp hd so ding k¥ doanh nghiép;
- Di np du phi, 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh.
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(v) Hé so déng ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chip thudn khi cé
dly di céc yéu clu sau:

- C6 diy da céc glay & va ndi dung céc glﬁy tér dd duge ké khai da}r d
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va duoc thé hidn duéi dang viin ban du::n
tir. Tén van ba:n dién tir phai duge d§t twong mg vl tén loai gigy t& trong hd so
biing ban gify. Ngudi cé thim quyén ky vin ban & nghi ding ky doarh nghiép
hnac c4 nhan khéc ky tén trong ho so déing ky doanh nghi¢p ¢ thé sit dum% chi
ky s6 ¢ ky truc tiép trén vin bdn dién tir hode ky truc tiép trén vin ban giay va
quét (scan) viin ban gidy theo cic dinh dang quy djnh tai khoan 2 Didu 43 Nghj
dinh 56 01/2021/NB-CP;

- Céc théng tin déing ky doanh nghi¢p dugc ké khai trén cnng théng tin
qunc gia vé dang ky doanh nghiép phai day di va chinh xac theo céc théng tin
tmng hé so bang, ban gidy; ¢d bao gom thong tin vé sb dién thoai, thu dién tér
clia ngudi ngp hd SO}

- Hb so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tir phal duge xac
thl,rc bang chit ky sé hogic Tai khoan ding ky kinh doanh cua ngudi cd tham
quyen ky vén ban di nghj ding ky doanh nghiép hoic nguén duege ngudi ¢o
tham quyén kv vin ban as nghj diing ky doanh nghigp Gy quyen thye hién thn
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop 1y quyén thue hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hﬁ SO dﬁng ky doanh nghiép phai c6 cac gidy t, tai ligu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghigp khdng bit buge phai déng diu trong thong bio thay dbi
ndi dung diing ky doanh nghiép. Vigc dong diu dbi véi cae tai lidu khic trong hé
so ding ky doanh nghiép thue hién theo quy dinh cia pbap lujt co lién quan.

m) Ciin cir phap Iy cita thii tuc hinh chinii:

- Ludt Doanh nghiép cda Quéc hi nude Cong hoa xd héi chi nghia Vigt
Nam sé $9/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nehj dioh sé 01/2021/NB-CP ngéy 04/01/2021 ciia Chinh phii vé dang ky
doanh nghiép;

- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC nga}r 05/8/2019 cia Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d& thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap thong tin doanh

nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép;

- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT ngdy 16/03/2021 clia By K¢ hogch v
PAu wr huéng din vé ding ky doanh nghiép.

14. Thong bio thay déi ngs“mh nghc kinh doanh (d8i véi doanh
nghiép tir nhin, céng ty TNHH, cng ty cb phin, cdng ty hep danh)

a} Trinh fr tigre fign:
+ Truong hpp dang ky trye tiép hode qua dich vy bieu chinh:
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- Trudng hop thay ddi nganh, nghé kinh doanh, doanh nghiép giti Théng
bac dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s chinh,

- Sau khi tiép nhin hd so ding ky doanh nghiép, Phong Diang ky kinh
doanh trao Glay bién nhan, kidm tra tinh hop 1€ cua hé so va diéu kién tlep can
thi trudng ddi véi cdc nganh, nphé han ché tl_ep can thi trudng d6i véi nha déu tur
nude ngodi theo quy dinh cia phap ludt vé diu tu, cip nhat thong tin vé& nganh,
nghé kinh doanh ctia doanh nghiép trong Co s dit lidu qudc gia vé dang ky
doanh nghu..p Tn.rcmg hop doanh nghiép co nhu cdu, Phong Ping ky kinh
doanh cap Gm}' x4c nhén vé& vide thay dbi ndi dung déng ky doanh nghiép cho
doanh nghiép.

+ Truomg hop dang ky qua mang dién tir sir dung chiv ky 6 cong cong:

- Ngudi ndp hé so ké khai thdng tin, tal viin ban dién tir, ky x4c thwe hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thcng tin dién tr va thanh toan phi, 1€ phi ding
ky deanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thach viée giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
5o s& nhin duge Gidy bién nhén hé so ding ky doanh nghidp qua mang thong tin
dién tir,

- Trudng hop hé so du diéu kién cép dang ky doanh nghiép, Phong Péng
ky kinh doanh thyc hién cép ding ky doanh nghiép va théng bao c¢ho doanh
nghlep vé viée cip ding ky doanh nghigp. Trudng hop hd so chua do didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Ding k¥ kinh doanh giri théng béo qua mang
théng tin dign tit cho doanh nghidp dé yéu ciu sira ddi, bb sung hd so.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tr s dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
théng tin, tai vin ban dién tir va ky x4c thyc hd so ding ky doanh nghigp qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1& phi dang ky doanh nghigp theo quy
trinh trén cdng thong tin qube gia v& ding k¢ doanh nghidp
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop 1y quyén thyc hién thi tuc ding
ky doanh nghlep qua mang thong tin dién tr str dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, van ban uy quyén phai cé théng tin lién h¢ cda ngudi by quyén d& xéc
thue vide nép hé so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién td.

- Sau khi hoan thanh vige gii hd so ding ky, ngudi nop hd so sé nhin
diroc Gla}; bidn nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thoéng tin dién tir.

~ Phong Pang ky kinh doanh Cdp dang k¥ doanh nghiép cho doanh nghlc;p
trong trudmg hop hd so di didu kién va théng bio cho doanh nghiép vé viée cap
dang ky doanh nghiép. Truéng hop hd so chua di diéu kién, Phong bang ky
kinh doanh giri théng bde qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé véu
chu stra ddi, bd sung hd so.
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+ Céng bé not dung doing ky doanh nghiép

- Vige ¢& nghi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thyc hién tai
théi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép.

b} Cedch tiurc thye hign:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge ty quyén thue hién dang
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau déy:

- Pang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh deanh;
- Pang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh; |

- Pang ky doanh nghiép qua mang thong tin dign tir.

¢) Thinh phin b so:

(D) Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luit ctia doanh nghiép ky;

gn) Nghl quyet quyét dinh va ban sao bién bén hop cla Hgi ddng thanh
vién doi voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty hop
danh, ctia Dai hdi dong ¢b dong ddi véi cong ty. cb phén; nghi quyet quyet dinh
clia chit s& hifu cdng ty dbi vol céng ty trach nhidm hitu han mot thanh vién ve
viée thay dbi nganh, nghé kinh doanh.

Neteoi cd thim quyén ky vin ban dé nghi déiing ky doanh nghiép cd thé iy
quyén cho t0 chtic, ed nhdn khdc thire hién thit tuc ddng kY doanh nghiép:

- Truong hop uy quyén cho ca nhén thirc hién thd tuc déng ky doanh
nghidp, kém theo hé so diing ky doanh nghiép phai ¢d vin ban iy quyén cho ca
nhan thue hién tht tuc lién quan dén ding kv doanh nghlep vA bén sao gidy t&
phap Iy ctia ca nhin dugce dy quytn. Vin ban Oy quyen nay khéng bat bude phai
cong ching, chimg thye.

- Trudng hop iy quyén cho t6 chirc thyc hién thd tye ding ky doanh
nghiép, kém theo hc- so ding ky doanh nghiép phai c¢d ban sac hep dong cung
cap dich vu voi tu chirc lam dich vu thire hign thu tyc lien quan dén dang ky
doanh nghiép, gidy gi6i thiéu cia t& chirc dé cho ¢4 nhén trye tiép thyre hién tho
tue [ién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép Iy cla cd nhin
ngudi duge giol thigu,

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh ¢éng ich
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue hign thd tuc déng ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sac phleu gt hd so theo miu do
doanh nghiép cung ing dich vu buu chinh cong 1ch phat hanh cé chir ky xac
nhin cta nhan vién buu chinh va ngudl ¢d thim quyén ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng
phai la buu chinh cong ich-thyre hién thu tye dang ky doanh nghiép thi vigc 0y
quyén thye hi¢n nhu Trudng hop 1y quyén cho td chite.
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d) S8 lugng hé so 01 bb.

@) Thed han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngay
nhin & hd so hop 16.

e) Co quan thire hign; Phong Pang ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau
nr.

g) Déi tegng thiee hidn thit tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chitc,
h) Kér qud thuee hién thi tuc hanh chink!

- Phong Ding ky kinh doanh cdp nhét théng tin vé nganh, nghé kinh
doarth ctia doanh nghidp trong Co sé dit lidu quéc gia v& ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop doanh nghiép c6 nhu cau, Phong Déng ky kinh doanh cép
Gidy xdc nhin vé& viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép cho doanh
nghiép.

i) Phii, I¢ phi:

- L& phi dang ky doanh nghigp: 50.000 déng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bd ndi dung dang ky doanh nghi¢p: 100.000 ddng/lin (Thong
tu s 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d8i véi trudng hop ding ky qua mang dién ti (Thang tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudni ndp héd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong b Il(;il dung ding
k¥ doanh nghiép, 18 phi diing ky doanh nghiép tai thdi didm nép hb so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1§ phi ding ky doath nghn:p ¢d thé duge ndp trye tiép tai
Phong Béng ky kinh doanh hodic chuyén vio tai khoan clia Phong Pang k¥ kinh
doanh hodc st dung djch vu thanh toan dign tir. Lé phi ding ky doanh nghiép
khéng duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
dugc cip ding ky doanh nghiép. Truomg hop doanh nghiép khong duoc cip
ding kv doanh nghiép, doanh nghidp s& duge hodn trd phi cong bé ndi dung
ding ky doanh nghiégp.

k, Tén min don, miu to kivai:
_ Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phy luc II-1, Thong
tr 86 01/2021/TT-BKHDBT).
) Yéu cdu, didu kién thiee hign thi tuc:
(i) Doanh nghigp khong duge ding ky, théng bao thay d6i ndi dung ding
ky doanh nghiép trong céc truong hgp sau:

- P4 bi Phong Péng ky kinh doanh ra Théng bao vé& viéc vi pham cta
doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhén ding k¢ doanh nghiép
hodic d4 bi ra Quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép;

- Pang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé cia doanh nghigp;
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- Theo yéu cdu ciia Toa an hoéic Co quan thi hanh 4n hofic Co quan didu
tra, Thi trudng, Phé Thu truéng Co quan dieu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B
ludt To tung hinh sir;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khéng con hoat ddng kinh
doanh tai dia chi df ding ky”'.

(i) Doanh nghidp duge tiép tuc ding ky, thang bio thay d&i ndi dung
dang ky doanh nghiép trong cac trudng hop sau:

- P4 c6 bién phap khiic phue nhimg vi pham theo yéu clu trong Théng
bao vé viéc vi pham cia doanh nghigp thude truomg hop thu hdi Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép va duge Phong Bang ky kinh doanh chép nhin;

- Phii ding ky thay d{u mbt sb nodi- dung dang ky doanh nghiép dé phyc vu
qua trinh giai the va hoan tht bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trwimg hop
nay, hé so ding ky thay i phai kém theo vin ban gial trinh ciia doanh nghiép
vé 1y do ding ky thay ddi;

- C6 v kién chép thuan bang vin ban cua cac t6 chire, ¢ nhan gui yéu chu
quy dmh tai diém c khoan | Didu 65 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay doi ndi dung déing ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d3 duge chuyén tinh trang phép ly tir “Khéng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi d3 ding ky” sang “Pang hoat dong”.

(iii) Doanh nghigp chiv trich nhiém théng baoc thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay cé thay déi.

(iv) Ho so déng ky doanh nghiép duge tiép nhin d& nhép thong tin vao Hé
théng théng tin qudc gia vé ding ky. doanh nghiép khi ¢4 dii cc didu kién sau:

- Cé da gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh.sé 01/2021/NB-CP;

- Tén doanh nghiép 43 duge didn vao Gidy d& nghi ding ky thay déi ndi
dung dang ky doanh nghiép;

- Cé dia chi lién lac cia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

- Pi ndp du phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v) Hb so ding ky deanh nghiép qua mang dién tir duoc chép thuén khi ¢
day dit cac yéu cau sau:

- Cé day du cac glay t& va ndi dung cac gla}f t& d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy v dugce thé hién duoi dang vin ban dién
tir. Tén viin ban dién tr phél duge dit trong Ung voi tén loai gidy té trong hd so
béng ban gidy. Neudi cd thdm quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép
hodc ca nhan khac k}-' tén trong ho so ding ky doanh nghiép co thé st dun & chit
ky s& && ky trye tiép trén vin ban dign tir hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khodn 2 Didu 43 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;
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- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cong théng tin
qubc gla vé ding ky doanh nghi€p phai diy do va chinh xdc theo cac thong tin
trong hd so bang ban gidy; ¢o bao gdm thong tin vé sé dién thoai, thu didn 1
cla ngudi ndp hé so;

- Hb so ding ky doanh nghigp qua mang thdng tin dién tr phal duge xdc
thuce béng chit ky sb hodic Tai khoan ding k¥ kinh doanh clia ngual ¢o thém
qu‘yt.fn ky van ban dé nghj ding ky doanh nghiép hofic ngudi duge ngudi cb
thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép iy quyen thuc hién thu
tuc déng ky doanh nghi¢p. Truong hop vy quyén thye hi¢n tho tue ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding k¥ doanh nghiép phai cd cac gidy &, tai liéu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khéng bit bude phai déng diu trong théng bio thay déi
ndi dung dang ky doanh nghiép, nghij quyet quyet dinh, bi¢n ban hop. trong hé
so diing ky doanh nghiép. Viéc déng déu dbi véi cdc tal lidu khéc trong hé so
ding ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ciia phap luat ¢é lién quan.

m) Cin civ phip Iy ctia tha tue hanh clinh:

- Ludt Doanh nghiép cua Quéc hdi nurde Cong hda xd hdi chii nghia Viét
Nam s¢ 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghij dinh s& 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia Bé Tai chinh quy

dinh mre thu, ché do thu, nép, quéan Iy vé sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1€ phi ding ky. doanh nghiép;

- Thong tu sélﬁlfz{JZlfTT—BKHE)T ngay 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
Bau nr hudng dan vé ding kv doanh nghiép.

15. Ping ky thay d6i vén diu tw cia chi doanh nghigp tw nhan
a} Trinh tw thue hign:
+ Trwong hop ding ky triee rfi;p hodc qua dich vy buu chivh:

- Trudng hop ting, gidm vén dﬁl;! tr d4 ding ky, chi doanh nghiép tu
nhin phai giri Thong bao vé viée thay doi von dau tr dén Phong Bang ky kinh
doanh noi doanh nghidp dat tru s& chinh.,

- Sau khi nhén hd so ding ky doanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh

trao Gidy bién nhdn, kiém tra tinh hop 18 ciia hd so va cdp Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Trudmg hop ding ky qua mang dién tir sir dung chiv by s6 cong céng:
- Negudri ndp ho so ké khal thdng tin, tii vin ban dién t, ky xac thuc hd so
ding ky-doanh nghiép qua mang théng tin dién tlr va thanh todn phi, 1& phi ding
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ky doanh nghidp theo quy trinh trén cong thong tin québc gia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée giti ho so ding ky doanh nghiép, nguéi ndp hé
sa s& nhin duge Giéy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tT.

- Trudmg hop hd so du didu kién cdp ding ky doanh nghidp, Phong Ding
ky kinh doa:nh thie hign cip ding k¥ doanh nghigp va théng bdo cho doanh
nghiép vé viée cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua dd diéu kién
cap ding ky doanh nghi¢p, Phong Ding ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra dbi, b sung hd so.

+ Trucng hop dang kv qua mang dién tw sw dung Tai khoan ddng &y
kinh doanh.

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tai van ban dién tr va ky xdc thye hé so ding ki doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan Phl 1§ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén c¢béng théng tin quéc gia V8 ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hep dy quyén thire hign thia tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dig¢n ti st dung Tai khoan dang k}r kinh
doanh, vin bin Gy quyén phai ¢é thong tin lién hé ciia ngudi Oy quyén dé& xac
thue viée ndp hd so dang kv doanh nghig¢p qua mang thdng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée gii hé so ding ky, ngusi ngp ho so s& nhin
duoc Gidy bién nhin hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Ping ky kinh doanh cip ding ky doanh nghiép cho doanh nghiep
trong trudmg hop ho so da didu kién va  théng béo cho doanh nghiép vé viée cip
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh gl théng bao qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
ciu sira di, bd sung hd so.

+ Céng bé ndi dung ding ky doanh nghiép

- Vige d& nghij cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép ducgce thuc hign tai
thei diém doanh nghiép ndp hé so ding ky doanh nghiép.

b) Cich thure thye hign:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén thuce hién ding
ky doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Bang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- bBang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t.

) Thanit p!:r‘}n hé so:

Théng béo vé vide thay dbi von diu tu clia doanh nghiép tu nhén
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Netedi cd thim quvén kb vin ban dé nghi ding kb doanh nghiép 6 thé ty
quyén cho to chive, cd whan khde thiee hidn thi tue dine kv doanh nehiép:

- Trudng hop dy quyén cho cd nhén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phal co vin ban dy quyén chu cd
nhén thyc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghl-:p va ban sao gidy t&
phap Iy ciia ca nhan duwgc uy quyen ViEn ban 0y quyen nay khdng bt bude phai
cong chung, chitng thue.

- Trudng hop Gy quyén cho o chitc thuc hién thi tuc déng ky doanh
nghiép, kém theo hﬂ so ding ky doanh nghiép phai co ban sao hop dong cung
cdp dich vu vér t-:r chire lam dich vy thue hién tht tue li€n quan dén dang ky
doanh nghiép, glaj.'r gidi thidu ciia td chite @ cho ca nhan tnre tiép thue hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t&r phap 1y chia ca nhén
ngudi duge giol thidu.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung, cap dich vu i chinh cdng ich
thuc hién thil tye déng ky doanh nghiép thi khi thyc hién tha tuc ding ky deanh
nghi¢p, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sac phiéu gt ho so theo méu do
doanh nghiép cung dng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢o chir ky xée
nhdn ctia nhan vién buu chink va nguoi cé thim quyén ky vin ban d& nghj ding
ky doanh nghiégp.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khéng
phai la buu chinh ¢dng ich thue hién thi tye dang ky doanh nghiép thi vigce uy
quyen thue hién nhu Trudng hop uy quyén cho té chirc.

d) Sé lwgng Ié so 01 bd.

d) Thoi lan gidi guyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viéc ké tir ngay
nhdn du hé so hop 1€,

e) Co quan thye hign: Phong Dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Biu
tu.

g} Poi twpnyg thiee hign thit tyc hanh ehink: Ca nhan.

k) Két qui thuc hign thi tge hink chinh: Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Thang bio vé viéc stra dbi, bs sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 &dng/lén (Théng tr sb
4712009/ TT-BTC).

- Phi céng b ndi dung ding ky doanh nghidp: 100.000 ddng/lan (Théng
twr & 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi voi trudng hop ding k¥ qua mang dién tr (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi np ho so ding ky doanh nghiép nép phi cong bd ngi dung diing
ky doanh nghiép, 1 phi ding ky doanh nghiép tai théi diém ndp hd so ding ky
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doanh nghiép. Phi, 1¢ phi ding ky doanh nghi¢p ¢ thé duge ndp truc tiép tai
Phong Ding ky kinh doanh hofic chuyén vio tai khoan cda Phong Ping kv kinh
doanh hoidc str dung dich vu thanh toan dién tir. Lé phi ding ky doanh nghi¢p
khong duoc hean tra cho doanh nghiép trong truémg hop doanh nghidp khong
duge cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khbng duge cap
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi ¢ong bé ndi dung
diing ky deanh nghigp.

k, Tén miu don, mbu t& khai:

~ Théng béo thay déi ndi dung déing ky doanh nghiép (Phy luc I1-1, Thang
tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu citu, didu kign thire hign thit tue:

(i) Deanh nghiép khong dwge ding ky, thing béo thay déi ndi dung ding
ky doanh nghiép trong céc trudmg hop sau:

- D4 bi Phong Diang ky kinh doanh ra Théng bdo vé viéc vi pham ciia
doanh nghiép thuge trudng hop thu hdi Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép
hoiic 33 bi ra Quyét dinh thu héi Gidy ching nhén dang k¥ doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh gidi thé theo quyét dinh gial thé cita doanh nghiép;

- Theo yéu ciu cta Tda 4n hoic Co quan thi hanh 4n hoiic Ca quan didu

tra, Thu trudng, Phé Thi truéng Co quan didu tra, Biéu tra vién quy dinh tai B
luét T tung hinh sy;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khdéng con hoat djng kinh
doanh tai dja chi di dang ky”.

(i) Doanh nghiép dugce tidp tuc dang k¥, théng bao thay dbi ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cac trudmg hop sau:

- B4 co bién phap khiic phue nhing vi pham theo yéu chu trong Thong
b4o vé viéc vi pham clia doanh nghiép thude trudng hop thu hdi Gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép va dupe Phong Bang ky-kinh doanh chip nhén;

- Phai din k}' thay dm mét sb nédi dung déng ky doanh nghiép dé phyc vu
qufi trinh giai thé va hoan tit bd hd so giai thé theo quy ‘dinh. Tmng truong hop
na}r, hd so dang ky thay- d6i phai kém theo viin ban gial trinh cia doanh nghiép
vé 1y do dang ky thay dbi;

- C6 v kién chip thudn bang viin ban cia cac t4 chire, o4 nhan gm yeu cau
quy dmh tai diém ¢ khoan 1 Pidu 65 Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP vé viée cho
phép tiép tuc ding ky thay ddi ndi dung dang kv doanh nghiép;

- Doanh nghiép di duge chuyén tinh trang phap ly tir “Khéng cdn hoat
dang kinh doanh tai dia chi di ding ky” sang “Pang hoat djng”.

(1i1) Doanh nghiép chiu trach nhiém thong bdo thay ddi ndi dung dang ky
deanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké.tir ngdy c6 thay d6i.
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(iv) Hb so ding ky doanh nghiép dugc tiép nhén ¢& nhap théng tin vio Hg
théng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢d di cdc didu kién sau:

- C6 dn gidy 1& theo quy dinh tai Nghi dinh 56 01/2021/NB-CP;

- Tén doanh nghidp da duge dién vae Gidy dé nghi dang ky thay déi noi
dung dang ky deanh nghiép;

- Cé dia chi lign lac ctta ngudri ndp hd so ding ky. doanh nghiép;
- Pa ndp 4 phi, 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v} Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chap thudn khi céd
diy di cde yéu cau sau:

- Co ddy dd cac gla;,' 1o va ndi dung cic gia}' ter d6 duge ké khai diy di
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén viin ban dién ti phai duge dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so
bing ban giéy. Ngurdi ¢d thim quyén ky van ban dé nghj ding ky doanh nghiép
hodc cd nhén khac ky tén trong hd so dang ky doanh nghlep ¢o thé sir dung chi¥
ky sb dé k3 truc tidp trén vin ban dién tir hofic ky truo tiép trén vin ban gidy va
quét (scan} vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh 36 01/2021/NB-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng théng tin
qube gia vé ding ky doanh nghi¢p phai diy da va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so bang ban gify; cé bao gdm théng tin v& sb didn thoai, thr dién tir
cua nguoi nép ho so;

- Hé so dang k}" doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xic
thyc bang chir ky s& hofic Tai khodn ding ky kinh doanh cia ngudi ¢6 thim
qu;,/e:n ky vén ban dd nghi dang ky doanh nghiép heic ngudi duge ngudi <6
thim quyén ky van ban d& nghi ding ky doanh nghlep uy quyén thuc hién tha
tuc ding ky doanh nghi€p. Truéng hogp uy quyén thuc hién thi tue dang ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢é cac gidy 19, tai liéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP,

(vi) Doanh nghiép khong bét budc phai dong diu trong théng bio thay ddi

ndi dung ding ky doanh nghiép. Viée déng diu ddi v&i cic tai lidu khac trong hd
so ding ky doanh nghiép thuce hién theo quy dinh ¢fia phap luat ¢ lién quan.

my) Can cw phap Iy chia that tuc hanh cliinh:

- Ludt Doanh I‘lghlt;p ctia Quéde hoi nude Céng hda x3 hoi chit nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phi v& ding ky
doanh nghiép;
- Théng tu 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy

dinh myrc thu, ché d& thu, ndp, quén 1y va sir dung phi cung cp thdng tin doanh
nghiép, {& phi dang ky doanh nghiép;
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- Théng wr sélﬂl;’ZGZlfTT-BKHDT ngdy 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
BPéu tr hudmg dan vé dang ky doanh nghiép.

16. Thong bdo thay ddi thong tin ciia ¢6 dong sing lip cong ty c6
phiin chua niém yét

a} Trinh i thire hién:
+ Truéng hop ding ky true tiép hodic qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop thay déi thong tin cha b dﬂng sang lap quy dinh ta1 khodn 2
Piu 57 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP, céng ty gui ho scr théng bdo thay ddi ndi
dung ding ky doanh nghiép dén Phong Pang ky kinh doanh noi céng ty dit tm
s¢ chinh.,

- Sau khi tiép nhén hé so ding ky doanh nghiép, Ph{mg Biang ky kinh
doanh trao Gidy bidn nhan, kiém tra tinh hop 1€ clia hd so, cip nhat thdng tin cia
cb dong séang lap trong Co s& dit liéu quoc gia v& dang ky doanh nghiép. Trudm
hop doanh nghjep ¢6 nhu cdu, Phong Pang ky kinh doanh cip Gidy x4c nhin vé
viée thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Trudng hop ding ky qua mang dign tir st dung chit ky 56  cong cong:
g nop 4 g g

- Ngudt ndp hd so ké khai thong tin, ti vin ban dign 1, ky xdc thye hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr va thanh todn phi, 1€ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thing tin quéc gia vé& ding ky doanh
nghiép (https:/dangkykinhdeanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky doanh nghiép, ngudi ngp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién iz, |

- Trudmg hop hd so du didu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Bing
ky kinh doanh thue hién cip ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghiép vé vidc clp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hé so chua du didu kién
cap ding ky doanh nghip, Phéng Ding ky kmh doanh gui thon% bdo qua mang
thdng tin dién ti¥ cho doanh nghiép d& yéu clu stra d6i, bd sung ho so.

+ Trieomg hop dang ky qua mang dién tir st dung Tai khoan ding ky
kink doanh:

- Npwdi ndp hd so sir dung Tai khoin ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tdi vin ban dién tr va ky xac thue hé so ding kv doanh nghiép qua
mang théng tin di¢n tr va thanh todn phi, 1& phi déng ky doanh nghiép theo quy
tinh trén cong théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop y quyén thye hién thi e ding
ky doanh nghiép qua mang th{mg tin dién tlr sir dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, vin ban uy quyen phai cé thdng tin 1ién hé cua ngudi Gy quyen dé xdc
thue viéc nop hé so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin di¢n t.
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- Sau khi hoan thinh vide gifi hd so déng ky, ngudi ndp hd so sé nhén
duge Gidy bién nhan hb so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Péng ky-kinh deanh cép ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudmg hgp héd so di didu kién va théng bao cho doanh nghiép vé viée cip
ding ki doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du diéu kién, Phong Pang ky
kinh doanh gii théng béo qua mang thong tin dién € cho doanh nghiép dé yéu
clu stra dbi, bo sung hd so.

+ Céng b6 noi dung déng ky doanh nghiép

- Viéc dé nghj cong bo néi dung ding ky doanh nghiép duoc thyc hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp ho so ding ky doank nghiép.

b) Cach theee thue hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hegic ngudi duge iy quyén thye hidn ding
ky doanh nghiép v Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Bing ky doanh nghidp true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- éng ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Diéng ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tur.

¢) Thanh phiin ho so:

(i) Théng bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phip luat cua deanh nghiép ky;

(i1) Danh sach cb déng sang 18p cong ty cn phan trong do khéng bao gﬂm
théng tin vé& ¢ déng sang lap chua thanh toan s& ¢d phin di ding ky mua.

‘ Ngum_ cé thim quyén kv vén ban dé nehi dine &b doanh nehien co thé 2y
quyén cho 10 chire. ed nhdn khac thire hién thit fuc dang kv doanh nghiép:

- Truomg hop vy quyen cho céd nhdn thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so déng k¥ doanh nghiép phai ¢é viin ban iy quyén cho ci
nhan thyre hign thi tue lién quan dén ding ky doanh nghmp va ban sao gidy t&
phap 1y ctia ¢4 nhan duge Uy quyén, Vin ban ty quyén ndy khong bit budc phai
¢ong chimg, chimg thye.

- Truomg hop vy quyén cho & chic thyc hign thi tuc ding ky doanh
ghu,p, kem theo hd so ding ky doanh nghigp phai ¢6 bin sao hop dcng cung
cdp dich vy véi to chitc lam dich vy thyc hién thu tyc fién quan dén ding ky
doanh nghiép, g,la}' gidi thidu clia t6 chire dé cho ¢4 nhdn true tiép thuc hign thu
tuc lién quan dén diing k¥ doanh nghiép v ban sac gidy o phdp 1y cia ¢4 nhin
ngudi duge gidi thiu.

- Truomg hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu biru chinh céng ich
thue hign thi tye dang ky doanh nghiép thi khi thuc hign thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sac phiéu gii hd so theo miu do
doanh nghi€p cung {mg dich vu buu chinh céng ich phdt hanh cé chir k¥ xdc
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nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung c¢ép dich vu buu chinh khong
phai fa buu chinh cong ich thyre hign tha tuc déng ky doanh nghiép thi viéc ty
quyén thurc hign nhu Truéng hop Gy quyén cho té chirc.

d) Sé lwpng t4 so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thi han 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngay
nhén du ho so hop 18,

e) Co quan thuwe hign: Phong Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tur.

g) Dot twong thire hidn thii tuc hanh chinh: C4 nhan, té chirc.
) Két qué thre hign thiz tyc hanh chinh:

- Phong Ping ky kinh doanb cip nhét thong tin cita cd déng sang lap
trong Co 5& dit lidu qudce gia vé ding ky doanh nghiép

- Trudng hop doanh nghi¢p ¢6 nhu ciu, Phong Bing ky kinh doanh cép
Gidy xac nhdn vé viéc thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép cho doanh

nghi¢p.

i) Phi, 1¢ phi:

- L& phi ding ky doanh onghip: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC). "

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghi¢p: 100.000 ddng/lan (Théng
tir s0 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Théng tur 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi ccmg bd ndi dung ding
k¥ doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém nop hé so dang ky
doanh nghiép. Phi, I¢ phi dang ky doanh ngl'nep cé thé duge ndp truc tiép tai
Phong DPéng ky kinh doanh hoic chuyén véo tai khoan cia Phdng Diang ky kinh
doanh hoic sit dyng dich vy thanh to4n dién ti. Lé phi ding ky doanh nghiep
khéong duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
urge cap ding ky doanh nghiép. Truéng hgp doanh nghiép khéng dugc cap
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép sé dugc hoan tra phi ¢ong b5 ndi dung
dang ky doanh nghiép.

k, Tén mdau don, mbu té khai:
- Théng béo thay dbi ndi dung déing ky doanh nghiép (Phy luc II-1, Théng
tr 56 01/2021/TT-BKHDBT);
- Danh sich cb ddng sang 1ap cong ty ¢b phén {(Phu tue I-7, Thing tu s
01/2021/TT-BKHDT).
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b} Yéu ciu, didu kién thire hién thi tuc:

(i} Doanh nghiép khong dwge ding ky, théng bio thay dbi ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cac truéng hop sau:

- Da bi Phong Déng ky kinh doanh ra Thong bao vé viée vi pham cta
doanh nghiép thude truémg hop thu hdi Gidy chitng nhan dang k¥ doanh nghiép
hoiic di bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

- Dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé clia deanh nghiép;

- Theo yéu ciu ctia Tda 4n hoic Co quan thi hanh 4n hodc Co quan diéu
tra, Tht trurdng, Phé Thu trrdng Co quan diéu tra, Di€u tra vién quy dinh tai Bo
ludt Té tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khéng con hoat déng kinh
doanh tai dia chi da dang ky™.

(il) Doanh nghidp dugc tidp tuc ding kv, thong béo thay dbi ndi dung
ding ky-doanh nghiép trong cac trudng hop sau:

- D3 ¢d bign phap khiic phuc nhing vi pham theo yéu ciu tmng Théng
bdo v viée vi pham cha doanh nghigp thudc trudmg hop thu héi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép v& duge Phong Ping ky kinh doanh chip nhan;

- Phai dﬁng ky thay dm mbt s6 ndi dung dang ky-doanh nghiép & phuc vy
qua trinh giai thé va hoan tit b hd so giai thé theo quy dinh. Trong truémg hop
na}*, hé so ding ky thay ddi phai kém theo viin ban giai trinh clla doanh nghiép
vé 1y do ding ky thay déi;

- C6 ¥ kién chip thudn bﬁng van ban ciia cdc 16 chirc, ca nhin gui yéu chu
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu 65 Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP v& viée cho
phép tiép tuc dang ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép di dugc chuyén tinh trang phép Iy tir “Khéng ¢on hoat
déng kinh doanh tai dia chi di ding ky” sang “Pang hoat déng”.

(iii) Viée thong béo thay dbi théng tin cia cé dong sa’mg, lap vai Phong
Pring ky kinh doanh chi thyre hign tmng mmng hop b déng sang lap chira thanh
toan hodc chi thanh toin mét phin sb ¢d phan dd ding ky mua theo quy dinh
tgi Pidu 113 Luit Doanh nghlq:p Doanh nghiép c6 trach nhiém thuc hign thi:mg
bdo thay déi théng tin cta cb déng sang 1p trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
két thiic thai han phai thanh todn di sé 8 phin d3 dang ky mua.

(iv} H6 so déng k}f doanh nghigp dugce tiép nhan dé nhdp thong tin vao Hé
théng thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi c6 di céc didu kién sau:

- C6 di gify t& theo quy dinh tai Nghj dinh sé 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép d4 duge dién vao Gidy d& nghi ding ky thay d6i noi
dung dang ky doanh nghiép;

- C6 dia chi lién lac cita ngudi ndp hd so ding k¥ doanh nghiép;
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- D ndp dn phi, 1€ phi diing ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v} Hb so ding ky doanh nghiép qua mang di¢n tir dige chéap thuin khi co
day di cac yéu cau sau:

- C6 day ai cée gla}r 1o va 1’1()1 dung cac glay tdr dd duge k& khai diy do
theo quy dinh nhu hd so bing ban gify va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Ten vin ban dién tir phai duge chl twomg Ung v&i tén loai gidy to trong hé so
bang bén gidy. Ngudi 6 thim qu}ren ky vén ban dé nghi dang ky doanh nghiép
hogc ¢4 nhin khic ky tén trong hé so ding ky doanh nghlep cé thé sir dun% chir
ky s& dé ky true tiép trén viin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban giay va
quét (scan) van ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Diéu 43 Nghi
dinh sd 01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin déng ky doanh nghlcp duoc ké khai trén céng thong tin
qubc gia vé dang ky doanh nghlc,,p phai dhy du va chinh xéc theo céc théng tin
trong hd so bang ban gidy; cé bao gom théng tin vé sb dién thoai, thur dién tir
clta ngudi ndp hd so; _

- Hb su ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr phéi duoe xac
thyre béng chit ky sé hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi cé thim
quyén ky van bin dé nghi ding ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi co
thém quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép vy quyén thuc hién tha
tuc ding ky doanh nghi¢p. Trudng hop ay quyén thire higén tho tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hﬂ so ding ky doanh nghiép phai ¢6 cac pidy to, tai liéu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khong bit budc phal dong dAu trong théng bao thay dbi
ndi dung ding ky doanh nghiép. Viée déng déu di voi cdc tai liéu khac trong hd
so ding ky doanh nghiép thue hién theo quy dinh clia phap luét c6 1ién quan.

a1} Ciin e phip Iy cida thii tuc hanh chink:

- Luét Doanh nghigp ctia Quéc hdi muée Cong hoa x& hdi chil nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 clia Chinh phi vé dang ky
doanh nghigp;

- Théng tu sb 47/201%TT-BTC ngdy 05/8/2019 cua BQ Tai chinh quy-

dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cAp thong tin doanh
nghiép, 1& phi déing ky doanh nghiép;

- Théng t s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B§ Ké hoach va
Pau tu hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

17, Thong bao thay ddi ¢d ddng 13 nba diu tw nwde ngoai trong cong
ty co phén chuwa nidm yét
a) Trinh tr tiurc hién:
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+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vy bieu chinh:

- Trudmg hop cong ty ¢d phin chua niém yét thay déi cd dong 13 nha dau
tu nude ngodi theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 31 Luét Doanh nghigp, doanh
nghiép ndp hd so thdng bio thay d6i ndi dung ding ky-doanh nghigp deén Phong
Ding ky kinh doanh noi doanh nghigp dét try so chinh.

- Sau khi tiép nhén hd so dang ky doanh nghiép, Phong Ping ky kinh
doanh trao Gify bién nhén, kiém tra tinh hep 18 cia hé 80, cap nhat théng tin vé
¢d ddng 1a nha ddu tr nuée ngodi trong Co so dit liéu quéc gia v8 ding ky doanh
nghlep Trudng hop doanh nghiép ¢6 nhu cdu, Phong Pang ky kinh doanh cp
Gidy. x4c nhan vé viée thay déi noi dung ding ky doanh nghiép cho doanh
nghiép.

+ Trirang hop dang ky qua mang dién tir st dung chit ky 50 ¢cong cong:

- Ngudi nép hd so ké khai théng tin, tat vin ban dién tir, ky xdc thue hé so
ding ky doanh nghi§p qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1§ phi ding

k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thdng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn}.

- Sau khi hoan thanh vige giri hd so ding k¥ doanh nghiép, ngudi ndp hé
so 5& nhin dugc Giy bién nhin hé so ding ky doanh nghiép qua manyg théng tin
dién i,

- Trudng hop hd so dit didu kidn cip ding ky doanh nghigp, Phong Ping
k¥ kinh doanh thuc hién cip ding ky doanh nghiép va thong béo cho doanh
nghiép vé viée cip dang ky doanh nghiép, Truéng hop hd so chua di didu kign
cap ding ky doanh nghiép, Phong Béng ky kinh doanh giri théng bao qua mang
thong tin di¢n ttr cho doanh nghiép dé yéu chu stra ddi, bb sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tw sw dung Tai khoan dang ky
kivh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung T4l khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban didn tir va k¥ xéc thue hd so dang ky deanh nghidp qua
meng thong lin dién tr va thanh toan phi, 1& phi déng ky doarh nghiép theo quy
trinh trén cong thong tin qudc gia ve J&ng ky doanh nghigép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truémg hop ty quyén thize hién thil tue ding
ky doanh nghiép qua mang lhﬁng tin dién tr sir dung Tai khoan déng ky kinh
doanh, vdn ban Gy quyén phai cé thing tin lién hé clia ngudi iy quyen dé xdc
thure viéc ndp hé so déng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién .

- Sau khi hodn thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bién nhén hé so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Ping ky kinh doanh chp ding ky doanh nghigép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so di diéu kién v théng bdo cho doanh nghiép vé viée cip
dang ky- doanh nghiép. Truomg hop hd so chua di didu kién, Phong Ding ky
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kinh doanh giii théng bio qua mang thong tin di¢n tr cho doanh nghi¢p dé yéu
ciu stra ddi, b sung hd so.

+ Céng ho nii dung ddng ky doanh nghiép

- Viée dé nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duoe thye hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp hd so diing ky doanh nghiép.

b) Ciich thirc thue hign:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hode ngudi duoc 1y quyz}én thue hién dang
k¥ doanh nghiép v6i Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thire sau ddy:

- Béng ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan diing ky kinh doarth;

- Pang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Bing ky doanh nghiép qua mang thong tin di¢n hid

c) Thanh phin ho so:

(i) Thing bao thay déi ndi dung déng ky doanh nghiép do nguoi dai dién
theo phép ludt ciia doanh nghiép ky;

(11) Danh sdch c¢d ¢6ng 14 nha dau tu murde ngcal sau khi di thay di. Danh
sach ¢6 dong 1a nha dAu i nude ngoai phai bao gdm chir ky cia cb déng €6 gla
tri ¢6 phan thay dm, khong bit buc phai cé chit ky cla cd dong co gid tri cd
phén khéng thay déi;

(iii) He dbng chuyén nhwong cb phén hoic cdc gidy t& chimg minh viéc
hoan tat chuyén nhuong;

(iv) Ban sao glay t& phap 1y clia ¢4 nhan trong truong hop ngudi nhin
chuyén nhl.rqng 14 ¢4 nhén; ban sao gidy t& phap ly c:ua t8 chitc, ban sao gidy tor
phap 1y ctia cé nhin dbi v6i ngirdi dai dign theo 1y quyén va bin sao vin ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhuong 14 tb
chire,

P&i vai cb dong 13 t chirc nuée ngoai thi ban sao gidy t& phép Iy cila t6
chiic phai duge hop phép hoa lanh sy,

{v) Vén ban cua Co quan dang ky dau tir chép thudn. vé vige gop vc-n mua
cc phin, mua phan vén gop cita rtha ddu tr nude ngoal, td chirc kinh té cd von

diu tr nudc ngodi dm vm trudmg hop phai thue hién thu fye ding ky gop vén,
mua c¢d phén, mua phan vén gop theo quy-dinh ciia Luét Pau t.

Noweoi o6 thém auvén ki vin ban dé nehi ding kb doanh nghiép ¢é thé iy
guyén cho 8 ehie, cd nhin khdc thire hién thy tue ddng ky doanh nghiép:

- Truémg hop uy quyén cho ci nhin thuc hién thtt tue ding ky doanh
nghiép, kem theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢ vin ban ty quyén chn ca
nhin thyc hién thi tyc lién quan_ dén dang ky doanh nghiép va ban sao giay 1O
phap ly elia c& nhan duge Oy quyén. Vin ban uy quy &n nay khéng bit budc phai
¢cong chitng, chving thuc.
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- Trudng hop iy quyén cho td chirc thuc hién thit tuc ding k¥ doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢é ban sao hop déng cung
cap dich vu vdi t6 chire lam dich vy thue hign thu tue lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gify giéi thidu ciia t& chite dé cho cd nhan tryre tiép thue hién thi
tuc lién quan dén dang ky doanh nghidp va ban sao gidy to phép Iy clia c4 nhin
ngudi duoe gidi thiéu,

- Truémg hop 1y quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh ¢éng ich
thue hién tha tue ding Ky deanh nghiép thi khi thye hién tha tuc dang ky doanh
nghigp, nhan vién buu chinh phai ndp ban sac phidu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung (mg dich vu buu chinh céng ich phat hanh cd chit ky xéc
nhan ciia nhan vién bun chinh va ngudi ¢d thdm quyén ky véan ban dé nghi ding
kv doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong
phal 1a buru chinh ¢éng ich thyc hign thil tuc ding ky doanh nghip thi vige dy
quyén thye hién nhu Trudmg hop ty quyén cho td chire.

d) 86 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thei han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy 1am viée ké tr npay
nhén du ho so hop 1€.

e} Co quan thyre hign: Phong Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tur

g} Poi twrgng thie hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chire,

h) Két qua thwe hign thi tuc hinh chink;

- Phong Dang ky kinh doanh cap nhit thong tin vé b dong Ja nha déu tu
nude ngoai trong Co.so dit lidu qunc gia vé ding ky doanh nghigp

- Truong hgp doanh nghiép c6 nhu ciu, Phang Ping ky kinh doanh cdp
Gidy x4c nhan vé viéc thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép cho doanh

nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50,000 ddng/lan (Thong tu sd
47/2019/TT-BTC).

- Phi cdng bb ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng
tw'sd 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i v6i truémg hop dang ky qua mang didn t&r (Théng tw sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho s¢ déang ky doanh nghiép nép phi cdng bd ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding k¥ doanh nghiép tai thoi diém ndp hd so ding ky
doanh nghigp. Phi, 1¢ phi diing ky doanh nghiép c6 thé dugc nép tryc tiép tai
Phong Pang ky kinh doanh hofic chuyén vao tii khoén cia Phong Bing k¥ kinh
doanh hofc sir dung dich vu thanh todn dién tr. L& phi ding ky doanh nghiép
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khong dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truong hgp doanh nghiép khéng
dwge cip dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghigp khéng duge cap
dang ky doanh nghi&p, doanh nghiép s& dugc hodn tra phi ¢ong bé ndi dung
ding kv doanh nghiép.

k, Tén miu don, méi té khai:

- Théng bao thay dbi ndi dung dang ky deanh nghiép (Phu luc 1I-1, Thong
tw s& 01/2021/TT- BKHDT);

- Danh séch ¢ dong 13 nha diu tr nudc ngoai (Phu luc -8, Théng tw sb
01/2021/TT-BKHDTY;

- Danh séch nguéi dai dién theo phép lnit/nguoi dai dién theo uy quyén
(Phy luc 1-10, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT),

1) Yéu cau, diéu kitn thie hign thi tue:

(i} Doanh nghiép khong dugc ding ky, thdng bio thay &b ndi dung dang
ky doanh nghiép trong céc {ruong hop sau:
- P4 bi Phong DPing ky kinh doanh ra Théng bio vé viéc vi pham cita

doanh nghi&p thudc truomg hgp thu hdi Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép
hodc d4 bi ra Quyét dinh thu hoi Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qué trinh giai thé theo quy &t dinh giai thé clia doanh nghip;

- Theo yéu céu ctia Tda 4n hodic Co quan thi hanh an hofic Co quan didu
tra, Thii truéng, Phé Tha trudng Co quan dicu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
lujt Té tung hinh str;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép 1y “Khéng con hoat dong kinh
doanh tai dia chi da dang ky™.

(i) Doanh nghiép dugc tip tuc ding ky, thong béo thay doi ngi dung
dang ky doanh nghiép trong cédc truéng hop sau:

- D4 c6 bién phdp khic phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong Thong,
bdo vé& viéc vi pham cita doanh nghiép thudc trudng hep thu hdi Gidy ching
nhan dang ky doanh nghi&p va duge Phong Pang ky kinh doanh chip nhén;

- Phai dang ky thay dm mét sé ndi dung ding ky doanh nghiép dé phl,u: vu
qué trinh gial thé va hoan tit b6 hb so giai thé theo quy. dinh, Trong trudng hop
nay, hé so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh clia doanh nghip
vé Iy do dang ky thay dbi;

- Cb v kién chép thudn bang vin ban cha cac td chirc, cd nhan gui yéu chu
quy dmh tai diém c khoan 1 Diéu 65 Nghi dinh 6 01/2021/NP-CP vé viéc cho
phép tiép tuc diing ky thay 46i ndi dung dang ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép di duge chuyén tinh trang phép 1y tr “Khong con hoat
déng kinh doanh tai dia chi d3 dang ky™ sang “Pang hoat dong”.
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(1ii) Doanh nghiép chiu trach nhi¢m théng bio thay d6i n6i dung dang ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy ¢ thay doi.

(iv) Hé so dang ky doanh nghigp duge tiép nhén dé nhip thong tin vao Hé
théng théng tin quéc gia vé diing ky doanh nghiép khi ¢6 du cic didu kién saw:

- Cb ¢ gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép di dugc dién vao Gidy dé nghj dang ky thay dbi néi
dung dang ky doanh nghiép;

- Co dia chi lign lac ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- B4 ndp di phi, 1é phi ding kv doanh nghiép theo quy dinh.

{(v) Hb sc ding ky-doanh nghi€p qua mang dién tir duge chép thuan khi ¢é
ddy dit cac yéu cdu sau:

- C6 day du cac g,lay t& va ndi dung cic glay tor d¢ duogc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién duwéi dang vin ban dién
ttr. Tén viin ban dign tir phai duge dit trong (mg v6i tén loai gidy td trong hé so
bing ban gIa}' Nguéi o6 thim quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghigp
h(}dc ca nhan khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghlﬁ:p ¢6 thé siy dung chir
ky sé dé ky truc tiép tren vin ban dién tr hojic k¥ truc tiép trén viin ban gidy va
quét {scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cong thong tin
qude gla Vo déng ky doanh nghiép phai diy du va chinh x4dc theo cdc thong tin
trong hd so bang ban gidy; cd bao gdm thong tin vé s§ dién thoai, thu dién v
clia ngudi ndp hé so;

- Hb so dang ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dign & phaz duge xéc
thue ‘bing chir ky sé hoac Tai khodn ding ky kinh doanh cla ngudi ¢6 thim
qugfen ky van ban a8 nghi ding ky doanh nghifp hodic ngudi duge ngudi c6
thdm quyén k¢ vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép Gy quyén thyc hi¢n thi
tuc ddng ky doanh nghi€p. Truong hop uy quyen thire hign thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so fiang ky doanh nghiép phai cé cic glay td, tai liéu
quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khéng bét bubc phai déng déu trong théng béo thay dt*‘:‘i
ndi dung déng ky doanh nghiép. Vige déng diu ddi véi cdc tai liéu khae trong hd
so ding ky doanh nghiép thuyre hién theo quy dinh cia phap ludt cé lién quan.

m) Can cie phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép ciia Qudc hdi nirde Cong hoa xi hoi chu nghia Vit
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh 56 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi vé ding ky
doanh nghigp;
- Théng tur & 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia B§ Tai chinh quy
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dinh mirc thu, _ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1€ phi ding ky doanh nghiép;

- Thing tu su 01/2021/TT-BKHDT ngay 16f03f2ﬂ21 ctia B§ K& hoach va
Plu tw hudng dan vé ding k¥ doanh nghiép.

18. Thong bio thay dbi ndi dung ding ky thué (trir thay dbi phwong
phap tinh thué)

) Trinh tir thue hign:
+ Truong hap dang ky triec tiép hode qua dich vy buru chinkt:

- Trm:mg hop doanh nghiép thay dbi néi dung ding ky thué ma khéng
thay ddi ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay dbi phuong phap tinh thué,
doanh nghiép giri thong béo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi
dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép ky dén Phong Déng ky kinh doarh noi
doanh nghiép dat tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan thong bdo, Phang Dang ky kinh doanh trao Gla}r bién
nhan, kiém tra tinh hop 1¢ ciia hd sc, nhdp dir liéu vao Heé thnng théng tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép va tmyan thong tin sang Hé, théng thong tin ding
ky thué. Trudng hop doanh nghiép c6 nhu cau, Phong Péng ky kinh doanh cip
Gidy xéc nhin v& viéc thay ddi ndi dung ding k¢ doanh nghiép cho doanh

nghigp.
+ Trudng hop ding & qua mang dién tik st dung chit ky 56 cong cfng!

- Npudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién 1, ky xde thye hé so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin di¢n fr va thanh toan phi, 1& phi déng
k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin quéc gia v& diing ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

_ Sau khi hoan thanh viéc giti hd so ding ky doanh nghidp, nguéi ndp hd
so s& nhan duoc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién 1.

- Trudng hop hb so du didu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Bing
ky kinh doanh thuc hién cap dang ky doanh nphiép va tlmng béo che doanh
nghiép vé& viée cp diang ky doanh nghigp. Truémg hop hd so chua di didu kign
cip dang ky doanh nghigp, Phong Dang ky kinh doanh guri thong bao qua mang
thong tin dién tr cho deanh nghigp dé yéu cAu stra ddi, bd sung ho so.

+ Truwomg hop ding K qua mang dién tr st dung Tai khodn ddng ky
kinkh doanh:

- Nguoi ndp hd so sir dyng Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién tir va ky xic thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tr va thanh todn phi 1 phi dang ky doanh nghiép thco quy
trinh  trén cbng théng lin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
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(https: /fdangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop ty quyén thuc hién thi tuc ding
k¥ doanh I‘lghlﬁ:p qua mang thc}ng tin dign tir sir dl,mg Tai khoan dang ky kinh
doanh, vEn ban Oy quyén phai cd théng tin lién hé cla ngudi Gy quyén dé xdc
thire vide ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hodn thanh viée giri hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
durge Gidy bién nhin ho so dang ky deanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Péng ky kinh doanh chp dang ky doanh nghiép cho duanh nghlg,p
trong trirdng hop hd so di didu kién va thong bao cho doanh nghiép vé viéc cip
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién, Phong Diang ky
kinh doanh gixt théng bdo qua mang thong tin di¢n t& cho doanh nghi¢p dé véu
céu stra ddi, bd sung hd so.

b) Cdach thuve thuc hién:

Ngudi thanh 18p doanh nghiép hede nguoi dugce iy quyén thue hién ding
ky doanh nghiép vdi Co quan ding ky kinh doanh theo phnrong thirc sau day:

- Pang ky doanh nghidp tre tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

c) Thanh phiin hé so:

Théng bao thay di ndi dung dang ky thué.

 Nguwdi cé thiim quyén ky vin bén dé nghi diing i doanh nghiép cé thé iy
quyén cho 10 chire, cd nhdn khdc thiee hién thu tuc ding kY doanh nghiép:

- Trudmg hop iy quyén cho ¢ nhén thuc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ha so déng ky doanh nghi€p phai ¢6 vin ban Uy quyén cho ca
nhén thye hién thd tye lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gla}r td
phap 1y ctia ¢d nhan duoc Oy quyen Viin ban Gy quyén nay khéng bét bude phai
cdng chung, chimg thuc,

- Trudmg, hop Oy quyén cho t6 chite thuc hién thil tuc ding ky doanh
nghiép, kem theo hD so dang ky doanh nghiép phai ¢o ban sao hop dcng cung
¢lp dich vy vin tc- chirc lam dich vu thue hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cia t5 chire d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thi
tuc lidn quan dén déng k¥ doanh nghiép vé ban sao gray t& phép ly cua ¢d nhan
ngudi duge gidi thiéu,

- Trudng hop ay quyén che don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thue hién thit tue ding ky doanh nghn;p thi khi thye hién thu tue ding ky doanh
nghidp, nhén vién buu chinh phai ndp bén sao phiéu giti hd so theo miu do
doanh nghiép cung @ng dich vu buu chinh céng ich phdt hanh co chir ky xic
nhén ctia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thAm quyén ky viin ban d& nghi ding
ky doanh nghigp.
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- P bj Phong Ping ky kinh doanh ra Théng bdo v& viéc vi pham cia
doanh nghiép thu-:;-c trudng ]‘lQ‘P thu héi Gidy chimg nhin dang k¥ doanh nghiép
hoiic di bi ra Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhin ding ky deanh nghiép;

- Pang treng qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé cta doanh nghiép;

- Theo yéu cdu cia Toa an hodic Co quan thi hanh 4n hodic Co quan didu
tra, Thu truéng, Phé Thit trugng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B
luft Té tung hinh siyr;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khéng con hoat dong kinh
doanh tai dia chi 44 dang ky™.

(ii) Doanh nghiép durge tiép tue ding ky, thong bée thay déi ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cac truong hop sau:

- P cb bién phép khfc phuc nhiing vi pham theo yéu can trong, Théng
b4o vé vide vi pham ciia doanh nghidp thudc trwong hop thu hdi Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép va dirge Phéng Dang ky kinh doanh chip nhdn;

- Pha: dang ky thay dm mdt s6 ndi dung, ding ky doanh nghiép dé phuc vu
qué trinh giai thé va hoan tit bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong. trrdng hep
nay, hé so dang ky thay ddi phai kém theo vin ban giél trinh cia doanh nghiép
vé Iy do ding ky thay d6i;

-Coy kién chap thuin bang vén ban cua cac tb chirc, c4 nhén gm yeu céu
quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 65 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP v2 viéc cho
phép tiép tuc dang ky thay déi néi dung diing ky doanh nghiép;

b

- Doanh nghigp 44 duge chuyén tinh trang phap ly tir “Khéng cdn hoat
ddng kinh doanh tai dia chi d8 dang ky” sang “Pang hoat déng”.

(1i1) Doanh nghiép chiu trach nhiém thc-ng bao thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé thay dbi.

(iv) Hb so dang ky doanh nghigp dugc tiép nhén dé nhép thOng tin vao H¢
théng théng tin quuc gia vé ding k¥ doanh nghidp khi ¢6 di céc didu kién sau;

- Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép da dugc didn vao Gidy d& nghi dang ky thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép;

- C6 dia chi 1ién lac ctia ngudi ndp hé so ding k¥ doanh nghigp;

- D4 ndp dd phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

{v) Hb so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chép thuan khi c6
diy db cac yéu cdu sau:

- C6 ddy da cac g1a:,/ t¢ va ndi dung cac glay tir 46 duge ké khai diy do
theo quy dinh nhu hé so bang ban gidy va duge thé hién dudt dang viin ban dién
tir. Tén vén ban dign tir phai duge dit twong {mg véi tén loai gidy to trong hd so
bing ban gidy. Newdi co thim quyén ky vin ban d& nghi dang ky doanh nghiép
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hoac ca nhén khic ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép co thé st dung chi
ky s dé ky true tiép trcn vin ban dién tir hojic ky truc tiép trén vén bin gidy va
quét (scan) vin bin gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge k€ khai trén cong thong tin
quéc gm vé dang ky duanh nghlgp ph:—.ll diy di va chinh xdc theo cdc thdng tin
trong hd so bﬁn§ ban gidy; c6 bao gbm thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir
cita ngudi ngp ho so;

- Hd so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién nr phai duge xdc
thl,rc bing chir ky su hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi ¢6 thim
quyén ky van ban dé ngh! ding ky doanh nghiép hodc ngum dirge ngudi cé
thim quyén k¥ vin bin dé nghi ding ky doanh nghlq:p iy quyén thyc hién thu
tuc dang ky doanh nghiép. Trudmg hop Gy quyén thuc hign thii tue ding ky
doanh nghigp, kem theo ho so dﬁng ky doanh nghiép phai cé céc gidy td, tai liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghij dinh 6 01/2021/NB-CP.

(vi) Doanh nghiép khong bit bude phal dong diu trong thdng béo thay ddi
noi dung ding ky doanh nghiép. Vigc dong dAu dbi véi chc tai lidu khéc trong hd
so ding ky doanh nghiép thyrc hién theo quy dinh cta phdp Judt c6 lién quan.

m) Ciin cir phdp Iy cita thii tuc hdnlr chink:

- Lujt Doanh nghiép ctia Quéc hdi nwde Cong hoa xd hdi chil nghia Vigt
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh sé 01/2021/NB-CP ngéy 04/01/2021 ciia Chinh phii vé dang ky
doanh nghiép;

- Thong t s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bd Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché dé thy, ndp, quan 1y va sit dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 18 phi ding k¥ doanh nghiép;

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 clia By K& hoach va
Diu tw huéng din v& ding ky doanh nghigp.

19. Diing ky hoat d§ng chi nhénh, vin phéng dai dién (d6i véi doanh
nghiép tw nhin, cdng ty TNIIH, cong ty ¢o phiin, cdng ty hep darh)

a) Trinh qr thure hi¢n:

+ Trieong hop ding ky trice tiép hodc qua dich vit buu chinh:

- Doanh nghi¢ép nép hd so diing ky hoat déng chi nhdnh, vin phong dai
dién tai Phdng Ding ky kinh doanh not dit chi nhdnh, viin phéng dal dign.

- Trong théi han 03 ngay lam vige ké tr ngiy nhén dirge hd so hop 18,
Phong Béng ky kinh doanh c% Glay chimg nhan ding k¥ hoat dng chi nhénh,
van phong dai dién. Tridng hop ho so chura hop 18, Phong Béng ky kinh doanh
théng bao bing vin ban ndi dung cin stra di, b sung cho doanh nghiép.
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+ Truomg hop ding ky qua mang dign tie sir dung chit ky s6 cong cong:
- Nguéi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xac thue hd so
dang ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién tir va thanh tean phi, 1§ phi déng

ky doanh nghigp theo quy trinh trén cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gir hé so dang ky doanh nghiép, nguti ndp hd
s0 58 nhin duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudmg hop hd so di dicu kién cip diing ky doanh nghiép, Phong Diing
ky kinh doanh thyc hién ¢dp ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghlep vé viée c;:tp diing ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di didu kién

cap dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky Kinh doanh gui thong bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu ciu sita ddi, bd sung hé so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién ttr sir dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ngp hd so st dung Tai khoan déing ky Kinh doanh dé k& khai
théng tin, tai viin ban dién tr v k¥ xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang, thong tin dién 10 va thanh toan phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cOng thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghigp
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop a4y quyén thuc hién thu tue ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin di¢n to su dung Tai khoan dang k}‘ kinh
doanh, van ban 0y quyén phai co thong tin lién hé cia ngudi Uy quyén dé xéac
thue vide ndp hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién (.

- Sau khi hoan thanh vigc gui hé so dang ky, nguwdi ndp hd so s& nhin
dupe Giay bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phéng Bang ky kinh doanh cép ding ky deanh nghiép cho dﬂﬂnh nghl@p
trong trudmg hop hé.so di didu kidn va théng bio cho doanh nghiép vé viée clp
ding ky doanh nghiép. Truomg hop hi su chwa di diéu kién, Phong Diang ky
kinh doanh gui théng bao qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé véu
chu stra ddi, bd sung ho so.

b) Cach thirc thwe ftién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hoic ngudi duge ty quyén thye hién déng
ky doanh nghiép voi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thic sau diy:

- Diing ky doanh nghiép tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Pang ky doanl nghi€p qua dich vu buu chink;

- Dang ky doanh nghiép qua mang théng tin digén ta.

¢) Thank phiin hé so:

BPing by koat donge chi nhé;::h, véiin phong dai dién (ddi véi doanh nahiép
tu nhdn, cong ty TNHH, céng tv ¢6 phan, ¢ong tv hop danh)
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(i) Thbng bdo thanh lap chi nhanh, vin phong dai di¢n do ngudi dat dign
theo phap Iuét cla doanh nghiép ky;

(11) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hf;:up cia Hoi déng
thanh vién déi véi cnng ty trdch nhigm hitu han hai thanh vién trd 1én, cbng ty
hop danh, cia Héi déng quan tri déi voi cong ty co phin; ban sao nghi quyet
quyét dinh cua chi s& hitu cong ty dbi véi coéng ty trach nhiém him han mét
thanh vién vé viée thanh 1p chi nhénh, vin phong dai dién;

(i) Ban sao gidy t& phép ¥ cha c4 nhén dbi v&i nguoi dimg diu chi
nhdnh, viin phong dai dién.

Truome hop déng kv hoat dong chi nhdnh, véin phong dai dién cia doanh
nghién xd hdi, ngoai cac gibdy 1o tai myc (i), (ii), (iii) néu trén thi hd so phai cod
thém Cam két thure hign mue tiéue xa hoi, mdi tredng quy dinh tai khoan 1 Biéu
28 Nghi dinh 56 01/2021/NB-CP,

(1) Théng bio thanh Jap chi nhanh, van phong dai dién do ngudi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép ky;

(i) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va bén sao bién ban hop cia Hoi déng
thanh vién déi voi cong ty trach nhiCm hiru han hai thanh vién tro 1én, cbng ty
hop danh, cia Hoi dnng quan tri dbi v6i cong ty ¢d phén; ban sao nghi quyel
quyét dinh cua chil s¢ him cong ty dbi voi eong ty trach nhidém him han mét
thanh vién v& viéc thanh l4p chi nhanh, van phong dai dién;

(iif) Ban sao gidy t& phap Iy cia ca nhan d6i véi ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién;

. (i) Cam két thye hién muc tiéu xi hdi, mdi truong quy dinh tai khoan 1
Piéu 28 Nghi dinh s§ 01/2021/ND-CP.
Trucmg hop dédng k¥ hoat déng chi nhdnh, vin phong dai dién ciia t6 chirc

tin dung, ngoal cac glﬂ}-’ t& tal muc (1), (i7), (ili) néu trén thi phai co ban sao gi Ay
phép hodc van ban chép thuin do Ngan hang Nha nude Vidt Nam cAp.

(i) Théng bdo thanh lap chi nhdnh, van phong dai dién do nguoi dai dién
theo phap luét cia doanh nghiép ky;

(ii) Ban sao nghi quyet quyét dinh va ban sao bién ban hop cia Hoi déng
thanh vién déi véi cong ty trach nhiém hire han hai thanh vlen trd 18n, cua Héi
déng quan tri d6i voi cc:-ng ty ¢d phin; ban sao nghi quyet quyet dmh cua chu s¢
hiru ¢éng ty ddi v&i cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién vé viéc thanh
tép chi nhanh, véin phong dai dién;

(i) Ban sao gidy 1 phap 1y cia cd nhan dbi voi ngudi ding dau chi
nhanh, vin phong dai dién;

(iv) Bén sao cidy phép hofic vin ban chip thuin do Ngén hang Nhé nuéc
Viet Nam cdp.
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Trucng hop ddng kv hoat ddng chi nhinh ngdn hing nude ngodi, vin
phong dai dién ctia 16 chire tin dung mede neodi, 16 chife nude ngodi khie cé
hoat dong ngdn hang, ngoit cac gidy (& tai mue (i),(iii) néu trén thi phai ¢é ban
sao gidy phép hofic viin ban chip thudn do Ngan hing Nha nude Vist Nam cép.

(1) Théng bao thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién do nguoi dai dién
theo phap ludt cia doanh nghigp ky,

(i) Ban sao gidy (& phdp 1y clia cé nhéan déi vdi ngudi ding déu chi
nhanh, van phéng dai dign.

(iii) Ban sao gidy phép hofic vin ban chdp thuén do Ngfin hang Nha nude
Viét Nam cép.

Truong hop dang kv hoat dong chi whdnh, vin phong dai dién ciia cdng
1y ching kbodn,_cOng 1y qudn W qui ddu tie chung khodn ngodi céc aify t& tal
muc (1), {i1), {iii) néu trén thi phai c6 ban sae giay phép thanh 1fp va hoat dong
hodc ban sao van ban chép thudin ciia Uy ban Ching khodn Nha nude.

(1) Théng bao thanh lap chi nhénh, vin phong dai dién do ngudi dai dién
theo phép ludt cua doanh nghiép ky;

(ii) Ban sao nghj quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi ddng
thanh vién di vé6i cong ty trach nhiém hitu han hai thanh VIE['L trér 1én, cia Héi
dong quan trj d6i voi edng ty cd phin; ban sao nghi quyét, quyet dinh cua chu s¢
hitu cong ty d6i voi cong ty trach nhiém hi han mét thanh vién v& vige tharh
13p chi nhanh, vin phong dai dién;

(iii) Ban sao gidy t& phép Iy clia c4 nhdn d&i véi ngudi dimg diu chi
nhanh, vin phong dai dign.

{iv} Ban sac gidy phép thanh 13p va hoat ddng hodic ban sao van ban chip
thudn cua Uy ban Chimg khoan Nha nuée.

Ngum cé thdm quyén koo vim bdn dé nehi dong kb doanh nghiép co thé iy
quvén cho 14 chive, cd nhdn khae thue hisn thi tuc déne by doanh nehiép:

- Trudng hop ay quyen cho ca nhin thywe hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai co vin ban ty quyén cho cd
nhan thyc hién tha tuc lién quan dén diing ky doanh nghié¢p va ban sac gidy o
phép ly ciia cd nhéan dugce ty quyén. Vin ban dy quyén nay khéng bit bude phai
cng ching, chimg thue.

- Truéng hop uy quyén cho t6 chic thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho s¢ ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hgp dong cung
cap dich vy voi to chire lam dich vu thue hign thd tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gla},r gioi thidu cta tb chirc dé cho cd nhén true tlep thuc hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép v ban sao gidy t&r phap 1y cua ed nhin
ngudi duge gidi thigu.
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- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thye hién thi tuc diing ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phédi ndp ban sao phiéu giri hd so theo méu do
doanh nght@p cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh cé chit ky xac
nhén clia nhan vién b chinh va ngudi co thim quyén k¥ vin ban & nghi ding

ky doarth nghiép.

- Trudng hop Gy quydn che don vi cung cép dich vu buu chinh khong
phai 13 buu chinh ¢bng ich thue hién thi tuc déng ky deanh nghiép thi viéc uy
quyén thire hién nhu Trudng hop Uy quyén cho té chirc,

d) S6 hwong hé se 01 bd.

d) Thot hgn gldi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam vige ké tlr ngay
nhén dd ho so hop 1.

e} Co quan thue hién: Phong Pang ky kinh doanh - S¢ K& hoach v& Bau
tur.

g) Doi twong thiee hidn thii tie hanh chink: Cé nhan, tb chirc,

) Két qud theee hign thii tye hanlt chinh: Gmy chimng nhan ding ky hoat
déng chi nhanh, vin phong dai dién/Thong bao vé viée sura di, bb sung hd so
dang ky doanh nghiép.

i) Phi, 12 phi:

_ L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dong/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 16 phi d5i véi truomg hop ding ky qua mang dién tir (Thong twr sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hé so ding ky doanh nghiép np 1§ phi déng ky doanh nghiép
tai thoi di€ém ndp hn so ding ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép cd
thé dugc ndp tryc tiép tai Phong Ding ky kinh doanh hodic chuyén vao tai khoan
ctia Phong Biing ky kinh doanh hoiic sit dung dich vu thanh todn dién tir. L¢ phi

dang ky doanh nghiép khing dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truéng hop
doanh nghiép khéng duge cap dang ky doanh nghiép.

k, Tén ntie don, méu o khai:

- Théng bdo v& vide ding ky hoat déng chi nhanh/van phong dai di¢n/dia
diém kinh doanh (Phy luc I]-7, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thye hign muc tiéu x& hoi, méi treomg (Phu lye 11-26, Thong tr
sb 01/2021/TT-BKHDT).

I} Yéu cau, didu kign thwe hign tiii tuc:

(i) Hb so dang ky doanh nghi¢p dugc tiép nhan dé nhap théng tin vao Hé
théng théng tin qunc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé di cac diéu kién sau:

- C6 du gidy tr theo quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP;
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. -Téncia chi nhanh, van phong dai dién duge dit theo ding quy dinh tai
bigu 40 ciia Ludt Doanh nghigp;

- Cé dia chi lién lac ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
-B¥a nop du 16 phi ding ky doanh nghiép theo quy-dinh.

(ii) Hb so dang ky doanh nghiép qua mang, dién tir dugc chap thudn khi co
dhy du céc yéu clu sau:

- C6 diy du cic gla}f 0 va noi dung cac gla}r t&r d6 duge ké khai diy da
theo quy dinh nhu hé so bang bén giay va duge thé hisn dudi dang van bén dién
tir. Tén vén ban dién tr phai dugc dét tuong (mg vl tén loal gidy tér trong hé so
bang ban gifly. Ngudi cb thim qu;{en kv van ban dé nghi dang kyqdoanh nghip
hoiic ¢4 nhan khac ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép co thé st dung chir
ky sb dé ky trye tlep tren van ban dién i hode ky true tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidly theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghj
dinh 56 01/2021/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky doanh nghiép dugc k& khai wén cong thong tin
quéc gia vé déng ky doanh nghiép phai diy du va chinh x4c theo cac théng tin
trong hé so bang ban gidy; cd bao gém thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir
cua Ilgl.]'(ﬂ HI‘JP hé 50

- Hb so dang ky doanh nghigp qua mang thdng tin di¢n tir phal duge xdc
thye bing chir ky so hodc Tal khoén ding ky kinh doanh ctia ngudi ¢6 tham
quyen ky vin ban dé nghi déng ky doanh nghiép holc ngum duge nguot cé
thim quyén ky vin ban dé nghi diang ky doarth nghiép oy quyen thue hién tha
tuc déng ky doanh nghiép. Trutmg hop uy quyén thyc hign thi e dang ky
doanh nghiép, kem theo hd su déng ky doanh nghiép phai c6 céc gidy 10, tai lidu
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh sé 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khéng bit bude phai déng dau trong glay thdng bac vé
viéc ding ky heat dtpng chi nhdnh, van phong dai dién, nghi quyet quyét dinh,
bién ban hop trong hé so ding ky doanh nghigp. Viéc déng dau ddi val cac tal
liéu khdc trong hd so ding ky doanh nghiép thyuc hién theo quy dinh ciia phép
luit co lién quan.

my) Can cor phdap Iy caa tut tuc hanh chinhi:

~ Lut Doanh nghigp clia Quéc hoi nude Cong hoa xd hédi chi nghia Vit
Nam 50 59/2020/QHI4 ngay 17/6/2020;,

- Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngdy 04/01/2021 cta Chinh phi v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC. ngdy 05/8/2019 cla B6 Tai chinh quy
dinh mre thu, ché d§ thu, ndp, quén 1y va sit dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghigp;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Ba K& hoach va
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Diu tir hudng din v& ding k¥ doanh nghiép.

20, Thong bao ldp chi nhinh, vin phnng dai {]IEH o nu‘ﬁ'c ngoai (d6i
vdi doanh nghiép tu nhéin, cdng ty TNHLI, cong ty 6 phén, cbng ty hyp
danh)

ap Trinh tir thire hign:
+ Truong hop ddng ky true tiép hodic qua dich vu buu chink:

- Viée [4p chi nhanh, vin phong dai dién cia doanh nghiép ¢ nudée ngoai
thue hién theo quy dinh cta phap ludt nude do.

- Trong thét han 30 ngay ké tir ngay chinh thirc lap chi nhénh, vén phong
dai dién & nude ngodi, doanh nghiép phai thnng bdo bing vin ban dén Phong
Dang kv kinh doanh noi doanh nghiép dét tru so chinh,

- Phong Péng ky kinh doanh cip nhit thong tin ve ¢hi nhénh, van phong
dai dién cla doanh nghlep tmng Co st dit liéu quéce pia vé& ding k¢ doanh nghiép
trong thdi han 03 ngay lam viée k& tir ngay nhén duoc thong béo,

b)) Cdch thiec thure hign:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hofic ngudi duge y quyén thuc hién diang
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky doanh nghiép trye tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Ding ky doanh nghiép qua dich vi buu chinh;

¢) Thanh phin hd so:

(i) Théng bae v viéce 1ip chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai.

(i) Ban sao Gidy chitng nhin dling ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai
dién hoiic pidy to trong duong.

 Newoi co thdm quvén kv vén bdn dé nghi ding ky doanh nghiép ¢d thé v

quyvén cho 10 chire,_cd nhin khdc thuc hién thi tuc ddng kv doanh nghiép:

- Trudng hop Gy quyén cho cé nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phdi ¢é viin ban 0y quyén cho ca
nthan thue hién thu tuc lién quan_ dén ding lq,r doanh nghiép va ban sao aidy tor
phap ly ¢cila cA nhén duge vy quydn, Van ban ty quyén nay khéng bét budc phai
cOng chimg, ching thiyrc.

- Trudng hop vy quyén cho td chitc thuc hién tha tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding kv doanh nghiép phai ¢6 ban sac hgp (Iong cung,
cap dich vu voi to chirc lam dich vy thue hién thi (e lién quan dén ding ky
deanh nghiép, gxa}' gidt thidu cia 8 chiic d6 cho'cd I'lhdIl trire tlep thure hién thi
tuc lién quan ¢én ding k¥ doanh nghiép va ban sao gidy t& phéap 1V clia ¢4 nhin
ngudi duge gidi thidu.
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- Trudmg hop tiy quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh cdng ich
thye hign tha tye ding ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phidu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung ung dich vy buu chinh ¢dng ich phdt hanh co chir ky xéc
nhén clia nhdn vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén k¥ viin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hep Uy quyén cho don vi cung ¢ép dich vu buu chinh khéng
phai 13 buru chihb cdng ich thyc hi¢n thu tue ding ky doanh nghiép thi vi¢e Ty
quyén thue hién nhur trrong hop ay quyen cho t6 chizc.

d} 86 lirgng 116 so: 01 bo.

@) Thei han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhin di hé so hop 16,

¢) Co quan thire hign: Phong Dang ky kinh doanh - Sé& K& hoach va Piu
fur.

g) Béi twgng thire hign thii tue hinh chink; Ca nhan, té chic.
h) K&t qué thre hién thi fue hinh chink;
~ Phong Ping ky kinh doanh cip nhit théng tinfvé chi nhanh, vin phong
dai dién cfla doanh nghiép trong Co 3¢ dit liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghigp.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 dbng/lin (Théng tu sb
472019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho so ding ky doanh nghidp ndp 13 phi déng ky doanh nghlep
tal thed diém nop ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi déng ky doanh nghiép co
thé duge ndp truc tiép tai Phong Ding kjf kinh doanh ho#ic chuyén vio tai khoan
cia Phong Péng ky kinh doanh hodc sir dung dich vy thanh todn dién tir. L& phi
dang ky doanh nghigp khong duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudmg hop
doanh nghiép khéng duge cap diang ky doanh nghiép.

k, Téu méu don, méau 16 khai:

Thing bao v-a viéc lap chi nhanh/vin phdng dai dién & nude ngoai (Phu
lyc 11-8, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

D) Yéu can, didu kign thec hign thii tuc:

(i) Hé so dﬁng ky doanh nghiép duge tlep nhén dé nhap thong tin vao Hg
théng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép khi cd di céc didu kién saw:

- C6 d0 gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP;
- C6 dia chi lign lac clia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- Da ndp du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.
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(i) Doanh nghiép khong bit budc phéi déng d4u trong gidy d& nghj ding
ky doanh nghu;p, thong bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghidp, nghi
quyet quyet dinh, bién ban hop trnn% hé so déng ky doanh nghiép. Vige dong
déu ddi vol cac tai lidu khac trong ho so ding ky doanh nghiép thue hién theo
quy dinh cua phap ludt ¢ lién quan.

my) Ciin cir phdp If ciia thii tuc hanh chinl:

- Luat Doanh nghiép cilia Quéc hdi nuée Cong hoa xa hdi chit nghia Vit
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép,
- Théng tu sé 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy

dinh mure thu, ché db thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1& phi ding k¥ doanh nghiép;

- Théng tu sé‘DIHZDZHTTmBKHBT ngay 16/03/202] ctia B4 K& hoach va
Dau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép.

21. Biing k¥ thanh lip, dang ky thay dbi ndi dung ding ky hoat ding,
tam ngirmng kinh doanh, ti¢ép tyc kinh doanh trwdc thoi han da thung bio,
chim dirt hoat déng ddi véi chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong trwong hop chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh khac tmh thanh phé trye thude trung wong noi doanh nghlep dit
try so' chinh dm voi dmnh nghiép hoat déng theo Gidy phép dau tw, Gidy
chirng nhin diu tw (ddng thivi 1 Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh)
hodc cic gidy t& ¢6 gia tri phap 1y twong duong

a) Trinl tr thure hién:
+ Trieong hop ding ky tryc tidp hodic qua dich vie biru chinh:

Trudng hqp chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh khéc
tinh, thanh phd truc thude trung uong m:rl doanh nghiép dit try s& chinh, doanh
nghiép phai thue hién thil tue cap déi gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép tai
Phong Béang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 97 Nghi dinh b 01/2021/ND-CP trude khi thye hién tho
tuc ding ky-thanh 13p, dang ky thay ddi ndi dung dang ky hoat ding, tam ngimg
kinh doanh, tlep tuc kinh doanh true6c thoi han dé thong bao, chim dit hoat
d6ng dbi vdi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tai Phong
Ping ky kinh doanh noi dit chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh,

Khi nhén duge hd so ciia doanh nghidp, Phang Ding ky kinh doanh trao
Gidy bién nhén, xem xét tinh hop 1€ cia ho so va cAp Gidy chitng nhin dang ky
hoat dgng chi nhanh, van phung dui dién, Gla}’ chl.mg nhan ding ky dia diém
kinh doanh, Gidy xic nhdn vé vide thay déi ndi dung ding ky hoat ddng chi
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nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh va céc gidly xdc nhdn khéc theo
quy dinh twong img tai Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP.

+ Trueong hop diing ky qua mang dién tir str dyng chir ky sé cong egng:

- Ngudi ngp hé so ké Khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky xac thuc hd so
ding ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién 1 va thanh todn phi, 1 phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh wrén cdng thdng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd
so s& nhin duge Gidy bign nhin hd so déing ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudmg hgp hd so di didu kién cdp dang k¥ doanh nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh thye hién cép ding ky doanh nghiép va thbng bao cho doanh
nghiép vé& viée cép ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién
cdp déng ky doanh nghiép, Phong Péng ky kinh doanh giri thong béo qua mang
théng tin dién tr cho doanh nghigp dé véu cau sita ddi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tu st dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai véin ban dién tir va ky xdc thuc hé so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dign t& va thanh toan phi, I¢ phi ding ky doanh nghigp thee quy
trinh trén cbng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop iy quyén thyc hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir st dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, vin bin Uy quyén phai ¢é thong tin lién hé clia ngudi viy quysn dé xée
thye vige nép hd so ding kv doanh nghidp qua mang théng tin dién 1F,

- Sau khi hoan thanh viéc gui hé so dang k¥, ngudi ndp hd so sé nhén
duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghigp qua mang théng tin dién tir,

- Phong Ding ky kinh doanh cdp ding k¥ doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hé so di didu kién va théng bio cho doanh nghiép v& viée cdp
ding ky deanh nghi¢p. Trudng hop hd so chira dn didu kién, Phong Ping ky
kinh doanh gii théng bic qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cu sira d46i, bd sung hd so.

b) Cach thire thiee hién:

Ngurdi thanh lép doanh nghiép hefic ngudi duge dy quyén thye hién ding
ky doanh nghi¢p véi Co quan ding ky kinh doanh theo phirong thirc sau déy:

- Ping k¥ doanh nghigp tryc tiép tai Co quan diing k¥ kinh doanh;
- Ping ky doanh nghig¢p qua dich vy buu chinh.

- Bang k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién ti,

¢) Thanh phin hé so:
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Bdi véi hé so ding by hoat dgng chi nhdnh,_véin nhanf dai dién, dia a’:em
kinh_doanh: hd so thuc hién theo quy dinh tai Didu 31 Nghj dinh so
01/2021/ND-CP.

(i) H& so ding ky hoat déng chi nhdnh, vin phong dai dién:

- Théng bao thanh 1&p chi nhénh, viin phong dat dién do ngudi dai dién
theo phap luit ctia doanh nghiép ky.

- Ban sao ngh; quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hqp cita Héi ddng
thanh vién @bi véi cong ty trach nh:ém hiru han hal thanh vién tro lén, céng ty
ht;rp danh, cua Hgi dnng quéan trj d6i véi cong ty cb phin; bin sao nghj quyst,
quyét dinh ciia chil s& hiru cong ty ddi vai cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién vé& viéc thanh lap chi nhdnh, viin phong dai dién.

- Bin sao gidy t& phap Iy cita ¢4 nhan dbi véi ngudi dimg dau chi nhanh,
viin phong dai dién.

(ii) Théng bio 14p dia diém kinh doanh

Théng bio 14p dia diém kinh doanh. Théng bao lip dia diém kinh doanh
do ngui dai dign theo phap lufit cla doanh Ilghlu?p ky trong trudmg hgp dia diém

kinh doanh trye thugc doanh nghigp hofic do ngudi dimg déu chi nhanh ky trong
truémg hop dia diém kinh doanh trre thuge chi nhanh.

Déi v&i hé so ding _.’w thay dof ndi dune déng kv hoat dopg chi nhdnh,
v phong dai dién_dia diém kinh doanh:

(i) Hb so thye hién theo quy djnh tai Bidu 62 Nghi dinh sé 01/2021/NP-

CP:

- Théng béo thay ddi ndi dung ding ky hoat dng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh,

- Trutrng hogp thay déi ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dal du;n, kém

theo théng bdo phai cé ban sao gidly & phép Iy ctia cé nhan d6i véi ngudi dimg
ddu chi nhanh, vin phong dai dién.

(i) Vin ban d& nghi b0 sung cép nhét théng tin ding k¥ hogt déng chi
nhédnh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh;

(iii) Ban sao Gidy chimg nhzfm dﬁng k}f hoat dong chi nhanh, vin phéng
dai dién do Co quan ding ky dau tu cip d6i vdi trudmg hgp chi phénh, vin
phong dai dién hoat dong theo Gidy nay;

(iv) Ban sao Gidy chimg nhiin ding ky thué cia chi nhénh, vin phong dai
di¢n.

Déi véi hd so ding ky tam_ngimg kink doanh. tiép tue kink doanh truée
thai han dd théng bdo:

(i) Hb sa thyc hién theo quy dinh tai Didu 66 Nghj dinh s6 01/2021/ND-

CP:
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- Théng béo vé vidc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trude thai
han d4 théng bdo ctua doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh.

- Trudng hop doanh nghu;p tam ngumg kinh deanh, kém theo thong bdo
phai ¢6 nghi quyet, quyét dinh v ban sao bidn ban hop cia Hdi ddng thanh vién
dbi voi cdng ty trich phiém hiru han hai thanh vién tré Ien cong ty hop danh,
ctia Hoi déng quén tri déi voi cong ty ¢b phan; nghi quyét, qu}ret dmh clia chui
s& hirn cong ty d6i véi cbng ty tréch nhiém hitu han mdt thanh vién vé vide tam
ngirng kinh doanh.

(i) Vin ban d& nghi bd sung cdp nhét thong tin ding ky hoat d¢ung chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(iil) Ban sao Gidy chimg nhin ding ky hoat déng chi nhanh, vin phéng
dai dién do Co quan ding ky dau tu cép dbi véi trudng hop chi vhanh, vin
phong dai dién hoat d6ng theo Gidy nay;

(iv) Ban sao Gidy ching nhin ding ky thué ciia chi nhanh, vin phong dai
dién.

D61 véi hd so chim ditt hoat ding déi voi cli nhdnh,_vén phong dai dién,
dia diém kinh doanks

(iy Hé so thue hién theo quy dinh tai Diu 72 Nghj dinh & 01/2021/ND-

CP:

- Théng bdo vé viéc cham dirt hoat dong chi nhénh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

- Trudng hc}p chdm dut hoat déng chi nhanh, vin phdng dai dién, kém theo
thong bao phai co nghi quyet qu}ret dinh va ban sao bién ban hnp ciia Hi dﬂng
thanh vién déi véi cong ty trach nhiém hiru han hal thanh vién tr& lén, cbng ty
hop danh, ciia Hoi ddng quan trf ddi véi cong ty cd phan; nghi quyét, quyet dinh
ctia chul s¢ hitu cdng ty d6i vai cong ty trich nhidm hira han mdt thinh vién vé
vig¢c chdm dirt hoat ddng chi nhénh, viin phong dai dién.

(ii) Vin ban d& nghi bd sung cdp nhat théng tin dang ky hoat ddng chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doank;

(i) Ban sao Gidy chvmg nhin dang ky hoat dfng chi nhdnh, vin phong
dai dién do Co quan ding ky dau v cip dbi véi truong hop chi nhanh, vin
phong dai dién hoat dong theo Gidy nay;

(iv) Ban sao Gidy ching nhan dang k¥ thué ctia chi nhanh, vin phong dai
dién.

Negieoi c6 thim guyvén ky vin ban dé nghi ding kp doanh nehiép cé thé ty
quyén cho 18 chire,_cd nhdn khide thire hién thi tuc ding kb doanh nghiép:

- Trudng hop Uy quyén cho ci nhén thie hién thi tuc ding k}r doanh
nghi¢p, kém theo hod so ding ky doanh nghié¢p phai c6 viin ban iy quyén cho cd
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nhan thire hién tha tue lién quan dén ding ky doanh nghlep va bin sao gidy t
phép 1y cla ¢4 nhan duge uy quyén. Vin ban Uy qu}'en nay khéng bit budc phii
cong chimg, chimng thue.

- Trudng hop uy quyén cho td chire thye hién thu tuc déng Ky doanh
nghiép, kém theo hﬂ so ding ky deanh nghiép phai co ban sao hgp dcng cung
cap dich vu vdi tc- chite [im dich vu thue hién thi tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gidy gi6i thidu cita t chirc dé cho ca nhdn trye tiép thuc hién thi
tuc Jién quan den dang ky doanh nghigép va bén sao gla}r t& phap ly cla cd nhan
ngudi duge gidl thidu.

- Truéng hop Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh ¢dng ich
thyc hién tho tue ding k¥ doanh nghiép thi khi thuc hién thd tye dang ky dnanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ngp ban sao phiéu giri hé so theo miun do
doanh nghiép cung ing dich vu buu chinh ¢dng ich phat hanh ¢é chir ky xac
nhén ctia nhén vién buu chinh va ngudi cé thiam quyén ky van ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudmg hep iy quyén cho don vi cung cép dich vy b chinh khfmg
phaa 14 bru chinh ebng ich thie hign thi tue ding ky doanh nghiép thi vigc Ty
quyén thye hién nhu Trudng hep iy quyén cho td chite.

d) 84 brong ho 50 01 bo.

d) Thei han gidi quyéf: Trong théi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du hé so hop 1€.

e) Co quan thwe lién: Phong Dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau
ir.

g} Poi wong fuec hign thit tuc hanh chinh: Ca nhin, td chue.

) Két qua thiee hign thit tuc hinh chinh:

Phong BPiing ky kinh doanh cép Gidy chiig nhin dang ky-hoat ddng chi
nhanh, vin phbng dai dién, Gl&}-’ chirng nhén ding ky dia diém kinh doanh, Gidy
xéc nhan vé viéc thay dbi ndi dung ftang k}»' hoat déng chi nhanh, van phong dai

dién, dia diém kinh doanh va cac gidy xac nhin khic theo quy dinh twong ung
tai Nghj dinh s 01/2021/ND-CP/Théng bio stra dbi, bd sung hd so.

i) Phi, I¢ phi:

. L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Chim diit hoat dgng chi nhénh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh
duge mién 18 phi ding ky doanh nghiép {Thong tw s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ngp hd so déng ky doanh nghiép ndp 1€ phi ding ky doanh ng,hiép
tai thoi diém ndp hc so diang ky doanh nghigp. L§ phi ding ky doanh nghiép co

thé duoc ndp truc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh hode chuyén vio tai khoan
cia Phong Bring ky kinh doanh hedc sir dung dich vu thanh toan dién tir. L¢ phi
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ding ky doanh nghiép khdng dugc hodn trd cho doanh nghiép trong truéng hop
doanh nghiép khéng dugc cép dang ky doanh nghiép.

k, Tén miu don, miu té khai:

Déi v déng kv hoat ding chi nhdnh, vén phone dai dién. dia diém kinh
doanh

Théng bao vé vide déng ky hoat ddng chi nhanb/viin phong dai dién/dia diém
kinh doanh (Phu luc I1-7, Thdng tu s6 017202 1/TT-BKHBDT),

Doi voi ho so ding &y thay doi nii dung ding k) hoat déng chi nhénh,
van phong dai dién, dia diém kinh dognii:

(i) Thong bao vé vige thay déi ndi dung dang k¥ hoat dong chi nhénh/vin
phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-9, Théng tu s 01/2021/TT-
BKHDT);

(ii) Gidy d& nghi b sung, cip nhit théng tin déng ky hoat dt;mg dbi voi chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép dau tu
hoidc Glay chung nhin diu tu (dong thoi 13 Gidy chimg nhan ding k¥ kinh doanh)
hojic cic gidy t& ¢6 gid tri phép 1y twong duong hoic Gidy chung nhén ding ky
hoat déng chi nhénh/vén phéng dai dién do Co quan déng ky dau or cip (Phy huc
11-15, Thong tr s6 01/2021/TT-BKHDT).

Doi véi hé so ding kb tam ngimg kink doanh, tidp tuc kink doanh trude
thoi han d3 théng bdo:

(i) Théng bdo vé vide tam ngimg kinh doanh/tiép tue kinh doanh trude
thét han dé théng bao clia doanh nghiép/chi nhénh/vin phong dai dién/dja diém
kinh doanh (Phu luc II-19, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT);

(ii) Gidy d& nghi bé sung, cép nhét thong tin ding ky hoat dong dbi véi chi
nhénh/vin phong dai dign/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép dhu nr
hodc Gld}’ chung nhin déu tu {dong thdn 13 Glﬂ}' chimg nhén dang ky kint doanh)
hodic cac gidy t& ¢ gia tr] phdp ly tueng duong hodc Gidy chig nhén ding ky
hoat djng chi nhdnh/viin phong dai dién do Co quan ding ky du tw cip (Phu Iuc
[I-15, Théng tw 56 01/2021/TT-BKHDT}).

DEi voi hé so chim dist hoat dong doi véi chi nhdnh, vin phong dai dién,
dig diém kinh doarh:

(i) Thong bdo vé vide chdm dint hoat dong chi nhinh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc I1-20, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

(ii) Gidy d& nghi bb sung, cdp nhét thdng tin ding ky hoat déng d6i voi chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kirth doanh hoat dong theo Gidy phép dau tr
hogic Gidy chung nhan du tu (ddng thoi 1a Gidy chung nhan ding ky kinh doanh)
hodic céc gidy t& 6 gid tri phap 1y twvong dwong hofic Gidy chimg nhin ding ky
hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién do Co quan dang ky dau tw cdp (Phu luc
I1-15, Théng tur s& 01/2021/TT- BKHEIT}
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) Yéu cin, didu kign thue hign thit tuc:

(i) Truée khi ding ky thay di dia chi d4t chi nhénh, vin phong dai dién
din dén thay dbi co quan thué quan 1y, doanh nghiép phai thyc hién cac thi tuc
v thué véi co quan thué lién quan dén viée chuyén dia diém theo quy dinh cua
phap luét vé thué;

(i) Trudce khi théng béo chim dit hoat ddng chi nhénh, vin phong dai
dién, dia didm kinh doanh thi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong dai dién phai
dang ky véi Co quan thué d& hodn thanh nghia vu ndp thue theo quy dinh cla
phép luét vé& thug;

(iif) Doanh nghiép khéng dugc ding k¥, théng bdo thay doi ndi dung ding
k¥ doanh nghiép trong cdc trudng hop sau:

- D3 bi Phong Ding ky kinb decanh ra Thong bdo vé& viéc vi pham cia
doanh nghiép thudc trudmg hop thu hot Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
hotic di bi ra Quyét dinh thu hoi Giay chimg nhén ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qud trinh gidi thé theo quyét dinh giai thé cia doanh nghiép;

- Theo yéu ciu cita Toa an hoiic Co quan thi hanh an hogc Co quan diéu
tra, Thu trudng, Phé Thu trudmg Co quan digu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bg
luét To tung hinh sur;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép 1 “Khéng con hoat ddng kinh
doanh tai dia chi da dang ky”.

(iv) Doanh nghiép dugc tiép tyc ding ky, thong bo thay ddi ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cic trudng hgp sau:

- P4 ¢6 bién phap khdc phyec nhimg vi pham theo yéu cﬁp trong Théng
béo vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thugce trudmg hep thu hoi Gify ching
nhén ding ky doanh nghiép va duge Phong Bing ky kinh doanh chap nhan;

- Phai diing ky thay d6i mot s0 ni dung ding ky doanh nghiép dé phuc vu
qua trinh giai the va hoan tit bd ho so giai thé theo quy dinh. Trong truromg hop
ndy, hd so ding ky thay doi phéi kém theo van ban gial trinh ciia doanh nghiép
vé Iy do dang ky thay doi;

- C6 ¥ kibn chip thuin biing vin ban ctia céc td chie, ¢d nhan giri yéu céu
quy dinb tai didm c khoén 1 Biéu 65 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé vige cho
phép tiép tue ding ky thay @51 ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép di duge chuyén tinh trang phip 1y tir “Khdng cdn hoat
dong kinh doanh tai dia chi d& dang ky” sang “Dang hoat déng”.
(v} Doanh nghiép chiju trach nhi¢m thong bdo thay dd1 ndi dung diang ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.
’ {vi) Hd so ding ky c}ﬂanh nghiép chroc tiép nhin dé nhép thdng tin vao Hé
théng théng tin qubc gia vé ding k¥ doanh nghigp khi ¢ di cdc dicu kién sau:
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- C6 di gidy t& theo quy dinh tai Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP:

- Tén doanh nghi¢p da duge didn vao Gidy dé nghj ding ky thay déi noi
dung ding ky doanh nghiép;

- C0 dta chi lién lac cia ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép;
- B ndp d0 1¢ phi ding ky doanh nighiép theo quy dinh.

(vii) Doanh nghi¢p khéng bt bude phai dong dau trong gidy d& nghi diing
ky doanh nghigp, théng bio thay d4i nsi dung ding ky doanh nghiép, nghj
quyét, quyét dinh, bién ban hop trong hé so ding ky doanh nghiép. Viéc déng
déu dbi v6i cac tai lidu khac frong ho so ddng ky doanh nghiép thue hién theo
quy dinh cia phép ludt ¢6 lign quan.

{viii) H so dang ky doanh nghigp qua mang dién tr duoc chép thudn khi
co dé}f di cic yéu clu sau:

- Co day dii cc gidy to va ngi dung céc gidy t& d6 duge ké Khai dy du
theo quy dinh nhir hé so bing ban gidy va duoc tha hién duéi dang vin ban dién
t. Tén van ban dién tir phai duge dit trong Ung voi tén loai gidy t& trong hé so
bing ban gidy. Ngudi ¢6 thim quyén ky vin bin ¢4 nghj ding ky doanh nghiép
hofic ¢4 nhén khic ky tén trong ho so ding ky doanh nghiép ¢6 thé sir dyng chit
ky 6 dé ky trve tiép trén vin ban di¢n tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan} vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoén 2 Diéu 43 Nghj
dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Cdc thong tin ding ky doanh nghidp duoe ké khai trén céng thoéng tin
qubc gia v& ding ky doanh nghidp phai day i va chinh x4c theo céc théng tin
trong héd so bing ban gidy: cé bao gom théng tin v& sé dign thoai, thu dién iy
clia ngudi ndp ho so;

- Hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duge xdc
thuc bing chir ky sb hode Tai khodn dang ky kinh doanh cila ngudi ¢6 thim
quyen ky vin ban di ngh dang ky doanh nghiép holic ngudi duoe ngudi co
thim quyén ky vin ban dé nghj dang ky doanh nghiép dy quyén thuc hién thi

tc dang ky doanh nghigp. Trudng hop Gy quyén thuc hién thy tue ding ky

doanh nghiép, kém theo hd sor dang ky doanh nghiép phai ¢6 cic gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s& 01/2021/ND-CP.

(ix) Doanh nghiép khéng bét buge phai déng dau trong gify théng béo
thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bign ban hop
trong hd so ding ky doanh nghiép. Viée déng dau déi véi cdc i lidu khdc trong
hé so ding ky doanh nghiép thyc hién theo quy dinh cila phap ludt ¢é lién quan,

m) Cidn cif phdp Iy cita thi tue fiinh chinh:

- Luédt Doanh nghiép cia Quic hdi nude Céng hda xd héi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh $6 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 ciia Chinh phi v& diing ky



doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cha Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché 5 thu, ndp, quan 1y va sit dung phi cung ¢ap théng tn doanh
nghiép, & phi dang k¥ doanh nghiép;

- Théng tu sé‘OIIZGZUTT-BKHE}T ngdy 16/03/2021 cia B4 K& hoach va
Piu tu hudmg din vé ding ky doanh nghicp.

22. Cip Gidy chimng nhin ding ky hoat dong chi nhénh, vin phong
dai dién, Giay chiing nhén ding ky dia diém kinh doanh thay thé ndi dung
ding k¥ hoat ddng trén Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhin diu tw (ddng
thiri 14 Gidy chitng nbin diing ky kinh doanh) hoiic eac gi:ﬁ}’ to eh gia tri
phip 1§ twong duong, Giby chirng nhin dan k¢ hoat dgng chi phanh, vian
phéng dai di¢n do Co quan déing ky déu tw cp ma khdng thay ddi ndi dung
diing k¢ hoat djng dbi véi chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia didm kinh
doanh ciing tinh, thanh phé tryge thufe trung wong noi doanh nghiép dit
try s& chinh

a) Trinh ty thirc hién:
+ Trudmg hop ding ky tric tiép hodc qua dich vu bew chinh:

- Doanh nghiép ndp hd so dén Phong Ding ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit try s¢ chinh.

- Khi nhan duge ho so cia doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh trao
Gidy bién nhén, xem xét tinh hop 1¢ cia hd so va chp Gidy chimg nhén ding ky
hoat déng chi nhanh, vin phong dai didn, Gidy chiing nhéin dang ky dia diém
1inh doanh, Gidy xéc nbén vé viée thay d4i ndi dung dang ky doanh nghiép va
céc gidy xac nhén khac theo quy dinh tuong Ung tai Nghi dinh 36 01/2021/ND-
CP.

+ Trudng hop dang ky qua mang dign tie str dung chit ky sé céng edng:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xéc thyc hé so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1§ phi dang

ky doanh nghigp theo quy trinh trén cong théng tin quéc gia vé diang ky doanh
nghiép (https:Hdangkykinhdoanh.gov.vn).

_ Qau kbi hoan thanh viée giri hd so ding kj doanh nghidp, ngudt ndp ho
sor s& nhén duge Gify bidn nhin hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin
dién ta.

- Truong hop hd so di diu kién cAp ding k¥ doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh doanh thyc hién chp dang ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghiép vé viée cép dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién
cap ding ky doaph nghiép, Phong Bang ky kinh doanh gui théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghip dé yeu cAu stra ddi, bd sung ho so.
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+ Truwong hop ding ky qua mang dién tw su dung Tai khoan ding ky
kinh deanh:

- Ngudi ndp hd so sir dyng Tai khoan dang ky kinh doanh d& ké khai
thdng tin, tai van ban dign tor va ky xac thyc hd so ding k¥ doanh nghiép qua
mang thdng tin di¢n tr va thanh todn Phl 1& phi dang ky doanh nghigp theo quy
trinh trén cbng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Oy quyén thure hién thil tuc dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, van ban Uy quyén phai cé théng tin lién hé cva ngudi dy quydn dé xac
thire vige ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky, ngudi nép hd so s& nhin
duge Gidy bién nhén hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Phong Péng ky kinh doanh cap dang ky doanh nghiép cho doanh nghnpp
trong trirdng hop hd so dii diéu kién va théng bao cho doanh nghiép v& viée cip
ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hé so chua di didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh giri théng bio qua mang théng tin diédn tir cho doanh nghiép dé véu
cdu stra dbi, bd sung hd so.

b) Cach thae tluee ién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodic ngudi duge Uy quyén thue hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thitc sau day:

- B¥ing ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bing ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Bng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién 1.

¢) Thinh phin ho so:

(i) Vin ban dé nghj bé sung, cép nhét thong tin ding ky doanh nghiép,

(i) Bén sao Gidly phép dau tu, Gidy chimg nhfin ddu tr (dong thoi 1a Gidy
chimg nhén dang ky kinh deanh) hode cac giay t& ¢6 gia tri phdp 1y tuong duong.

(iit) Ban sao Gidy chitng nhan ding ky thué ciia doanh nghiép.

(iv) Vén ban dé nghi bo sung cgp nhét théng tin ding ky hoat dng chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

(v) Ban sao Gidy- chlmg nhan dén ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai
dién do Co quan ding ky dau te cip dbi véi trudmg hop chi nhanh, vin phéng
dai dién hoat déng theo Gidy nay.

(vi) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué cua chi nhanh, vin phong dai
dién.

Ngwoi co thdm_quyén ky vin ban dé nghi ding kv doanh nghiép ¢o thé wy
quyén cho 16 chiie, cd nhén khic thue lién thi tuc ding kv doanti nghiép:
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- Trudmg hop Uy quyén cho c4 nhan thye hién thd tue ding ky doanh
nghiép, kém theo ho sc ding ky doanh nghiép phai ¢¢ vin ban ity quyén cho ca
nhin thye hién thi tuc lién quan. dén ding k¥ doanh nghiép va ban sao gify to
phap ly cta cd nhan duge ty quyén. Vin ban Gy quydn nay khéng bit budc phai
cong chitng, chimng thurc.

- Trudng hop uy quyén cho t& chitc thize hién thi tye ding ky doanh
nghiép, kem theo ho s¢ ding kv doanh nghié¢p phai cdé ban sao hop dong cung
cap dich vy vai to chire lam dich vy thue hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy gidi thidu cia tb chirc dé cho ca nhién tryc tiép thie hién thia
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy (& phép 1¥ clia ¢4 nhin
ngudi duge gidi thidu.

- Trudmg hop Uiy quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh céng ich
thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thye hi¢n thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhn vién buu chinh phai ndp ban sac phidu giti hd so theo mu do
doanh nghu;-,p cung (g dich vu bwu chinh céng ich phat hanh cé chir ky xac
nhin clia nhin vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Truémg hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai la buu chinh céng ich thuc hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi vide uy
quyén thue hién nhu Trudng hep Oy quyén cho t& chirc,

d} 86 liegng hé so: 01 bd,

d) Thoi han gigi guyét: Trong théi han 03 {ba) ngay lam viéc ke tir ngdy
nhin di hé so hop 1é.

¢} Co quan thyrc hign: Phong Dang ky kinh doanh - 8& Ké hoach vi Péu
fur.

g) Péi tugng thwe hidn thit tuc hink chink: C4 nhan, t6 chirc.

It) Két quui thee hién thit tue hanh chinir:

Phong Péang ky kinh doanh cap Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép,
Gisy chimg nhan ding ky hoat déng chi nhénh, van phong cai dién, Gl&}" chu'ng
nhin déng k¥ dia diém kinh doanh, Gidy xdc nhén vé vidc thay déi ndi dung
da.ng k¥ hoat déng chi nhanh, van phéng dai di¢n, dia diém kinh doanh va cdc
gidy xac nhén khédc theo quy dinh twong ting tai Nghi dinh & 01/2021/NP-
CP/Théng béo stra dbi, b sung ho so.

it Phi, I¢ phi:

- L& phi dang ky doanh nghidp: 50.000 déng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

_ Mifn 18 phi d8i véi trudmg hop ding ky- qua mang dién tir (Théng tr sd
4772019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang kv doanh nghiép ndp 1é phi dang ky doanh nghiép



L3s,

tai thoi di¢m nép ho so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép cd
thé duge ndp truc tlep tai Phong Dang ky Kinh doanh hodic chuyén vio tii khoan
ctia Phang Ping ky kinh doanh hodc str dung dich vu thanh toan dién iy, L& phi
ding ky doanh nghi¢p khéng duge hodn trd cho doanh nghiép trong trudmg hop
doanh nghiép khéng duge cdp ding ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, miu 6 khai:

- Glay dé nghi bd sung, cap nhit thdng tin déang ky doanh nghiép ddi voi
doanh nghiép hoat déng theo Gidy phép diu tu, Gza}-' chu'ng nhén déu tu {dong
thér 14 Gidy chitng nhin déng ky kinh doanh) hofc cac gidy wr ¢O gid tri phap Iy
tuong duong (Phy luc 11-14, Théng tu 36 01/2021/TT-BKHDT);

- Giy dé nghi b sung, cap nht thong tin dang ky hoat déng dbi voi chi
nhanh/v3n phong dai dign/dja diém kinh doanh heat dong theo Gidy phép dau tu
hoiic Gidy chu'ng nhén diu tu (ddng thoi 13 Gidy chimg nhdn ding ky kinh doanh)
hojic cdc gidy tor ¢& gia tri phip 1y twong duong hodc Gidy chung nhe:m dang ky
hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cap (Phu luc
iI-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT).

1) Yéu chu, diéu kién thwe hién thit tyc:

@) Hb so dang ky doanh nghidp duge tiép nhan dé nhap thdng tin vao Hé
théng théng tin quéc gia vé diing ky doanh nghiép khi ¢6 di céc didu kién sau:
- C6 du pidy t& thee quy dinh tai Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP;
- Co dia chi lién lac ctia ngudi ndp hd so diing ky doanh nghiép;
- DA nop du 1§ phi ding ky deanh nghiép thee quy dinh.
(i) Doanh nghiép khong bét buge phai déng déu trong gidy dé nghi ding
ky dﬂanh nghlgp, théng bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi
quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so dang ky doanh nghigp. Viéc dong

diu d&i véi cde tai lidu khac trong hd so ding k¥ doanh nghidp thve hidn theo
quy dinh cia phap luat c6 lién quan.

(iii) Hb so déng ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chap thudn khi
c6 dy dii cac yéu ciu sau:

- C6 diy du cac glay t& v ndi dung Cac glay t&r 4o duge ké khai diy du
theo quy dinh nhw hé so bing ban gidy va duoc thé hién duwdi dang van ban dién
tr, Tén van l;an dién tx phag duge dat turong itng vai tén loai gidy t&r trong hd so
bing ban gidy. Nguoi ¢d tham quyen ky vin ban d& nghj ding k¥ doanh nghiép
hﬂqlﬂ cd nhan khac ky tén trong ho so ding ky doanh nghiép c6 thé st dl,mg chit
ky s6 dé ky trire tlep trén vin ban di¢n tir hodc ky tryc tiép trén vén ban gify va
quet (scan} viin ban giy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh 56 01/2021/NB-CP;

- Céc théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén cong thong tin
quic gia vé ding ky doanh nghiép phai diy dt va chinh x4c theo cdc théng tin
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trong hd so bﬁng ban gidy; ¢6 bao gdm théng tin vé s6 dién thoai, thu dién tir
clia nguoi nop hé so,

- Hé so dang ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién t& phai duge xdc
thuc bing chit ky sé hodc Tai khodn dang ky kinh doanh cia nguoi cé thdm
quyen ky vin bén dé nghi dang ky doanh nghiép hogc ngudi duge ngudi co
tham quyén k¥ vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép Uy quyén thyc hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén thyuc hién thu e dang ky
doanh nghigp, kem theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 cdc gidy to, tai lidu
quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP.

(iv) Doanh nghiép khéng bét bude phai dong déu trong gidy thong bdo
thay di ndi dung ding ky deanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hgp
tmng hé so ding ky doanh nghidp. Viée déng ddu d6i véi céc tai lidu khic trong
hé so ding ky doanh nghiép thye hién theo quy dinh clia phap lujt ¢6 lién quan.

m) Citnr civ phep Iy ciia thit tuc hanh clinl:

- Lu4t Doanh nghiép cua Qube hdi nude Cong hoa x4 hdi cha nghia Vist
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/202] ctia Chinh phi vé ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cha B Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché @& thu, ndp, quan 13- va sir dung phi cung cap thdng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghigp;

- Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia BY K& hoach va
Piu tir hudng din v& ding k¥ doanh nghiép.

23, Thong bao lip dia diém kinh doanh
a) Trinh tur thure hign:
+ Truomg hap ding ky triec tiép hode qua dich vu b chinh:

- Doanh nghiép cé thé lap dia diém kinh doanh tai dia chi khéc noi doanh
nghiép dat tru s& chinh hodic dat chi nhanh.

- Trong thor han 10 ngay ké tr ngay quyét dinh lap dia diém kinh doanh,
doanh nghlep glii théng bao lap dia diém kinh doanh dén Phong Ding ky kinh
doanh noi dit dia diém kinh doanh.

- Trong th&i han 03 ngay lam viéce ké tir _ngéy nhin dugc hé so hop 18,
Phong Bang ky kinh cloanh cip nhat théng tin vé dia diém Kinh doanh trong Ca
s¢ dir liéu qudc gia VE dang ky doanh nghi¢p cho doanh nghi¢p. Trudmg hop
doanh nghi¢p c6 nhu ciu, Phong Pang ky kinh doanh cap Gla,y chimg nhén dang
ky dia diém kinh doanh cho doanh nghi¢p. Truong hr,rp hé so chua hqrp 18,
Phong Ping ky kinh doanh théng bao. bing van ban néi dung cin sita doi, bd
sung cho doanh nghiép.
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+ Trieomg hop déng ky qua mang dign te st dung chit by sé cong céng:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xéc thue hd so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ¥ va thanh toan phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin qunc gia vé ding ky doanh
nghigp (htips:/dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky doanh nghidp, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bign nhan hd so ding ky deanh nghiép qua mang théng tin
chén .

- Trudmg hop ho so du didu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh thuc hién cdp ding ky doanh nghisp va _thong bao cho doanh
nghiép vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hep hd so chua di didu kién
cap dang ky doanh nghi¢p, Phong Déang ky kinh doanh giri thong béo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép d& y&u ciu sira ddi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tic st dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so st dyng Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
théng tin, tai vin ban dién tir va k¥ x4c thuc hé so ding k¥ doanh nghidp qua
mang thong tin dién tvr va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh  trén cbng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn} . Truong hop ay quyén thue hién thit tuc ding
ky doanh nghl-:p qua mang thong tin di€n ur s dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, vin ban ty quyén phal co théng tin lién hé cia ngudi Uy quyén dé xéac
thyre vige ndp hé so din g ky doanh nghiép qua mang théng tin dién uf.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding k¥, ngudi ndp hd so s8 nhan
duoc Gidy bién nhin hé so ding ky doanh nghidp qua mang théng tin dién .

- Phong Ding ky kinh doanh chp dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trrdng hop hd so di didu kién va théng bio cho doanh nghiép v& viéc cip
ding ky doanh nghiép. Tritmg hop hd so chua da didu kién, Phong Bing ky
kinh doanh gui thdng bac qua mang thdng tin dién tit cho doanh nghigp dé yau
cau slra ddi, bd sung hb so.

b) Cach thre thue hién:

Ngurdi thinh 14p doanh nghiép hofic ngudi duge 0y quyén thue hién ding
ky doanh nghig¢p v&i Co quan déng ky kinh doanh thee phuong thirc sau day:

- Diing ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Pang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Déang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

c) Thanh phiin hé so:

Thing béo Idp dia diém kinh doank
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Théng bao lip dja diém kinh doanh do ngudi dai dién theo phap luft cla
doanh nghlep ky trong trudng hop dia diém kinh doanh trre thugc doanh nghiép
hosic do ngudi ditng diu chi nhanh ky trong truémg hep dia diém Kkinh deanh
true thude chi nhénh.

Théne béo ldp dia diém kinh doanh triwome hop doanh nghiép Ia to chitie
tin dun

(i) Théng bao ldp dia diém kinh doanh do ngudi dai dién theo phap luét
ciua doanh nghi§p ky trong trw:mg hop dia diém kinh doanh trye thude doanh
nghiép hodc do ngudi dimg dAu chi nhénh ky trong trudng hop dia didm kinh
doanh truc thude chi nhanh.

(i) Trudng hop doanh nghiép la td chirc tin dung, kém theo ban sao pidy
phép hodc vin bin chép thuin do Ngan hiang Nha nurée Viét Nam cap

Thore bdo lap dia diém kinh doanh trucne hop doanh nohidp 1d céng tv.
chitne khodn, cong ty quan IV qup ddu tir chimg khodn

(1) Thong bao 14p dia diém kinh doanh de ngudi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép ky trong trudng hop dia ¢iém kinh doanh truc thudc doanh
nghiép hodc do ngudi ding dau chi nhanh ky trong truémg hop dia diém kinh
deanh trye thude chi nhanh.

(11) Truong hop doanh nghiép 13 cdng ty ching khodn, cdng ty guan ly
quy diu tr chimg khoan, kém theo ban sao gify phép thanh lap va hoat déng
hoidc ban sao vin ban chip thuin ciia Uy ban Ching khodn Nhé nude.

Théng bdo ldp dia diém_kink doanh tridug hop doanh nghiép la doanh
nghiép xd hot

(i) Thong béo ldp dia diém kinh doanh do ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghigp ky trong trudmg hop dia diém kinh doanh tryc thugc doanh

nghiép hodc do nguoi ding du chi nhanh ky trong trudng hep dia diém kinh
doanh truc thude chi nhanh.

(ii) Trudmg hop doanh nghiép 14 doanh nghiép x& héi, hé so phai co thém
Cam két thl,rc hién muc tiéu xd hoi, méi truedng quy dinh tai khoan 1 Diéu 28
Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP.

Nt c6 thém quyén kv vén bin dé nghi ding ky doanh nghiép cd the dy
quyén cho td chite, ed nhin khdc thue hién thi tuc dang kv doanh nghiép:

- Trudng hep Gy quyén cho cd nhén thyc hién thit tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so diing ky doanh nghiép phai c6 viin ban uy quyen Gh() ca
nhén thue hign thi tuc lién quan dé&n ding ky doanh nghi¢p va ban sao gify to
phdp 1y cia cd nhin duge Uy quyén. Vin ban iy quyén nay khéng bét budc phai
céng chitng, ching thure.

- Trudng hop iy quyén cho té chirc thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghi¢p phal co ban sao hop déng cung
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cép dich vy véi td chire 1am dich vy thye hién thi tue lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy gi6i thidu ctia t& chic dé cho ¢4 nhan trye tiép thye hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap Iy cua cd nhén
ngudi duge gidt thigu.

- Trrdmg hop tiy. quyén cho don vi cung cdp dich vy buu chinh ¢dng ich
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién thit tuc ding k¥ doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phidu gii hd so theo miu do
doanh nghiép cung Ung dich vu buu chinh coéng ich phat hanh ¢d chit ky xdc
nhdn cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trutng h{rp uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh I{hong

phal la buu chirh edng ich thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi vige ty
quyén thye hién nhu Trudng hop ity quyén cho t chire.

d) Sé fwong hi s 01 bd,

d) Thoi han gici quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhin &0 hd so hop Ié.

g) Co quan thyc hi¢n: Phong Pang ky kinh doanh - $¢ K& hoach va Déu
fr,

g) Déi twong thive hign thii tuc kanh chinfi: C4 nhén, tb chirc.

Ity Két quit thye hign thii tuc hanh chinir:

Gla}' chl.mg nhan dang ky dia diém kinh doanh cho doanh nghigp/Thong
bao v& viée stra d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

§) Phi, I8 phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dbng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi déi v6i trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nép hu so ding ky doanh nghiép ndp 1€ phi déng ky. doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho s dang ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép ¢d
thé duge ndp trre tidp tai Phéng Ping k}’ kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan
cia Phong Diang ky kinh doanh hofc sir dung dich vy thanh todn dién tir. Lé phi
dang ky doanh nghiép khing duge hoan tra che doanh nghiép trong trudmg hop
doanh nghiép khéng durgre cap dang ky doanh nghiép.

k, Tén miu don, miu & khai:

- Théng béo vé& viée ding ky hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc II-7, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHBT);

- Cam két thye hién muyc tidu xa hi, ‘mdi truomg (Phuy lue 11-26, Théng tu
s6 01/202 L/TT-BKHDT?,
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D Yéu ciu, didu kin thuc hign thi tuc:

(i) Ho so ding k}r doanh nghiép dugc tiép nhén dé nhép th-ang tin vac Hé
thong théng tin quoc gia vé& ding ky doanh nghiép khi ¢b &l cic didu kién sau:

- Cé du gidy t&r theo quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/NP-CP;

- Tén ctia chi nhénh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh duge dit
theo diing quy dinh tai Didu 40 ctia Luit Doanh nghiép;

- Cé dia chi lién lac ctia ngudi np hd so ding ky doanh nghiép;
- B4 ndp dn 1 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh..

(i) H8 so ddng ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chip thudn khi cd
dly dit cic yéu chu sau:

- Cé day dii cac gla}f t& va ngi dung cac gm}r t& d6 dwoc ké khai diy-du
theo quy ‘dinh nhr hd so bing ban gifly vi duge thé hién dudi dang vin ban di¢n
. Tén vin ban dién 11 phal duge dat tuong ung v&i tén loai gidy to trong hé so
bing ban gidy. Ngudi cé thim quyén ky vin ban d& nghi dang ky doanh nghiép
hojc cd nhin khdc ky tén trong hd so dang ky doanh nghiép c6 thé sir dun% chit
ky s6 dé ky truc tiép tren vin bin dién tr hofic ky trye tiép trén van ban gidy va
quét {scan) viin ban g,za}r theo cde dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh s6 01/202 1/ND-CP,

- Céc thong tin ding ky doanh nghiép dugc ké khal trén cbng théng tin
qucsc gia vé dang ky doanh nghlep phai ddy dit va chinh xdc theo cac thong tin
tmng hé so bang, ban gidy; cé bao gom théng tin vé sb dién thoai, thu dién tr
clia ngudi m}p ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng Lin dién ti phal duge xac
thyre béng chit ky s6 hodic Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi co tham
quyén ky vin ban da nghl ding ky doanh nghi¢p hodc ngudi dugc ngudi co
thém quyén ky vin bin dé& nghi ddng ky doanh nghiép ty quyén thuc hién thi
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén thuc hién tha tue déang ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai cé cic gify 1, tai ligu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh. 56 01/2021/ND-CP.

(ii1) Doeanh nghiép khéng. bt bude phal ddng dau trong gidy dé nghi dang
ky doanh nghiép, théng bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghigp, nghi
quyet quyct dinh, bién ban hop trong hd so ding ky deanh nghiép. Vige déng
diu ddi véi cde tai lidu khdc trong hd so ding ky doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh ¢iia phép ludt ¢ lién quan.

m) Cin cit phdp Iy ctia thit tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghip cua Qubc hdi nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét
Nam s6 $9/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dirh s4 01/2021/ND-CP ngiy 04/01/2021 cita Chinh phir v ding ky
doanh nghigp;
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- Théng tu sé6 47/2019/TT-BTC nga}' 05/8/2019 cua B Tai chinh quy
dinh mc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1§ va str dung phi cung cép théng tin deanh
nghiép, 1§ phi dang ky doanh nghiép;

- - Thong tu sé‘{}le{}ZIHTT-BKHEJT ngay 16/03/2021 ctia BS K& hoach va
Dau tw hudng din vé ding ky doanh nghigp.

24, Ping ky thay dbi ndi dung ding k¥ hoat déng chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém Kinh doanh

aj Trinh ty thue hign:
+ Trudng hop ddng kp trire 1iép hode qua dich vy buru chink:

1. Trude khi ding ky thay dbi dia chi dit chi nhinh, viin phong dai dién
dan dén thay ddi co quan thué quan ly, doanh nghwp phai thyc hign cdc thi e
vé thué voi co quan thué lién quan dén vide chuyén dia didm theo quy dinh ciia
phap it v& thué.

2. Doanh nghiép giri Thong bao thay dbi ndi dung déng ky hoat ddng chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh dén Phong diing ky kinh doanh
noi dit chi nhanh, vin phéng dai dién, dia diém kinh doanh,

Khi nhén dugc Thong bdo cia doanh nghiép, Phong Piang ky kinh doanh
trao Gidy bidn nhén, kiém tra tinh hop 18 ctia hé so, thay ddi théng tin dang ky
hoat ddng chi nhanh, vin phéng dai dién, dia dlem kinh doanh trong Co so dit
lidu qubc gia vé ding ky doanh nghidp va cép Gra}' chimg nhan ding ky hoat
déng chi nhénh, viin phong dai didn, Gidy «chimg nhén ding ky dia diém Kkinh
doanh trong thoi hgn 03 ngdy lam viée ké tir ngdy nhén duoe h{:- s¢ hop [E.
Tmcmg hi}p doanh nght@p ¢6 nhu cdu, Phong Ping ky. kinh doanh cép Gidy xéc

nhén vé vie thay ddi ndi dung ding ky hoat ddng chi nhénh, vin phéng dai
dién, dia diém kinh doanh.

3. Trwdmg hop chuyén dia chi noi dat chi nhénh, van phong dal dién, dia
diém kinh doanh sang tinh, thanh phé truc thude trung; uong khac noi chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh dé ding ky, doanh nghiép giti Thong
bao thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhdnh, vin phdng dai di¢n, dia
diém kinh doanh dén Phong dang ky kinh doanh noi chi nhanh, vin phéng dai
dién, dia diém kinh doanh chuyén dén,

Khi nhén duge Théng bao ca doanh nghigp, Phong Ding ky kinh doanh
noi chi nhanh, van phong dai dién, dla diém kinh doanh chuyén dén trao Gidy
bién nhan, kiém tra tinh hop 1& cia hd sa, cap Gidy chiing nhén ding ky hoat

dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhin ding ky dia diém
kinh doanh.

4. Sau khi doanh nghn—;p 100% von nha muée duge cip Gidy ching nhin
dang ky doanh nghiép chuyén ddi thanh céng ty trich nhiém hino han hodic cong
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ty ¢b phén thi cc chi nhanh, vin phong dai dién, dia didém kinh doanh thue hién
ding ky thay déi ndi dung ding ky-hoat dong theo quy dinh tai muc 2.

5. Sau khi c8ng ty trach nhiém hitu han dugc chuyén doi thanh cong ty cd
phan va nguoc lai, doanh nghiép tir nhin duge chuyén d6i thanh céng ty trach
nhiém hiru han, cong ty cb phan cing ty hop danh thi cdc chi nhanh, van phong
dai dién, dja diém kinh doanh ciia nhiing doanh nghiép néu trén thue hién ddng ky
thay d6i ndi dung ding ky hoat déng theo quy dinh tai muc 2.

+ Trirong hop ding kv qua mang dién fir siv dung chir ky 56 cOng eong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban didn ti, ky xac thire ho so
diing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1§ phi dang
k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén ¢ong thdng tin qucc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky deanh nghiép, ngudi ndp hd
50 s& nhan duge Gidy bién nhin hd se ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudmg hop hd so dit didu kién cAp diing ky doanh nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doarth
nghlep vé vige clp dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua du didu kign
cap ding ky doanh nghiép, Phong Péng ky kinh doanh %m théng bdo qua mang
thong tin dién to cho deanh nghiép dé véu cAu sira déi, bd sung hd so.

+ Tricmg hop ding ky qua mang dién tr sir dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi nép hd so st dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai
thong tin, tai van ban dién or va ky xdc thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tr va thanh toan ‘phl 18 phi ding ky doanh nghigp theo quy
trinh trén cbng théng tin quoc gia vé dang  Kky doanb nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truémg hep fiy quyén thue hién thi tyc ding
ky ‘doanh nghlep qua mang thdng tin dién 1 su cll,mg T4i khoan dang ky kinh
doanh, vén ban Uy quyen phai ¢é théng tin lién hé ciia ngudl uy quyén dé xac
thue viée ndp hd so ding kv doanh nghidp qua mang thdng tin dién tir.

- Sau khi hoan thinh viée gii hd so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhan
dugc Gidy bién nhin hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién fiT.

- Phong Ding ky kinh doanh ::ap ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudmg hop ho so di didu kién va thong bao cho doanh nghigp vé viéo cap
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du diéu kién, Phong bang ky
kinh doanh giri théng bdo qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
chu sira ddi, bd sung hd so.

h) Cach thire thyee hign:

Nguin thanh lap doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thyce hién ding
k¥ doanh nghiép vai Co quan ding k¥ kinh doanh theo phuong thie sau day:
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- Pang ky doanh nghip trwe tidp tai Co quan dang k¥ kinh doanh;
- Bing ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Bing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t.

¢) Thanh phin ho so:

Bing kb thay @i noi dune dine kb hoat déne chi nhdnh_vin phong dai
dién, dia diém kink doanh

Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hoat déng chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh.
Ddng kp thay doi ndi dung ding ky hoat ddng chi nhduh, vin phong dai

dién dia diéw kinh doanh triecng hop thav déi newoi dime ddu chi nhdnh, vin
phong dai dién

(i) Théng bdo thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.
(i) Trudmg hop thay d6i ngudi durng diu chi nhanh, vin phong dai dién,

kém theo théng bio phai c6 ban sao gidy t& phap ¥ clia ca nhin déi voi ngudi
dimg diu chi nhanh, vin phong dai dign.

Déng ky thay ddi ndi dung ding ky hoat ddng chi nhdnh, vin phong dai
dién, dia diém kink doanh truomg hop ding kv thay doi nii dung ding kv hoat
dong doi voi chi nhdnh ngdn hang nwde ngodi, vén phong dai dién cia 10 chire
tin dung nude ngodi. 16 chike nrde ngodi khdc ¢d hoat dong ngdn hang

(i) Théng bao thay ddi ndi dung ding ky hoat déng chi nhénh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh.
(i) Truong hep thay d6i ngudi dung d4u chi nhéanh, vin phong dai dién,

kém theo théng béo phai c6 ban sao gidy t phdp 1y cla cd nhan déi véi ngudi
dimg déu chi nhénh, vin phong dai dién.

(iii} Trudmg hqp dang lq? thay ddi ndi dung diing ky hoat déng d6i véi chi
nhanh ngén hang nudc ngoai, vin phong dai dién cua té chirc tin dung I'llID’C
ngoai, té chire nude ngoal khiac ¢ hoat dong ngan hang, ngoai hai loai gidy t&
tai muc 1 va 2 néu trén, kém theo hé so phai co ban sao gidy phép hofc van ban
chép thuan do Ngan hang Nha murée Viét Nam cép.

Bing ky thay dbi ndi dung ding kv hoat ddne chi nhdnh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh truomg hop ding kv thay déi néi dung ding & hoat
dong @6t vri chi nhdnh cong tv chimg khodn nude ngedi va chi nhdnh céng ty
quan IV quv meoe ngoat tai Viét Nam

(i) Théng bao thay dbi néi dung ding ky hoat ddng chi nhénh, vin phong
dal dién, dia diém kinh doanh.

(i) Trudng hop thay déi ngudi ding dau chi nhénh, vin phong dai dién,
kém theo théng bac phai ¢é ban sao giay & phép 1y coa ca nhin doi voi nguoi
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dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién.

(iif) Trudng hop dang ky thay d4i ndi dung dang ky hoat déng doi véi chi
nhanh céng ty ching khoan nude ngoal va chi nhanh céng ty quén 1y quy nudc
ngoai tai Viét Nam, ngnal hai loai gidy t& tal myc 1 va 2 néu trén, kém theo hé
so phai cé ban sao gidy phép thanh lap va hoat déng hofic bin sao vin ban chip
thudn cia Uy ban Chitng khodn Nha nude.

‘ -ng&{ cé thdm quvén kv vin bin dé nehi dine k¢ doanh nghiép cd thé div
quyén cho 16 chike, od nhin khic thue hién thi tuc ding ky doemh nohiép:

- Trudmg hop 1y quyén cho cé nhén thue hién thi tuc déng k}' doanh
nghiép, kém theo ho so déng ky doanh nghiép phai ¢é vin ban ay quyén cho ca
nhin thye hign thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghlep v ban sao gidy to
phap ly cia ¢4 nhan duge Gy quyén. Vin ban Gy quyén nay khéng bit budce phai
cong chimg, chimg thue.

- Truwémg hop uy quyén cho t& chirc thuc hién thd tyc ding ky doanh

i€p, kém theo lm so ding ky deanh nghi¢p phai c6 ban sao hop dong cung

cap dich vy vai tn chire lam dich vu thye hién thu tuc lién quan dén dang ky

doanh nghigp, gla}’ gidi thigu ctia t6 chiic d6 cho ¢4 nhén true tiép thurc hién thi

tuc lién quan dén ding k¥ doanh nghiép va bin sao gidy t& phéap Iy clia ¢4 nhén
ngudi duoc gioi thidu.

- Trudmg hop tty quyén cho don vi cung cép dich vu biru chinh céng ich
thuc hién thil tue ding ky doanh nghmp thi khi thyre hién thii tue déng ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phi ndp ban sao phiéu giti hd so theo miu do
doanh nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong 1ch phat hanh c6 chir ky xéc
nhén ciia nhén vién buu chinh va ngudi ¢o thadm quyén k¢ van ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hgp Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khf‘)ng
phal 14 buu chinh cong ich thye hign thi tyc ding ky doanh nghiép thi viéc dy
quyén thye hién nhu Trudng hep iy quyén cho t6 chire,

i) 83 lirong 16 5o 01 bd.
d) Thi han gidi quyér: Trong thi han 03 (ba) ngdy lam vige ké tir ngay
nhén d&a héd so heop 1€
_e) Co quan thyc hign: Phong Dang ky kinh doanh cdp tinh - S& Ké hoach
va Dau t.
g) Pi tuwpng thurc hién this tie hank chink: Cé nhin, t6 chic,
I} Két gud thye hign thil tyc hinkh chinh:

- Phong Bang ky kinh deanh thay &bi théng tin ding kv hoat dung chi
nhanh, vin phéng dai di¢n, dia diém kinh doanh trong Co s di¥ lign qubc gia vé
ding ky doanh nghiép va cép Gidy chimg nhan dang ky hoat ddng ¢hi nhanh,
vin phong dai dién, Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh.
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- Truémg hop doanh nghiép c6 nhu ciu, Phang Piang ky kinh doanh cip
Gidy xac nhan vé vig¢e thay déi néi dung ding ky hoat ddng chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh/Théng, béo sira dbi, bd sung hb so.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi dbi vai trirdmg hop ding k¥ qua mang dign tir (Théong tu sé
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ngp hb so ding k¥ doanh nghiép ndp 1é phi ding ky doanh nghlgp
tal thei diém ndp hu so dang ky doanh nghiép. Lé phi ding k¥ doanh nghiép ¢6
thé dugc ndp truc tiép tai Phong Béng ky kinh doanh hoiic chuyén vao tai khoan
cha Phong Bang ky kinh doanh hofic sir dung dich vy thanh toéan dién t, L& phi
ding ky doanh nghi§p khdng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudmng hop
doanh nghiép khéng duoc cap ding ky doanh nghidp.

k, Tén miu don, miu t& khai:

Théng bdo vé viéc thay dbi ndi dung dang ky hoat déng chi nhanh/vin
phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc Ii-9, Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

1) Yéu cﬁfﬂ, didu kign thyre hién thii tuc:

(i) Doanh nghigp khéng duge ding k¥, théng béo thay déi ndi dung dang
ky doanh nghiép trong cac trudng hgp saw:

- D& bi Phong Pang ky kinh doanh ra Thing bdo vé viGe vi pham ciia

doanh nghi¢p thude truéng hop thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghigp
hosic d3 bi ra Quyét dinh thu hoi Giay chimg nhin dang ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé cia doanh nghiép;

- Thee yéu ciu clia Tda an hode Co quan thi hanh &n hodc Co quan didu
tra, Thi truéng, Phé Thi truéng Co quan diéu tra, Pidu tra vién quy dinh tai B6
luat T6 tung hinh su;

- Doanh nghié€p dang frong tinh trang phdp 1y “Khong con hoat ddng kinh
doanh tai dia chi di ding ky".

(i) Doanh nghiép duge tiép tuc ding ky, théng bdo thay @51 ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cic trudng hop sau:

- Ba c6 bign phdp khic phuc nhitng vi pham theo yéu cdu trong Thing

bao vé viée vi pham ciia doanh nghiép thudc tnrémg hep thu hdi Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép va dugc Phong Ding ky kinh doanh chép nhéan;

- Phai dang ky thay- dm mét sb néi dung ding ky doanh nghigp dé phuc vu
qué trinh giai thé va hoan tt bd hd so giai thé theo quy dinh, Treng truomg hop
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ndy, hd so ding ky thay ddi phai kém theo vin bén gidi trinb cla doanh nghiép
vé Iy do ding ky thay doi;

- C6 ¥ kién chip thusn bing vin ban olia c4c 10 chire, ¢ nhan gl yéu cAu
quy dinh tzi diém c khoan | Bidu 65 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc diing ky thay doi ndi dung déng ky doanh nghigp;

- Doanh nghiép da dugc chuyén tinh trang phap Iy tir “Khodng con hoat
d6ng kinh doanh tai dia chi 4 ding ky” sang “Pang hoat dong”.

(iii) Doanh nghiép chiu trach nhiém théng béo thay doi ndi dung dang ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay cd thay doi.

(iv) H so dang ky doanh nghiép dugc tiép nhan d& nhép théng tin vao HE
théng théng tin qude gia vé ding k¢ doanh nghiép khi c6 di cae didu kién sau:

- C6 i gidy t& theo quy-dinh tai Nghi dinh s 01/2021/NB-CP;

- Tén doanh nghiép di duoc didn vao Gidy dé nghi dang ky thay doi ni
dung ding ky doanh nghiép.

- C6 dia chi lidn lac eda ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- DA ndp dit 13 phi ding ky doanh nghigp thee quy dinh.

W Hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thudn kbi c6
dhy di cac yéu chu sau:

- C6 dly di cde giky t& va ndi dung cdc gify to 4 duge ké Khai ddy di
theo quy dinh nhir hd so bing ban gidy v& dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit tuong tmg vai tén loai giay t trong ho so
bing ban gify. Ngudi co thdm quyén ky van ban @& nghi ding ky doanh nghiép
hoiic ¢4 nhin khac Ky tén trong hd so ding ky doanh nghigp ¢d thé sir dung chir
ky sb d& ky truc tidp trén vin ban dién tir hoie k¥ tryc ticp trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh sé 01/2021/NB-CP;

- Céo théng tin ding k¥ doanh nghiép dugc ké khai trén cong thong tin
quéc gia v& ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xdc theo cdc théng tin
trong hd so bling ban gidy; c6 bao gdm théng tin vé s6 dién thoai, thu dién ti
cla ngudi ndp ho so;

- Hé so dang ky doanh nghip qua mang théng tin dién t phai duoc xdc
thue bing chit ky sb hojc Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi cd thim
quyén ky vin ban @& nghj dang ky doanh nghi¢p hodic ngudi duge ngudi co
tham quysn k¥ vin ban d& nghj dang ky doanh nghiép Uy quyen thyc hién thu
tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop uy quyén thue hién thd tuc ding ky
doanh nghidp, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé cdc gidy to, tai ligu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khong bit budc phai déng déu trong gidy thong bdo
thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop
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trong hd so ding ky doanh nghiép. Viée dong déu 46i voi cée tai 1idu khic trong
hé s ding ky doanh nghiép thue hién theo quy djnh cua phap lujt c6 lién quan.

m) Ciin civ phap Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cia Quoc héi nurée Cong hoa x4 hdi chit nghia Vit
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;
- Thong tu sé 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B¢ Tai chinh quy

dinh mitc thu, ché dd thu, ndp, quin 1y va sir dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1§ phi ding ky doanh nghiép;

- Théng tur s8 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B3 K& hoach va
PAu tr hudéng din vé ding ky doanh nghiép.

25. Diing ky thanh lp, ding ky thay dbi ndi dung ding ky hoat dong,
tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh frirée thoi han da théng bio,
chdm dirt hoat ddng dbi véi chi nhanhb, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh trén Gidy phép diu tu, Gidy chimg nhin diu tw (ddng thii 1a Gidy
chéng nbin ding ky kinh deanh) hoiic cac gifly t¥ ¢6 gia trj phap Iy twong
dwong, Gily ching nhin dang ky hnat dong chi nhanh, vin phdng dai dién
do Co" quan ding ky dan tw cip @i v&i chi nhénh, vin phéng dai dién, dia
diém kinh doanh cing tinh, thanb phé trye thuje trung wong noi deanh
nghiép dit try s& chinh

o) Trinh tw thire hign:
+ Triromg hop ding ky truc tiép hodic qua dich vy buu chinh:

- Doanh nghiép nop hd so dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit tru sé chinh.

- Sau khi nhén hd so ding ky doanh nghlep Phﬂng Bang ky kinh doanh
trao Gify bién nhén, kiém tra tinh hop 1é cua hé so va cdp Gidy ching nhin
déng ky doanh nghiép cho doanh nghiép, Gidy chimg nhéan ddng ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gld}-' chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh,
Gla}' xac nhin vé Vn:c thay ddi ndi dung dang ky hoat dOng chi nhénh, vin

phong dai dién, dia didm kinh doanh va cdc gidy xdc nhdn khic theo quy dinh
tuong ting tai Nighi dinh s 01/2021/ND-CP,

+ Trurdng hop ding ky qua mang dién e st dung chit ky sé cong edng:
- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién ti, ky xéc thuc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi déng

ky doanh nghigp theo quy trinh trén céng thang tin qubc gia vé ding k¢ doanh
nghié¢p (https:/dangkykinhdoanh.gov.vn).
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- Sau khi hoan thanh viée girl hd so déng ky doanh nghiép, nguai ngp hd
so 88 nhan duge Gidy bién nhiin ho so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin
dién tir,

- Trudng hop hé so c‘lu diéu kién c:—ip dang ky doanh nghiép, Phong Ding
k¥ kinh cluanh thuc hién cip ding ky- doanh nghiép va thnng ‘bdo cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghidp. Trudng hop hd so chura di didu kign
cap ding ky doanh nghiép, Phong Ping ky kmh doanh gl thdng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép & yéu cu sira ddi, bé sung hb so.

+ Truwong hop dang ky qua mang dién tir su dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoin ddng ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién tir va ky xac thuc hd so ding ky doanh nghidp qua
mang théng tin dién t& va thanh toan phi, 1§ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cdng théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trutng hop u)-' quyén thue hién tho tuc ding
ky doanh nghlcp qua mang thong tin dign tir sit dung Tai khodn déng ky kinh
doanh, vin ban dy quyén phai ¢é thdng tin lién hé cia ngudi Gy quyén dé xac
thue vide ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée gii bd so ding k¥, ngudi nép ho so s& nhdn
duge Gidy bién nhén ho so ding ky-doanh nghiép qua mang thong tin dién .

- Phong Pang ky kinh doanh cip déng ky doanh nghiép cho dnanh nghiép
trong trudmg hop hd so di diéu kidn va thcng bao cho doanh nghiép vé viéc ¢ip
dang ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di didu kién, Phong bing ky
kinh doanh giri thong bae qua mang théng tin dién 1 cho doanh nghiép d& yéu
céu sira dbi, bb sung hé so.

by Cdch thive thue hién:

Ngudi thanh lap doanh nghiép hodc ngudi duge Uy quyén thic hién dang
ky doanh nghiép v6i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Déng ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;
- Bing ky doanh nghiép qua dich vy biru chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tit.

¢) Think phéin kb so:

Déi voi hé so ding kv hoat ddng chi nhdnh, vén phong dai dién. dia diém
kink doanh.

(i) Hb so thuc hién theo quy dinh tai Didu 31 Nghj dinh s& 01/2021/ND-

CP:
- Hb so déng k¥ hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién:
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+ Thong bao thanh lap chi nhénh, vin phéng dai dién do ngudi dai dién
theo phap ludt clia doanh nghiép ky.

+ Ban sao l’lghl quyét, quyet dinh va ban sao bién bin hqp cla Héi déng
thanh vién ¢i vdi cOng ty trich nh1¢m hitu han hai thanh vién tr& 1én, cong l}f
hgp danh, cua Hoi déng quan tri A1 v&i cdng ty ¢& phan; ban sao nghj quyet,
quyét dinh cua chi s& him cong ty déi véi cong ty trach nhigm hiiu han mét
thanh vién vé viéc thanh lgp chi nhénh, viin phong dai dién.

+ Bén sao gidy tir phép 1y cia cé nhin d6i véi ngudi dimg diu chi nhanh,
van phong dai dién.

- Théng bao 1dp dia diém kinh doanh:

+ Théng bao lap dia diém kinh doanh. Théng bdo 13p dia diém kinh doanh
do ngudi dai dién theo phép ludt cia doanh nghi¢p ky trong trudng hop dia diém
kinh doanh truc thugc doanh nghigp hofc do ngudi ding dau chi nhénh ky trong
truedng hop dia diém kinh doanh tryre thude chi nhdnh.

(ii) Vin ban d& nghi bd sung, cip nhit thdng tin dang ky doanh nghiép;

(iii) Ban sao Gidy phép dau tu, Glé}f chung nhén du tir (ddng thisi 14 Gidy
chimg nhén diing ky kinh doanh) ho#ic céc gidy t&r ¢6 gié trj phap 1Y turong dwong;

(iv) Béan sao Gidy chitng nhan ding ky thué cia doanh nghiép;

Déi voi hd so dang _hi thay déi néi dung ding kb hoat done chi nhénh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh:

(i) Hé so thye hién theo quy dinh tai Diéu 62 Nghj dinh s6 01/2021/ND-

CP:

- Théng bao thay d5i ndi dung ding ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai
dién, dja diém kinh doanh.

- Trudng hop thaj,r ddi ngu'r'.‘n dmg ddu chi nhanh, vin phong d@.l dién, kém
theo théing bio phai cé ban sao gidy t& phép ly cla cd nhan dbi véi ngudi dimg
ddu chi nhénh, viin phong dai dién,

(ii) Vin ban dé nghi b6 sung, cp nhét théng tin ding ky doanh nghiép;

(iif) Ban sac Gidy phép diu tu, Gidy chung nhin ddu tu (dong théi 12 Gidy
chimg nhén ding ky kinh doanh) hojic c4c gidy t& c6 gi4 tri phép 1y tuong durong;

(iv) Ban sao Gidy chimg nhdn dang ky thué cia deanh nghiép;

(v) Vin ban dé nghi b sung cdp nhit théng tin ding ky hoat dgng chi
nhénh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(vi) Ban sao Gidy chimg nhan dﬁng ky hoat dgng chi nhinh, vin phong
dai dién do Co quan ding ky dau tw ¢Ap dbi véi trudmg hop chi nhanh, vin
phong dai dién hoat déng theo gidy ndy;

(vii) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué ciia chi nhénh, vin phong dai
dién.
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ﬂoz vé&i hé se tam neime kink doanh, tidp tuc kinh doanh trude thoi han
dd thang bdo déi voi chi nhdnh, viin phone dai dién, dia dzem kinh doanh.

(i) Hd so thyc hién theo quy dinh tal Didu 66 Nghi dinh 56 01/2021/ND-

CP:

- Théng bio v& viéc tam ngimg kinh doanh/ti&p tye kinh doanh trudc thii
han da théng bio ctia doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh.

- Trudng h{pp doarh nghlep tam ngirng kinh doanh, kém theo thong béo
phéi ¢6 nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ciia Hoi dong thanh vién
dbi véi cdng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr 1én, cong ty hop danh,
cua Hji dﬂng quarn trl dbi voi cong ty ¢b phan nghi quyét, quyel dmh cua chu
s& hitu cdng ty dbi véi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viée tam
ngimg Kinh doanh.

(ii) Vin ban dé nghi b3 sung, cdp nhat théng tin déng ky doanh nghiép;

(i11) Ban sao Gla}»' pheép diu tu, G1ay ching nhén du tu (dbng thai 13 Gla}'
chimng nhén dang ky kinh doanh) hodc céc gidy t& ¢d gid tri phap Ly trong duong;

(iv) Ban sao Gidy chimg nhin ding ky thué ciia doanh nghiép;

{v) Vin ban dé nghi bd sung céip nhat thong tin ding ky hoat déng chi
nthanh, vin phong dai dién, dia di#m kinh doanh;

(vi} Ban sao Glay chirng nhan ding ky hoat ddng chi nhénh, vin phong
dai dién do Co guan dang ky dau tu ¢ép dbi véi truémg hop chi nhénh, vin
phong dai dién hoat d¢ng theo gify nay;

(vii) Ban sao Gidy chimg nhn dang ky thué ctia chi nhénh, van phong dai
dién.

3,95':' vei hé so chdm dirt hoat dong d6i voi chi phdnh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh..

(i) Hb so thuc hién theo quy dinh tai Diéu 72 Nghi dinh sé 01/2021/ND-

CP:

- Théng bao vé viée chim dat hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

- Truimg horp chéim dit hoat déng chi nbanh, vin phong dai dién, kém theo
thong béo phai cé ngh; quyet quyét dinh vA bén sao bién ban hop ciia Héi ddng
thanh vién i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 18n, cong ty
hgp danh, cua Hdi dong quan trl di véi cong ty ¢b phin; nghi quyé, quyet dinh
clia chil s& hitu céng ty di véi edng ty trdch nhiém hifu han mét thanh vién vé
vide chédm ditt hoat ddng chi nhanh, van phdng dai dién.

(iii) Ban sao Gidy phép déu tu, Giy chu'ng nhén diu tr (ddng thoi 13 Gidy
chimg nhén dang ky kinh doanh} hoje cAc giay to o6 gid tri phap ly tuong duong;
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{iv) Ban sac Gidy chimg nhén diing ky thué cia doanh nghiép;

(v) Vin ban dé nghi bd sung cdp nhat thong tin ding ky hogt ddng chi
nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(vi) Bén sao Gidy chimg nhén dang ky hoat dng chi nhanh, van phong
dai di¢n do Co quan ding ky dau tir cép d6i voi trudmg hop chi nhanh, vin
phong dai dién hoat ddng theo gidy niy;

(vil) Ban sao Gidy chimg nhédn dang kv thué ciia chi nhanh, vin phong dai
digén;

_ Ngudi cd thim quyén kp vin ban dé nghi déng ky doanh nghiép 6 thé tiy
quvén cho to chire, cd nhdn khde thue hién thit tue ding kv doani nghiép:

- Trutmg hep uy quyén cho c4 nhén thyc hién thi tuc déng ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢o van ban Uy quyén chu cA
nhin thye hign tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghigp va bin sao oidy td
phap ly cfia ¢a nhén duge Gy quyén. Vin ban uy quyén nay khéng bit buge phai
cdng chimg, chimg thyc,

- Truémg hop uy quyén cho td chirc thue hidn thu tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho 50 diéng ky doanh nghiép phat ¢6 ban sac hop d{mg cung
cap dich vp vdi to chirc 1am dich Vil thue hign thi ic 1ién quan dén dang ky
doanh nghigp, gla}' gidi thidu cia 18 chirc dé cho ca nhan trye tigp thue hién thi
tuc lién quan dén ding kv doanh nghiép va béan sac gidy & phap 1y ciia cé nhén
ngtron dugce gidgi thidu.

- Truémg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh ¢ong ich
thuc hign tht e ding ky doanh ngh1¢p thi khi thize h1¢n tht e ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tng djch vu buu chinh ¢éng ich phat hanh ¢ chir ky xac
nhén cia nhén vién buu chinh va nguéi ¢é thim: quyén ky vin ban dé& nghi ding
k¥ doanh nghiép.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh khang
phai la buu chinh céng ich thyc hién tht tuc déng ky doanh nghiép thi viéc Oy
quyén thye hién nhu Trudng hop by quyén cho t6 chire.

d) S8 hegng hé so: 01 bo.

d) Thoi han gigi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhan da hé so hop 1&.

&) Co quan thyc hign: Phong Dang ky kinh doanh c4p tinh - S& K& hoach
va PYu 1.

g) Poi twpng thyre hign this tyc hank chinh: Cé nhan, t5 chir,
h) Két qui thiee hign thit tuc hanh chinh:

. Phong Bang ky kinh doanh ¢ip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép,
Giay ching nhén dang ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching
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nhin ding ky dia diém kinh doanh, Gidy xéc nhan vé viéc thay d6i ndi dung
dang ky hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va cac
gidy xdc nhan khac theo quy dinh tuong (mg tai Nghi dinh 56 01/2021/ND-
CP/Théng béo stra dbi, bd sung hd so.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Théng tr so
47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 16 phi déi véi trudng hop ding ky qua mang ‘dién tir (Théng tur sb
47/2019/TT-BTC).

- Cham dirt hoat dong chi nhdnh, van phéng dai dién, dia didm kinh doanh
dwge mién 12 phi diing kv doanh nghiép (Théng tu s& 47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ngp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1€ phi dang ky doanh nghiép
tal théi diém nép ho so déng ky doanh nghiép. L& phi didng ky doanh nghiép co
thé duge ndp truc tiép tai Phong Dang ky kinh doanh hodc chuyén vao tii khoan
ctia Phong Piang ky kinh doanh hojc sir dung dich vy thanh toén dign tr. L& phi
dang ky doanh nghigp khong dugc hoan tra cho doanh nghigp trong trudong hop
doanh nghig¢p khéng duge cap ding ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, min 1o khai:

Déi véi hd so ding kv hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém
kink doanh:

(i) Théng béo v& viée ding ky hoat d@ng chi nhénh/viin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phy luc T1-7, Thong tu s0 01/2021/TT-BKHPTY;

(i) Gidy d& nghi bd sung, cdp nhat thong tin dang ky doanh nghiép dbi
véi doanh nghiép hoat déng theo Gidy phép dau tu, Gidy chung nhén dau tu
(ddng thod 1a Glay ching nhén déng ky kinh deanh) hodc cac gidy t& ¢d pid tri
phap Iy tuong duong (Phy luc [1-14, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Péi voi hd so ding _ky thay déi noi dune ding kb hoat dong chi nhdnh,
vin phone dai dién, dia diem kinh deanh.

(i) Thong béo v& vige thay déi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dign/dja diém kinh doanh (Phy luc 11.9, Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDTY;

(i) Gidy d& nghi bé sung, cip nhét théng tin ding ky deanh nghiép ddi
vGi doanh l'lghIEP hoal dgng theo Gidy phép diu tu, Gidy chung nhin dau tr
(ddng thoi 12 Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh) hodic cac, pify to ¢ gia tri
phap ly tuong duong (Phu lye 11-14, Théng tu s6 0 1/2021/TT-BKHDT);

(iii) Gidy d& nghj bb sung, cap nhét théng tin ding ky hoat déng déi véi
chi nhénh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh hogt déng theo Gidy phép diu
tu hoiic Gidy chimg nhan diu tur (dong thai 1A Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh) ho#ic cic gidy & co gid trj phép Iy twong duong hoéc Gidy chimg nhén
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déng ky hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cép
(Phu tyc 1I-15, Théng tr sé 01/2021/TT-BKHDT).

Déi véi hd so dine kv tam neime kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude
thot han dd thone bdo:

(i) Théng bio vé viée tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truce
thii han d& thong bdo clia doanh nghifp/chi nhanh/vin phong dai dign/dia diém
kinh doanh (Phu luc I1-19, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

(it) Gidy d& nghj bd sung, cip nhét théng tin ding ky doanh nghiép déi
vol doanh nghi€p hoat dfng theo Gidy phép dau tu, Gla}f chlmg nhin dau tur
(¢dng thod 1a Giay chimg nhin ding ky kinh dﬂanh) hodc cac gidy to co gia tr]
phap Iy tuong duong (Phu luc II-14, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

(iii) Gidy dé& nghi bd sung, cip nhat théng tin dang ky hoat déng déi voi
chi nhanh/van phang dai dién/dia diém kinh doanh hoat ddng theo Gidy phép déu
tu holic Gidy chung nhén dau tr (ddng thoi 1a Gidy ching nhdn déng ky kinh
doanh) hofic cic giay t& c6 gid tri phip ly twong duong hodc Gidy chu‘ng nhin
ding ky hoat d9ng chi nhanh}’van phong dai dign do Co quan diing ky déu tur cap
(Phu luc T{-15, Théng tu s 01/2021/TT-BKHBT).

D6i voi hé o chim dirt hoat déne doi véi chi mhcinh, vén phong dai dién,
dia diem kinh doanh:

(1) Théng bdo v& vide chdm dint hoat ddng chi nhénh/vin phéng dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc 1I-20, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

(i) Gidy ¢& nghi bé sung, cip nhit théng tin dang ky doanh nghiép dbi
vai doanh nghiép hoat déng theo Gidy phép déu t, Gidy chu'ng nhén dau tu
(ddng thoi 13 Gidy ching nhin ding ky kinh doanh) hedic cac gidy t&r o gia tri
phap ly twong duong (Phy luc II-14, Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT};

(iii) Gidy d& nghi b sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dqng déi véi
chi nhanh/vin phdng dai dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép du
tw hodc Gidy GhLI'l‘lg nhén dau tu (ddng thei 1 Gidy chimg nhin ding ky kinh
doanh) hofic cac gidy t& o6 gid tri phap ly tuong duong hodc Gidy chimg nhin
diing ky hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién do Co quan déing ky dau tu cdp
(Phy lyc 1I-15, Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu cdu, dicu ki¢n thoe hién this fuc:

{1} Trurde khi ding ky thay ddi dia chi dit chi nhénh, vin phong dai dién
ddﬂ dén thay dbi co quan thué quéan Iy, doanh nghigp phax thue hién cac thu tuc
vé thué véi co quan thué lidn quan dén vidc chuyén dia diém theo quy dinh cda
phap luét v& thué;

(ii) Trude khi théng bdo chdm dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh thi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai di¢n phai
ding k¢ vdi Co quan thué ¢é hoan thanh nghfa vu nép thué theo quy dinh ciia
phép lujt v& thué;
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(iif) Doanh nghiép khéng duoe dang k¥, théng béo thay déi ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cac trudng hgp sau:

- D3 bi Phong Ding k¥ kinh doanh ra Théng bao v& viéc vi pham cla
doanh nghigp thude truémg hop thu héi Giay chimg nhén ding ky doanh nghiep
hoiic da bi ra Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé cia doanh nghiép;

- Theo yéu céu ciia Tda 4n hofic Co quan thi hanh an hodc Co quan diéu
tra, Thi trudng, Phé Thi triréng Co quan didu ira, Diéu tra vién quy dinh tai B$
fuat TH tung hinh sy;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép ly “Khéng cdn hoat ding kinh
doanh tai dia chi di ding ky”.

(iv) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, théng bdo thay d6i ngi dung
dang ky doanh nghi¢p trong céc trudng hop sau:

- Pé ¢6 bién phép khéic phuc nhitng vi pham theo yéu chu trong Thing
bio vé viéc vi pham cia doanh nghiép thugc trudmg hop thu hoi Giay ching
nhén ding k¥ doanh nghidp va dugc Phong Bang ky kinh doanh chap nhén;

_ Phai ding ky thay déi mot sb ndi dung dang ky doanh nghiép dé phuc vu
qu trinh gidi thé va hoan tit bd hd so giai the theo quy dih. Trong trubng hop
nay, ho so ding ky thay ddi phai kem theo van ban giai trinh ¢ia doanh nghiép
vé 1y do ding ky thay doi;

- C6 ¥ kién chap thufn bing vin ban clia cic th chitc, ¢4 nhan g yéu cau
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 65 Nghi dinb sb 01/2021/ND-CP vé vige cho
phép tiép tuc diang ky thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép da duge chuyén tinh trang phap ly tir “Khdng, con hoat
déng Kinh doanh tai dia chi di diing ky” sang “Pang hoat ding”.

(v) Doanh nghiép chiu trach nhi¢m (héng béo thay i ndi dung diang ky
doarth nghiép trong théi han 10 ngy ké tir ngay cé thay doi.

' (vi) Hb so dang ky doanh nghié¢p duge tiép nhén dé nhap théng tin vao Hé
théng thong tin qude gia ve ding k¥ doanh nghiép khi c6 du cac diéu kién sau:

- C6 du giky t& theo quy dinh tai Nghi dinh s 01/2021/ND-CP;

- Cé dia chi lién iac olra ngudi ngp hé so dang ky doanh nghip;

- Pi ndp da 1é phi dang ky doanh nghigp theo quy dinh.

(vii) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang di¢n tr duge chéip thudn khi
¢ diy di cdc yéu clu sau:

- C6 diy dit céc gidy t& va ngi dung céc gify t& d6 duge ké khai day du
theo quy dinh nhir hd so bing ban gidy va duge the hién dudi dang vin ban dién
tir, Tén van ban dign tir phai duge dat twong lmg véi tén logi gidy t& trong ho so
bing ban giay. Ngusi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi diang ky doanh nghi€p
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hodc ca nhén khac ky tén trong hé so déing ky doanh nghiép cd thé sir dung chir
ky s6 dé ky true tiép tren vin ban dién tir hodic ky true ti€ép trén vin ban gify va
quét {scan) van bén gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghi
dinh s6 01/2021/NB-CP;

- Cée théng tin dang ky doanh nghiép duge ké khai trén cbng théng tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép phai dhy da va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so bcmg ban gidy; c6 bao gdm thdng tin vé sé dién thoai, thu dién tir
cua nguoi ndp hé so;

. Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xac
thue bing chir ky s& hodic Tai khoan dang ky kinh doanh ciia ngudi ¢6 thim
quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép hodic ngudi dugc ngudi co
thim quyén ky viin ban dé nghj diing ky doanh nghigp oy quyén thye hi¢n tho
tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop dy quyén thyre hién thu tuc déng ky
doanh nghiép, kem theo hé su dang ky doanh nghiép phai cd cde gidy td, tai lidu
quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

(viil) Doanh nghiép khéng bit bude phai dong dau trong gidy d& nghi
dﬁng ky doanh nghiép, thdng bdo thay d4i ndi dung ding kv doanh nghiép, nghi
quyet quyet dinh, bi€n ban hop trong hé so ding k¥ doanh nghiép. Viée déng
dau dbi véi cde tai liéu khac trong hd so ding k¥ doanh nghiép thue hién theo
quy dinh cta phép ludt co lién quan.

ny Can e phap Iy cira thi tpe handt clini:

- Luét Doanh nghiép cia Quée hol nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi djunh s 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 cia Chinh phi vé dang ky
doanh nghi€p;

- Théng tu 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cla B& Tai chinh quy
dinh miic thu, ché 48 thu, ndp, quéan Iy va sit dung phi cung ¢ap thdng tin doanh
nghiép, 1 phi dang ky doanh nghiép;

. - Thong w SE’)‘ONEUEIH"T -BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B4 Ké hoach va
BPau tu hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

26, Thing bao thay dbi théng tin ¢d déng 13 nhd dhu tu nuée ngodi,
thong bio tha}' ddi thong tin ngwdi dai difn theo ity quyda ciia c¢d ddng la tb
chlrc nwde ngoal, thong bao cho theé doanh nghiép twr nhin, théng bio thay
dbi théng tin ngwdi dai dién theo Gy quyén

a} Trinh tw thue hién

+ Trudmg hop ding ky triec 1iép hodic qua dich vu buru chinh;

- Trong thoi han 03 nga}' lam vige sau khi ¢é thdng tin hodc cd thay dbi
cac théng lin v& ho, tén, quéce tich, sé hé chifu, dia chi lién lac, sb ¢d phéan va
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loai cb phan cla cc déng la ca nhan mmc ngoai; tén, mé ) dua:nh nghiép, dia
chi tru s& chinh, sb cb phan va loai c& phén cua cd dong 14 t& chirc nude ngoal
va ho, tén, quéc tich, sn hé chiéu, dia chi lidn lac clia ngudi dai dién theo uy
quyén cia cb dong Ia t& chire nudc ngodi, doanh nghiép g théng béo vé viée
bb sung, cap nhét théng tin ding ky doanh nghiép dén Phong Bing ky Kinh
doanh noi deanh nghiép dat try s& chinh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 176
Luét Doanh nghlf;p, nhar sau:

Cong ty ¢b phin khcrng phal 14 cong ty niém yét phai théng bae cho Co
quan dang ky kinh doanh noi cng ty €6 tru s& chinh cham nhét 1a 03 ngay lém
viée sau khi cé thong tin hodc cd thay dbi cde thdng tin vé ho, tén, quoc tich, sb
Hb chiéu, dia chi llen lac, s6 ¢b phan va loai cd phan cila co dong la ca nhan
nugc ngnal tén, mé sn doanh nghigp, dia chi try s& chinh, 56 cd phan va loai cb
phan cia cb c’{ong 1a td chitc nde ngodi va hg, tén, quuc tich, s& Ho chiéu, dija
chi lién lac ngudi dai dién theo dy quyén ciia cb déng 14 to chire nude ngoai,

- Tmng thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay hop dbng cho thué doanh
nghiép cé higu lyc, chil ‘doanh nghiép tu nhén phii giri théng bao cho thué
doanh nghiép tr nhan kém theo ban sac hop déng cho thué ¢d céng chimg dén
Phong Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dit try 6 chinh theo quy dinh tai
Diéu 191 Luat Doanh nghiép, nhu sau:

Chit doanh nghiép tu nhén co quyen cho thué todn bd doanh nghiép tu
nhin ciia minh nhung phaéi théng bao bing vin ban kém theo ban sao hop dbng,
cho thué ¢é cong ching dén Ca quan ding ky kinh doanh, co quan thué trong
thari han 03 ngay lam viéce ké tir ngdy hop dong cho thué c6 hiéu lye.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngé}' c6 thay dbi vé thong tin ngudi dal
dién theo uy quyen clta chi s& hitu, thanh vién cong ty trach nhiém hitu han 1a td
chitc, cong ty giri théng bao dén Phong Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép
dit tru s& chinh.

+ Trudng hop ding kv qua mang dién ti st dung chit ky 56 cong edng:

- Ngudi ndp hd so ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thue hé so
ding ky doanh nghiép qua mang thnng tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn}.

- Sau khi hoan thanh. viéc giri hd so dang ky doanh nghidp, ngudi ndp hd
so s& nhén duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
di¢n tir.

- Trutmg hop hé so du didu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh ‘thI,I'G hién cip ding kv doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghiép v& viéc cép diing k¥ doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di diéu kién
cip ding ky doanh nghiép, Phong Piang ky kinh doanh gui théng bao qua mang
thang tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu chu sira d6i, bd sung ho so.

+ Trucng hop ding K qua mang dién tir st dyng Tai khodn ding &y
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kinh doawhi:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai vin ban dién i va ky xéc thie hd so dang ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1& phi ding k¥ doanh nghiép theo quy
trinh  trén c¢déng thong tin quéc gia v& ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop Gy quyén thuc hién thi tuc ding
ky doanh nghlep qua mang th-:mg tin dign tir sir dung Tai khoan dcmg ky kinh
doanh, van ban Uy quyén phai cé théng tin lien hé clia ngudi 1ty quyen dé xdc
thue vige ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti,

- Sau khi hoan thanh viéc gt hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén
duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

- Phong Péng ky kinh doanh cip dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hd so di didu kidn va théng bao cho doanh nghiép vé viée clp
ding ky doanh nghigp. Truéng hop hé so chua du diéu kign, Phong bang ky
ki.nh doanh gl.n théng bdo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cAu sira déi, bé sung hd so.

+ Céng bé nii dung ditng ky doanh nghiép:

- Vigc d& nghi coéng bd ndi dung diing ky doanh nghiép duoe thye hién tal
thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding k}' doanh nghiép. Trudng hop thay dbi
théng tin cd déng [ nha dAu tu mrde ngoai, nhing th"i}' d&i twong tmg phai duge
thdng bdo edng khai trén Cong thong tin qudc gia v& ding ky doanh nghiép.

b) Cach thure thue hién.

Ngu¢i thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge by quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép vo1 Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau diy:

- Ding ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién .

¢) Thanh phiin hé so:

Trucng hop thing bdo thay doi théng tin cé dong 1 nhd déu tie mede
Hgodi, h¢ so gom:

- Théng béo vé viée thay d6i ngi dung ding ky doanh nghiép.
- Danh sach ¢4 déng 13 nha diu nr nude ngoat.

Théne bdo thay doi tham:r tin newoi dai didn theo 1ty quvén ciia cd dong la
16 chie mrde neodi. hd so F FOM.:

- Théng bao vé viée thay d6i ndl dung ding ky doanh nghiép.

- Danh séch ngudi dai dign theo dy quyén cta cb dbng 13 18 chire nude
ngodi,
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Trucdne hop thing bdo cho thué doanh nghiép tw nhdn, hé so gom:
(i) Théng bio cho thué doanh nghiép fu nhén;
(i) Ban sao hop ddng cho thué c6 cdng chimg,

Truang hop thong béo thav doi thong tin ngudi dai dién theo fy quyén,
ho sa gom:

- Théng béo vé viée thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Danh séch ngudi dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo ty quyén.

Nguoi co thdm quyén ky véin ban dé nghi diing k¥ doanh nghiép cé thé 1y
avén cho té chire, cd nhdn khde thiee hién thit tue diing ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho cd nhin thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phéi cé vén ban 1y quyén cho ca
nhin thire hién thu tue lién quan_ dén ding ky doanh nghlep va ban sao gidy t&
phap I¥ ctia ¢4 nhan duge by quyén, Vin ban Oy quyén niy khéng bét bube phai
cbng chimg, chimg thue.

- Trudng hop Uy quyén cho t& chire thuc hién tha tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo hn so ding ky doanh nghiép phii cé ban sao hop dnng cung,
cip dich vu véi tc- chirc lam dich vy thue hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghigp, %m}f gidi thidu cia td chire do cho ca nhén tryc tiép thue hidn thi
tuc 1ién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sac gidy t& phép ly cia c4 nhén
ngudi duge gici thigu,

- Trutmg hop ty quyén cho don vi cung clp dich vy buru chinh céng ich
thuc hién thit tue ding ky doanh nghlg,p thi khi thye hién thi tue ding ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phdi ndp ban sao phidu giri hé so theo miu do
doanh nghlep cung trng dich vu bwu chinh c¢dng ich phat hinh cd chir ky xac
nhén cia nhin vién buu chinh va ngud ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudéng hcrp iy quyén cho don vi cung chp dich vu biru chinh khéng
phai 12 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky doanh nghi¢p thi viéc dy
quyén thure hién nhur Trudmg hop iy quyén cho td chire.

d) S8 lwpng hd so: 01 bo.
d) Théi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir npay
nhin du ho so hgp 1.

&) Co quan thye hign: Phong Ding ky kinh doanh cép tinh - S& K& hoach
va Pau fu.

g) Di twpng thue hign thii tuc hinh chink: Cé nhan, t6 chi,
h) Két qué thuwe hién thit tue hinh chinh:

- Phong Ding ky kinh doanh cap nhit thong tin cda doanh nghi¢p trong
Co s& dir lidu qubce gia vé ding ky doanh nghiép.
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- Trudng hop doanh nghiép c6 nhu cau, Phong Déng ky kinh doanh cép
Gidy xac nhdn vé viée thay doi ngi dung dang kv doanh nghiép cho doanh
nghigp.

i) Phi, Ig phi:

- Mi&n 18 phi (Théng tu s 47/2019/TT-BTC).

- Phi céng b ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Théng
tr 50 47/2019/TT-BTC),

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cdng bd ndi dung ding
ky doanh nghlt;p tai thAd diém ndp hod so ding ky doanh nghiép. Phi ¢4 the duge
ndp truc tiép tai Phong Piang ky kinh doanh hofic chuyén vao tai khoan cia
Phong Dang ky kinh doanh ho#ic sir dung dich vu thanh toan dién tir. Truong
hop doanh nghiép khdng dwoce cip ding ky doanh nghigp, deanh nghiép s& duoc
hoan tra phi céng bd noi dung ding ky doanh nghiép.

k, Tén miu don, mau t& khai:

Truong hop thong bdo thay déi théng tin cé dbng Ia nha ddu te nude
ngodi:.

- Théng bao thay ddi ni dung déing ky doanh nghiép (Phy lyc II-1, Thong
twe 56 01/2021/TT-BKHDT).

- Danh sach cé_dﬁng 14 nha dau tr mrde ngoai (Phy luc I-8, Thdng tir 5
01/2021/TT-BKHDT).

Truong Ha:p thong bdo thay doi théng tin ngudi dai dién theo iy quyén
ciia ¢o dong la 16 chie mecc ngoai:

- Théng béo thay d6i néi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc li-1, Théng
tur s6 01/2021/TT-BKHDPT).

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dign theo Gy quyén
(Phy luc I-10, Thong tr 86 01/2021/TT-BKHDT).

Triegmg hop thang bdo cho thué doanhk nghiép tw phdn. .

Théng bao vé viée cho thud doanh nghiép tur nhén (Phuy luc 11-6, T'hﬂng fr
s6 01/2021/TT-BKHBPT)

Trione hop thong bdo thay d6i thone tin nowei dai dién theo By guvén:

- Théng bdo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phy lye II-1, Thong
tw 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch ngudi dai dién theo phap luat/nguoi dai dién theo uy quyen
(trong trwomg hop chit s¢ hin, thanh vién 1a té chie (Phy luc I-10, Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu kign thre hign thii tue:
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() Doanh nghiép khodng dugc ding ky, théng bao thay ddi ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cdc trurdng hop sau:

- B4 bj Phong Ding ky kinh doanh ra Théng bao vé viéc vi pham cla
doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chiing nhén ding ky doanh nghigp.
hodc di bi ra Quyét dinh thu hdi Gia iy chimg nhan ding k¥ doanh nghiép;

- Dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ciia doanh nghidp;

- Theo yéu ciu cita Tda 4n hodc Co quan thi hanh an hoac Co quan didu
tra, Thi trudng, Pha Tha trudng Ce quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
luat Té tung hinh str,

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép Iy “Khéng con hoat déng kinh
doanh tai dia chi d4 ding ky”.

(i) Doanh nghiép duos tiép tuc ding ky, théng béo thay ddi ni dung
déng ky doanh nghiép trong céc truéng hop sau:

- bd <6 bién phap khic phuc nhmg vi pham theo yéu cau trong Thong
bao vé viéc vi pham cua doanh nghiép thuge trrong hop thu hdi Gidy chitng
nhén ding ky doanh nghidép va duge Phong Pang ky kinh doanh chép nhan;

- Phai dang ky thay dm mét sb noi dung déng ky doanh nghi¢p dé phuc vu
qua trinh giai theé vi hoan tht bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trudng hop
nay, hé so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh cua doanh nghigp
vé& Iy do dang ky thay ddi;

-Coy klEIl chép thuin bang vin ban cua céc tb chirc, ¢a nhén gui yéu chu
quy dinh tai didm ¢ khoan 1 Didu 65 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay ¢di ndi dung dang ky doanh nghip;

- Doanh nghiép dd dugc chuyén tinh trang phap Iy tir “Khéng con hoat
ddng kinh doanh tai dia chi d dang ky” sang “Dang hoat dong”.

(iil) Doanh nghiép chiu trach nhiém thong bao thay déi néi dung ding ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay co thay ddi.

(iv) Hé so ding ky dnanh nghiép duge tiép nhin dé& nhap thong tin vao Hé
théng théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép khi c6 di céc didu kién sau:

- C6 dit pify t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac ¢ia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- B4 ndp di phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

{v) Hb so ding ky doanh nghi¢p qua mang dién tir dwoe chdp thufin khi cd
dly &0 cac yéu ciu sau:

- Cb diy da cac glay t& va ndi dung cac gla}; tor-dé duge k& khai ddy dd
theo quy dinh nhir hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban {ilf;n
tir. Tén vin ban dién tr pha: duge dit teong ung vdi (én loai gidy td trong hé so
béng béan piiy, Ngudi cé thim quyen ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép
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hofic ¢4 nhan Khéc ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép cé thé sir dl,mg chil
ky sb dé ky tne tidp trén vin ban dién tir hojic ky truc tiép trén van béan gidy va
quét (scan} vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Diéu 43 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin diing ky doanh nghifp dugc k€ khai trén cdng thong tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép phai diy du va chinh xdc theo céc théng tin
trong hd led bang ban gidy; ¢6 bao pdm théng tin v& s& dién thoai, thu dién i
clia ngudi nop ho so; v

- 1 so ding ky deanh nghi€p qua mang thong tin dién tir pha’u dugc xac
thue bang chit ky s& hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi ¢o thim
quyen ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi cd
thim quyén ky van ban dé nghj dang ky doanh nghlep Ly quyén thue hién tha
tuc déng ky doanh nghiép. Truong hop 0y quyén thue hién thu tuc dang ky
doanh nghié¢p, kém theo ho so dang ky doanh nghidp phai ¢ cic gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diu 12 Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP.

(vi) Doanh nghigp khéng bét budc phal déng déu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghigp, théng bdo thay d5i ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi
quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky doanh nghigp. Viéc dong
déu ddi voi céc tai lidu khée trong hd so ding ky doanh nghiép thue hién theo
quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan.

m) Cin ctr phap Iy ciia thii tuc hanh chinfi:

- Lufit Doanh nghiép clia Qubc hdi nude Cdng hoa x& hdi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay U4f[)lf2021 cua Chinh phtt vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019%TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va stt dung phi cung cép thong tin doanh
nghiép, lé phi dang ky doanh nghiép;

. - Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia Bd Ké hoach va
Bau or hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

27, Ping ky doanh nghiép dbi véi cic clng ty dwee thanh lp trén co
s0' chia cong ty

a} Trinh tir thre hién:
+ Truomg hop déng ky truc tiép hode qua dich vu by chinh:

. L. Céng ty trach nhiém hiru han, cdng ty cb phéin 6 (hé chia cdc tai san,
quyen va nghla vy, thanh vién, ¢b ddng cua cdng ty hign co (sau diy goi 1a cong
ty bi chia) dé thanh lap bai hojic nhidu cong ty mdi.

2. Thi tyc chia céng ty trach nhidm him han, cdng ty ¢b phin duge quy
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dinh nhr sau:

a)y Héi dung thanh vién, chi s¢ hitu edng ty holic Pai hdi dbng cb dbng
cia cong ty bi chia théng Qua nghi quyét, quyét dinh chla cong ty theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép va Bmu 1& cong ty. Nghi quyét, quyél dinh chia céng ty
phai gm‘n c4c ndi dung chil yéu sau: tén, dia chi try s& chinh cia cong ty bi chia,
tén cac ccng ty s& thanh lap; nguyén tic, cach thirc va thi tyc chia tai sin cbng
ty; phuong an st clung lao dong; cach thirc phan chia, théi han va tha tye chuyen
d6i phin vén gnp, co phaﬂ trai phiéu cia cong ty bi chia sang cdc cong ty mdi
thanh lap; nguyén tic glal quyet nghia vu chia cdng ty bi chia; thoi han thuc hién
chia cong ty. Nghj quye:t quyct dinh chia cong ty phai duge g den tat ca chi
ng va thong bio cho ngudi lao dong biét trong thoi han 15 ngdy k& tir ngay ra
guyét dinh hogic thdng qua nghi quyét;

b) Thénh vién, chii s¢ hitu cong ty hodc ch déng cia cong ty mdi duoc
thanh 1ap thdng qua Didu 18, biu hodc bé nhiém Chu tich Hoi dcng thanh vién,
Chi tich cbng ty, Hoi ddng quan tri, Giam ddc holic Téng giam dbe va tidn
hanh ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Lujt Doanh nghiép.

3. $4 hugng thanh vién, cd dong va 56 lucmg, t¥ 18 s& hitu ¢ phan, phin
von pép cta thanh vién, b déng va von dleu I¢ cua cac cong ty méi s€ duge ghi
tuong tmg vai cach thire phén chia, chuyén dm pha:n vén gép, ¢b phin clia cong
ty bi chia sang céc cbng ty mdi theo nghi quyét, quyét dinh chia céng ty.

4. Céng ly bi chia chim ditt tdn tai sau khi cic cong ty méi duge cip Gify
chimg nhdn diing ky doanh nghiép. Cac cbng ty mdi phat cung lién ddi chin
trach nhiém vé nghia vy, cic khodn ng chua thanh todn, hep. dong lao ddng va
nghia vy tai sin khédc cla céng ty bi chia hodc théa thuin véi chl ng, khach
hang va ngudi lao déng dé mét, trong s& céc cbng ty & thire hién nghm vu nay.
Céc ¢ong ty méi duong nhién ké thira toan b quyen nghia vu va loi ich hop
phap duge phan chia theo nghi quyét, quyét dinh chia céng ty.

5. Co quan ding ky kinh doanh cip nhat tinh trang phép 1y cia cbng ty bi
chia trong Cor 5& dir liéu québc gia vé dang ky doanh nghiép khi cap Gidy chung
nhén ding ky doanh nghiép cho cdc cong ty md&i. Truong hop cnng ty mdi ¢
dia chi tru s& chinh ngoa tinh, thanh phé true thude Trung wong noi cong ty b
chia ¢ tru s& chinh thi Co quan ding ky kinh doanh nei dit tru s¢ chinh cua
cbng ty mdi phai théng béo viée dang ky doanh nghiép déi vai cnng ty mdi cho
Co quan ding ky kinh doanh noi edng ty bi chia dft try s6 chinh dé cip nhit tinh
trang phap ly ¢Oa cdng ty bi chia trén Co s¢ dir liéu qudc gia vé diang ky doanh

nghiép.

6. Hb so, trinh ty, thd tuc chia doanh nghiép x& hi thue hién thee quy
dinh vé chia doanh nghiép.

+ Trucng hop ding ky qua mang dién tir stk dung chit ky 56 cong eing:

- Nguai ndp hd so ké khai thdng tin, tai viin bén dién ti, ky xéc thue hé so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi ding
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ky doanh nghidp theo quy trinh trén cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https:/dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ki doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc Gidy bién nhén hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir,

- Trudmg hop hd so du didu kién cdp ding ky doanh nghidp, Phong Pang
ky kinh doanh thuc hign cip ding k¥ doanh nghiép va théng bdo cho doanh

nghigp vé viée cdp dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua du diéu kién
¢dp ding ky doanh nghiép, Phong Biing ky kinh doanh giti théng bdao qua mang
théng tin dién t&r cho doanh nghiép dé yéu cdu stra ddi, bo sung hd so.

+ Truwong hop dang ky gua mang dién tr sw dung Tai khoan dang ky
kinh doanh:

- Nguoi ndp héd so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tal vin ban dién tir va ky xde thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tr va thanh todn phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
{https://danglykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Uy quyén thuc hién tha tuc ding
ky doanh nghi€p qua mgng thong tin di¢n tir sir dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, van ban 0y quyén phai ¢é thong tin lién hé cua ngudi Uy quyén dé xdc
thue viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée gii hd so ding ky, ngudi ndp hé so s8 nhin
dige Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thang tin disn tir.

- Phéng Péng ky kinh doanh cf"tp dang ky doanh nghiép cho deanh nghiép
trong truémg hop hé so d diéu kién va théng béo cho doanh nghiép vé& vide cdp
dang ky doanh nghigp. Trudmg hop hd so chua da didu kién, Phong Ding ky

kinh doanh giri théng bao qua mang théng tin dién tir che doanh nghiép dé yéu
chu sia d6i, bS sung hd so.

+ Cong ha ndi dung ding ky doanh nghiép:

- Viéo d& nghj cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duge thye hién tai
thdi diém doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh nghiép.

b) Cich thive thec hidn:

Nguoi thanh lap doanh nghigp hodic ngudi duge iy quyén thue hién ding
ky doanh nghiép vai Co quan déing ky kinh doanh theo phuong thite sau diy:

- Ping ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Pang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tix.

¢) Thanh phiin ho so:

Diing kv doanh nghiép i voi cde edng tv dwoc thamh 16p trén co sé chia
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cong ty

(i} Hn so dang ky doanh nghiép ddi voi cong ty trach nhi¢m hina han,
cong ty cb phan cua cong ty mai {Dluu 23, Diéu 24 Nghi dinh sé 01/2021/ND-
CP). :

* Ding ky thanh 1dp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi dang k¥ doanh nghiép.

- Piéu 1& cong ty.

- Ban sao cac gidy tér sau day:

+GiAy 10 phip 1y clia c4 nhan dbi v6i ngudi dai dign theo phap lujt ciia
doanh nghiép;

+Glay t&r phap ¥ ctia ¢4 nhén d8i voi chil s& hitu cong ty la c nhén; Giy
t& phéap 1y clia to chire dbi véi chi s& hitu cong ty {4 té chire (trir trucmg hop cha
s& hitu cong ty 12 Nha nude); Gmy t& phép ly ciia ¢ nhin dbi1 vi ngudi dai dién
theo 0y quyén va van ban cit ngudi dai dién theo Uy quyén,

E{m vdi chil s& hitu cdng ty 1a td chite nude ngoai thi ban sao gifij,r té phap
ly ctia t6 chire phai duge hop phéap hoa ldnh sy;

+ Glay ching nhén ddng ky dAu tu déi vm trudmg hop doanh nghiép dugce
thanh lap bdi nha déu tr nude ngoai hodc t& chie Kinb té ¢6 vén dau tu nude
ngodi theo quy dinh tai Luét Ddu tu va cac van ban hudng dén thi hanh.

* Déing ky thanh Igp céng 1y TNHH hai thanh vién tré lén

- Gidy d2 nghi ding ky-doanh nghiép.

- Didu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Bén sao céc gidy t& sau ddy;

+ Giy t& phap 1y ctia cé nhin ddi voi nguoi dai dién theo phip ludt cua
doanh nghigp;

+ Gidy t& phép 1y clia ¢4 nhan d6i voi thanh vidn céng ty, Giy tor phdp 1y
cia th chirc déi vm thanh vién; Gla;.r ¢ phap ly ctia ¢4 nhin d6i véi ngum dai
dién theo 0y quyén cita thanh vién va van ban cir ngudi dai dién theo dy quyén;

+ D&i véi thanh vién 12 td chirc nude ngodi thi ban sao gidy w phap 1y ciia
t6 chire phai duoc hop phap héa lanh sy;

+ Gidy chimg nhén ding ky diu tur d6i voi trudng horp doanh nghiép dugc
thanh lap hodic tham gia thanh lip béi nha dhu tu nurdre ngodi hofie td chire kinh
t& ¢6 vbn diu tu nude ngoai theo quy dinh tai Lujt Pau tir va cic viin ban hudng
dan thi hanh.

* Déing ky thanh 1gp cong ty ed phén:
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- Gidy d& nghj ding ky deanh nghiép;

- Didu 13 cong ty;

- Danh sach ¢b dong séng 1ap va danh sach cd dng 13 nha déu tu nude
ngoai,

- Ban sao céc gidy t& sau ddy:

+ Giy t& phap 1y clia ¢4 nhin d6i véi ngudi dai dign theo phap luit cla
doanh nghiép;

+ Gidy t&r phéap 1y ciia cd dnng sang lap, ch dong 12 nha diu tw nude ngoal
la cd nhén; Gray to phap Iy cua cd ddng sang l4p, c6 dong 1a nha dAu tur nude
ngoai 1 t8 chire; Gidy t& phdp 1y cia ¢4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo uy
quyén cua ¢ déng sang lap, cb déng [a nha diu tw nude ngoai 14 18 chire va vin
ban cir ngudi dai dién theo Oy quyén.

P v6i ©d déng la td chirc nude ngoai thi ban suo gidy t& phap 1y cia td
chire phai dugc hop phap hoa lanh su;

+ Gidy chirng nhan ding ky déu tir d6i véi truong ho‘p doanh nghiép duge
thanh 18p hodic tham gia thanh 1ap boi nha diu tur nuge ngoai hode t6 chie kinh
t& ¢4 vén din r nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Dy tu va cde van ban hudng
din thi hanh.

(i) Nghi quyét, quyét dinh vé& viéc chia cbng ty theo quy dinh tai Piéu 198
Luét Doanh nghiép. '

(iit) Ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién dél Vi cong ty trach
nhi¢ém hitu han hai thanh vién tr¢ [én, cia Pai hi déng cb dong ddi véi cong Ty
cb phin vé& vige chia cong ty.

Trwng hop thanh 1dp doanh nehidp xi hoi mai én oo so chia doanh

nghiép, hb so phai cd thém Cam két thue hign muyc ti€u x& hdi, mdi trurdng quy
dinh tal khoan 1 Didu 28 Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP

(i) Hc:- so dang ky doanh nghiép dbi vai cong ty trach nhi¢m hiru han,
cong ty ¢b phan cha cbng ty mdi (Piéu 23, Pidu 24 Nghi dinh sé 01/2021/ND-
CP).

* Ding ky thanh Idp cong ty TNHH mot thanh vién:

- Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép.

- Diéu 12 cong ty.

- Ban sao céac gidy t& sau day:

+Gidy t& phap 1y clia cé nhan dbi véi ngudi dai dién theo phdp ludt cia
doanh nghiép;

+Gla}' 1o phap Iy cia ¢d nhin dbi voi chii & hiru cdng ty la cd nhin; Gidy
t& phap Iy cia t6 chire déi vai chi sér hitu cong ty 13 t8 chire (trix trudmg hep chi
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s¢ hiru cong ty la Nha nm:r-:;), Gla}; to phap 1y cia c& nhén a8 v&i nguoi dai dién
theo Uy quyén va van ban cir ngudi dai dign theo 0y quyén.

Bpl v chil s& hiru cong ty 1 td chiic nudc ngeai thi'bin sao gidly t&r phap
Iy ¢hia td chire phai duge hop phap hoa lanh su;

+ Gidy chimg nhén déing ky dau tu dbi véi trueong hgp doanh nghigp dugc
thanh Iap b&i nha dAu tur nuoc ngoai hode td chirc kinh té ¢ vén dau tr nudc
ngoai theo quy dinh tai Ludt Diu tir vé cdc vin ban hirang din thi hanh,

* Dang ky thanh Idp edng ty TNHH hai thanh vién ro lén

- Gidy @& nghi dang k¥ doanh nghiép.

- Diéu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Bén sao cdc gidy t&r sau diy:

+ Gidy 1o phap 1y cta cé nhan d6i v6i ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép;

+ Gidy to phap Iy cia ¢4 nhan d6i véi thanh vién cong ty; Gla}' to phap Iy
clia té chirc dbi voi thanh vién; Glaj,-' t& phap iy cua cd nhén déi véi nguﬁn dai
dién theo Gy quyén cia thanh vidn va vin ban ¢t ngudi dai dién theo 1y quyén;

+ Dbi v6i thanh vién 12 td chire nudc ngoat thi ban sao gidy t& phap 1y cla
t& chire phai duge hop phip héa lanh sy;

+ Gidy chiing nhén dang ky dau tu doi véi trucrng hop doanh nghiép duac
thénh 1ap hode tham gia thanh 1ip bai nha diu tir nuge ngneu hodc td chue kinh
té ¢6 vén diu tu nudc ngoai theo quy dinh tai Ludt Diu tu va cdc viin ban hudng
dén thi hanh.

* Déng &y thanh Idp cong ty ¢é phdn:
- Gidy dé& nghj dang ky doanh nghigp;
- Piéu 18 cong ty;

- Danh sich c& déng sang 14p va danh sich ¢b dbng 1A nha déu tr nude
ngoai.

- Ban sao cac gigy t& sau day:

+ Gidy t phéap 1¥ ciia ¢4 nhin dbi véi ngudi dal dién theo phap luft clia
doanh nghiép;

+ Giy t& phap ly ctia ch dung sdng lap, cd ddng la nha ddu e nude ngoeu
14 ca nhén; Gidy phép Iy coa cb dong sang 1ap, cb dong 13 nha diu or nuée
ngnal laté chiic; Giby to phap I¥ cha cé nhan dbi véi ngum dai dign theo fy
quyen cta ¢b ddng sang lap, co ddng Ja nha dau tr nurde ngoai 13 £8 chirc va vin
ban cir ngudi dai dién theo iy quyén.
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Déi vai cb dong 12 th chirc mréc ngoai thi ban sao pidy to phép 1y cia té
chirc phai duge hgp phap hoa lanh su;

+ Gidy chimg nhén dang ky déu tu ddi véi truong hop deanh nghiép dugc
thanh lap ho¥c tham gia thanh [4p béi nha diu tr nrde ngoal hodc 14 chire kinh

té ¢4 vbn dau tuw nude ngoai theo quy dinh tai Lujt Dau tr va cdc viin ban hudng
dan thi hanh,

(i) Nghi quyét, quyét dinh v& viée chia coug ty theo quy dinh tai Didu 198
Luat Doanh nghigp.
(iii) Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién dm voi cdng ty trach

nhl¢m huru han hai thanh vién tré 18n, ciia Dai bdi déng cb dong déi véi cong ty
cb phén vé viéc chia cong ty.

~ {iv) Cam két thuc hién muc tiéu x& hdi, méi trudmng quy dinh tai khoan 1
Diéu 28 Nghi dinh s5 01/2021/ND-CP,
. Nmrri“{ c6 tham quvén ky vin bén dé nehi dine kv doanh nghiép ¢é thé iy
quvén cho t6 chire, ca nhan khac thirc hién thu fuc déing kv doavh nghiép:

- Truémg hop Gy quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém théo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢ viin ban Uy quyén cho ¢4
nhén thuc hién thii tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t&
phép Iy cia cé nhin duge Uy quyén, Vin bén Gy quyén nay khong bit budc phai
cong chimg, chitng thue.

- Truémg hop 0y quyén cho 6 chire thyc hién thi tuc déng ky doanh
nghuap, kém theo hc- sa dang ky doant nghiép phai ¢6 bin sao hop dang cung
cap dich vu voi T:D chirc lam dich vy thye hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gioi thidu cia té chire d6 cho ca nhan trye tiép thye hién tha
tuc lién guan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gla}r to phap 1y cua ca nhén
ngudi duge gidi thidu,

« Truémg hop uy qu}fén cho don vi cung cdp dich vy buu chinh céng ich
thue hién thit tue ding ky doanh nghiép thi khi thue hién thi tuc dang ky doanh
nghigp, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh ¢éng ich phdt hank ¢d chir ky xdc
nhén ciia nhin vién buu chinh va ngudi c6 thAm quyén ky viin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hep Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khﬁng
phai la buu chinh cong ich thyc hign thi tyc ding k¥ doanh nghiép thi vige ay
quyén thye hién nhu Trudng hop 4y quyén cho 16 chire.

d) S6 I:rg'ng o so 01 (b},

d} Thoi han gidi quyét: Trong thai han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhin dugce hd so hop 1é.

¢} Co quan thwe hién: Phong Piang ky kinh doanh - $& Ké hoach va Biu
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.
g) Déi twgng thiee hidn thii tye hanh chinii: C4 nhan, td chie,
It) Kéf quit thyee hign thii tye hinh chink:
- Céc cong ty méi duoc ¢ap Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- Cong ty b chia chdm dirt tdn tai sau khi céc cbng ty méi dugc cip Gidy
chimg nhén dang k}' doanh nghiép. Co quan ding ky kmh doanh cép nhdt tinh
trang phap ly cua cnng ty bi chia trong Co s& dit lidu quoc gla vé diing k¥ doanh
nghiép khi cip Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép cho cdc cong ty méi.

i} Phi, I¢ phi:

. L& phi dang ky doanh nghidp: 50.000 ddng/lin (Thong tw sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bd néi dung déng ky doanh nghiép: 100.000 dong/l4n (Thong
tur 56 47/2019/TT-BTC).

- Mikn 1§ phi déi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Thang fr s6
47/2019/TT-BTC).

- Newdi ndp hd so ding ky doanh nghiép nép phi cong b ngi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi dang ky doanh nghiép tai thoi diém nop hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, & phi ding ky doanh nghiép cd thé duge ndp true tiép tai
Phéng BYang ky kinh doanh hogc chuyén vao tai khoan clia Phong Ping ky kinh
doanh hoiic sit dung dich vu thanh todn dién tir. Lé phi déng ky doanh nghiép
khéng duge hoan tra cho doanh nghiép trong truéng hop doanh nghiép khong,
duge cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khnng duoc cép diang
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hodn tra phi cong b ndi dung ding ky
deanh nghiép.

k, Tén méu don, méu 6 khai:

B1eu méu trong hd so dang ky doanh nghlep d6i véi eong ty TNHH, ¢dng
ty cé phan ciia edng ty mdi: tuong ty nhur cac hd so déng ky thanh 1ap méi.

* Déing ky thanh Idp cong tv TNHH mot thanh vién:

- Giky dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty TNEH mdt thanh vién (Phy
ne I-2, Théng tu s& 01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sach ngm:n dai dién theo phép ldt/ngudi dai dién theo Oy quyén

(trong trudng hQP chil 56 hitu ¢éng ly TNHH mét thanh vién 13 td chite, Phu luc
I-10, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thye hidn muc tidu xa hdi, moi trrdong (truong hop thanh 1dp
doa:nh nghiép x4 hdli mai trén co s& chia doanh nghidp, Phu lyc 11-26, Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

* Ding k) thémh Idp cong ty TNHH hai thanh vién tro len:
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- Gidy d€ nghj diing ky doanh nghigp céng ty TNHH hai thanh vidn trd
1én (Phu lyc I-3, Théng tir s6 ¢1/2021/TT-BKHDT);

~ Danh sach thanh vién cng ty TNHH hai thénh vién trér 1én (Phy luc 1-6,
Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich ngudi dai dign theo phip luaUngudi dai dién theo iy quyén
(trong trudmg hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién 13 t3 chire, Phu luc I-
10, Théng 1 s 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thye hién myc tiéu x& héi, mdi treonp (trudmg hop thank 14p
doanh nghigp xd héi méi trén co s¢ chia doanh nghiép, Phu huc II-26, Thing tr
50'01/2021/TT-BKHDT).

* Ddng ky thanh Idgp cong ty cé phén:

- Gisy d€ nghi ding ky doanh nghiép cong ty cé phn (Phy luc I-4, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch cd ddng séng 1ap cong ty cd phén (Phu luc I-7, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch ¢6 déng 1a nha ddu tr nude ngodi (Phu lye I-8, Théng tur sb
0172021/TT-BKHPT);

- Danh séch ngudi dai dién theo phép ludt/ngui dai dién theo dy quyén
{trong trudmg hop ¢d dong sdng l3p, co déng 1a nha d&u (v nudc ngoai 1a té
chire, Phu lyc I-10, Thang tr 56 01/2021/TT-BKHBT);

- Cam két thyc hi¢n myc tiéu x& hoi, méi truong (trudng hep think 1§p
doanh nghiép xi hdi mdi trén co s chia doanh nghiép, Phy luc 11-26, Théng tir
$6 01/2021/TT-BKHDT),

D Yéu cin, dicu kién thiee hidn thii fuc:

(i) Doanh nghigp dwoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép khi c6
di cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khdng bi ¢Am déu tu kinh doanh;

- Tén cia doanh nghigp dugc dit theo ding quy djnh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cia Ludt Doanh nghiép;

- C6 hé so ding ky doanh nghiép hop 1&;

- Nép dit J¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phap lujt v& phi
va. 1é phi.

(i) HO6 so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duoe chip thuin khi co
diy 0 céc y&u clu sau;

- C6 ddy di cée gidly 1 va ndi dung cde gidy to dé dugc ké khai diy di
theo quy dinh nhir hé so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang van ban dién
i, Tén viin ban di¢n tr ph:ii_ duge dit twong {mg vOi 1én loai gidy t& trong hé so
bing bin gidy. Ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi diing ky doanh nghiép
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hofic ¢ca nhan khac ky tén trong hd so ding k¥ doanh nghiép ch thé sit dung chir
ky s dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky tnue tiép trén viin ban gidy va

quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh sé 01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky doanh nghi¢p duge ké khai trén cbng théng tin
quéc gia vé ding ky doanh nghi¢p phai dAy dit va chinh x4c theo céc théng tin
trong hé so bé"m% ban giy; ¢ bao gdm thong tin vé s dién thoai, thw dién tr
ciia ngudi ndp ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién t phai duge xéc
thue bing chit ky sb hogc Tai khoan déng ky kinh doanh cua ngudi ¢6 tham
quyén ky van bén d¢ nghi dang ky doanh nghiép holic ngwdi dugc ngudi cé
thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép uy quyén thuc hién thd
tuc ding ky doanh nghiép. Trromg hep 1ty quyén thue hién tht tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cé cac gidy td, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(ii)Doanh nghigp khong bt buge phai dong déu trong gidy dé nghi dang
ky doanh nghi¢p, théng bao thay doi nfi dung ding ky doanh nghiép, nghi
quyét, quydt dinh, bién ban hop trong hd so ding ky doanh nghigp. Vige dong
diu d8i véi cdc tai lidu khéc trong hd so ding ky doanh nghiép thue hién theo
quy dinh cla phép luit co lién quan.

m) Cin cit phdp Iy ciia thit tue hianh chini:

- Lujt Doanh nghiép ctia Quéc hdi nude Cong hoa xa hdi chit nghia Viét
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phi vé dang kv
doanh nghiép;

- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC nghy 05/8/2019 cua By Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 clia B K& hoach va
Piu tu hudng din vé ding ky doanh nghiép.

28. Diing ky doanh nghigp dbi véi cde cong ty duge thanh Mip trén co
56 tach cong ty *

a) Trinh ty thire hign:

+ Trucng hop ding &y true tiép hodic qua dich v buu chink:

1. Cong ty trach nhi¢m hiru han, cdng ty ¢o phﬁr_t c6 thé tach bing cach
chuyén mat phan tai san, quyén, nghia vu, thanh vién, ¢6 dong cta cong ty hién
ch (sau diy goi la cong ty bi tach) dé thanh 1ap mdt holic mot sb cdng ty trach
nhiém hifu han, cong ty cb phin méi (sau déy goi 14 cong ty duge tach) ma
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khéng chim ditt tdn tai cia céng ty bj tach.

. 2, Céng ty bi tich phai ding ky thay dm vbn dleu 18, 56 luong thanh vién,
cb déng tuong img voi phan vén gop, ¢b phan va so hrong thanh vién, cd déng
giam xudng (néu c6); ddng thoi dang ky doanh nghigp ddi voi céc cbng ty duoc
tach.

3. Tha tye tich eong ty trach nhiém hiru han va cdng ty ¢ phﬁn duge quy
dinh nhur sau:

a) Hoi ddng thanh vién, chi s hifu céng ty hofic Pai hdi ddng ¢b déng
chia cbng ty bi tach théng qua nghi quyét, quyét dinh tach ¢ong ty theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghlep va Eheu 18 cOng ty. Nghi quyét, quyét dinh tach céng ty
phai gbm cdc ndi dung chi yéu sau: 1én, dia chi try s& chinh ol ¢dng ty bi téch;
tén cong t}r dugre tach sg lhanh lap, phitong 4n sit dung lac dr;mg, cach thirc tach
ccmg ty; gia tri tai san, qu}-'en v& nghia vu dwogc chuyén tir cdng ty bi tach sang
cong ty dugc tach; thdi han thue hién tich cong ty. Nehi quyét, quyét dinh tach
cong ty phai duge giri dén tét ca chil ng va théng bido cho ngudt 1ao dong bidt
trong thdi han 15 ngay k& tir ngay ra quyét dinh hodic théng qua nghi quyét;

b) Cdc thanh vién, chit s& hitn cong ty hodc ¢b dong cia cong ty duge
tach théng qua Diéu 1&, biu hodc b6 nhiém Chu tich Ho! ddng thanh vién, Cha
tich cong ty, Hoi ddng quan trj, Giam déc hodc Téng giam dde va tién hanh
ding ky deanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

4. Sau khi dang ky doanh nghlep, cnng ty bi tach va cbng ty dugc tach
phal elmg Lién ddi chiu trdch nhiém vé cac nghia vu, cac khoan ng chua thanh
todn, hgp déng lac ddng va nghia vu tai san khéc ciia ¢dng ty bi tach, trir trudmg
hegp cdng ty bi tdch, cong ty duge tach, chi ng, khich hiang va ngudi lao déng
ctia cbng ty bi tach ¢6 thda thudn khae, Cde edng ty duge téch duong nhién ké
thira loan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phép duge phin chia thec nghi
quyét, quyét dinh tach cbng ty.

5. Hb so, trinh tir, thi tuc tach doanh nghiép xa hdi thue hién theo quy
dinh v& tach doanh nghiép.

+ Tromg hop ding ky qua mang dién tir str dung chit ky sé cong cong:
- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky xéc thue hé s
ding ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1 phi ding

ky doanh nghiép theo quy trinh trén coéng théng tin quﬂc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so diing ky doanh nghiép, ngudi ndp ho
s0 s& nhan duge Glﬂ}-’ bizn nhan hd so ding kv doanh nghiép qua mang, théng tin
dién tir.

- Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky doanh nghidp, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hién cip dang k¢ doanh nghidp va _théng bao cho doanh
nghiép vé viée ¢dp diing ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién
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cép ding ky doanh nghiép, Phong Blng ky kinh doanh giri thdng bio qua mang
thdng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cAu sira déi, bd sung hd so.

+ Trucng hop ding kY qua mang dién tiv st dung Tai khodn ding ky
xinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sit dung Tai khodn dang ky kinh doanh &é k& khai
théng tin, tai van ban dién tir va ky xdc thue ho sc dang ky doanh nghiép qua
mang théng tin dign tr va thanh todn Phl, I¢ phi déng ky doanh nghiép theo quy
tinh trén cdng théng tin qubc gia vé ciang ky doanh nghiép
{https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop dy quyén thye hién thil tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thnng tin dién tir sir clung Tai kboin dang ky kinh
doanh, vin ban Uy quyen phai c6 thing tin li€n hé cia ngudi 0y quysn d8 xée
thue viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée gii hd so déing k¥, ngudi nép hé so s& nhan
duoc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tir.

- Phong Pang ky kinh doanh cap diing ky doanh nghi¢p cho doanh nghiép
trong trudmg hop hod so dii diéu kién va théng bao cho doanh nghiép v& vide cp
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua du diéu kién, Phong Diing ky
kinh doanh gui théng bdo qua mang théng tin dién i cho doanh nghiép dé yéu
cdu sira déi, bo sung hd so.

+ Céng b6 ndi dung déng kp doanh nghiép:

- Viée dé nghi cong b0 ni dung ding ky doanh nghiép durge thuc hi¢n tai
thai diém doanh nghiép ndp hé so ding ky doanh nghiép.

b} Cdch thire thye hién:

Neudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thyc hién dang
ky doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thic san day:

- Dang ky doanh nghiép tnre tiép tai Co quan ding ky kinh doanhy;

- Diing ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Ping ky-doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

¢) Thanh phiin hi so:

Diéing kv doanh nghiép déi véi cde cong ty duoe thénh idp trén co s tach
cong ty

(1) H(} so dang ky doanh nghiép d6i vé&i cong ty trach nhi¢m hiu han,

cdng ty ¢ phédn etia cong ty duge tich (cong ty méi) (E)leu 23, Diéu 24 Nghi
dinh s6 01/2021/NB-CP).

* Ddng ky thanh Idp cong ty TNHH mgt thanh vién:

- GiAy dé nghi ding ky doanh nghiép.
- Diéu 1é cbng 1y.
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- Ban sao céc gidy t& sau day:

+Gidy t& phép Iy cha cd nhin ddi voi ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghigp;

+Gidy t phap ly ctia ¢4 nhin dbi voi chi s¢ hiru cOng 1y la cd nhin; Gidy
t& phap }y etia t0 chirc d6i v&i chi s&r hitu cong ty 13 t§ chie (trir tnm‘ng hop chu

sé hire cong 1y la Nha mmrc), Glay t& phap ly coa ca nhan dbi voi ngudi dai dién
theo Gty quyén va vin ban cir ngudi dai dién theo fy quyén.

Bm v&i chil s& hitu céng ty 13 16 chiic nuée ngoai thi ban sao gidy to phép
ly clia td chure phéi duge hgp phap hda lénh su;

+ Glay chung nhén ding ky dau tw dm vo1 trudng hop doanh nghiép duge
thanh lip boi nha diu tu nwde ngodi hode té chire kinh té ¢6 vén dau tu nudc
ngodi theo quy dinh tai Luat Déo tu va cdc viin ban hudng dén thi hanh.

* Ding ky thanh ldp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén

- Giy d8 nghi ding ky doanh nghiép.

- Diéu 18 cbng ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ran sao cdc gidy to sau day:

+ Gidy t& phap Iy ctia cd nhén dbi véi ngudd dal dién theo phap it cia
doanh nghiép;

+ Gidy t&r phap ly cia cd nhan dbi véi thanh vién cong ty; Glay tér phap 1y
ciia t& chire ddi vOi thanh vién; Gify t& phép ly clia c4 nhan d6i véi ngum dai
di¢n theo uy quyén ctia thanh vién v vin ban ¢t ngudi dai dién theo iy quyén;

+ Dbi véi thanh vién 13 t§ ¢hire nuée ngoai thi ban sao gidy t& phép Iy clia
t6 chure phai duge hop phap hoa lanh sir;

+ Giby chimg nhin ding kv diu tr dbi véi trudng hop doanh nghlt;p dugre
thanh [8p hodc tham gia thanh 13p boi nha dAu tur nuée ngoai hodc td chire kinh
t&-c6 vén diu tor nude ngoai theo quy dinh tai Luat DAu trr va céc viin ban huong
dén thi hanh.

* Déing ky thanh IGp cong ty ¢6 phén:
- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
- Diéu 18 cang ty;
- Danh séch cd déng séng 13p va danh séch cb dong 12 nha diu tr nude
ngoai.
- Ban sao céc gidy to sau day:

+ Gidy & phap Iy ciia ¢4 nhin d&i v&i ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép;
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+ Giky tir phép 1y clia cd dong sang 14p, co déng 12 nha dAu tur nude ngodi
14 c4 nhin; Gidy t& php ly ciia ¢d dong sang l4p, cb dong la nha déu tu nudc
ngoai 13 1§ chirc; Gidy (& phép 1y cia cé nhin 461 vai ngudi dal dién theo uy
quyén cia cb ddng sang 14p, c6 déng 1 nha dau tw nudc ngodi 12 to chie va vin
ban cir ngudi dai dién theo Gy quyén.

Déi v&i cb dbng 1a td chitc nude ngodi thi ban sao gidy t& phip Iy cia tb
chirc phai duge hop phap hoa ldnh sur;

+ Gifly chimg nhén ding ky dAu tu déi véi tnrdmg hop doanh nghiép dugc
thanh 1ap hofic tham gia thanh lip béi nha dau tu nuée ngodi hofic 10 chire kinh
t& ¢6 von dau tu nude ngodi theo quy dinh tai Ludt BAu tu va cdc vin bin hudng
dan thi hanh.

(i) Nghi quyét, quyét dinh v8 viée tich céng ty theo quy dinh tai Piéu
199 Luét Doanh nghiép.

(iii) Ban sao bidn ban hop Héi ddng thanh vién d6i véi cong ty- trach
nhig¢m hitu han hai thanh vién trdr 1én, cia Dai hai dong cb déng doi véi céng ty
co phén vé viéc tdch cong ty.

Trucmg hop thanh ldp doanh nghiép xd hji moi trén co sG tdch doanh
nghiép, h6 5o phai ¢6 thém Cam két thue hién muc tiéu xa hdi, mdi truong quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP,

(iy Hb so dang ky doanh nghiép déi v6i cdng ty trich nhiém hiru han,
cdng ty cb phan ciia cdng ty dwge tich (cbng ty méi) (Didu 23, Pidu 24 Nghi
dinh sb 01/2021/ND-CP).

* Diing ky thanh Idp cong ty TNHH mgt thamh vién:

- Giy ¢ nghi ding ky doanh nghiép.

- Diéu [§ cong ty.

- Ban sao cac gidy t& sau diy:

+Gidy t& phap 1y ciia ¢é nhan déi véi ngudi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép;

+Gidy tér phdp 1§ cita c4 nhén déi véi chi & hitu cdng ty 13 ¢d nhdn; Gidy
t& phép Jy ctia t chire d6i voi chil s¢ hitu cong ty 1 t6 chire (trir trudng hop chd
so hitu céng ty la Nha nude); Gidy to pbap 1y ciia ¢4 nhin dol véi ngudi dai dién
theo Gy quyén va vin ban cir ngudi dai dién theo Oy quyén.

Dbi véi chii s¢ hitu cong ty 12 tb chiic nude ngodi thi ban sac gidy & phép
I§ cita t chie phai dirge hop phap héa lanh su;

+ Gidy chimg nhan ding k¥ dau tu dbi v6i truémg hop doanh nghiép duge
thanh lap bdi nha ddu tr nude ngodi hodie o chue kinh té €0 von dau tu nudc
ngodi theo quy dinh tai Luit Piu tu va cdc vin ban hudng dan thi hanh.

* Piéing ky thanh Idp cong ty TNHH hai thanh vién tré lén
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- GiAy dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Diéu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao cdc gidy t& sau ddy:

+ Gify t& phdp Iy cia ca nhan d6i vdi ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép;

+ Giby t& phdp 1y cua cé nhan dbi v thanh vién cong ty; Glay t& phap ly

chia td chire dbi vai thanh vién; Gidy ti phap 1y clha cd nhén dbi vol ngi.rm dai
dign theo Uy quy@n ciia thanh vién va vin ban cir ngudi dai dién theo 1y quyén;

_ +D3i véi thanh vién 1 td chie nude ngodi thi bén sao gidy t& phép 1y clia
t6 chire phai duge hop phap hoa lanh su;

+ Gify chimg nhén ding ky diu tu dfu vol truong hop doanh nghiép duge

thanh {4p hodc tham gia thanh [4p bdi nha dau tu nuge ngoal hotic t& chire kinh

t& c6 von déu tu nwde ngoai theo quy dinh tai Luit Déu tu va cdc vin ban hudng
dan thi hanh.

* Ditng ky théanh Idp cong ty ¢d phdn:

- Gidy dé nghij déng ky doanh nghiép;

- Piéu 18 cong ty;

- Danh sdch ¢b déng séng lap va danh sdch cd dong 12 nha ddu tu nudc
ngoai.

- Ban sao_cac gidy to sau day:

+ Gidy t& phap ly cla ¢4 nhan déi v&i ngudi dai dién theo phdp lujt cha
doanh nghiép;

+ Gidy t& phap 1y ciia ¢b dong séng lap, ) ddng 1a nha diu tur nude ngoai
la ca nhén; Gidy t&r phap ly cua cé dong sing ldp, c6 dong 13 nha déu tu nudc
ngom 14 to chire; Gidy- to phap Iy ciia ca nhin dbi véi ngum dai dign theo 1y
quyén ctia cd déng sang lap, ¢d dong la nha déu tr nude ngodi 1a td chire va vin
bdn ¢t nguoi dai dign theo Oy quyén.

Déi vii ¢b dong 14 t6 chire nurde ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y coa td
chirc phai duge hgp phéap hoa lanh su;

+ Gidy cﬁu'ng nhén ding ky dau tr ¢8i voi trrong hop doanh nghiép dugo
thanh [ap hofic tham gia thanh )3p bdi nha déu nuegre ngoal hodc t chire kinh
t§ ¢d von ddu trr nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Diu t va cac viin ban hudng
dn thi hanh.

(ii) Nghi quyét, quyét dinh v& viéc tach cbng ty theo quy dinh tai Diéu
199 Luit Doanh nghigp.

(iii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién dbi voi cong ty trach
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nhiém hifu han hai thanh vién tré 1&n, clia Pai hoi ddng cb déng ddi véi cong ty
¢ phﬁn vé viéc tach cong ty.
~ {iv) Cam két thuc hién muc tidu x& hoi, mdi trudng quy dinh tai khodn |
Biéu 28 Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP.
. Ngudico thém _quyén ky van ban dé nghi ding k' doanh nghiép 6 thé tiy
quvén cho 18 chire, cd nhén khdc thue hién thi tuc ding kY doanh nghiép:

- Truomg hop y guyén cho ¢4 nhin thyc hién thil tuc dang k)r doanh
nghiép, kém theo hé so déng ky doanh nghiép phai ¢é véan ban 0y quyén cho cé
nhéan thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao pidy
phap Iy ciia cd nhén duge oy quyén. Van ban y quyén nay khang bét bude phai
cbng chitg, chimg thue.

~ Truong hep uy quyén che td chire thuc hién tht tuc ding ky doanh

i¢p, kem theo hu so ding ky doanh nghiép phai ¢d ban sac hop dong cung

cap dich vy véi te chitc 1dm dich vu thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky

deanh nghiép, glay gidt thigu cia t6 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thye hién th

tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao glay & phap |y cta ca nhin
nguoi duge gidi thiéu,

- Trudmg hop Oy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh ¢dng ich
thire hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuee hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phal nép ban sac phidu gui hd so theo méu do
doanh nghi¢p cung vmg dich vy buu chinh ¢dng ich phat hanh c6 chit ky xac
nhén ciia nhan vién buu chinh va nguai cé thim quyén ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép. -

- Trudmg hop Uiy quyén cho don vi cung cp dlﬂh vy buu chinh khéng
phal i4 buu chinh ebng ich thie hign thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée 1y
quyen thue higén nhir Trudmg hgp uy quyén cho té chiie.

d) 86 lirong 6 so: 01 (bd).

d) Théi han gidi quyér: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhan di hd so hop 18.

¢) Co quan thye hién: Phéng Béng ky kinh doanh - 8& K& hoach va Pau
fu,

g} POl fugng thue hign thil tpc hanh chink: Ci nhan, td chirc.
Iy) Két qud thirc hign thi tuc hanh chinh:

- Cdc cong ty mdi {cong ty dugc tach) duge cép Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phit:

. L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).
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- Phi cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng
tir-sb 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi ¢6i vdi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tr sé
472019/TT-BTC).

- Ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép nép phi cbng bé ndi dung déng
ky doanh nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép tai thoi di€m nép ho so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi déng ky doanh nghiép cé thé duge ndp truc tiép tai
Phéng Ding ky kinh deanh hodc chuyén vao tai khodn ¢iia Phong Dang ky kinh
doanh hofc sir dung djch vy thanh todn dién tir. L& phi ding ky doanh nghiép
khong duge hoan tra che doanh nghiép trong trudmg hop doanh nghiép khéng
duge cip ding ky doanh nghidp, Trudng hop doanh nghiép khéng duge cap ding
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bd ndi dung ding ky
doanh nghiép.

k, Tén mébu don, méu 1o kbai:

Biéu mau t:rong hé so dang ky doanh nghiép dbi voi ccng ty TNHH, cdéng
ty cd phin clia cdng ty dugce tich (cdng ty mdi): twong tw nhw cic hd so ding ky
thanh [8p mai.

* Ddng ky thanh Idp cong ty TNHH mét thanh viéa:

- Gis’i}r dé nghj dang ky doanh nghigp céng ty TNHH mét thanh vién (Phu
lyc I-2, Thong tur 56 01/2021/TT-BKHDTY;

- Danh sach nguoi dai dién theo phip ludt/nguedi dai dién theo ay quyén

(trong trudng ht;rp chil sé hitu cong ty TNHH mét thanh vién [ té chire, Phu luc
I-10, Thong tr s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thyc hién muc tiéu x& hdi, moi trwdng (trudmg hop thanh 18p
doanh nghiép xa hi méi trén co sd tach doanh nghigp, Phy lue 11-26, Thong tur
6 01/2021/TT -BKHBT),

* Pdng ky thanh ldp céng tv TNHH hai thanh vién trg lén:

- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép ¢dng ty TNHH hei thanh vién tré
12n (Phy lye I-3, Théng tu sé 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién (Phu luc 1-6,
Théng tu sé 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch ngudi dai dién theo phdp ludt/ngudi dai dign theo By quyén
(trong truéng hop thanh vién ¢dng ty TNHH hai thanh vién 13 t6 chire, Phu luc [-
10, Thong tr s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thyc hién muc tidu x4 hoi, mdi trudmg (trudmg hgp thanh 1&p
doanh nghi¢p x4 hdi méi trén co s& tich doanh nghiép, Phu Iyc [1-26, Thong tu
s& 01/2021/T T-BKHDT).

* Péng ky thanh ldp cong ty ed phan.
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- Gidly dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty b phin (Phu lyc I-4, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach b dong sang lap cdng ty cb phin (Phy luc 17, Théng tir sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich cb déng 1a nha d&u tu nude ngoai (Phu luc I-8, Théng tur 56
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach n%u&ri dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo Oy quyég
(trong trirdmg hop co dbng sang lap, ¢6 dbng 1 nha ddu tu nudc ngodi la to
chire, Phy luc 1-10, Thong tu s& 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thye hign muc tiéu x& héi, moi tridng (trudng hop thanh 14p
doanh nghiép x& héi méi trén co s& tich doanh nghiép, Phy luc I[-26, Théng tu
s8 01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu citu, ditu kign thee hién thit tuc:

(i) Doanh nghiép duge cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép khi co
di cac didu kién sau:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng b cém dau tw kinh doanh;

- Tén ciia doanh nghidp duoc dit theo ding quy dinh tai cic diéu 37, 38,
39 va 41 chia Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd so dang k¥ doanh nghiép hop 1&;

- Nép du 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap luét v& phi
va [ phi.

(i) H so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chip thudn khi c6
déy di cic yéu céu sau:

- C6 diy di cac gidy to va ndi dung che gidy 1 d6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duge the hién dudl dang viin ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai dugc dit trong ing voi tén loai gidy tir trong ho so
bing ban gidy. Nguoi ¢d thim qugfén ky vin ban dé nghi ¢ing ky doanh nghiép
hodc cd nhan khac ky tén trong hé sc ding ky deanh nghiép c0 thé sur dl_]ﬂ% chir
ky sb dé ky tryc tiép trén vin ban dign ti hodc ky truc tiép trén viin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tal khodn 2 Diéu 43 Nghj
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Cic théng tin déng ky doanh nghiép duoc ké khai trén chng théng tin
quic gia vé ding ky doanh nghiép phai diy di va chinh xac theo céc thong tin
trong hé so b‘ﬁng ban gidy; cé bao gbm théng tin vé 58 dién thoai, thu dién tir
ctia ngudi nép hd so;

- Hb so dang ky doanh nghidp qua mang thong tin dién tir phai duge xéc
thuc bing chit ky sé hoac Tai khoén ding ky kinh doanb cta ngudi c6 thdm
quiyén ky van ban d& nghi déng ky doanh nghi¢p hofic ngudi duoc ngudi c6
tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép iy quyén thirc hién thu
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tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop oy quyén thuc hién tha tuc ding ky

doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé cac gify 1y, tai liu
quy dinh tai Biéu 12 Nghj dinh s 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khéng bt buge phii dong déu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghiép, théng bio thay déi nfi dung ding ky doanh nghiép, nghj
quyét, quyét dinh, bién ban hop trong hé so ding ky doanh nghiép. Viéc déng

dau déi vt cde tai lidu khéc trong ho so ding ky doanh nghiép thire hién theo
quy dinh ciia phap ludt ¢é lién quan.

m) Ciin cir phdp Iy ciea thit tue hiank chinh:

-, L-uat Doanh nghigp ciia Quéc hoi nuée Cong hoa x3 hgi chii nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinir phri v& diing ky
doanh nghiép;

- Thong tr 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bé Tai chinh quy
dink mtrc thu, ché d¢ thu, np, quan Iy va st dung phi cung cdp thong tin doanh
nghiép, 1¢ phif dang ky doanh nghiép;

. - Théng tr 56 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cita B6 K& hoach vi
Déu tr hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

29.1H§r nhit doanh nghiép (doi véi edng ty trach nhiém hiiu han,

cdng ty e6 phin va cdng ty hop danh)
) Trink tir thre hién:
- Céc cong ty bj hop nhit chudn bj hop ddng hep nhit,

= Céc thanh vién, chil s¢ hiu cdng ty, céc cd dong ciia cde edng ty bj hop
nhat thing qua hop dong hop nhat, DPiduig cdng ty hop nhat, biu hodc bd nhiém
Chtt tich céng ty, Giam dée hodc Tong gidm déc cong ty hgp nhét va tién hanh
dang ky doanh nghiép cdng ty hep nhat. Hop dong hop nhit phai dugc gl dén
cac chii ng va théng bio cho nguot lao ddng biét.

+ Trieomg hop déng kP truc tiép hode gua dich vu bicu chinh:

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé
01/2021/NB-CP ndp hd so tai Phong Bing ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
trta 3¢ chinh.

- Sau khi tiép nhin h“t“r so ding ky doanh nghigp, Phong Ding ky kinh
doanh trao Giay bién nhdn vé vigc nhin hd s cho ngudi ndp hd so.Phong Bing
ky kinh doanh cdp Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép lrong thoi han 03
ngay lam vige ké tir ngay nhén dugce hé so hop 18 '

- Trwdng hop hd so chua hop 1é hodc tén doanh nghiép yéu céu dang ky
khdng dimg theo quy dinh, Phong Ding ky kinh doanh 8 théng bao bing vin
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ban ni dung cin stta dbi, bd sung cho ngudd thanh Iép doanh nghiédp hodc doanh
nghigp trong thdi han 03 ngay Jam vide ké tir ngdy tiép nhin hd so. Triudong hop
ir chéi ding k¥ doanh nghiép thi Phong Diing k¥ tinh doanh s& thong bao bing
van ban cho nguoi thanh lap doanh nghiép va néu 15 1y do.

+ Trudng hop dang ky qua mang dién tir ste dung chit ky sé eong edng:

- Nigudi pdp hd so ke khai thong tin, 31 van ban dién ti, ky xéc thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toén phi, 1& phi dang
ky doanh nghi¢p thco quy trinh trén cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh

nghiép {https:f!dangkykinhdoanh.gav.vn).

_ Sau khi hoan thanh viéc gt ho so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp ho
s¢s s& nhan duge Gidy bién nhén b so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tur.

- Trudng hop hb so dit dieu kién chp ding ky doanh nghiép, Phong Dang
k¢ kinh doanh thyc hién chp dang ky doanh nghigp va thong béo cho_doanh
nghiép v& viée cép dang ky doanh nghigp. Truong hop hd so chua du didu kign
cAp dang ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh doanh gui théng bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghigp d& yeu chu sira ddi, b sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir str dung Tdi lkhodn diing ky
kink doanh:

. Npudi ndp hd so st dung Tai khodn dang ky kinh doanh dé ké khai
thong tin, t3i vin ban dién tir va Ky xéc thuc ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tur vA thanh to4n phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh  trén cOng thong tin quéc gia vé ding Ly doanh nghiép
(htips://dangkykinhdoanh.gov.vn) - Truwémg hop Gy quyén thyc hign tha tue ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir s dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phai c6 thong tin lién hé cha ngudi Gy quyen dé xdc
thue viéc nop hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién 1.

- Sau khi hoan thanh vige gii hd so dang ky, ngudi ndp hé so s& nhan
dwoc Gidy bién nhén hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién to.

- Phong Ping ky kinh doanh chp diing ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop ho 50 do diédu kién va thong héo cho q::)anh nghiép vé viéc ¢ap
ding ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chua di didu kién, Phong Ping ky
kinh doanh gl {héng bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira d6i, ba sung hé so.

+ Céng bé nii dung dang ky doanh nghiép

- Vige 42 nghi cdng bb ndi dung dang ky doanh nghiép duoc thyc hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp ho so dang ky doanh nghi§p. Nbi dung cong bd bao
gbm céc ndi dung Giay chimng nhan déng ky doanh nghiép va céc thong tin sau
day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;
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2. Danh séch cb _ddng sang ldp; danh sach cb dong, [a nha dhu tr nudc
ngoai dbi voi eong ty ¢6 phin.

b) Cach tiurc thuc hién:

Ngudri thanh 18p doanh nghidp hodc ngudi duge Gy quyén thye hién hop
nhit doanh nghiép voi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thite sau day:

- PBing ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vy biru chinh;

- Béang ky qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phin ki so:

Hop nhat doanh nghiép (861 voi céng tv tréch nhigm hivu han, cong ty ¢é

phin va céng ty hop danh)

(i) Céc gidy t&r quy dinh tai Didu 22, 23, 24 Nghj dinh s§ 01/2021/ND-CP.
* Diing ky thanh ldp cong ty hop danh;

- Gidy dé nghi dang ky -doanh nghiép.

- Pidu |2 cbng ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao céc gidy t& sau day:

+ Gidy tir 'phap 1y cua ca nhan b1 vai thanh vién chng ty 12 ¢4 nhin; Gla}’

t& phap ly coa t3 chire d6i voi thanh vién cdng ty la 16 chire; Gidy t& phép 1y cla
cd nhén d6i v6i ngudi dai dién theo iy quyén va vin ban i ngudi dal dién theo

uy quyén,
D& véi thanh vién 1a t§ chiic nude ngodi thi ban sao gidy t&r phap Ly cia
t& chirc phai duge hop phap hoa linh s,

+ Gidy chimg nhén ding ky diu tw dbi véi trdng, h{rp doanh nghlep duge
thanh 1p hoac tham gia thanh lap bdi nha diun tw nude ngoat hode td chire kinh
té ¢6 von dau tr nude ngoai theo quy dinh tai Luat Bau tu va cdc vin ban hudng
din thi banh,

* Ddng ky thanh ldp cong ty TNHH mot thanh vién:

- Gidy ¢2 nghi ddng ky doanh nghiép.

- Diéu 16 cong ty.

- Ban sao céc gidy t sau day:

+ Gidy t& phap 1y ciia ¢4 nhin dbi véi ngudi dai dién theo phéap ludt ciia
doanh nghiép; :

+ Gla}' t& phap 1§ cua ca nhan 461 v6i chu sé hiru cong ty la ca nhén; Gidy.
t& phép Iy ctia 16 chite dbi vai chi s¢ him cong ty 12 t§ chire (trix trudmg hop chu
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s¢ hiru cnng ty 1a Nha nucrc), Gidy tb phap ly clia c& nhén dbi voi ngudi dai dign
theo iy quyén va vin ban clt ngudi dai dién theo iy quyén.

E{m voi chd s& hilu cong ty 1a t6 chirte mroc ngoai thi ban sao gidy t& phdp
Iy ctia to chire phai duge hop phap héa ldnh sy,

+ Gidy chimg nhén ding ky dau tu dm vai truéng hop doanh nghiép duge
thanh l4p bdt nha déu tu nudc ngoai hodc td chite kinh té c6 vbn diu tu nude
ngoai theo quy dinh tai Luat PAu tu vi cdc vin ban hudng dan thi hanh.

* Déing ky thanh idp céng ty TNHH hal thinh vién tre lén

- Giy dé nghj dang ky doanh nghiép.

- Biéu I¢ ¢ong ty.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao céc gify t&r-sau day:

+ Gidy tér phéap 1y ciia ¢4 nhan d6i véi ngudi dai dién theo phép luét cha
doanh nghigp; '

+ Gidy tor phap ly ciia cd nhén déi v&i thanh vién cong ty; Gla}' tor phap Iy

chia to chirc ddi v6i thanh vién; Gidy t& phap 1y ciia ca nhin dbi véi nguoi dai
dién theo iy quyén cla thanh vién va viin ban cir ngudi dai dign theo Uy quyen;

+ Pbi v thanh vién 1a té chire mrde ngodi thi ban sao gidy t& phdp Iy cta
t6 chire phai duroe hop phip hda lanh su;

+ Gidy chiing nhén déng ky dau tu dbi vai trudmg ho‘p doanh nghiép duge
thanh lap hodc tham gia thanh ldp bdi nha dau tu mrcrc ngoai hojc té chirc kinh
té ¢6 von din tu nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Déu tu va edc viin ban huéng
dén thi hanh,

* Ding kb thanh ldp céng ty c6 phan:

- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép;

- Diéu 18 cbng ty;

- Danh sich ¢é déng séng 1ap va danh sdch cb ddng }a nha dau tu nudc
ngoai.

- Ban sac cAc gidy 10 sau day:

+ Gidy t& phap 1y chia ¢4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo phép lujt ciia
doanh nghiép;

+ Gidy t phap ly cua ch déng sang lap, co déng la nha diiu tu mudc ngcal
1a ca nhén; Glay t&r phap Iy cua cé déng sang lap, ¢b dbng 14 nha diu tu nudce
ngoa; la th chirg; Gmy to phép 1y cla cd nban dbi voi ngum dai dién theo Gy

qu}ren cta ¢0 déng sang lap, ¢6 dong 13 nha diu tu nude ngoai 13 td chitc va vin
ban cir ngudi dai dién theo Gy quyén.
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D61 véi ¢b dbng 1a tb chitc nuéc ngoai thi ban sac gidy t phép 1y cha td
chirc phai duge hgp phap héa lanh sy,

+ Gidy chimg nhan ding ky diu w c‘iéi‘ v6i trudng hop doanh nghigp duge
thanh 1dp hofic tham gia thanh 3p béi nha ddn tu nuée ngoai hofic t6 chiie kinh
t& co von déu tu nuée ngodi theo quy dinh tai Ludt Pau tur va cc vin ban hudng
dén thi hanh.

(ii) Hop ddng hop nhét theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Didu 200 Lujt
Doanh nghiép;

(m) Nghj quyét, qu?fet dinb vé viée théng qua hop ddng hop nhét céng ty
cha cac cing ty bi hop nhat;

(iv) Ban sao bién ban hop Hoi dung thanh vién d8i véi cong ty trach
nhi¢m hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty hop danh, cia Bai hdi dong ch
déng ddi voi cong ty cd phin vé viée théng qua hop ddng hop nhit dé thanh lap
cdng ty mdi;

Newdi co thdm gquyén ky vin bdn dé nohi dime bV doanh nehiép co thé 1y
guyén cho td chive, ca nhin khde thiee hién thu tuc ding by doanh neliép theo
quy dinh sau day:

- Truémg hogp Uy quyén che ca nhin thuc hién thi e ding k¥ doanh
nghidp, kém theo ho so déng ky doanh nghidp phai ¢6 vin ban iy quyén cho ca
nhén thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép v bin sao aidy to
phép 1y ¢ia cd nhiin duge Oy quyén. Vin ban Uy quyén nay khéng bét budc phai
cong ching, chimg thue.

- Trudng hop Uy quyén cho t chire thyc hién tha tuc dang ky doanh
nghlep, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢6 ban sao hop dong cung
clip dich vy véi to chire 1am dich vu thye hién thi tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gla}' gidi thigu cta td chic dé cho ca nhan trye tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sac gify t& phdp 1y cia ca nhin
nguoi duge gidi thigu,

- Truémg hop Gty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng {ch
thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue h1¢n thu tue dang ky doanh
nghidp, nhén vién buu chinh phai ndp bén sac phiu giri hd so theo mau do
doanh nghiép cung ing dich vy buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xdc
nhan ¢tia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyen ky.van ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Truémg hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong
phal la buu chinh cbng ich thye hién tha tuc ding ky deanh nghigp thi viée dy
quyén thue hién nhu Truong hop 1y quyén cho td chire.

d) 86 fwgng hé sor 01 (bd),

d} Thoi han gidgi guyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vide ké tir ngay
nhén duoc hd so hep 13.
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e) Co quan thirc hign: Phong Ding ky Kinh doanh - S& Ké hoach v Péu
fur.

2) Péi twgng thuc hign thit tuc hinh chink: Cé nhin, to chic.

Iy Két quit thuc hign thit tue hanh chinh: Gidy chirng nhin ding ky
doanh nghiép/Théng bao vé viée stra déi, b sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) L¢ phi:
. L& phi ding ky doanh nghip: 50.000 déng/ldn (Théng tr s
47/2019/TT-BTC).

- Phi cdng bé néi dung déng ky doanh nghiép: 100.000 ddngflan (Thong
tur 86 47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 1& phi d5i véi truémg hop ding ky qua mang dién tir (Thang fur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so-ding ky doanh nghiép nép phi cnng bb ndi dung dang
ky doanh nghigp, 1& phi ding ky doanh nghigp tai thoi diém ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi dang ky dnanh nghiép c6 thé duoge ndp tryc tiép tat
Phéng Bang ky kinh doanh hoge chuyén vio tai khoan ciia Phong Ping ky kinh
doanh hoiic st dung dich vy thanh toan dién tir. Lé phi déng ky doanh nghiép
khéng dwgc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
duge cap ding ky doanh nghigp. Truong hop doanh nghiép khéng duge cip ding
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hean tra phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép.

k, Tén miu don, mau & khoi:

_ Biéu miu trong hb so dang ky doanh nghiép déi véi cbng ty TNHH, cong
ty ¢o phén, cbng ty hop danh duge thanh 1ap trén co s& hop nhat cong ty: tuong
tir nhur cac ho so ding ky thanh 14p mon.

* Déng ky thanh Idp cdng ty hop danh:

_ Gify ¢& nghi dang ky doanh nghiép cong ty hop danh (Phy lyc -5,
Thang tu s& 01/2021/TT-BKHDT);

. Danh séch thanh vién cong ty hop danh (Phu luc 1-9, Théng tu sé
01/2021/TT-BKHBT);

* Dng ky thanh Idp cdng ty TNHH mdt thanh vién:

- Gidy dé nghj ding k¥ doanh nghiép eéng ty TNHH mét thanh vién (Phy
lyc -2, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/nguai dai dién theo Uy quyén

{trong tnrong hop chi sé& hitu cong ty TNHH mét thanh vién la td chire, Phu luc
[-10, Théng tur s¢ 01/2021/TT-BKHDT);

* Déing ky thanh ldp cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én:
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- Gidy d& nghj déng ky doanh nghi¢p cong ty TNHH hai thanh vién tr&
lén {(Phu lyc I-3, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHPT},

- Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén (Phy luc I-6,
Thong tr 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dign thee phap lndt/ngudi dai dign theo Uy quyén
{trong trudng hop thanh vién edng ty TNHH bai thanh vién la tb chirc, Phu hyc 1-
10, Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT),

* Ding ky thanh Igp cong ty ¢d phan:

- Gidy d& nghj dang ky doanh nghidp cong ty ¢6 phin (Phy luc -4, Thong
tir 56 01/2021/TT- -BKHBT);

- Danh sach cb déng sang ldp cong ty co phin (Phu lue I-7, Théng tur sb
01/2021/TT-BKHDT),

- Danh séch ¢6 dong 14 nha dau tu nudce ngoai (Phu luc 1-8, Théng t s&
01202 1/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dign theo Phap uét/ngudi dai dién theo uy quyen
(trong trudng hop ¢O déng sdng 1ap, cd ddng 13 nha dau tir mrde ngodi 13 td
chlre, Phu lyc 1-16, Théng tu s6 ¢1/2021/TT-BKHDTY;

D) Yéu ciu, diéu kign thye hitn thi tuc:

(i) Doanh nghiép dugc cap Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép khi cé
dud cac digu kién sau:

- Nganh, nghé diing k¥ kinh doanh khong bi cAm dén tu kinh doanb;

- Tén ctia doanh nghidp duge dit theo ding quy dinh tai cdc didu 37, 38,
39 va 41 cia Ludt Doanh nghiép;

-Cohd so dang ky doanh nghiép hop 18;
- Ngp du 1§ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luat vé phi
va lé phi.
(i) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dign tlt duge chip thuan khi ¢é
day d céc yéu clu sau:

- Cé diy di cic glay to va ndi dung caic gla‘y 1 dd duge ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc th hién duai dang van ban dién
tr. Tén vén ban dign phdl dugc dit trong Ing vii (€n loai gidy t& trong hé so
bing ban glay Ngudi c6 thim quyen k¥ vin ban d& nghi ding ky doanh nghlcp,
thanh vién, c6 déng sdng 14p, ¢o dong 13 nha diu tr nude ngodi hoge ca nhén
khac k’y tén trong hd so ding ky doanh nghiép co thé sir dung chir ky- s dé ky
teye tiép trén vén ban dién 1T holdc ky {ruc tiép trén vin bin glay va quet (scan)
vin ban gla}; theo cdc dinh dang quy dinh tai khodn 2 Biéu 43 Nghi dinh s6
(1/2021/NB-CP;
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- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cdng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép phai day i va chinh xac theo cac théng tin
tmng hé so bang bén gidy; ¢6 bao gom thong tin v& sb dién thoai, thr dién W
ciia ngudi ndp hd so;

- Hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xac
thue bing chir ky sb hoic Tai khodn ding ky kinh doanh clia nguéi ¢é thdm
quy &n ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép hodc ngu{u duge ngudl ¢
tham quyén k¥ van ban dé nghi déng ky doanh nghlep iy quyén thye hién tha
tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hep Gy quyén thuc hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghi¢p phai cb cic gidy to, tai lidu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghi¢p khéng bét buge phai déng ddu trong glay dé nghi dang
ky deanh nghiép, nghi quyét quyet dirth, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viée déng déu dbi véi cac tai lidu khéc trong hé so ding ky
doanh nghiép thic hién theo quy dinh ctia phap vt ¢6 lién quan,

m) Citn et phdp I ciia thit tue hanh chinh:
- Luét Doanh nghiép cfia Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP ngiy 04/01/2021 clia Chmh phii v& ding k¥
doanh nghiép;

- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC nga}r 05/8/2019 cha B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quin 1y va sir dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1€ phf ding ky deanh nghigp;

- Théng tu s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia BS Ké hoach va
Diu tr hudng din vé ding ky doanh nghiép.

30. Ding ky tha} d6i ndi dung diing ky doanh nghu;p déi vm cnng ty
nhin sap nhép (461 v&i cong ty trach nhiém hiru han, cdng ty cd phan va
cong ty hgp danh)

a) Trinlt ty thue hién:

- Céc cbng ty lién quan chudn bj hop ddng sép nhap va dy théo Diéu 18
cOng ty nhan sap nhép.

- Cde thanh vién, chl s& hitu cdng ty, cac cb dung lién quan thong qua

hop dnng sap nhép, Piéu 18 cdng ty nhén sap nhap va tién hanh déng k¥ doanh
nghi&p cdng ty nhin sdp nhip theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép.

+ Truwong hop déng ky triec f:'ép hodic qua dich vu biru chinh:

- Npudi ndp hé so dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s
01/2021/ND-CP ndp hé so tai Phong DPing ky kinh doanh noi doanh nghiép dat
try sé& chinh.
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- Sau khi tiép nhén ho so ding ky doanh nghlep, Phong Bing ky kinh
doanh trao Gidy bién nhan vé viéc nhén hé so cho ngwdi ndp hd s0.Phong Ding
k¥ kinh doanh cap Gidy chitng nhan dang k¢ doanh nghiép trong thai han 03
ngdy Jam vige ké tir ngdy nhin duge hé so hop 18,

- Truémg hop hd so chua hop 1¢ hodc t8n doanh nghiép yéu cdu ding ky
khong dung theo quy dinh, Phéng Ding l(y kinh doanh s& théng bao bing van
ban ni dung cén stra dbi, bd sung cho ngudi thanh l@p doanh nghié€p hodc doarth
nghigp trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan hd so. Truéng hep
tir chdi diing ky doanh nghiép thi Phong Dang ky kinh doanh s& théng bio bing
vin ban cho ngudi thanh 18p doanh nghiép va néu rd 1y do.

+ Trieong hop ding ky qua mang dién tir si dung chit k) s6 cong epng:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, (4i vin ban dién tir, k¥ xéc thie hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thnng tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin quie gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn}.

- Sau khi hoan thanh vige giti hé se ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd
so 5& nhan duge Gidy bién nhin hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin
dién tur.

- Trudmg hop hd so- du diéu kién cp ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky Kinh doanh thuc hién cap ding ky doanh nghiép v4 thong bio cho doanh
nghiép vé vide cip diing ky doanh nghiép. Truwdng hop hd so chua du didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Phong Biéing ky kinh deanh gm thong bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghidp d2 yéu cdu sira dbi, bé sung hé so.

+ Truwong hop dang ky qua mang dién ti st dung Tai khodn ding ky
kinh doarh:

- Ngudi ndp hé so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, thi vin ban dién tir va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghidp qua
mang théng tin dien tr va thanh todn phi, 18 phi dﬁng ky-doanh nghiép theo quy
trinth trén cdng théng tin quc gia vé ding ky doanh nghigp
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Gy quyén thye hién thd tuc ding
ky doanh nghlep qua mang théng tin dign tr sir dung Tai khoan dan% ky kinh
doanh, van ban Uy quyén phai cé théng tin lién h¢ cla ngudi Gy quyen dé xac
thue vige ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang, théng tin dign tr.

- Sau khi hoén thanh vige gii hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
dugce Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thang tin dién iir.

- Phong Bang ky kinh doanh cép dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trerong hop hn so dii diéu kign va thong bio cho doanh nghiép v& viée cip
ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di diéu kién, Phong Ding k}f
kinh doanh giri thdng bdo qua mang théng tin dign tir cho doanh nghiép dé yéu
chu sira dm bé sung hd so.
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+ Céng b ngi dung déing ky doanh nghiép

- Viéc dé nghi cang bd ndi dung diing ky-doanh nghiép duge thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép ngp hd so dang ky doanh nghiép. N§i dung cdng b bao
gbm cic ndi dung Gidy ctiing nhin ding ky doanh nghiép va céc théng tin sau
day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh séch cd _ddng séng ldp; danh sach ¢b dong Ja nha diu tw mude
ngoai dbi véi cong ty cb phan

b) Cach thivc thire hign:

Ngudi thanh lap doanh nghi¢p hofic ngudi dwgc Oy quyén thire hién ding
ky thay d&i ndi dung ding ky doanh nghiép ddi va&i cbng ty nhén sip nhip vol
Co quan diing ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Bing ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang k¥ qua dich vu buu chinh;

- Bing k¥ qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phin hé sv

Hb so dang k}r tharj,,r dbi ndi dung déng ky doanh nghiép cta cong ty nhin
sap nhap phal cO cdc gidy t& tuong (ng quy dinh tai Chuong VI Ludt Doanh
nghiép va céc gidy to khdc nhu sau:

Triecone hop cdng ty nhdn sdp nhdp dang by thay dii thamh vién hop danh

(i) Théng bdo thay déi ndi dung diing k¥ doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luét cia doanh nghi€p ky,;

(ii) Danh sach thanh vifn cong ty hc;rp danh quy dmh tat Pidu 25 Luat
Doanh nighiép, trong d6 khdng bao gom ngi dung ké khai v& thanh vién gép von;

(iii) Ban sao gidy t&r phép 1y cia cé nhin d6i voi thanh vién hop danh mdi;

(iv) Hop ddng sap nhép theo quy dinh tai Diéu 201 Luit Doanh nghiép;

(v) Nghi quyét, c!uycl dinh vé viéc thong qua hgp déng s4p nh@p va ban
sao bién ban hep Héi dong thanh vién vé viée thdng qua hop ddng sap nhip cla
cbng ty nhiin s&p nhép;

(vi) Nghi quyet quyét dinh vé vigc thung qua hop ddng sap nhép va ban sao
bién ban hop Hai dong thanh vién ddi voi cong ty trch nhiém hin han hai thanh
vién trd 1én, cdng ty hop danh, clia Dai héi dong cb dnng déi voi cong ty ¢b phin
vé viéc théng qua hep déng sép nhip cua cdng ty bi sdp nhép.

Trirone hop céng v nhdn sdp nhdp fcong ty trdch nhiém hity han, cdng ty
cd phin, cong 1y hop danh) ddng &y thay d6i von diéu lé:

(1) Théng bdo thay ddi ndi dung diing ky doanh nghigp do ngudi dai dién
theo phdp lujt clia doanh nghiép ky;
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(ii) Nghi quyét, quyet dinh cia chi s¢ hitu cong ty dbi véi cbng ty trich
nhlem hitu han mapt thanh vién; nghi quyet quyét dinh va bién ban hc;;p cua Héi
ddng thanh vién déi véi cdng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én,
cong ty hop danh, clia Dai hoi dong cd dong ddi vsi cong ty cb phan vé viée
thay d&1 von dicu 1g;

(iii) Vin ban cia Co quan déng ky diu tur chip thuin Ve viée gop Von
mua cd phén, mua phdﬂ vo1 gép ¢tia nha déu tu nude ngod, to chire kinh té co
vnn ddu nude ngoai d6i vii trucrng hop phai thue hign thi tye dang ky gop
vbn, mua cd phin, mua phan vén gop theo quy dinh ctia Luit Diu tu.

(iv) Hop déng sap nhép theo quy dinh tal diém a Khoan 2 Diéu 201 Luét
Doanh nghiép;

(v) Nghi quyét, qxuyet dinh vé vige thnng qua hop déng sép nhap va ban
sao bién ban hop Hoi dong thanh vién dbi voi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién trd 1€n, cdng ty hop danh, cua Dai hii déng cd déng dbi vai cong ty
cd phén vé vige thong qua hop dbng sap nhip ctia céng ty nhan sép nhip,

(vi) Nehi quyét, quyét dinh vé viéc théng qua hop déng sép nhép va ban sao
bién bén hop Hai dong thanh vién dbi véi cong i}r trich nhiém hitu han hai thanh
vién tr¢ 1én, cong ty hop danh, cia Bai hoi ddng cb dong dbi véi cdng ty cb phén
vé viée thong qua hop d{;-ng sap nhip cua cong ty bi sap nhap trir trudmg hUp cong
ty nhin sap nhip la thanh vién, ¢d déng s& him tren 65% von dleu 18 461 voi cong
ty trach nhiém hitu han, cdng ty hop danh hofc cd pha_rl co quyen biéu quyet dbi
véi edng ty ¢d phin clia cOng ty bi sép nhap.

Trucng hop cong v nhén sdn nhdp dine I thay d6i phéin von gdp, tv 16
phan von cop cia thanh vién cono ty trdach nhiém hitu han hai thanh vién treé
lén, cua thanh vién hop danh cong tv hop davh:

(i) Théng bao thay déi néi dung dang ky doanh nghidp do ngudi dai dién
theo phap ludt cua doanh nghiép ky;

(1) Danh sach thanh vién cbng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢
I&n; danh sach thanh vién céng ty hgp danb, trong d6 khéng bao gém ndi clung
ké khai vé thanh vién gop von. Céc danh ‘sach phai bac gbm chif ky cua cac

thanh vién cé phin vn gép thay d?l khéng bt bude phai ¢6 chir ky cta thanh
vién co phin von gép khdng thay dbi;

(iil) Hop déng chuyén nhwong hoiic cic gidy td chirng minh hoan tit viée
chuyén nhugng trong trudmg hop chuyen nhm;mg phin vén gop; Hop ddng ting
cho trong trudmg hop ting cho phan vén gop;

(w} Vin ban clia Co quan ding ky ddn tu chdp thudn Ve vige gop von
mua cd phin, mua phan vén gﬂp clia nha dau tr nude ngoai, td chirc kinh t cé
vun dau tur nude ngoai déi véi truong hop phai thye hign thl tye ding ky gép
vén, mua cb phan, mua phén vén gdp theo quy dinh cia Ludt Diu tu.

(v) Hop ddng sap nhép theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Didu 201 Lujt
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Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyet quyct dinh vé vide thcng aua hop dﬂng sap nhap va ban
ga0 bién ban hop Hbi ddng thanh vién dbi voi cdng ty trach nhiém him han hai
thanh vién trd lén, chng ty hop danh, cia Dai héi dnng cb dong dbi voi cbng ty
cd phin vé viéc théng qua hop dbng sap nhip cua cong ty nhin sdp nhip;

(vii) Nghi quyei quyét dinh v viée thong qua hop ddng sép nhip vA bén sao
bién ban hop Hai déng thanh vién dbi véi cong ty trach nhiém hiru han hal thanh
vién trd 1€n, ebng ty hop danh, cia Dai héi dang cd déng dbi véi cong ty c6 phén
vé viée thong qua hop dbng sap nhép clia cong ty bi sdp nhap trr truomg hcsp cnng
ty nhdn sap nhép 13 thanh vién, c6 déng sé& hifu trén 65% von dleu 1& dbi véi cong
ty trdch nhiém hitu han, cdng Ly hop danh hogc ¢b phin cé quyén bidu quyél dbi
v6i cong ty cb phén cia cong ty bi sap nhip.

Trirane bhop thay ddi thamh vién ciag edne tv trdch nhidém hitu han hai
thanh vién tré [én theo quyét dinh sdp nitdp céng ty

(1) Théng bao thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luat cta doanh nghiép ky;

(ii) Danh séch thanh vién céng ty trdch nhiém hitu han hai thénh vién tro
lén. Danh sach thanh vién phéi bac gébm chir ky cia thank vién md&i va thanh
vién ¢o phan von gép thay déi, khong bt buge phai c6 chit k¥ cia thanh vién c6
phén vén gép khéng thay doi;

(111} Nghi quyét, quycl dinh va ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién
vé viée tiép nhén thanh vién méi;

(iv) Ban sao gidy to phap Iy clia c4 nhin trong truong hcrp thanh vién mdi
14 ¢4 nhin hodc ban sao gidy to phap ly cia to chire, ban sao gidy t& phap 1y clia
c4 nhén ddi véi. ngum dai dién thco Uy quyen va ban sa0 van ban cir ngudi dai
dién theo Uy quyén trong trudng hop thanh vién méi la t6 chire.

Déi véi thanh vién 1a 1 chitc nude ngodi thi ban sao gidy t& phép ly cla
t6 chire phai duge hop phip hoéa lanh sy;

(v) Vin ban ciia Co quan ding ky dau tur chap thuan ve viée gdp von mua
¢ phin, mua phén vén gﬂp ctia nha diu tr nuée ngoai, t& chire kinh té cé von
dhu tu nudc ngoai dbi v6i trudng hop phit thue hién thi tuc dang ky gbp von,
mua cé phin, mua phin vén gép theo quy dinh ¢iia Ludt Piu tu.

(vi) Hop déng sap nhép theo quy dinh tai Diéu 201 Luat Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quya:t dinh vé vidc thﬂng qua hep dbng sép nhip va ban
sao bién ban hop Héi déng thanh vién déi véi cdng ty trach nhiém hiiu han hai
thanh vién tr¢ lén, cong ty hop danh, clia Dai hoi ddng cb dong i véi cong ty
¢d phan vé viée théng qua hop déng sap nhap ciia cong ty nhén sap nhdp;

{viit) Nghi quyu quyét dinh vé vidc thong qua hop ddng sap nhap va ban
sao0 bién ban hop I—Im déng thanh vién di véi cdng ty trach nhiém hiru han bai
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thanh vién tré 1én, cdng ty hop danh, cia Dai hji dong cb 601’13 déi vei cong ty
cd phan v& viée théng qua hop dbng sap nhip cta cong ty bi sap nhép, tru

trudmg hop cong ty nhén sap nhép la thanh vién, cd ddng sd hiu trén 65% vén
dleu 1& dbi voi céng ty trach nhiém hitu han, céng ty hop danh heéc ch phan ch
quyén biéu quyét déi vdi cdng ty ¢b phin clia edng ty bi sap nhap.

Trirane hop thay déi chii s hitu cong v frach nhiém hitu han mot thanh
vién theo guyét dink sap nhdp cong ty

())Thong bao thay ddi chit s& hitu cong ty trich nhidm hifu han mot thanh
vién do chu sé hitu hofic ngudn dai dién theo phap luat ctia chi sé hitu cii va chu
s@ hitu mat hodc nguroi dai dién theo phap ludt cia chi s& hitu méi ky;

(ii) Ban sao gidy t& phap 1y cla ca nhén trong truéng hop ngudi nhin
chuyen nhwong 13 ¢4 nhan hodic ban sao gidy to phap 1y cua t6 chue, ban sao
glay t& phap ly cla ¢a nhan dbi véi nguoi duge tty quyén va ban sao viin bén cir
ngudi dai dién theo Gy quyén trong trudéng hop ngudi nhan chuyén nhirgng 12 té
chirc.

_ Dbi voi chit s& hitu 13 t6 chite nude ngoai thi ban sao gifly & phap Iy ciia
t6 chirc phai duoc hop phap héa ldnh su;

(iii) Ban sao Diéu 18 stra dbi, bd sung cia cbng ty;

(iv} Vin ban ctia Co quan ding ky du tu chép thudn VE viéc gop \ron
mua b phan, mua phan vOn gép clia nha dau tr nede ngoai, td chire kinh té ¢6

vnn dau tu nudc ngoal dbi val trudng hep phai thye hign thd tue dang ky gop
vbn, mua cd phan mua phan vén gop theo quy dinh cua Lut Bu tir,

(v) Hop ddng sép nhip theo quy dinh tai Didu 201 Luit Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyét, quyét dinh v& viéc thong qua hop ddng sap nhap va ban
sao bién ban hop Hoi dong thanh vién dbi véi cong ty trach nhi¢m hitu han hai
thanh vién tr& én, cOng ty hop danh, ctia Dai héi ddng cb dong dbi véi cong ty
cd phén vé viée théng qua hop dbng sa.p nhdp cia ¢ong Ly nhin sap nhip;

(vii) Nghi quyét, quyel dinh vé wﬁ:c lhcmg qua hop déng sap nhép va ban
sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién dbi véi cdng ty trach nhig¢m hitu han hai
thanh vién trd ién, cOng ty hop danh, ¢ia Dai hoi dnng co dong dbi v&i cong ty
cb phin v& vide théng qua hop dbng sap nhap clia cong ty bi sap nhip, 'EI'LI
truomg hop ccmg ty nhén sap nhdp 1a thanh vién, ¢ déng s& hifu trén 65% von
dleu 1& d6i véi cong ty trach nhigm hirnu han, cdng ty hop danh hoéc cd pha:n ¢
quyén bidu quyét di véi cong ty cd phin ciia cong ty bi sip nhap.

Trirane hop rhay.da: co done la nha ddu tir medie rnooal theo qupér dink
sdp nhdp cong ty

(i) Théng béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do nguoi dai dién
thec phap ludt cia doanh nghiép ky; .

(ii) Danh sach ¢b déng 12 nha div tu nude ngoai sav khi 44 thay d¢éi, Danh
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sach ch dong 1a nha dhu L nurde ngoal phai bao gém chit ky cua cd dung cO gid
tri cu phin thay déi, khong bit budc phai cé chif ky clia ¢o ddng cé gia tri ¢6
phan khéng thay dbi;

(iii) Ban sao glay t¢r phap ly cua ¢4 nhén trong t:nmrng hop ngudi nhén
chuyén nhurong 14 c4 nhén; bén sao gidy & phép 1y cua t& chirc, ban sao gidy tor
phép 1§ clia ¢4 nhin déi voi ngudi dai dién theo 11y quyen vé ban sao viin ban cu
ngudi dai dién theo uy quyén trong truéng hop ngudi nhin chuyén nhuong 13 td
chirc.

~ (iv) Db véi cb dong 14 t6 chire nude ngodi thi ban sao gidy t& phap 1y clia
t6 chire phai dugc hop phap héa lanh su;

{v) Vén ban cia Co quan dang ky déu tu chap thuin ve vige gbp vc-n mua
cd phan mua phan vén gop clia nha ddu tr nude ngoai, t& chire kinh té ¢ vun

din tu: nurdc ngoai dm voi trudmp hop phal thuce hign thu tuc dang ky gop vén,
mua cb phin, mua phin vén gdp theo quy dinh cua Lual Pau tir.

(vi) Hop dbng sap nhép theo quy dinh tai Pidu 201 Luét Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quycl dinh vé vige thnng qua hop déng sép nhap va bin
sao bién ban hep Hoi dong thianh vién déi véi cong ty trach nhiém hin: han hai
thanh vién trd 1€n, cbng ty hop danh, cia Pai hoi dr:mg cd dbng doi véi cong ty
cb phén vé viéc théng qua hop dbng sap nhap cta cong ty nhin sdp nhap;

(viii) Nghi quyét, quj,fet dinh vé& viéc théng qua hop ddng sip nhip vi ban
sao bién ban hop Hai dbng thanh vién dbi véi cdng ty trach nhi¢m hitu han hai
thanh vién tré 1én, cdng ty hop danh, cla Pai hoi dong ¢d ddng d6i véi eong ty
cH phén vé vidc thong qua hop dbng sap nhap cia céng ty bi sdp nhép, trir
trudng hop cong ty nhén sdp nhdp la thanh vién, c¢d déng s hifu trén 65% vén
dleu 18 d6i véi cong ty trach nhi¢m hitu han, cung ty hop danh hogic ¢b phén cé
quyen bidu quyét ddi véi cong ty cd phin clia cdng ty bi sap nhip.

Nowdi ¢ tham quvén kb véin ban dé nghi ding b doanh nghiép c6 thé v
quvén che 1o chite, cd vihdn khde thuc hién thh fuc ddng kv doanh nghiép theo
quy dinh s da‘];'

- Truong hop Uy quyén cho ¢d nhin thuc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢é vin bin ty quyén cho cd
nhén thye hién thd tuc lién quan dén dang ky doanh nghlr;p va ban sao gidy t&
phip Iy clia cé nhin durge Oy quyén. Van ban uy quyén nay khéng bit budc phai
cong chimg, chimg thue.

- Truong hop ay quyén cho t§ chirc thuc hidn thi tye ding ky doanh
nghiép, kem theo 110 so didng ky doanh nghi§p phai cé ban sao hop dung cung
cap dich vu véi tc- chiic lam dich vu thue hién tho tye lign quan dén ding ky
doanh nghiép, gla}f gidi thidu cia t6 chire 46 cho ca nhan tryc tiép thuce hién thi
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap Iy c¢da cé nhan
ngudi duoc gidi thiéu.
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- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung ¢ip dich vy biru chinh ¢dng ich
thire hién thil tue ding ky doanh nghiép thi khi thue hién thi tuc d8ng ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp bén sao phiéu gl hd so theo min do
doanh nghi¢p cung vmg dich vy buu chinh cdng ich phat hanh ¢é chit ky xac
nhin ciia nhin vién buu chinh va ngudi 6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky deanh nghiép.

- Trudng hﬂ‘p Uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khfmg
phai 1a buu chinh ¢ong ich thye hién thu tue déng ky doanh nghiép thi viée uy
quyén thye hién nhu Trudng hep ty quyén cho 6 chirc,

d} Sé liwong hé soz 01 (b0),

@) Thoi hgn gidi qapér: Trong thori han 03 (ba) ngdy lam vide k& tir ngay
nhin duge ho so hop 1é.

e) Co quan thire hign: Phong Ding ky Kinh doanh - S¢ K& hoach va PAu
fur.

o) Péi twgng thiee hign thit tue hénh chinh: C4 nhan, t§ chie,

h) Két qud thiee hign that tue hank chinh: Gidy ching nhén ding ky
doanh nghiép/Théng bio v& viée sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) L& pht:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC),

- Phi cdng b6 néi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Thang
tu 8 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi déi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hb so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ntpl dung dang
ky doanh nghiép, 1& phi déing ky doanh nghiép tai thdi diém nop hé so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghlep ¢6 thé duge ndp trire tidp tai
Phong Diing ky kinh doanh ho#c chuyén vio tai khoan ctia Phong Ping ky kinh
doanh hofic sir dung dich vu thanh toan dién tir. L& phi dang ky doanh nghiép
khong dl.r(m hedn trd cho doanh nghiép trong truedémg hop doanh nghlep khéng
dugc clp ding ky doanh nghidp. Trirdng hop doanh nghiép khong duge cap ding

ky deanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan trd phi cng b4 ngi dung dang ky
doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu to khai:
Bidu méu twong mg véi timg trudmg hop ding ky, thdng bao thay dbi.
Truomg hop cong tv nhdn sdp nhdp ding iy thay doi thinh vién hop dank

_ Théng béo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phuy luc 1I-1, Théng
trsd 01/2021/TT-BKHPT).
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Tr:rcmf hop edng ty phdn sap nhdp r’cong ty trach nhiém hitu han, cong ty
cd phdn. céne tv hop danh) diing kb thay ddi van diéu 16:

Théng bio thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc T-1, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Trircne hop céne ty nhdn sdp nhdp ding ky thay dii phdn vén gdp, 1V Ié
phan von edp ctia thanh vién_céng ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién tro
ién, clia thanh vién hop danh ¢dng ty hop dani:

(i) Thong bac thay d&i ndi dung ding ky doanh nghiép (Phy Iuc -1,
Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT);

(if) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ len (Phu luc I-
6, Thong tu s6 017202 1/TT-BKHDT),

(iif) Danh sach thinh vién céng ty hop danh (Phy lyc 1-9, Théng tr s6
01/2021/TT-BKHDT).

Truong _hop thay dé‘ff thanh vién_ctia cong ty trdch nhidm hitu han hai
thanh vién trd 1én theo quvét dinh sdp nhdp cong tv

(i) Théng bao thay ddi n6i dung dang ky doanh nghiép (Phu lyc II-1,
Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

(ii) Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr& 1€n (Phu lyc I-
6, Thong tir s& 01/2021/TT-BKHDT).

Trircng hop thay Aot chi so hivu céng &y trdch nhiém hitu han mot thanh
vién theo quyét dinh sap nhdp cong ty

(1) Théng bao thay abi chi s& hittu cong ty TNHH mét thanh vién (Phu lue
1I-4, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

Trucme hop thay 361 cé déng la nha déu tu nude ngodi theo quvét dink
tdch cong ty

(i) Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu lye TI-1,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

(i) Danh séch ¢& dong 1a nha & tu nude ngodl (Phy lye 1-8, Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT);

(iii) Danh sich nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy

quyen (trong trudng hop co dong sdng lap, co dong [a nha du tr nude ngoai 12
t& chize, Phu lyc I-10, Thong tw s 01/2021/TT-BKHDT).

D) Yéu cau, didu kign thye hign thi tuc:

(i) Doanh nghiép dugc cip Giy chimg nbén ding ky doanh nghiép khi c6
du cac diéu kién sau:
- Nganth, nghé diing ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;
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-Tén ciia doanh nghiép duge dit thee ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 ctia Ludt Doanh nghiép;

-C6 hé so ding k¥ doanh nghiép hop 1¢;
- - Nop du I phi dang ky doarh nghiép thee quy dinh cta phap luét v& phi
va 1€ phi.
. (11) Hé so dang ky doanh nghiép qua mang dién tr duge chdp thuén khi ¢6
day di cAc yéu cau sau:

- Co da}; di cac glay to va ngi dung cac glcl}" (& 46 duge ké khai day du
theo quy dinh nhir hd so bing ban gidy va duoc thé hién duéi dang vin ban dién
tr, Tén vin ban dién i phal duge dat tirong ing voi tén loai gidy t&r trong hé so
bing bén giay Ngudi co thim quyen ky vin ban dé& nghj dang ky doanh nghiép,
thanh vién, c6 ddng sing ldp, c6 dbng 13 nha dhu tu nuée ngoai hoac ¢4 nhan
khac ky tén trong hd so dang ky doanh nghlgp cd thé st dung chit ky sé dé ky
fryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban glay va quét (scan}
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghi dinh 6
01/2021/ND-CP;

- Cag thong tin dang ky doanh nghiép duge ké khai trén cong théng tin
quc gia vé ding ky doanh nghlﬁ:p phai day di va chinh xa¢ theo cac thong tin
trong hé so bang ban gidy; c6 bao gbm thong tin vé& 5§ dién thoai, thu dién ti
ctia ngudi ndp hé so;

- Hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién t phai duge xac
thire bing chir ky sé hodc Tai khoan ding ky kinh doanh clia ngudi ¢é thim
quyen ky van ban dé ngh1 dang ky doanh nghiép hodic ngudi dugc ngudi cé
thim quyén ky viin ban dé nghi dang ky doanh nghlep uy quyén thuc hién thu
tue ding ky doanh nghiép. Truong hop Uy quyén thuc hién thi tue ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 cic gidy to, tai liéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s4 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghigp khong, bit bude phai dong déu trong gla}r dé nghi dang
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky

doanh nghiép. Viéc déng diu dbi v6i céc tai lidu khac trong hd so ding ky
doanh nghi€p thyc hign theo quy dinh ¢iia phdp ludt ¢6 lién quan.

nt) Can cir phudp Iy cia tha tuc hanh chinh;

- Luit Doanh nghigp ciia Quée hdi mrde Coéng hoa x3 hoi chi nghia Viét
Nam s& 59/2020/QH14 npay 17/6/2020;

- Nghj dinh 56 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi vé ding ky
doanh nghigp;
- Théng tur s6 47/2019/TT-BTC nga}f 05/8/2019 cua Bg Tai chinh quy

dinb mure thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cép thong tin doanh
nghigp, 1€ phi ding ky doanh nghiép;
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- Thong tu 551{} 1/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 clia Bd K& hoach va
Péau fr hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

31. Bang k}' thay dbi n§i dung déing ky doanh nghle dbi voi cong ty
bi tach (d6i v&i cdng ty trach nhiém hire han, cdng ty ¢6 phan)

a) Trinh nw thire hién:

- H6i ddng thanh vién, chi su hitu céng ty hodc Pai hoi dbng cb dbng ctia
c¢dng ty bj tich thdng qua nghi quyét, quyét dinh tch cong ty theo quy dinh cia
Ludt Doanh nghiép va Didu 1& cong ty.

- Céc thanh vién, chu s& hiku cong ty hodc cb dbng cua cong ty duge tach
thnng qua Didu 18, bau hoje b nhiém Chi tich Hdi ctr.)ng thanh vién, Chi tich
céng ty, Hai dong quan tri, Gidm dhe hodic Téng gidm dbc va tién hanh ding ky
doanh nghiép theo quy dinh cta Luéit Doanh nghiép.

+ Truong hop ding ky trice tiép hodc qua dich vu bt chinh:

- Ngudi ndp hé so ding k¥ doanh nghiép theo ‘quy dinh tai Nghi dinh 88
01/2021/ND-CP ndp hd so tai Phong Ping ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhin lm so déing ky doanh nghiép, Phéng Dang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén v& viée nhén ho so cho ngudi ndp hd so.Phong Ping
ky kinh doanh cap Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép trong théi han 03
ngdy 1am vide ké tir ngay nhin duge hé so hop 18,

- Trudmg hop h& so chua hop 1é hodc tén doanh nghiép yéu cau dang ky
khong dung theo quy dinh, Phong Ding ky kinh doanh s& théng bao béng vin
ban ndi dung cin sira déi, bd sung cho ngudi thanh 18p doanh nghiép hoéc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay jam vige k& tir ngay tiép nhin hd so. Trudng hop
tir chdi diing ky doanh nghiép thi Phong Dang ky kinh doanh s& thong bao bing
viin ban cho ngudi thanh 1p doanh nghiép va néu 13 ly do.

+ Trudmg hop ding &y qua mang dién tir sk dung chit ky 56 eong cong:

- Ngudi ndp hod so ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky xac the ho so
diing Iy doanh nghiép qua mang thong tin dién tr va thanh toan phl, I& phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thdng tin qudc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp ho
st s& nhan duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin
dién tir.

- Truéng hop hé so du didu kién cép ding ky-doanh nghiép, Phong Bing

ky kinh dnanh thuc hién cép ding ky doanh nghiép va thdng bao cho doanh
nghiép v& vide cép ding ky doanh nghiép. Trudng hep hd so chusa di diéu kién
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cap ding ky doanh nghiép, Phong Bﬁng ky kmh doanh giti thong bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cdu sira d5i, bd sung ho so.

+ Trieong hop dang ky qua mang dign tir st dung Tai khodn ding ky
kinh doarh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan diang k¥ kinh doanh dé k& khai
théng, tin, tai vin ban dién tir v ky xdc thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toén phi, lé phi ding ky doanh nghigp theo quy
rinh trén cong thdng tin quéc gia vé ding ky doanh nghigp
(https://dangkykinhdoanh.gov,vn) . Trudng hep U Gy quyén thue hign thi tye déng
ky doanh ngln@p qua meng thong tin dién tir sit dung T3i khodn dang ky kinh
doanh, vin ban ty quyén phii cé théng tin lién hé cia ngudi Gy quyen dé xée
thye viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thng tin dién tr.

- Sau khi hoan thanh vige giri hd so ding ky, ngudi nép hd so s& nhin
duge Gidy bién nhin hb so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién .

- Phong Pang ky kinh doanh céip ding ky doanh nghiép cho doanh nghlt:p
trong trudmg hop héd so du didu kién va théng bao cho doanh nghiép v& viée cap
ding ky doanh nghiép, Trudmg hop hd so chua di didu kién, Phong Bing ky
kmh doanh gui thong bdo qua mang thong tin dién tr cho doanh nghigp dé yéu
céu sira dbi, bd sung hd so.

+ Céng bé npi dung dang ky doanh nghiép

- Viée d& nghj cnng bb ndi dung ding ky doanh nghigp dugc thye h1¢n tat
Lhi'n diém doanh nghi€p nfp hb so dang ky doanh nghiép. Ngi dung cdng bb bao
gom céc ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va cic théng tin sau
diy:

1. Nganh, ngh# kinh doanh;

2. Danh sdch cb dung sang lép; danh sach ¢& déng 13 nhd diu tu nudc
npodi dbi véi cong ty ¢b phan.

b) Cich thirc thuc hién:

Ngudi thanh 1dp doanh nghiép hofic ngudi duge dy quyén thyuc hlf;n ding
ky doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau day:

- Bing ky doanh nghiép tryc tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;
- Priing ky doanh nghiép qua djch vu buu chinh;

- Dang ky doanh nghi¢p qua mang thong tin di¢n tir.

¢} Thanl: phiin b6 so:

Truomg hgp tach cong ty trach nhig¢m hiru han, cdng ty ¢ phan ma edng
ty h1 tach thay dbdi von didu lf}, s& hrgng thanh vién, c0 ddng 1 nha dau tw nude
ngoai tuong {ing vé&i phin vbn gop, cd phdn va 56 lugng thanh vién, ¢b déng 13
rnha dau tr nuée ngodi giam xubng, hd so ding ky thay dbi ndi dung ding ky
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doanh nghiép ciia cdng ty bj tich phai cd céc gidly 1o trong (mg quy dinh tai
Chuong VI Ludt Doanh nghiép va cde gidy t& khac nhu sau:

Trudgng hop m:rch cdng Ly trdch nhiém hitu han, céng ty cd phidn mé cong
ty b tdech thay déi von diéu Ié

(i) Théng bao thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dign
theo phép luét ciia doanh nghigp ky;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh cia chli s& hitu cong ty dbi véi cdng ty trach
nhiém hir han mét-thanh vién; nghj quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Hoi
dbng thanh vién dbi véi cdng ty trach nhiém hiru han hai thinh vién tré 1én,
cdng ty hgp danh, ciia Pai hdi dbng cb dong déi véi cong ty ¢d phéan v& vide
thay déi vén diéu 13;

(iii) Vin ban cda Co quan ding ky géu tu chip thudn v& viée gop gén,
mua cb phén, mua phin vén gdp cia nha diu fur nwdc ngoa, t& chie kinh té c6
vén diu tr nudc ngoai dbi voi trudng hop phai thue hién thi tye ding ky gop
vén, mua ¢ phin, mua phin vén gép theo quy dinh ciia Lut Bau tu,

{iv) Nghi quyét, quyét dinh vé vide tach cong ty theo quy dinh tai Diéu
199 Luit Doanh nghiép;

(v) Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién doi véi cdng ty trdch nhi¢m
hiru han hai thanh vién tr& 1én, ciia Dai hoi dbng cb dong déi véi cong ty cd
phén v& vige tach cong ty.

Trieong hop cong ty bi tdeh ding ky thay déi phén vén gop, 19 1é phdn vén
aép ctia thanh vién cong Ly trdch nhiém hitn han hai thanh vién tro lén

(i) Théng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luft cia doanh nghiép ky;

{ii) Danh séch thanh vién céng ty trach nhiém hiru han hai thinh vién tro
lén, trong dé khong bao gom ndi dung ké khai vé thanh vién gép von, Céc danh
shch phai bao gom chit ky cla cée thanh vién c6 phan von gop thay dbi, khéng
bt budc phai cb chir ky clia thanh vién cé phan von gdp khong thay dbi;

_(iii) Hop dong chuyén nhugng hofie cic gidy 1 chitmg minh hoan tét viéc
chuyén nhurong trong trudng hop chuyén nhuong phéan von gép; Hop dbng ting
cho trong trudmg hgp ting cho phén vén gép;

iv) Van ban cia Co quan ding ky gi’iu tr chdp thuin vé viéc gop w:én,
mua ¢d phin, mua phin vén gép cila nha dau fu nuée ngodi, tb chirc kinh té ¢
vén diu tr nude ngoai dbi vdi truimg hop pbéi thire hién thd tyc ding ky gép
vén, mua cé phin, mua phin vén gép theo quy dinh cia Luat Pau t,

(v)Nghi quyét, quyét dinh vé& viée tach cong ty theo quy dinh tai Didu 199
Luit Doanh nghiép;

(vi) Ban sao bién ban hop Hgi dong thinh vién déi vai cbng ty trach
nhiém hitu han hai thinh vién tré 1én, cia Dai h¢i ddng cb dong ddi véi cang ty
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cd phdn vé viéc tach cdng ty.

Tricong hon thay doi thanh vien cono ty TNHH hal thanh vién tro 1én theo
auvét dinh tdach edng ty:

(i) Thong béo thay dbi ndi dung diing ky doanh nghidp do ngudi dai dién
theo phép lufit cda doanh nghiép ky;

(ii} Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiu han hai thanh vién tré
1€n. Danh sach thanh vién phai bao gém chit ky cia thanh vién méi va thanh
vién co phan von gop thay ddi, khong bét bude phai ¢o chir ky cha thanh vién ¢6
phin vén gop khdng thay dbi;

(i11) Nghi quyét, qu}'et dinh va ban sao bién ban hop Hai ddng thanh vién
v& viée tiép nhan thanh vién méi;

(iv) Nghi quyét, quyét dinh v& vidc tich céng ty theo quy dinh tai Diéu
199 Luat Deanh nghiép;

(v) Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién.

(vi) Ban sac giay t& phap ly ciia ca nhén trong truong hcrp thanh vién mai
14 °¢ca nhan hcac ban sao giay t& phap ly cia tu chirc, ban sac gidy to phap ly cua
cd nhan d6i voi ngudi dai dién theo uy quyen va ban 520 vin ban clr ngudi dai
dién theo Gy quyén trong trudmng hop thanh vidn méi 14 15 chire.

‘ Déi vdi thanh vién 13 td chiic nude ngoai thi bin sao gidy t& phip ly ctia
to-chite phai dugc hop phip hoa ldnh sur,

(vit) Van ban cua Co quan dang ky déu tu Chdp thuén Vﬂ viée gop vnn
mua ¢ phin, mua phan von gbp clia nha déu tu nudc ngoa, té chire kinh té co
vnn dhu tu nudc ngoai dbi vl truong hop phai thye hién thid tuc dang ky gop
vén, mua ¢b phan, mua phin von

Trucng hop thay déi chir s¢ hitu cong ty trdch nhidm hity han mit thinh
vién theo guyet dinh tach céng ty:

(i) Théng bao thay d6i chi s& hitu cong ty trich nhiém hiru han mdt thanh
vién do chit s& hitu hofic ngudi dai dién theo phap ludl cia chi s& hiu cfi va chi
& hire mdi hodc ngudi dai dién theo phap tudt ciia chi s& hitu méi ky;

(ii} Béan sao gla}' t¢ phép Iy cia cd nhén trong tmcrng hop ngudi nhin
chuyen nhuong la ca nhan hodc ban sac gidy t& phap ly coa t& chue, ban sao
gidy t& phap ly coa ¢a nhén d6i voi ngudi duoe iy quyén va ban sao vin ban cir
ngudi dai dién theo Uy quyén trong trudng hop npudi nhin chuyén nhugng 13 16
chire.

Pdi v&i chi s& hitu 2 5 chire nude ngodi thi ban sao gidy tor phap 1y cla
td chite phai durge hop phap héa lanh sy;

(iil) Ban sao Digu 1€ sira d61, b6 sung cua céng ty;
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(iv) Vin ban cila Co quan dang ky ddu fur chip thudn VE vige gop vnn
mua ¢f phén, mua phan vbn gbp cia nha dAu tu nuée ngodl, t& chire kinh & cé
Vcn dhu tu nuée ngoai dm vl truorng hop phai thue hién thu tuc ding ky gép
vén, mua ¢b phin, mua phan vén gdp theo quy dinh ctia Lujt Diu fu.

{v) Nghi quyét, quyet dinh v& vidc tach cong ty theo quy dinh tai bidu
199 Luit Doanh nghiép;

(vi) Ban sao bién ban hop Héi ddng thanh vién dm voi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tt& 1&n, ctia Dai hoi ddng cb dbng déi voi cong ty
cb phin vé viéc tach cong ty.

Truome hop thay déi cé déng Ia nhé déu tu mirie ngodi theo quyét dinh
tdeh cong ty:

(i) Théng bdo thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phdp luat cha doanh nghiép ky;

(i1} Danh sach ¢d déng 14 nha diu tr nude ngodi sau khi di tha}' déi, Danh
sich ¢ dong Ja nha déu tur nuée ngoai phéi bao gom chi k}*’ cia cd dung co gra
tri ¢§ phén thay déi, khong bit budc phai cé chir ky ciia ¢b dbng < gia tri co
phén khéng thay dbi;

(iil) Ban sao glay t& phép ly cita ca nhan trong trudmg, hop ngudl nhan
chuyén nhucmg 14 c4 nhén; ban sao gidy td phap 1y cua té chitc, ban sao gidy to
phap l}r ciia c4 nhén d6i vai ngudi dai dién theo Oy quyen va ban sao viin ban clr
ngudr dai didn theo Uy quyén trong trudng hop ngudi nhén chuyén nhueng 1a tb
chire.

(iv) D1 voi cb ddng 13 td chite nuée ngodi thi ban sao gidy t& phap ly cia
t& chirc phéi dugc hop phap hoa &nh si;

(v) Viin ban cta Co quen déng ky dAu tu chip thuéin vé vide gbp Vun mua
¢b phan, mua phan mn gup eha nha dau tu nude ngoai, td chire kinh € co w::n
dhu tw nude ngoai dbi vm trnréng hop phai thue hién tht tuc ding ky gop vén,
mua ¢6 phan, mua phan von gnp theo quy dinh cia Luat Biu tu.

(vi) Nghi quyét, quyét dinh v& vide tach cong ty theo quy dinh tai Bicu
19¢ Luit Doanh nghiép;

(vii) Ban sao bién ban hop Hai ddng thanh vién dm vdi cong ty trach
Ilhll';m hira han hai thanh vién tr&r 18n, ciia Pai hoi déng cb dbng dbi vdi cong ty
cb phén vé vigc tich cdng ty.

Netrdi cé tham quyén kp vin bin dé nghi déing by doanh nehiép e6 thé v
quyén cho 6 chire, cd nhdn khde thwe hién thi tuc ddng kp doanh nghiép theo
gty dinh sau day:

- Trudng hop Uy quyén cho ¢4 nhin thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai co vin ban uy quyén chu ca
nhéan thue hién tht tue lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to
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phip ly cda ¢4 nhin duge iy quyén. Van ban ty quyén nay khéng bat bude pha
cong chimg, chimg thye.

- Trudmg ht;l'p iy quyén cho td chirc thue hién thi tuc ding ky doanh
ng,hn:p, kém theo hu so dang ky doanh nghiép phai ¢6 ban sao hgp dung cung
cip dich vy vdi tu chire [Am dich vy thyuc hi¢n thd tuc lién quan dén ding ky
doanh nghi¢p, §1ay gidi thidu cha td chire do cho ca nhén trye tiép thyre hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghip v bin sao gify t& phap 1y ctia c4 nhén
ngudi duge gidgi thidu.

- Trubng hep ity quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cdng ich
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién thit tuc dang ky duanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hé so theo miu do
doanh nghi¢p cung img dich vy buu chinh ¢éng ich phdt hanh ¢6 chit ky xdc
nhén ctia nhén vién buu chinh va ngudi cé thdm quyén ky vin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trubng hop ty quyén cho don vi cung clp dich vu buu chinh khéng
phai la buu chinh cdéng ich thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép thi viée Uy
quyén thye hién nhur Trromg hop Uy quyén cho td chiro.

‘ wam_cé thém quvén kb van bdn dé nehi dine kv doanh nehiép c6 thé iy
quyén cho 16 cluic, cd nhdan khde thuce hién thn tue ding kY doanh nghiép theo
quy dinh sau day:

- Truéng hegp Uy quyén cho cé nhin thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢o van ban Gy quyén cho ¢
nhéin thl,rc hte;n thi tye lién quan_ dén ding ky doanh nghi.@p va ban sao gidy té
phap Iy ctia ¢4 nhan duge ity quyén. Vin ban iy quyén nay khéng bit budc phai
cdng chimg, chirng thye.

- Trubng ht;rp (y quyén cho 18 chirc thuc hién thii e ding ky doanh
nghle:p, kém theo hn s¢ dinp ky doanh nghiép phai ¢6 bin sao hop dnng cung
cap dich vy vai to chirc 1am dich vu thue hién thil we lién quan dén dang ky
doanh nghiép, idy gidi thidu cia 1§ chitc do cho ca nhan truc tiép thyc hién thi
tuc lién quan deén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép ly clia ¢4 nhan
nguéi duge gidi thiéu,

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh céng ich
thire hién thi e ding Ky doanh nghlf;p thi khi thue hién thd tuc ding ky duanh
nghiép, nhdn vién buu chinh phdi ndp ban sao phiu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung g djch vy buu chinh céng ich phit hanh ¢ chif ky xéc
nhén cla nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban ¢& nghj ding
ky doanh nghigp.

- Trudmg hgp Gy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong
phii 14 buu chinh ¢dng fch thyc hién thu tue ding ky doanh nghiép thi viée oy
quyén thye hién nhw Trudng hop Uy quyén cho td chie,

d) S6 tegng hd so: 01 (b3).



202

d) Théri hgn gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhén duge ho so hep 1§,

e) Co quan thye hign: Phdng Bing ky kinh doanh - 8¢ K& hoach va Diu
fur,

g) i tegng thuwe hién thit tue hank chinh: C4 nhan, t6 chire,

h) Két qud thuwe hign thit tuc hink chink: Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép/Gify xdc nhén vé viéc thay ddi ndi dung diing ky doanh nghigp/
Thong bdo vé viée stra dot, bd sung héd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dong/ldn (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi ebng bd ndi dung dang ky doanh nghidp: 100.000 ddng/ldn (Théng
tir s§ 47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 16 phi déi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding k¥ doanh nghiép ndp phi cong bé ndi dung ding
ky doanh nghiép, Jé phi ding ky doanh nghiép tai thai diém ndp ho so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi dang ky doarh nghiép ¢4 thé duge ndp tryc ticp tai
Phang Diing ky kinh doanh hojc chuyén vao tai khoan ciia Phong Ping ky kinh
doanh hoic sir dung dich vu thanh to4n dién tix. L& phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hoin trd cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khdng
duge cip ding ky doanh nghiép. Trwémg hop doanh nghiép khong duge cép ding
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan trd phi céng bo ndi dung dang ky
doanh nghiép.

k) Tén miu don, midin (6 khai:

Biéu mAu tuong g véi ting trudmg hop ding ky, thong bdo thay dbi.

Trucng hop tdch cong ty tréch nhiém hive_han, cong tv cd phén ma cong
v bi tach thay doi van diéu 1é

_ Théng béo thay déi ndi dung diing ky doanh nghiép (Phy lye TI-1, Théng

tir 56 01/2021/TT-BKHDT).

Trieong hop cong iy bi tdch ddng ky thay ddi phén vén gép. 1p 16 phan vén
06D ctia thimh vién cong ty trdch nhiém hitn han hai thanh vién tro lén

(i) Thong béo thay déi ngi dung dang ky doanh nghi¢p (Phu lyc II-1,
Thong tir s6 01/2021/TT-BKHDT).

(i) Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tréd 1én (Phy Iyc I-
6, Théng tr 6 01/2021/TT-BKHDT)

Triome hop thay doi thanh vién theo quyét dinh tdch cing v, hd so ding
b doanh nghién
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(i} Thcmg bdo thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu lyc II-1,
Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT),

(ii} Danh sach thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién tr¢r 1én (Phu luc I-
6, Thong tu s& 01/2021/TT-BKHDT)

Tricone hop thay doi chil s& hitu cange 1y trach nhiém hitu han mét thanh
vién theo guyét dinh tach conpe ty

(i) Thong béo thay dbi chil s& hitu cong ty TNHH mét thanh vién (Phy luc
I1-4, Thing tir s [JIIZDZIH"IT-BKHDT)

Trieomg hop thay d8i cé dong Ia nhe ddu e nude ngodi theo quvét dinh
fach cong ty

(i) Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1,
Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT).

(ii) Danh sach ¢b déng 13 nha diu nr nude ngoai (Phu lyc [-8, Théog tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

(iii} Danh sach ngum dai dién theo phap luabr‘ngum dai di¢n theo 0y
quyen {trong trudmg hop cd dong sang lap, ¢0 dbng 14 nha dhu tu nuée ngoai [&
t6 chirc, Phu lyc I-10, Thong tir s6 01/202/TT-BKHDT),

b Yéu can, didu kién thire hién s tue:

(i) Doanh nghigp duoc cap Gidy chimg nhan ding kv doanh nghigp khi ¢é
du cac didu kién sau:

- Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bj cAm déu t kinh doanh;

- Tén ctia doanh nghiép duge dit theo diing quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 coa Luat Doanh nghiép;

- C4 hd so ding ky doanh nghigp hop 18;

- Nép du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phép ludt vé phi
va 1& phi.

(11) Hb so ddﬂg ky doanh nghiép qua mang dién tr duoc chip thuan khi c¢é
diy dn céc yéu ciu sau:

- C6 day du chc gla;.f to va nd1 dung cac glay td d6 duge k& khai day do
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién i phai dugc diit tuong ng véi tén logi gidy t& trong hd so
bing ban glay Ngudi ¢6 thdm quyen ky van ban dé nghi ding ky doanh Ilghlt::p,
thanh vién, co dbng sing lap, ¢d dong & nha dau tr nude ngoai hodc cd nhén
khic ky tén trong hd se ding ky doanh nghiép ¢é thé sir dung chif ky s& dé ky
trye tiép trén viin bdn dién tr hodc ky true tiép trén viin ban pidy va quét (scan)
vin bén gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;
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- Céc théng tin dang ky doanh nghiép duge ké khat trén cng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy dit v chinh x4c theo cdc thong tin
trong ho so bing ban gié}f; cO bao gt’:‘rm thong tin vé g6 dién thoai, thu dién tir
chia ngudi ndp hé so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr phai duge xac
thye bing chit ky s6 hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi c6 thm
quyen ky van ban 3 nghi ding ky doanh nghiép hofic ngudi dugc ngudi cd
thim quyén ky vin ban dé nghi déng ky doanb nghiép ay quyén thuc hién thu
tyc ding ky doanh nghiép. Trudng hop ity quyén thye hién thi tye dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so déng ky doanh nghiép phai ¢é céc gidy tor, tai liéu
quy dinh tgi Piéu 12 Nghi dinh $6 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khdng bit bugc phai déng dau trong gify dé nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop trong hd so dang ky
doanh nghidp. Viéc dong dAu dbi voi céc tai lidu khic trong hd so ding ky
doanh nghiép thue hién theo quy dinh cua phép luét ¢6 lién quan.

m) Ciin cit phdp Iy ciia thit fyc hdnh clinh:

- Ludt Doanh nghiép cla Quéc hoi nude Cong hoa xd héi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 ciia Chinh pht vé ding ky
doanh nghiép,

- Théng tur sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia BS Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cép thong tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghigp;

- Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT ngdy 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
PAu tu hiréng dan vé ding ky doanh nghiép.

32. Chuyén déi céng ty trach nhiém hiru han thanh cbng ty ¢b phin
va nguge lai

a) Trink fu thwe fiign:

+ Truong hop ddng ky truc tiép hodc qua dich vu by chinh:

- Ngudi ndp l}é so ding ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP nép ho so tai Phong Ding ky kinh doanh
noi doanh nghiép dal tru sé chinh.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doaph nghiép, Phong Ding ky kinh
doanh trao Gidy bién nhin v& viéc nhan ho so cho ngurdi nép hd so. Phong Déng
ky kinh doanh gﬁp Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép trong thoi han 03
ngdy lam vige ké tir ngay nhan dwge hd so hop 1é.

- Trudmg hop hd so chua hgp 1€ hofic tén deanh nghiép yéu céu déng ky
khong diing theo quy dinh, Phong Déng ky kinh doanh sg théng bao bang vin
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ban néi dung cin sira ¢di, bd sung cho ngudi thanh 18p doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngly Jam viée ké tir ngdy tiép nhan hé so. Trudmg hop
tir choi diang ky doanh nghiép thi Phong Ping ky kinh deanh s& théng bédo bing
vin bin cho ngudi thanh 14p doanh nghiép va néu 3 1y do.

+ Trieong hop dang ky qua mang dién 1 st dung chit ky 56 cbng cfng:

- Ngudi ngp hd so ké khai thong tin, 1ai viin ban dién tir, ky xde thye hd so
déng ky doanh nghi¢p qua mgng théng tin dién tir va thanh toén phi, |§ phi ding
ky doanh nghigp theo quy trinh trén ¢ong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoén thanh vigc g hé so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhin duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién to.

- Truémg hop hd so du diéu kién cip ding k¥ doanh nghiép, Phong Ping

ky kinh doanh thyc hién cip ding ky doanh nghidp va _thdéng bdo cho doanh

nghiép v& vide cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién

cép ding ky doanh nghiép, Phong Bing ky kinh doanh giri thon% bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghidp dé yéu ciu stra dbi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tr st dung Tai khodn ding &y
kinh doanh:

- Nguiri ndp hb so sir dung Tai khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, i viin bin dién 1 va ky xac thyc hd so ding k¥ doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh todn Phl 1¢ phi diing ky doanh nghi¢p theo quy
trinh wrén cbng théng tin quoc pia vé ding ky doanh nghiép
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop Gy quyén thuc hi¢n thi tuc ding
k¥ doanh nghn;p qua mang thdng tin dign o st dl,mg Tai khoan din ky kinh
doanh, viin ban gy quyén phéi cé thang tin [ién hé cha ngudi dy quyén dé xde
thye viéc ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti,

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién td.

- Phong Béng ky kinh doanh chp dang ky doanh nghiép cho dnanh nghlr;p
trong truomg hop hd so dit diéu kién va lhong bao cho doanh nghi¢p vé viée cp
ding ky doanh nghiép. Trudng hgp hd so chua da diéu kién, Phong Bﬁng ky
kmh doanh giri théng bio qua mang théng tin dig¢n tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira dbi, bd sung hd s,

+ Céong b6 ngi dung ding ky doanh nghiép

- Viée d€ nghi cong bd n{;u dung ding ky doanh nghiép duge thr,rc hI?n tai
thtu diém doanh nghiép ndp hé so ding k¥ doanh nghiép. Nai dung céng bo bao

gdm céc ndi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép va céc thang tin sau
diy:

. Nganh, nghé kinh doanh;
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2. Danh sich cb dung sing 1ap; danh sich cb dong 14 nha dau tu nudc
ngoai dbi voi cong ty cd phan

bj Cdch thire thue hign:

Ngudi thinh 14p doanh nghiép hodc npudi duoc iy quyén thye hién ding
ky doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Dang ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Pang k¥ doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Ping ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phin ié so:

Céc gidy to quy dinh u;u Diéu 23 va Didu 24 Nghi dinh Ulr*ZUZIJ’NB CP,
trong dé khéng bao gnm Gidy chimg nhén dang ky d4u tr quy dinh tai diém ¢
khoan 4 Diéu 23 va diém ¢ khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh 01/2021/NP-CP va cic
gidy t&r kém theo khée nhu sau:

Trieomg hop chuydn déi cong ty TNHH thinh cong ty cd phin:

(i) Ho so ding ky thanh 1dp cong ty ¢é phdn:.

- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép;

- Diéu 1¢ cong ty;

- Danh sach ¢é dong sing ldp vd danh séch ¢& déng Ja nha diu tu nudc

ngoal.

- Ban sao c4c gidy tir sau day:

+ Giy tir phap 1y ciia ¢4 nhin dbi v6i ngudi dai dién theo phip lujt cia
doanh nghiép;

+ Gidy tér phép 1y chia ch dung sang lap, cd ddng 1a nha dau tr nude ngoai
14 ¢4 nhén; Gidy to phép Iy ctia cb dong sang 1dp, cb dong 13 nha du tr nude
ngnal 13 t6 chire; Gify t&r phép 1y ctia ¢4 nhan déi véi ngum dgu dién theo uy
quyén clia co déng sdng ldp, co ddng 14 nha du tr nude ngoai 13 td chite va vin
ban o ngudi dai dién theo uy quyén,

Déi véi cb dong 14 b chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép 1y ciia td
chitc pbhai dirge hop phip héa l&nh si;

(i) Nghi quyét, quyet d;nh cia chi s& him cong ty dbi v6i cong ty trich
nhiém hitz han mgt thanh vién hoi‘,’tc nghl quyét, quyét dinh va ban sao bién bin
hop cia Hol déng thinh vién doi vai céng ty trich nhiém hiu han hai lhanh vién

trdr 18n hofic nghy quyct va bén sao bién ban hop clia Dai hdi ddng cd dong ddi
v ¢ng ty cb phin vé& vide chuyén déi cong ty;

(iii) Hop déng chuyén nhueng hoic céc gidy t&! chimg rmnh hném tit vide
chuyén nhuong trong trudng hop chuyén nhugng cb phin, phan vén goép; Hop
dbng ting cho trong trudng hop ting cho ¢d phan, phin von gép; Ban sao viin
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ban x4c nhin quyén thira ké hop phép clia ngudsi thira ké trong trrdmg hgp thira
ké theo quy dinh clia phap luat;

(iv) Giy t& xdc nhan viée gép vbn ciia thanh vién, ¢§ déng méi;

(v) Viin ban cua Ca quan dang ky ddu tur chip thugn vé vide gép vém mua
c¢é phan, mua phan von gép cla nhd dav tr nude ngoai, td chitc kinh té ¢é vnn

déu t nude ngodi ddi vai t:ruﬂmg hop phai thl,rc hién tha tuc ding ky gbp vén,
mua ¢& phan, mua phin vén gop theo quy dinh ctia Luat P tu.

Trieong hop cluvén dii edng ty cd phén thanh cong ty TNHH mot thémh
vien:

(i) Hd so ding ky thanh I3p céng ty TNHH mdt thanh vién:

- Gidy dé nghj diing kv doanh nghiép.

- Diku 18 cong ty.

- Ban sao cdc gidy té sau diy:

+ Gidy tir phap 1y clia cé nhin doi véi ngudi dai dién theo phép ludt cia
doanh nghigp;

+ Gidy phap ly ciia cd nbin d8i v6i chil s6 hifu cong ty 14 c4 nhén; Gidy
t& phép 1y cva tb chire déi voi chil sér hiru cong ty 1a td chire (trl.r trufmg hgp chil
s& hitu cong ty 1a Nha nuéc); Glﬁy t& phap ly clia cd nhin ddi véi ngudi dai dién
theo Uiy quyén va van ban clr ngudi dai dién theo Gy quyén.

Bm v6i chiil s& hitu céng ty 14 t6 chire nirde ngoai thi ban sao gidy 1& phap
1 cita to chite phéi dugc hop phap héa lanh sy;

(ii) Nghi quyét, quyét djnh cita chit s& hitu cong ty déi véi cdng ty trich
nhi¢m hitu han mt thanh vién hodic nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban
hop clia Hgi déng thanh vién d6i véi cong ty trach nhiém him han hai thanh vién
trg [&n hode nghi quyet va ban 530 bién ban hop cita Pai hdi ddng ¢b déng dbi
v&i cdng ty cb phin vé vige chuyén ddi cong ty:

(iii) Hop dbng chuyén nhugng hoac céc gidy tEr chimg minh hoan tat vide
chuyen nhugng trong trudng hep chuyén nhugng cd phan phan vén gép; Hop
ddng tang cho trong trudng hep ting cho ¢ phdn, phd.Il von gop; Ban sao vin
ban x4c nhén quyen thira ké hop phép ctia ngudi thira ké trong truémg hop thira
ké theo quy dinh ciia phap ludt;

(iv) Gidy t& xéc nhin vigc gép vén ctia thinh vién, cb dﬁng mai;

(v) Vin ban cia Co quan déng ky dhu e chap thudn ve vige gop von mua
cb phan mua phan vén gup clia nhd diu tu nude ngodi, th chire kinh 1€ ¢ \mn
E tu' nude ngodi dbi vm truang hgp phai thyc hién thi tuc ding k¥ gép vén,
mua ¢& phin, mua phin vén gép theo quy dinh ciia Ludt Diu tu.

Trizong hop chuyén d6i ¢ng tv_ed phin thanh céng ty TNHH hai think
vién tro Ién:
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(i) Hb so ding ky thanh 14p céng ty TNHH hai thinh vién trd 1én:
- Gidy dé nghi dang k¥ doanh nghiép.

- Diéu 16 céng ty.

- Danh sach thanh vién.

- Bén sao cac gidy t& sau day:

+ Gidy t& phap 1y cva c4 nhan ¢bi véi ngudi dai dign theo phip ludt cla
doanh nghiép;

_+ Gidy 1 phép Iy ciia c4 nhén doi véi thanh vién cong ty; Gidy t& phép Iy
cita té chirc d8i véi thanh vién; Gidy & phép 1 céa cd nhan d6i véi nguot da
dién theo Gy quyén ciia thinh vién va viin ban cir ngudi dai dign theo uy quyén;

_ Dbi véi thanh vién 13 td chirc nuée ngoai thi ban sao gidy 1& phép Iy clia
t6 chirc phai duge hgp phép héa lanh sy;

(ii) Nghi quyét, quyét djnh ctia chi s& hitu cdng ty dbi véi cong ty trach
nhiém hiru-han mét thanh vién hofic nghj quyét, quyét dinh va ban sao bién ban
hop clia Hai ddng thanh vién déi véi cong ty trach nhigm hitu han hai thanh vién
trdr 1&n holic nghi quyét va ban sao bién ban hop cia DPai hdi dbng cb déng ddi
véi cong ty & phin v vide chuyén ¢di cong ty;

(iii) Hop dbng chuyén nhugng holic cic gidy t& chimg minh hoan tt viéc
chuyén nhuong trong trudng hop chuyén nhuong cé phén, phén vén gbp; Hop
déng ting cho trong trudmg, hop ting cho cb phan, ph?ug von gop; Bin sao vin
ban xac nhan quyén thira k& hop phap cla ngudi thira ke trong trudng hop thira
ké theo quy dinh ciia phap ludt;

(iv) Gify t& xdc nhén viée gép vén ciia thanh vién, ¢6 dong mébi;

{v)Vin ban ciia Co quan déing ky d4u fur chip thuan vé viée gép von, mua
cb phin, mua phin vén gép cia nhi ddu tu nude ngodi, t6 chic kinh té cé von
dau tr nudc ngoai déi v&i trudng hop phéi thuc hién thi tuc ding ky gop von,
mua cO phén, mua phin vén gbp theo quy dinh ctia Ludt Phu tur.

. Nausi o6 thidm quvén ky vdn bén dé nghi ding kv doanh nehiép ¢6 thé iy
quydn cho t6 chire, cd nhdn khde thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép theo

quy dinh sau day:

- Trwéng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thirc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phéi c6 van ban Gy quyén cho cd
nhan thye hién tha tue lién quan dén ding ky doanh nghiép va bin sao gidy t&
phép 1y cia ca nhin duge Uy quyén. Van ban Gy quyén nay khéng bit buge phai
¢dng chimg, chitng thue.

- Trdmg hop Gy quyén cho td chirc thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghi¢p, kem theo hé so ding ky doanh nghiép phéi ¢6 ban sao hop ddng cung
cap dich vu v6i td churc lam dich vu thye hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy gidi thigu ciia 16 chire dé cho ¢4 nhin trye ti€p thye hign thi
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tye lién quan dén ding ky doanh nghiép va bin sao gidy & phép ly clia c4 nhan
ngudn duge gidi thiéu.

- Trudmg hop Gy quyén cho dem vj cung cip dich vu buu chinh cdng [ch
thyre hign thi tuc diing ky doanh nghiép thi khi thye hién thtl tue déng ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp bin sao phifu giri hé so theo miu do
doanh nghiép cung ‘mg djch vy buu chinh ¢dng ich phat hanh ¢é chit ky xic
nhén ciia nhan vién buu chinh v ngudi ¢6 thim quyén ky vin bin dé nghj ding
k¢ doanh nghiép.

- Trudmg hogp Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong

phai 1a buu chinh cdng ich thirc hién thu tuc ding ky doanh nghi¢p thi vi¢c Gy
quyén thye hién nhu Trwémg hop ty quyen cho 6 chirc.

d) $3 hrong hé so: 01 (b§).

d) Thoi han giGi quyét: Trong thdi han 05 (ndm) ngay 1am vige ké tir
ngay nhén duge ho so hop 1.

g) Co quan thiee hi¢n: Phong Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va Diu
fur.

@) Doi twpng thie hign thit tye hinh chink: Ca nhan, tb chie,

) Két qud thure hign thit tye lanh chink:

Gla}r chimg nhan ding ky doanh nghiép/Théng bao v vidc sira ddi, bd
sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Thong tr s§
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bb ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Théng
tr s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi déi véi trudmg hgp diing ky qua mang dién tir (Théng tur s6
47/2019/TT-BTC).

- Npudi nép hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb ndi dung ‘dﬁng
ky doanh nghiép, 1& phi diing ky doanh nghiép tai thoi diém ngp hd so dﬁng Xy
doanh nghigp. Phi, 1€ phi dang kv doanh thlf;p c6 thé duge ndp tryc tiép tai
Phdng Ping ky kinh doanh ho#ic chuyén vio tai khoan ciia Phang Ding ky kinh
doanth hoic sir dung dich vu thanh todn dién tir. L& phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hodn trd cho doanh nghi¢p trong trudmg hgp doanh nghlgp khéng
dugc cap ding ky doanh nghi¢p.Trudng hop doanh nghiép khéng duge cép ding
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan trd phi cong bb ndi dung ding ky
doanh nghiép.

k} Tén miu don, miu t& khai:
Trucng hop chuvdn doi eong ty TNHH thanh cong ty ¢d phdn:
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- Gidy d nehi dang ky doanh nghiép céng ty b phén (Phu luc I-4, Théng
tr s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch cb déng séng lap céng ty ¢b phin (Phu luc -7, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHBT);

- Danh sach ¢b déng 13 nha diu tw nude ngoai (Phu luc I-8, Théng tur sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich ngudi dai dign theo phfip ludt/ngudi dai di¢n theo iy quyen
(trong trudng hop co déng qang l3p, ¢6 dbng 13 nha ddu tu nuée ngodi 1A td
chirc, Phu luc I-10, Théng tr s6 01/2021/TT-BKHBT).

Truwome haop ch:_r_ken doi cong iy cé ghaﬂ thémh céng ty TNHH mot thanh
vién:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghi¢p cong ty TNHH mdét thanh vién (Phu
Iue 1-2, Théng tr s6 01/2021/TT-BKHET),

- Danh sach ngum dai dién theo phdp ludt/ngudi dai dlen theo Gy quyén
(trong trudng, h(_TP ¢hi sé& hitu eéng ty TNHH mdt thanh vién la td chie, Phy luc
[-10, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

Trirgng hop chuvén ddi eéng ty cé phdn thinh cdng ty TNHH hai thanh
vién tré lén:

- Gidy dé nghj ding ky doanh nghi¢p cong ty TNHH hai thanh vién ted
[én (Phu luc 1-3, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHBDT);

- Danh sich thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr& 18n (Phy lyc [-6,
Théng tr so 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich nguoi dai dién theo phap luatfngtrm dai dn;n theo iy quyén
(trong trudmg htrp thanh vién ¢éng ty TNHH hai thanh vién la t0 chire, Phy lye I-
10, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT);

D) Yéu ciiu, didu kign thue hign thi fpe:

(i) Trudmg hop doanh nghigp diing ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép
déng thai ding ky thay dbi ngutu dai d1¢n theo phép ludt thi ngudi ky hd so la
Chii tich Hai ddng thanh vién déi véi cong ty tréch nhi¢m hiru han ha1 thanh
vién trds 1&n, edng ty hop danh; Chi tich cdng ty hoZic Chu tich Hoi dong thanh
vién dbi véi codng ty trach nhu;rn hitu han mét thanh vién; Chi tich Héi dong
quén tei ddi vai cong ty ¢b phin cia cong ty sau chuyén ddi

(i) Doanh nghiép duge cip Gidy chimg nhéin ding ky doanh nghiép khi
co di cac digu kién sau:
- Nganh, nghé dang Ky kinh doach khéng bi cm dau tu kinh doanh;

- Tén ciia doanh nghifp duge dit theo ding quy dinh 1ai cac didu 37, 38,
30 v 41 etia Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd so dang ky doanh nghiép hop 1§;
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- Nop du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luét vé phi
va I¢ phi.

(ii}) Hb so ding ky doanh nghi¢p qua mang dign tir duge chap thudn khi
co day di cde yéu ciu sau:

- Co day dn cac glay to va nél dung cac gza}r t& d6 duge ké khai dy di
thee quy dinh nhu hd so bing ban gify va duge thé hidn dudi dang viin ban dn;n
tir. Tén vén ban dién tr phai dwgce diit trong Ung vdi t€n loai gidy & trong hé so
bing ban glay Ngudi ¢6 thim quyén ky viin ban d& nghi dang ky doanh nghiép,
thanh vién, c6 dong sang 1dp, cb dong 1a nha ddu tr nude ngoai holic ¢4 nhan
khée ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép c6 thé sit dung chir ky s6 dé ky
tryre tiep trén van ban di¢n tir hoic k¥ tryc tiép trén van ban gtay va quét (scan
vin bin gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj dinh so
01/2021/NB-CP;

- Céc thong tin ding ky doanh nghigp dirge ké khai trén cdng théng tin
quéc gla vé ding ky doanh nghiép phai diy da va chmh xdc theo cdc thdng tin
tmng hd so bang ban gidy; ¢6 bac gbm thdng tin v& sb dién thoal, thu dién tir
cua ngudi ndp ho so;

- Ho so ding ky doanh nghi¢p qua mang thdng tin dign tir phai duge xéc
thl,rc bling chir ky 50 hodc Tai khodn ding ky kinh doanh cita ngudi c6 thim
quyén k}' vin ban dé nghj ding ky doanh nghiép hofc ngudi duge ngudi cb
tham quyén ky van ban dé nghj ding ky doanh nghiép Uy quyén thyc hign thi
tyc ding ky doanh nghigp. Trudng hop Uy quyén thuc hién tha ue déng ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghigp phai cé céc pifly td, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

{(iv) Doanh nghiép khong bit buoc phii déng diu trong glay dé nghj dang
ky doanh nghiép, nghi quyet quyét dinh, bién ban hop trong hu so ding ky
doanh nghiép. Vide déng déu dbi véi cde tai lisu khac trong hé so ding k¥
doanh nghiép thuc hién theo quy dijnh clia phap luit ¢6 lién quan.

my) Céin cir phdp Iy cita thii tye hanh chini: -

- Luat Doanh nghu;p cda Qubc hoi nude Cong hoa x3 hdi chil nghia Viét
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 cia Chinh phi vé déng ky
doanh nghiép;

- Théng tr s6 47/2019/1T-B1'C ngay 05/8/2019 ciia B() Tai chinh quy
djnh mic thu, ché d thu, ndp, quan ly va sit dung phi cung cap thdng tin doanh

nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 0172021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B§ Ké hoach va
Déu tu hudng dén v& ding ky doanh nghiép.
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33, Chuyén déi doanh nghii;p tir nhin thanh cong ty hgp danh, cong
ty trich nhiém hira han, cing ty co phén '

a) Trinh g thuc hién:
+ Truéng hop ding ky truc tfép hode qua dich vu b chinh:

- Ngudi nop l}f‘: so ding ky chuyén doi loai hinh doanh nghigp thee quy
dinh tai Nghj dinh s& 01/2021/ND-CP ndp ho so tai Phong Bing ky kinh doanh
noi doanh nghiép dat tru s& chinh,

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhin vé& viéc nhén hd so cho ngudi nop hd so. Phong Ping
ky kinh doanh cip Giay chimg nhin dang ky doanh nghiép trong thoi han 03
ngiy lam viéc ke tir ngdy nhin duge hd so hop 18,

- Trrdmg hop hé so chua hop 1é hofic tén doanh nghiép yéu cau dang ky
khéng ding theo quy dinh, Phdng Pang k¥ kinh doanh 5& théng béo bing vin
ban ndi dung cin sira ¢4i, bé sung cho ngudi thanh 14p doanh nghigp hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngdy lam vigc k& tir ngay tiép nhan ho so. Trurgng hop
tir chéi ding ky doanh nghiép thi Phong Dang k¥ kinh doanh s& théng béo bing
vin ban cho ngudi thanh 1ap deanb nghi§p va néu 16 ly do.

+ Truong hop ddng k¥ qua mang dién tir sir dyng chit ky 56 cong cong:

- Ngudri ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thye hé so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin di¢n tr va thanh toan phi, 1¢ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng théng tin quic gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

. Sau khi hoan thinh viéc géri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhin duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghi¢p qua mang thong tin
dién t1.

- Trudmg hop hd so di didu kign cdp ding ky doanh nghigp, Phéng Ding
ky kinh doanh thue hign cép ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép v& vie chp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua du didu kién
cip ding ky doanh nghiép, Phang Ding ky kinh doanh gl thﬁn% bdo qua mang
thang tin dién tir cho doanh nghiép d& y&u chu sira ¢4i, b6 sung hod so.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tr sit dung Tai khodn ddng ky
kinh doanhi:

- Ngudi ndp hd so st dung Tai khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vén ban dién tlr va ky xac thye ho so ding k¥ doanh nghi¢p qua
mang théng tin di¢n tr va thanh todn phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trich trén cbng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn} . Trirdmg hop 1y quyén thye hién thi tpe ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr s dung Tai khodn dang ky kinh
doanh, vin ban Gy quyén phai cé thong tin lién hé cia ngudi Oy quysn dé xic
thyc vide ndp hd so ding ky doanh nghi¢p qua mang thdng tin dién tir,



213

- Sau khi hoan thanh vigc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bién nhén hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

- Phong Piang ky kinh doanh céip ditng ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong truéng hgp hd so da didu kién va th-:Sng bao cho doanh nghiép vé viéc cip
dang ky doanh nghiép. Trudng hgp hd so chua di didu kién, Phong Biang ky
kinh doanh gm thdng bio qua mang théng tin dién tir cho doanh nghigp dé yéu
céu stra dbi, bd sung hd so.

+ Cing bd npi dung ding ky doanh nghigp

- Viéc dé nghj cong bé nt;u dung ding ky doanh nghiép duge thire hién tai
thoi diém doanh nghlg ndp hé so ding ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao
gom céc ndi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh nghidp vi céc théng tin sau
day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2 Danh sach cu dbng sing Iip; danh sich cd ddng 13 nha diu tr nudc
ngoai dbi voi cong ty ¢b phan.

b) Cdch tiure thiee hién:

Ngudi thanh l4p doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thye hién ding
ky doanh nghié¢p véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau diy:

- Diang ky doanh nghiép irye 1iép 1ai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghi¢p qua djch vu bun chinh;

- Diing ky doanh nghigp qua mang thdng tin dign t,

c) Thanh phin hé so:

L. H3 so dang ky chuyen d6i bao gdm céc gidy 1& quy dinh tai cée Diéu
22, 23 va 24 Nghj djnh s6 01/2021/NB-CP, trong o khung bao gom Gidy
chung nhén dang ky déau tur quy. djnh tai diém b khodn 4 Piéu 22, diém ¢ khoan
4 Diéu 23 va diém ¢ khoén 3 Piéu 24 Nghj dinh sé 01/2021/NB-CP.

Trucng hap chuyén dii doanh nghiép tuw nhén thanh céng ty hop daﬁh:
(i) Hb so ding ky thanh lap céng ty hgp danh: r

- Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép.

- Didu 1§ cong ty,

- Danh sach thanh vién.

- Ban sa0 céc gidy t¥ sau diy:

+ Gidy tir 'phip ly clia c4 nhan d6i véi thanh vién cOng ty la ca nhin; Gla}"
té phép ly clia 16 chirc dbi vai thaoh vién cong ty 13 té chirc; Glay to phip Ly cia
¢4 nhan d8i voi nguoi dai dign theo Oy quyén va van ban cir ngudi dai dién theo

Uy quyén,
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Déi véi thanh vién 13 t& chitc nude ngoai thi ban sao gidy b phap 1y cua
td chirc phai duge hop phap héa lanh sy;
(i} Cam két bang vin ban cla chi doanh nghiép fu nhén vé viéc chin

trich nhi€m ca nhan bdng todn bé tai san ciia minh d6i véi tht ¢4 khoan ng chua
thanh toan va cam két thanh toan di s ng khi dén han;

(iii) Thoa thudn bing vin ban cia chi doanh nghiép tu nhan vdi cdc bén
cta hop dﬂng chua thanh 1y vé viée odng ty dugc chuyén dbi tiép nhén va tidp
tuc thyre hidn cac hop dbng d6;

(iv) Cam két bing vin ban hodc thoa thuan bang vin béan cia chi deanh
nghiép tur nhén voi cde thanh vién gép vén khac vé viée tiép nhan va sir dung lac
d6ng hién ¢d clia doanh nghiép tu nhén,

{(v) Hop dong chuyén nhuong hojic cdce gla}r t&r chimg minh hoan tht viée
chuyt..n nhuong trong truémg hop chuyén nhugng VGI‘I ciia doanh nghiép tr nhén;
Hop ddng tang cho trong trucmg hop ting cho vOn cla deanh nghiép tu nhin;
Ban sao vin ban xdc nhan quyén thira ké hop phdp ciia ngudi thira ké trong
trudng hop thira ké theo quy dinh cia phap luét;

(w)Van ban cua Co quan dang ky dAu tu chdp thuan vé viée gép von mua
cd phén, mua phan vén gép cla nha dau tu nréc ngoai, té chire kinh té c6 von
déu ur nude ngoai dbi Vi trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop von,
mua cb phin, mua phan vén gdp theo quy dinh ciia Luat Pau tu.

Trwone hop chuyvén doi doanh nehiép tu nhdn thauh cong tv cé phdn:

(i) Hd so ding ky thanh lap cong ty ¢ phén:

- Gidy d& nghi ding kv doanh nghiép;

- Diéu 1é cbng ty;

- Danh sach ¢& déng sang lip va danh sdch c¢d déng 13 nha ddu tur nudce

ngoai.

- Ban sao céc gidy t& sau ddy:

+ Gidy tor phap 1y clia cé nhan doi véi ngudi dai dién theo phép luat cha
doanh nghiép;

+ Gify t& phap ly clia ) dong sang lap, cb dnng 1a nha du tir nudc ngoai
la ca nhén; Giby to phap Iy ca cd ddng sang lép, cb dang 1a nha du tu nude
ngoai la i) chire; Gidy t& phap Iy ciia c4 nhin ddi véi ngum dai dién theo uy
quyén ciia c¢d déng séng lap, c6 déng 1a nha dAu tur nude ngoai 14 td chirc va vin
ban ctr nguoi dai dién theo Gy quyén.

Déi v cd dong 14 td chitc nude ngodi thi ban sao gidly o phap Iy ca 1
chirc phai duge hop phap hoa lanh sy;
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(i) Cam két bing van ban cia chit doanh nghiép tr nhén vé viéc chiu
trach nhiém cd nhan bing toan bd tAi sén clia minh 4t vai tit ci khoén ng chira
thanh todn va cam két thanh toan di s& ng khi dén han;

(iii) Thoa thuén bing vin ban clia chti doanh nghidp tu nhan véi cac bén
cla hop déng chua thanh 1y v& vidc cong ty duge chuyén dbi tiép nhén va tiép
tue thye hién cde hop dbng d6;

(iv) Cam két bing viin ban hofjc thda thuin bang vin ban ca chi doanh
nghiép tu nhén véi cac thanh vién gdp von khic vé viée tidp nhin va sit dung lao
ddng hién c¢é cita doanh nghiép tw nhan;

(v) Hop ddng chuyén nhugng h{)ﬁc cic glay td chimg minh hodn tit viée
chuyen nhtromg trong trudmg hop chuyén nhugng von cia doanh nghiép tu nhdn;
Hop ddng ting cho trong tnmng, hop tidng cho vén cia doanh nghiép wr nhén;
Bin sao vin ban xdc nhdn quyén thira ké hop php cfia ngudi thira ké trong
trudmg hop thira ké theo quy dinh ctia phép lujt;

(vl)Van bén cha Co quan déng ky dau tu chip thuan vé vide gbp vén mua
cd phin, mua phan von gt‘}p cila nha diu tr nude ngoai, t chirc kinh té cd vén
dhu tu nucr(: ngoai dbi voi trudng hop phai thye hién tha tuc dang ky gép von,
mua ¢d phan, mua phén vén gép theo quy dinh ciia Luat DAu 1w,

Trucng hop chuvén doi doanh nghiép tir nhin thanh cone ty TNHH mét
thanh vién:

(i) H6 so dinp ky thanh l4p céng ty TNHH mot thanh vién:
- Gidy @& nghi diing ky doanh nghigp.
- Diéu lé cdng ty.

- Ban sao cdc gidy to sau diy:

+ Gidy t& phap Iy cda c4 nhén dbi véi ngudi dai dign theo phip ludt clia
doanh nghiép;

+ Gidy tor ‘phap 1y cia c¢d nhén d6i voi chiz s¢ hiru cdng ty 1a cd nhén, Gidy
te phép ly ctia td chirc déi voi chu s& hitu cbng ty 14 td chirc (tru' Lruémg hep chu
s& hitu cong ty 14 Nha nudc); Gidy 10 phép 1y cha c4 nhin d6i voi ngudi dai dién
theo iy quyén va viin ban cir ngudi dai dién theo ty quyén.

Bm v&i chi s& hiru edng ty 13 td chitc nude ngoai thi ban sao glay tér phép
Iy cha td chirc phai duge hop phédp héa lanh sir;

(i) Cam két bang van ban cda chi doanh nghiép tu nhén vé viée chju
trdch nhi¢m c¢a nhin bﬁng todn b i san ciia minh déi voi tét ca khodn ng chua
thanh toén va cam két thanh todn di sé no khi dén han;

(111) Théa thudn bing véin ban cua chu doanh nghi¢p tr nhan véi cic ben
ciia hgp dong chua thanh 1y v& vidc cdng ty duge chuyén ddi tiép nhén va tiép
te thyre hién cdc hop ddng dé;
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(iv) Cam két biing van ban hoic thoa thudn bing viin ban cia chi doanh
nphiép tu nhéin véi cde thanh vién gép vén khac vé vige tiép nhin va st dung lao
d@ng hién cé ciia doanh nghiép tw nhén;

(v) Hop ddng chuyén nhugng hoic cac glay t&r ching minh hodn tit viée
chuyen nhugng trong trudng hop chuyén nhugng vnn cua doanh nghiép tu nhén;
Hop ddng ting cho trong trudng hop ting cho vbn ciia doanh ngh1¢p tu nhén;
Ban sao van ban xdc nhan quyén thira ké hop phép cta ngudi thira k& trong
trudng hop thira ké theo quy dinh ciia phap luét;

{vi)Vin ban cna Co quan dang ky dhu tu chip thuin ve viée gop von, mua
¢d phén, mua phin vén gop clia nha dau tr nude ngodi, td chirc kinh té cé von
dhu tu nuge ngoai dbi vai trudng hop phai thye hién thu tue dang ky gop vén,
mua cé phén, mua phén vén gép theo quy dinh cia Luat Du tu.

Triuwome han chuyén déi doanh nghiép tir nhin thanh céng ty TNHH hai
thanh vién trg lén:

(i) Hb so dang ky thanh l4p céng ty TNHH hai thinh vién tré 1én
- Gidy dé& nghi ding ky doanh nghiép.

- Didu 18 cong ty..
- Danh sach thanh vién.
- Ban sao céc gidy to sau ddy:

+ Gidy 1o phap ly coa ¢4 nhin di véi ngudi dai dién theo phép [uat cha
doanh nghiép;

+ Gidy &y phap ly ciia ca nhan do6t vai thanh vién cong ty; Glay o phap ly
cla tb chire déi v4i thanb vién; Glay to phdp Iy cla cd nhin d6i véi ngum dai
dién theo vy quyen ctia thanh vién va viin ban ¢ ngudi dai dién theo iy quyen

Péi véi thanh vién 12 td chirc nude ngoai thi ban sac gidy t& phép Iy cla
t6 chie phai duyc hop phip hoa lnh sy;

(i) Cam két bang vin ban clia chl doanh 11gh1cp tu' nhan v& viéc chiu
trach nhi¢m cd nhén bdng toan bé (ai sén ciia minh ddi vai tét o4 khodn ng chua
thanh toan va cam két thanh todn dti s no khi dén han;

(iii) Théa thudn bing vén ban cia chil doanh nghiép tu nhan vGi céc ben
cita hop déng chua thanh Iy vé vidc cdng ty dugc chuyén ddi tiép nhin va tiép
tye thye hién céc hop ddng dé;

(iv) Cam két bang vin ban hojc tlma thudn bing van bin cia chii doanh
nghiép tu nhén vdi cac thanh vién gop vén khac vé viée tiép nhin va sit dyng lao
ddng hién c6 cda doanh nghig¢p tur nhin;

(v) Hop dong chuyén nhugng huﬁc cdce g,la}r 1& chiing minh hoan tt viée
chuyen nhueng trong trudmg hgp chuyén nhirgng von cia doanh nghidp tir nhén,
Hop déng ting cho trong trudng hop ting cho vén ciia doanh nghiép tur nhén;
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Ban sac viin ban xac nhin quyén thita ké hop phap ca ngudi thira ké trong
trudmg hop thira ké theo quy dinh coa phap lut;

{vi}Van ban cua Co quan dang Ky dau tur chap thuén ve viéc gap VGI‘I mua
c¢b phin, mua phan vén gdp ctia nhd diu tr nudc ngeai, t6 chire kinh & ¢6 von
diu tu nurde ngoai déi voi trudmg hop phai thye hign thu e déng kv gop vén,
mua cb phan, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Luit Béau t,

Nowdi cé théim auvén kv vin ban dé nuhi dine kv doanh nohiép cd thé ty
auvén cho to chire, o nhdn bhae thiee hién thi tue ddne by doavh nehiép theo
auy dinh sau day:

- Trudmg hop uy quyén che ca nhin thue hién thit tue ding ky doanh
nghi¢p, kém theo h6 so ding ky doanh nghiép phat ¢6 vén ban iy quyén che ca
nhin thuec hién tha tuc 1ién quan . dén ding ky doanh nghlep va ban sao gla}f tor
phap ly cia ca nhan dugce uy quyen Van ban Uy quyen ndy khéng bét budc phai
cng ching, chimg thue.

- Trutng hop dy quyén cho 16 chitc thue hign tht e déng ky doanh
nghlep, kém theo ho 30 dang ky doanh nghiép phai c¢6 ban sao hgp dnng, cung
cép dich vu voi to chirc lam dich vy thye hién thd we lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gla}f gidi thi€u cia t& chirc 46 cho ¢a nh;m true tlep thue hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghigp va ban sao gidy t& phap ly cua cd nhéin
nguai dugc gidi thigu.

- Truomg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh cdng ich
thue hién tht tuc dang ky doanh nghi€p thi khi thue hién thu tuc dang ky doanh
nghigp, nhan vién buua chinh phai ndp ban sac phidu giri hé so theo méu do
doanh nghiép cung ung dich vy buu chinh cbng ich phat hénh cé chir ky xac
nhin cua nhin vién buu chinh va ngudi ¢b tham quyén Ky van ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

. Trudme, hop Uiy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khﬁng
phai 12 buu chinh ¢ong ich thye hién thd tye ding ky doanh nghiép thi vige ay
quyén thire higén nhu Trudng hop ay quyen cho té chie.

d) 54 ficong 1o so: 01 bd.

d) Thoi han gidi qupdt: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc k& tir ngay
nhin dt hé so hop 1&.

e} Co quan thre hién: Phong Ding ky kinh doanh - $¢& K& hoach va Biu
tur,

&) Poi tuwpng thye hign tli tye hanh chinh: CA4 nhén, t6 chic.

h) Kot qui thyee hice thi tye hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép/Théng bao vé viée sira doi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding k¢ doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu s
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47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung déng ky doanh nghidp: 100.000 dbng/lén (Théng
tur 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1 phi dbi voi trudng hop dang ky qua mang dién ti (Thong tr 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho so dang ky doanh nghiép ndp phi cong hé ndi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi ding k¥ doanh nghiép tai thei didm ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1§ phi dang ky doanh ngh1ep c6 thé duroc nop truc tiép tai
Phong Béng ky kinh doanh hodc chuyén vio tai khoan cia Phong Dang ky kinh
doanh hodc str dung dich vu thanh toan dién tir. L€ phi ding ky doanh nghi¢p
khéng duge hoan rd cho doanh nghiép trong truomg hop doanh nghu?p khong,
dugc cap ding ky doanh nghiép.Trudmg hop doanh nghiép khéng dugc cép ding
ky doanh nghidp, doanl nghidp s& duroc hoan tra phi céng b néi dung dang ky
doanh nghiép.

k) Tén méu don, méu t& khai:

* Déing ky thanh Idp cong tv hop danh:

- Gla}r d& nghi dang ky doanh nghigp cong ty hep danh (Phy Iuc 1-5,
Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT];

- Danh sdch thanh vién céng ty hop danh (Phu luc -9, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDTY);
* Déng ky thawnh ldp cong &y TNHH mot thanh vién:

- Gidy dé ng,hl dang ky-doanh nghiép céng ty TNHH mét thanh vién (Phu
lyc I-2, Théng tr g6 01/2021/TT-BKHBT);

- Danh sach nguidi dgi dién theo phap ludt/nguo dai dlt;n theo Ty quyén
(trong truomg ho;a chil s& hitu cdng ty TNHH mét thanh vién 12 t6 chire, Phu Iye
1-10, Théng tur so 01/2021/TT-BKHDT);

* Ding ky thanh Igp céng v TNHH hai thanh vién tro lén:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép céng ty TNHH hai thanh vién tré
lén (Phy luc T-3, Théng tu s6 61/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc I-6,
Théng tr so 01/2621/TT-BKHDT);

- Danh séch ngudi dai dién theo phdp ludt/mgudi dai dién theo Gy quyén
(trong truong hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién 13 td chite, Phu lyc I-
10, Thong tur s6 01/2021/TT-BKHBT);

* Diing ky thank ldp cong ty ¢ phén:

- Giky dé nghi dang ky doanh nghiép céng ty cb phén (Phu luc I-4, Thdng
tr & 01/2021/TT-BKHDT);
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- Danh séch cb dong séng l3p cdng ty cb phin (Phy luc I-7, Thong tu 56
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch cb ddng 1a nha du tw nude ngoai (Phu luc [-8, Thong tu sd
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngufn dai dién theo phép luit/ngudi dai di¢n theo Uy quyén
(trong trudmg hep cé dong sang lap, cb dong 14 nha ddu tr nude ngodi l4 16
chire, Phy Iyc I-10, Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

1) Yéu cdu, didu kién thire hién thei tge:

(i) Doanh nghigp duge cap Gté}' chirng nhén ding ky doanh nghiép khi c6
di céc didu kién sau:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cim déu tr kinh doanh;

- Tén cita doanh nghiép duge dit theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 ctia Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1&;

- Nop du 1é phi diing k¥ doanh nghiép theo quy dinh ctia phép lugt vé phi
va 1¢ phi.

(ii) Hb so ding ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chép thudn khi cé
dhy 40 céc yéu chu sau:

- C6 diy di cac glay & va m;-l dung céc glay t& dé duge ké khai diy di
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugce thé hign dudi dang vin ban dlf;n
1. Tén vén ban dién tr phal duge dﬁt twong ‘mg v4i tén logi gidy t trong hd so
bing bin glay Neudi cb thim quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh ngh1¢p,
thanh wen co dﬂﬂg sdng lap, c& ddng 14 nhi diu tw mréc ngoai holic ¢4 nhén
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghi¢p cé thé si¥ dl,mg chit ky sb dé ky
tryc tiep trén vin ban dién tir hodic ky tryire tiép trén vén ban g:ay va quét (scan
viin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghj dinh so0
01/2021/NB-CP;

- Cac théng tin ding ky doavh nghlﬁ:p duge k& khai trén cﬁng thdng tin
quéc gla vé dang ky doanh nghigp phau day do va chinh x4c theo cdc thong tin
trung hé so bang ban gidy; co bao gnm théng tin v& s dién thoai, thu dién ti
clia ngudi ndp hd so;

- Hb su diing ky doanh nghi¢p qua mang théng tin di¢n tir phai duge xdc
thl,rc bing chir ky s6 hofic Tai khoan ding k¥ kinh doanh ciia nguéi c6 thim
quyén ky vén ban dé nghi ding ky doanh nghi¢p hodc ngum duge ngudi co
thim quyén ky vin ban d& nghj dang ky doanh nghiép ay quyén thyc hién thi
tuc ding ky doanh nghi¢p. Trutmg hop dy quycn thye hign thi tue ding ky
doanh nghiép, kém theo ho SO dang ky doanh nghiép phai cé cac gidy to, ti ligu
quy dinh tai Diéu 12 Nghij dinh s6 01/2021/ND-CP.
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(iii) Doanh nghiép khung bit bur,:c phai déng diu trong glay d¢ nghj ding
ky doanh nghiép, nghi quyct quyct dmh bién ban hep trong hu so ding ky
doanh nghiép. Vigc déng diu ddi véi céc tai lidu khéc trong hd so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap lujt co 1ién quan.

m) Céin cir plidp Iy ciia it fpe hanh chinh:

- Luit Doanh nghiép ctia Quéc hdi nuéc Cang hoa xa hdi chit nghia Viét
Nam sb 59/2020/QH14 npay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2021/ND-CP ngiy 04/01/2021 cia Chinh phti v& ding Ky
doanh nghiép;

- Théng tir 6 47/2019/TT-BTC nga;.lr 05/8/2019 cla B Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, 1é phi diing ky doanh nghig¢p;

- Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B§ K& hoach va
DAu tu hudng din vé dang k¥ doanh nghiép.

34. Chuyén dbi edng ly trich nhi¢m hiru han m{t thanh vién thanh
cong ty trdch nhigm hiru han hai thanh vién trd Ién

a) Trinh tur thuee lign:
+ Truemg hop ding kp triee tiép hodc qua dich vy bteu chinh:

- Nguot nép hn so dang ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP njp hd so tai Phong Ding ky kinh doanh
noi doanh nghiép dit trg s& chinh.

- Sau kh1 tiép nhén ho so dang ky doanh nghlep, Phung Ping ky kinh
doanh trao Gidy bién rhén vé viée nhin hd so cho ngudi ndp hé so. Phong Ding
ky kinh doanh cap Gidy ching nhin diing ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn duge hd so hop 18.

- Trudng hop ho so chua hop 18 hofic tén doanh nghiép yéu ciu ding ky
khong dl.mg then quy dinh, Phbng Ping ky kinh doanh s& théng béo bing vin
ban ndi dung cén sira déi, b sung cho ngum thanh lap doanh ngh:e:p hodc doanh
nghiép trong thiri han 03 ngay lam vige ké tir ngay tiép nhén ho so. Trudmg hop
tir choi diing ky doanh nghiép thi Phéng Bang ky kinh doanh s& théng bdo bang
van bin cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu rd Iy do.

+ Truwomg hop ding ky qua mang dién tir sit dung chit ky 56 edng céng:

- Npudi nép hd so ké khai thang tin, tai vin ban di¢n tir, ky xac thye hé so
diing ky doanh nghiép qua mang thnng tin dién tir va thanh todn phi [¢ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).
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- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghidp, ngudi ndp hd
s0 s& nhin dugce Gidy bién nhén hd so diing k¥ doanh nghiép qua mang théng tin
dign tir.

- Trudng hop hé so du didu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thye hién cép déng ky doanh nghiép va thong béo cho doanh
nghlep vé& vide clp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chwa di didu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh %Lﬂ thdng bac qua mang
thdng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu ciu sita ¢bi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tk sir dung Tai khodn dang ky
kinh doanh:

- Ngudi nép hd so st dung T khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai van ban dién ttr va ky xac thire hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin _dign tu va thanh toan phi, 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn}) . Truong hop ty quyén thue hién thi tyc dang
ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién v st dung Tai khean dang ky kinh
doanh, vin ban ty quyén phai c6 théng tin lién hé clia ngudi iy quyén dé xac
thue viée ndp hd so ding ky doanh nghidp qua mang théng tin didn .

- Sau khi hoan thanh viée giri hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duge Gifiy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Béng ky kinh doanh cép déng ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudmg hop hd so da didu kién v thong bao cho doanh nghiép vé vige cip
déng ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua da didu kién, Phong bing ky
kinh doanh g 'thong bdo qua mang thong tin dién tu'cho doanh nghiép dé yéu
cu sira d6i, bd sung hd so.

+ Céng b6 ndi dung dang ky doanh nghiép

- Viée d2 nghi cbéng b noi dung ding ky doanh nghiép dugc thye hién tai
thoi diém doanh nghiép nop hé s dang ky doanh nghiép. NGi dung cong b bao
gt}m cac nodi dung Gidy ching nhin ding ky doanh nghig¢p va céc thong tin sau
day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh sach u:) dong séng lap; danh sach ¢d déng 14 nha du tu nude
ngoai dbi véi céng ty cb phan

B) Cach thire thwe hién:

Negurdri thanh 1ap doanh nghiép hoiic ngudi duge Oy quyén thee hién dang
ky doanh nghiép véi Co 'quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau déyv:

- Béing ky doanh nghiép true tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;
- Bing ky deoanh nghiép qua djch vu buru chinb;
- Péng ky deanh nghigp qua mang thdng tin dign .



¢} Thanh phin hé so:

(i) Hn so ding ky-chuyén dbi bao gbm cac gla}f t& quy dinh tai Pidu 23
Nghi dinh 56 01/2020/ND-CP, (rong 46 kh{:-ng bao ghm Glﬂ}" chitng nhin ding
ky dau tur quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Diéu 23 Nghi dinh sb 01/2020/ND-CP.

* K6 so déing ky thanh Idp céng ty TNHH hai thanh vién tré Ién

- Gidy d& nphi dang ky doanh nghiép.

- Didu 1& cdng ty.

- Danh sach thanh vién.

- Bén sao cdc gidy t& sau day:

+ Gidy 1 phap Iy cda cd nhdn ddi véi ngudi dai dién theo phip ludt cla
doanh nghiép;

+ Gidy to phdp ¥ ciia ¢4 nhin d&i véi thanh vién céng ty; G1a},-' to phap Iy

ciia t6 chire dbi voi thanh vién; Gidy t& phap 1y ciia ¢4 nhan ddi véi ngm:n dai
dién theo Uy quyén cia thanh vién va vin ban el ngudi dai dién theo uy quyén;

7 D6i voi thanh vién 14 td chire nude ngoai thi ban sao iy t& phap Iy ¢ha
td chire phai duge hop phap hoa lanh sir;

(ii) Hop ddéng chuyén nhuong hodc gidy t& ching minh hodn tat viéc
chuyén nhuong trong trudng hop {:huyen nhurgng phﬂn von gop; Hop ddng ting,
cho trong truong hop tang cho phdn vin gop; Ban sao van ban xdc nhin quyén
thira k& hop phap cia ngudi thira ké trong trudng hop thira ké theo quy dinh ciia
phap luat;

(iif) Nghi quyet qu}rei dinh clia chu s hi cﬂng ty vé viée huy dong
thém vén gop cila cd nhén, 16 chue khic va glay 1o xdc nhan viée gop vin cua
thanh vién moi trong trirdng hop huy ddng von gop cia thanh vién méi;

{iv) Vin ban cua Co quan ding k¥ dau tur chap thuén ve viéc gop Vc-n,
mua ¢ phin, mua phan vcn gop clia nha diu tu nuée ngodi, th chire kinh té ¢6
vcm dhu tu nudc ngoai déi voi tradng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gép
vén, mua ¢ phin, mua phin vén gbép theo quy dinh ctia Lut Piu tur,

Nowdi ¢ tham guvén & vén ban dé nehi ding kb doanh nehiép cé thé 4y
guvén cho to chire, cd nhdn khac thie bién thit tuc ding kv doanh nghién theo
auy dinh sau diy:

- Trurong hop Uy quyén cho cé nhén thuc hién tht tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban Uy quyen cho ca
nhan thue hi¢n thi tyc lién quan_ dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap I¥ ciia ¢4 nhin duge Gy quydn. Vin ban iy quy &n nay khong bét budc phai
cong chimg, chirng thue,

- Truéng hop uy quyén cho & chire thye hién thd tye ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky- doanh nghiép phai ¢ ban sac hgp ddng cung
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cap dich vy véi to chie 1am dich v thyre hign thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gm}' gidi thiéu cla td chirc d6 cho c4 nhén tryc tiép thye hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghi¢p va ban sao gidy 10 phap 1y ctia ¢4 nhén
nguoi duge gidi thidu,

- Trudmg hop Uy quyén che don vi cung cép dich vy buu chinh eéng ich
thue hién thi tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thuc h1¢n thil tuc dang ky dﬂﬂﬂh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phidu gii hd so theo miu do
doanh nghnpp cung tng dich vy buu chinh cdng ich phat hanh ¢6 chit ky xéc
nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi cod thim quyen ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khong
phai 13 buu chinh céng ich thye hién thu tue déng ky-doanh nghigp thi viée ay
quyén thue hién nhu Trudng hep iy quyén cho té chire.

d) S6 lupng ho sor 01 (bB).

d) Thoi han gigi quyét: Trong thbi han 03 (ba) ngay lam vige ke tir ngay
nhan duge ho so hop 1€,

¢) Co quan thue hign: Phong Ping k¥ kinh doanh - S& Ké hoach va Péu
r.

g Dai tiegng fthwe hién thi tuc hanh ciiinfi: Ca nhan, té chire.
) Két qud thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Glﬂ}-’ chimng nhén ding ky doanh nghiép/Théng bic vé VIEC sud déi, bd
sung hd so ddng ky doanh nghidp,

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding k¥ doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung ding kj doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Thong
tr 56 47/2019/TT-BTC),

- Mién 1& phi ¢bi voi trudmg hop dang k¥ qua mang dién tir (Thong tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bé ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky deanh nghiép tai thai diém ndp hd so déng ky
doanh nghiép. Phi, 1é phi déng ky doanh nglnep co thé duge ndp truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doarth hoiic chuyén vao 1ai khoan ctia Phéng Bing ky kinh
doanh hogic st dung dich vy thanh todn dién tir, L& phi ding ky doanh nghigp
khodng duge hoén tra cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khong
duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duge cap dang
k¢ deanh nghiép, doanh nghiép s& du:;rc hoan tra phi ¢dng bd néi dung ding ky
doanh nghiép.

k) Tén mbu don, miu to khai:
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- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién trd
1&n (Phu lyc I-3, Thang tur 56 0172021/ TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu lue [-6,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap fudt/ngudi dai dién theo 1y quyén
(trng truéng hop thanh vién la th chire, Phu luc 1-10, Thong tu sb 01/2021/TT-
BKHDT).

D Yéu i, didu kign thyre hidn thit tuc:

(i) Doanh nghiép duge cép Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép khi ¢6
du cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bj cédm dAu tu kinh doanh;

- Tén ctia doanh nghiép diuge dit theo ding quy dinh tai ¢ic didu 37, 38,
39 va 41 ciia Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd so ding kv doanh nghiép hop 18;

- Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh clia phdp hidt vé phi
va |é phi.

(11) Hd so déng ky doanh nghiép qua mang dién tir dirge chép thuén khi cé
ddy dii cac yéu cdu sau:

- Cb diy du cac gxay t& va nfi dung cac glay tor d6 duge ké khai day do
thec quy dinh nhir hd se bing ban gidy va duge thé hién duéi dang vin bin dién
tir. Tén vin ban dién tor phai dugc diit tuong ing vdi tén loal gify to trong hé so
bing ban glay Nguroi ¢é thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép,
thénh vién, cb dong sang lap, ¢6 dong la nha ddu tr nude ngoai holic ca nhén
khac ky tén trong hé so dang ky doanh nghiép co thé st dung chir ky s6 dé ky
trye tiép trén van ban’ dién tr hoiic ky truc tiép (rén vin ban glay va quet (scan
vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tal khodn 2 Diéu 43 Nghi dinh s6
(¢1/2021/ND-CP;

- Cac thing tin dang ky doanh nghlep dwoc ké khai trén cdng théng tin
qube gia vé ding ky doanh nghiép phal dhy du va chmh xic theo cac thong tin
trong hd so bdng ban giay; cd bao, gbm thang tin vé s& dién thoal, thu dién ur
ctia ngudi ndp hd so;

- Hb so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tir phdl duoc xac
thue bing chit kv s6 hoic Tai khoén ding ky kinh doanh cila ngudi co thim
quyen ky van ban & nghi diing ky doanh nghi¢p hodc ngudi duge nguoi co
tham quyén k¥ vin ban dé nghi ding ky doanh nghidp ly quyén thyc hién thu
tuc ding ky doanh nghigp. Trudmg hop Uy quyén thyc hi¢n thd tue ding ky
doanh nghigp, kém theo hé so dcmg ky-doanh nghiép phai co cac gidy 1o, tai lifu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 56 0172021/ND-CP.
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(iii) Doanh nghiép kl‘mng bt bude phai déng diu trong gla}' dé nghi ding
k¥ doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hé so ding ky
doanh nghiép. Viéc déng ddu dbi vai cac tai lidu khac trong hé so ding ky
doanh nghiép thue hién theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

) Can cir phap Iy chia tha tyc hanh cliinke:

- Ludt Doanh nghiép cua Quéc hdi nude Cong hoa xi hodi chil nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s3 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinb phii vé& ding ki
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B Tai chinh quy
dinh mic thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sit dung phi cung cap thdng tin doanh
nghiép, 18 phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHBT ngdy 16/03/2021 ctia B§ K& hoach vi
Pau tu hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

35. Chuyén ddi cdng ty trich nhiém biru han hai thanh vién tré 1én
thianh cdng ty triach nhi¢m hiru han mdt thanh vién

a) Trindt v thyre hign:
+ Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buru chinh:

- Ngurod ndp ho so diing ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh tai Nghi dinh s5 01/2021/NB-CP ndp hd so tai Phong Pang ky kinh doanh
1ol doanh nghiép dét tru so chinh.

- Sau khi tiép nhén hé so ding ky doanh nghiép, Phong Bing ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viée nhan hé so cho ngudi ndp ho so. Phong Bing
ky kinh doanh cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p trong thoi han 03
ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoe hd so hop 16.

- Trudmg hop hd se chwa hop 18 hodic 1én doanh nghiép yéu ciu ding ky
khéng dung theo quy-dinh, Phéng Péng ky kinh doanh s& thing béo bing van
ban ndi dung can sira dbi, bd sung cho ngudi thanh ld]? doarth nghiép hogc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngiy tiép nhan hé so. Truong hop
tir ¢chdi ding ky doanh nghiép thi Phong Ding ky kinh doanh s& théng bio bing
van ban cho ngudi thanh 14p doanh nghiép va néu rd 1y do.

+ Triromg hop ddng &y qua mang dién tir sir dung chiv ky s8 cdng cdng:

- Ngudi ndp hé so ké khai théng tin, & viin ban dicén tir, ky xéc thue hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1§ phi ding

ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng thong tin qubc gia vé ding k¥ doanh
nghiép (hitps://dangkykinhdeanh.gov.vn).
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- Sau khi hoan thanh viéc gii ho so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé
so s& nhén duroe Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang-théng tin
dién tu.

- Trudmg hep hd so di didu kign cip dang ky doanh nghiép, Phéng Ping
k},'f kinh doanh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va thong bdo cho doanh

iép vé vide cdp ding ky doanh nghiép. Truéng hop hé so chua da didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Brang ky kinh doanh gini thing bac qua mang
thdng tin dién tit cho doanh nghiép d2 yéu ciu sira dbi, bd sung hé so.

+ Treong hop didng ky qua mang dign to su dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Newdi nép hd so s dung Tal khodn ding k¥ kinh deanh dé ké khai
théng tin, tal vin ban dién tr va ky-xdc thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin di¢n tir va thanh todn phl 1§ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghigp
(https:/dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop uy quyén thuce hién thi tuc déng
ky doanh nghiep qua mang thdng tin dién tir sit dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban oy quyén phai cé thong tin lién hé cia nguol Uy quyen dé xdc
thire viée ndp hd so ding Ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéce gti hd so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhén
duge Giay bién nhin hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Phong Ding ky kinh doanh cap diing ky doanh nghiép cho dnanh nghlep
frong trudmg hop hd so di didu kién va théng bao cho doanh nghiép vé viéo cap
diang ky doanh nghiép. Trudmg hop hé so chua di didu kién, Phong Bang ky
Kinh doanh gui théng béo qua mang théng tin dién t& cho doanh nghlep dé yéu
cAu stra ddi, bd sung hé so.

+ Céng b néi dung déng ky doanh nghiép

- Viée dé nghj cbng bé ndi dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai
thdri diém deanh nghi¢p nép hd so ding ky doanh nghiép. Ndi dung céng b bao
gdm cdc ndi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép va cac thong tin sau
day:

I, Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh sich c6 dung sang 13p; danh sich ¢& déng 13 nha dhu tr nudce
ngoai déi véi cong ty c6 phan.

b) Cecl thite thire hi¢i:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hofic ngudi dirge uy quyén thue hién dang
ky doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- bang ky doanh nghiép truc tiép tai Cer quan diing k¥ kinh doanh;
- Ping ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;
- Dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tur.
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¢) Thanlt phin ho so:

(i) Ho so ding ky chuyén doi bac gdém cac gidy t quy dinh tai Diéu 24
Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP, trong dd khéng bac gbm Gidy ching nhén ding
ky déu tur quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 24 Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP;

* Ho so ding ky thanh ldp cong ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Didu 1& cong ty.

- Ban sao cac gidy 1o sau day:

+ Gidy t& phap Iy cia cd nhan 381 voi ngudi dai dién theo phap ludt ciia
doanh nghiép;

+ Gidy to phap 1y cia cd nhin dbi vdi chir so hitu cong ty 14 c4 nhin; Gidy
t& phap 1}' clia t& chirc ddi véi chid sohi cdng t}r 13 16 chire (tru: lmi‘mg hop chui

s& hitu céng ty la Nha nudce); Gla}' t& phap ly cla ca nhin ddi voi ngud dai dién
theo Uy quyén va vin ban cir ngudi dei dign theo vy quyén.

Qm v chil s& hitu cong ty 13 t6 chire nude ngoai thi ban sao gidy to phép
l¥.cia t6 chite phai dirge hop phap héa l&nh sy;

(ii) Hop ddng chuyén nhuong hofic cdc gidy t ching minh hoan tat viée
chuyén nhuong trong trudng hop chuyen nhuqmg phin vén gop; Hl;rp déng tang
cho trong truong, hcrp tang cho phan von gop; Ban sao van ban xac nhén qu}'en
thira ké hop phép cta ngudni thira ké trong trudmg hop thia ké theo quy dinh cta
phap luag Hcrp ddng sap nhap, hop dong hop nhét trong trudmg hop sap nhép,
hop nhét céng ty;

(ii1) Nghj quyét, quyét dinh va ban sao bién ban h-ap Hai fIDng thanh vién
cdng ty trach nhiém hini han hai thanh vién trd 18n v& vige chuyén d6i hoat déng
theo mo hinh ¢6ng ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién;

(iv) Vén ban cia Co quan dang ky dén tu chap thuan VE viée gop mn
mua ¢d phin, mua phan vén gop ciia nha déu tr mrde ngodi, td chirc kinh té 6
'-.n:-n dau tur nude ngoat dbi vOi trudmg hop phai thue hién tho tue dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phin vén gop theo quy dinb ciia Luét Diu .,

Nouoi ¢6 thim quyén kv viin bon dé nghi ding ky doanh nehiép e thé 4y
quvén che 16 chirc, cd nhdn khdc rhuc hién thit tue ding kv doanh nehiép theo
quy dinh sau ddy:

- Trudng hop uy quyén cho cé nhin thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so diing ky doanh nghigp phdi c6 viin ban iy quyén cho cd
nhin thye hién tha tuc lién quan dén dang ky doarth nghlep va ban sao gidy to
phap 1y clia cd nhin duge Uy quyén. Vin ban iy quyén nay khdng bét budc phai
cong chitng, chitng thuc,

- Trudng hop uy quyén cho & chirc thue hidn tht e ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phal ¢6 ban sao hop dong cung
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cép dich vu vdi to chire 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gmv gidi thiéu cla td chire ¢6 cho cd nhan trire tiép thye hién thu
tue lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap 1y cla cé nhén
nguoi duge gioi thiéu.

- Trudng hop Gy quyén cho den vi cung ¢ap dich vu biru chinh cong ich
thuc hién thd tue dang ky doanh nghidp thi khi thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghidp, nhan vidn b chinb phai ndp ban sao phidu g hd so theo miu do
doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cbng ich phat hanh c6 chif ky xac
nhin cla nhan vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hﬂp ity quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khéng
phal Ja buu chinh ebng ich thyc hign thi tyc ding ky doanb nghiép thi viée uy
quyén thyrc hién nhu Trudmg hep Uy quyén cho tb chitc.

d} 86 hwgng hé sor 01 (bd),

d) Thoi han gidi guypét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké nr ngay
nhén duge hé so hop 1&.

e) Co quan thwe hign: Phong Dang ky kinh doanh - 8o Ké hoach va Pau
tr.

g) Poi tugng thire hidn thii tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chirc.
) Két qui thyee hién thit tue hanh chinly:

Gla}’ chirng nhén ding ky doanh nghiép/Théng bac vé vigc sta doi, bb
sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phit:

- Lé phi dang ky doanh nghi¢p: 50.000 ddng/lin (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Phi chng bd néi dung ding ky doanh nghidp: 100.000 ddng/lan (Théng
tr 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d8i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép nép phi cong b6 noi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi dang ky doanh nghiép tai théi diém ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1¢ phi diang ky doanh nghiép co thé duge ndp truc tiép tai
Phong Biang kv kinh doanh-hojic chuyén vao tai khoan ctia Phong Biang ky kinh
doanh hoiic sit dung dich vut thanh todn dién tir. Lé phi dang ky doanh nghiép
khéng duge hoan tra cho doanh nghigp irong trudng hop doanh nghiép khéng
duoc cip ding ky doanh nghiép. Truwémg hop doanh nghigp khong duge cdp dang
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan tra phi céng b ndi dung dang ky
doanh nghiép.

k) Tén mitu don, mbu to khai:
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- Giky dé nghi ding ky doanh nghiép ¢ong ty TNHH mét thanh vién (Phy
luc [-2, Thong tu s0 01/2021/TT-BKHBT),

- Dank sich ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dign theo Uy quyén
(trng trudng hop chi s¢ hiru 12 16 chire, Phy fuc 1-10, Thong tr s 01/2021/TT-
BKHBT).

I} Yéu cdu, didu kign thire hign thii tuc:

(i) Doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghi¢p khi €6
di céc didu kién sau:

- Ngéinh, nghé dang ky kinh doanh khéng bl chm dAu tu kinh doanh;

. Tén cua doanh nghidp duge ddt theo dung quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cia Ludt Doanh nghigp;

- C% hd so ding kv doanh nghiép hop 18;

- Nép dit 18 phi dang ky doanh nghiép thec quy dinh ctia phép luat vé phi
v 1€ phi.

(if) & so déing ky doanh nghiép qua mang dién tr duoc chip thuan khi cé
diy dn céc yéu ciu saw:

- C6 diy du cac gii‘i}r 1 va ndi dung cac gi%,y tr 46 duge ké khai diy di
theo quy dinh nhu ho s0 bing ban giay va dwgc th hién dudi dang vin bin dign
tir. Tén van ban dién & phai duge dit tuong mg v&i tén loai gidy t& trong hd so
bing ban gidy. Ngudi c6 thém quyén k¥ van ban d& nghi ding ky doanh nghi¢p,
thanh vién, cé dong séng lap, cd dong 13 nha du tu nudc ngoeai hodc ¢d nhin
khac ky tén trong ho so ding ky doanh nghiép co thé sir dung chit ky s6 dé ky
trye tiép trén van ban dién tir hodc Ky truc tiép trén vén ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Diéu 43 Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin dang ky doanh nghiép duoc ké khai irén cdng théng tin
quéc gia vé dang ky doanh nghi¢p phai dly dii va chinh xéc theo cic thong tin
trong hd so bﬁng ban gidy; co bao gom théng tin vé sb dién thoai, thu dién tr
¢clia ngurdi ndp hd so;

. Hb so ding ky doanh nghidp qua mang thong {in dién tr phai dugc xac
thre bing chir k¢ s& hodic Tai khodn déng ky kinh doanh cua ngudi ¢6 thém
quydn ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép hogic ngudi duge ngudi cd
thAm quyén k¥ vén ban d¢ nghj déng ky doanh nghiép vy quyen thyc hién tht
tuc dang ky doanh nghiép. Truong hop ay quyén thyc hién thi tue dang ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghigp phai cé cac gidy to, tai liéu
quy dinh 12i Piéu 12 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

(ili) Doanh nghiép khong bt budc phai déng dAn trong gify ¢ nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyet, quyét dinh, bién ban hop trong hd so ding k¥
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doanh nghiép. Viéc déng du dbi véi ce tai lidu khdc trong hé so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phdp lujt ¢6 lién quan.

my) Cidn eir phdp Iy ciia thi tre hanlt chinh:

- Ludt Doanh nghigp cita Quée héi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QI114 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh $6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé dang ky
doanh nghiép;

- Théng tr s& 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ¢ha B$ Tai chinh quy
dinh mic thu, ché d§ thu, nép, quin Iy va sit dung phi cung cép thong tin doanh
nghiép, 1¢ phi diing ky doanh nghiép;

- Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/202] ciia B4 K& hoach va
Bau tur huéng dén vé dang kv doanh nghiép.

36. Cflp lai Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép, Giﬁy xdc nhin vé
viée thay di ndi dung ding ky doanh nghiép do bi mit, chay, rich, nat
hede bi tiéu hiay duéi hinh thite khic

a) Trinh tu therc hién:
+ Truong hop ding ky true tidp hodic qua dich vu by chinh:

- Nguoi nop hb so déng ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé
01/2021/NB-CP ndp hé so tai Phéng Ping ky kinh doanh noi doanh nghiép dat
tru sé& chinh,

- Sau ki tiép nhan h‘é s¢ ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh
doanh trao Giay bién nhin ve viéc nhin hé so cho ngudi ndp hd sc. Phong Bang
ky kinh doanh cdp Gidy chitng nhén dang kv doanh nghiép trong théi han 03

ngay lam viéc ké tir ngay nhan dioe hd so hop 18,

- Truémg hop hd so chua hep 1¢ hodic tén doanh nghigp véu chu dang ky
khdng ding theo quy dinh, Phdng PYing ky kinh doanh s@ théng bao bing van
ban ngi dung cin stra déi, bd sung cho ngudi thanh Iép doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam vide ké tir ngay tiép nhdn hé so. Trudng hep
fr choi déing ky doanh nghiép thi Phong Ding ky kinh doanh s& théng béo bing
van ban cho ngurén thanh 14p doanh nghiép va néu r3 1¥ do.

+ Truong hpp ding ky gua mang didn tw st dung chit ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp hé so ké khai théng tin, tii vin ban dién tir, ky xic thyc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir va thanh tosn phi, 1& phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qudc pia vé dang ky doanh
nghiép {https:r’!dangkykinhdoanh.gav.vn).
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- Sau khi hoan thanh viéc giri bd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
s0 58 nhin duoc Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghigp qua mang thong tin
dién tir.

- Trudmg hop hd so du diéu kién cp ding ky doanh nghigp, Phong Bing
ky kinh dnanh thue hién chp ding ky doanh nghiép va théng bio cho doanh
nghiép vé viéc cip dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua di didu kién
cdp ding ky-doanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh grri théng béo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghigp dé yéu ciu sira d6i, bd sung ho so.

+ Truonmg hop ding ky qua mang dién tir stv dung Tai khoan ding ky
kinh doanh.

- Ngudi nép hd so st dyng Tai khodn ddng ky kinh doanh @& k& khai
théng tin, tai vin ban dign 10 va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tlr va thanh toan phi, 1& phi ding ky deoanh nghigp theo quy
trinh trén cbng théng tin qubc gia v& ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Gy quyén thye hién thit e ding
ky doanh nghiép qua mang thung tin dign tir sir dung Tai khoan déng ky kinh
doanh, vin ban u:,r quyén phai cé théng tin lién hé cua ngudl uy quyén a8 xéc
thue viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thénh viée g hd so ding k¥, ngwdi ndp hé so s& nhin
duge Giay bién nhdn ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién .

- Phong Dang ky kinh doanh cap dang ky doanh nghiép cho doanh nghlt;p
trong trrdng hop hé so di didu kién va théng bée cho doanh nghigp v& vide cp
ding ky doanh nghigp, Trudng hop hd so chua dd didu kién, Phong E}ang ky
kinh doanh gui thdng bao qua mang thong tin dién tit cho doanh nghigp dé yeu
clu stra dbi, b6 sung hd so.

b) Cdch thire tinre hign:

Ngudi thanh 1dp doanh nghiép hodic ngudi duge ay quyén thue hién dang
ky doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Bang ky doanh nghidp true tidp 1ai Co quan dang ky kinh doanh;

- Pang ky doanh nghiép qua dich vy butu chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

¢c) Thanh phitn hé so:

Van ban dé nghi cép lai Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, gidy
xdc nhan vé& viée thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép, gidy chung nthén
déng ky hoat ddng chi nhénh, vin phong dai di¢u, gidy xdc nhén vé viée thay
ddi ndi dung ding ky hoat déng chi nhinh, vin ph-:mg daj dlenKGla}* chung

nhin ding ky dia diém kinh doanh, gidy xéc nhin vé& viéc thay d6i ndi dung
dang ky dia diém kinh doanh.

Ngudi ¢d tham guyén ky van bdn dé nehi ding kv doanh nghiép ¢d thé ay
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quvén cho 18 chitc, cd nhéin kthdc thiee hién thnt tue ding kY doanh nghiép theo
gy divth sau déy:

- Trudng hop Uy quy &én cho ca nhin thire hién thi tye ding ]-:y doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phdi c6 van bin 1y quyen cho cd
nhin thyc hién tha we lién quan . dén dang ky doanh nghi¢p va ban sao gifly tor
phép 1y ciia & nhin duge Oy quyén. Vin bén Gy quyén ndy khong bét bude phai
cong ching, chimg thye.

- Truong hop dy quy &n cho t& chtre thue hién tht tuc déng ky doanh
nghiép, kem theo h{) sa ding ky deoanh nghi§p phai cd bén sao hop d-:sng cung
cap dich vu v m chirc lam dich vu thye hién tha tye lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thiGu ctia td chire do cho ¢4 nhin truc tiép thyre hién th
tuc Tién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gi iy t& phép 1y clia cd nhén
ngudi duge giol thigu,

- Truong hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh ¢dng ich
thure hién thu tue ding ky-doanh nghu;]:- thi khi thuc hién th tl,u:: dang ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ngp ban sao phigu piri hé so theo mau do
doanh nghigp cung img.dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢é chit ky xac
nhén ciia nhén vién buu chinh va ngudi c¢é thAm quyén ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Truéng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong
phai 1 bwu chinh céng ich thuce hién thd tue ding ky doanh nghigp thi viéc Oy
quyén thue hién nhu Triémg hop ty quyén cho th chire.

d) 84 lwgng hé so: 01 (bd).

d) Thoi han gidgi guyét:

- Trong théi han 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngay nhin di hb so hop 18

e) Co quan thyc hifn: Phong Bing kv kinh doanh - S& Ké hoach va Dau
tar.

g Déi fwgng thire hign thi fge hdnh chinh: Ca nhan, td chire.,

Iy) K&t quit thire hign fhit tyc hinh chink: Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghi¢p

i} Phi, I¢ phi:

. L& phi ding k¢ doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- MiBn 1& phi déi v&i truéng hop ding k¥ qua mang dién tir (Théng tu sd
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp. hd so ding ky doanh nghiép ndp 1€ phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém nop ho so dang ky doanh nghi¢p. [.€ phi ding ky doanh n ghiép co
thé duge ndp true tiép tai Phong Bing ky kinh doanh hodc chuyén vio tai khoan
ctia Phong Ding ky kinh doanh hedc st dung dich vu thanh toan dién tir. Lé phi
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dang ky doanh nghi¢p khdng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudmg hop
doanh nghiép khéng duge cip ding ky doanh nghigp,

k) Tén méu don, mbu 1o khai:

Glay dé ng‘n: cap lai Gidy chiig nhén ding ky doanh nghiép/Gidy xac
nhén thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan déng ky hoat
dong chi nhanh/van phong dai dlem’Glay chitng nhan ding k¥ dia didém kinh
doanh/Gidy xdc nhén thay ddi néi dung ding ky hoat dong chi nhanh/vin phong
dai dign/dia didm kinh doanh (Phu luc I1-18, Thong twr sé 01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu ciu, dicu kign thiee hién thi tue:

(i) Gidy chimg nban ding ky doanh nghiép, gidy x4c nhan vé viée thay
ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, pify. chimg nhén dang ky hoat djng chi
nhinh, vin phong dai di¢n, gify xic nhdn v¢ vie thay d6i ndi dung ding ky
hoat d¢dng chi nhanh, vin phong dai dién bi mat, chay, rach, nit hodc bi tiéu hiy
dudi hinh thirc khéc;,

(i1) Gzay chimg nhiin ding ky dia diém kinh doanh, gidy xdc nhin vé viéc
thay dbi ndi dung ding ky dia diém kinh doanh bi mét, chdy, rach, nat hodc bi
tiéu hily dudi hinh thaye khace.,

m) Cin cit pleap Iy cita thit tuc hanh chinh:

- Luit Doanh nghiép cia Qudc hoi nirde Cong hoa xd hoi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phti v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019%/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua BS Tai chinh quy

dinh mie thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va shr dung phi cung cap thdng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghigp;

- Thong tur sn 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
Pau tw hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

37. Cap dbi Gidy ching nhéin ding ky kinh doanh hodic Gidy chitng
nhin ding ky kinh doanh vi dang ]iy thué sang Gidy chitng nhin ding ky
doanh ngluep nhung khéng thay ddi ndi dung ding k¥ Kinh doanh va diing
ky thué

a) Trindt ty thuwe hién:
+ Trudng hop ding ky trire tiép hodic gua dich vu buu chinh:

~ Trudng hop doanh nghi¢p ¢ nhu chu dugc cdp ddi Gidy chimg nhén
ding ky kinh doanh hode Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh va dang ky thué
sang Gidy chimng nhin ding ky doanh nghiép nhung khong thay d6i ndi dung
ding ky kinh doanh vi ding ky thué, doanh nghiép ndp pidy ¢& nghi kém theo
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ban chinh Glé}' chitng nhan dang ky kinh deanh va ban chinh Gidy chimg nhin
dang ky thué hodc ban chinh Gidy chim g nhén dang ky kinh doanh va dang ky
thué tai Phong Bing kv kinh deanh d& dugc cdp Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép.

- Sau khi uep nhiin hé so dé nghi cdp dbi, Phong Diéng ky kinh doanh trao
Gidy bién chin vé viéc nhin hé so cho ngudi ndp hé so. Phang Dang ky kinh
doanh cdp Gidy chimg nhan ding k¥ doanh nghiép trong thei han 03 ngay 1am
vide ké tir ngay nhén duoce hd so hop 1€,

- Truong hgp hd so chua hop 18 hojdc tén doanh nghiép yéu ciu dang ky
khnng {iung theo quy dinh, Phong Péang ky kinh doanh s& théng béo bing vin
ban ndi dung cn stta ddi, bd sung cho ngudt thanh 1ap doanh nghlep ho#c doanh
nghlf;p trong thoi han.03 ngay lam viée ké 1l ngdy tidp nhan hé so. Trudémg hop
tir ch6i ding ky doanh nghiép thi Phong Ping ky kinh doanh sé& théng bao bing
viin ban cho nguol thanh |4p doanh nghiép va néu ré iy do.

+ Truong hop dang kv qua mang dién tir swe dung chit ky S6 céng cong:

- Ngudai nop hd so ké khai-thdng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thue hd so
dang kv doanh nghiép qua mang théng tin dién ti va thanh toan phi, 1é phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh én cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh
nghi&p (https://dangkykinhdoanh.gov.vi).

- Sau khi hoan thanh viée gii hd so ding k§ doanh nghiép, ngudi ngp hd
so s& nhin dugc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién t.

- Trudng hop hd so-du didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh 111ch hién cdp dang ky doanh nghiép vi théng bac cho deanh
nghiép vé& viée cap ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di didu kién
cap dang ky doanh nghi¢p, Phang Ding ky kinh doanh giri théng bao qua mang
théng tin dién tr cho doanh nghidp dé yéu ciu sta ddi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding kY qua mang dién tir suw dung Tai khoan ding ky
kink doanh;

- Ngudi ndp hd so str dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién 1& va ky xéc thyue hé so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién t& va thanh toan ‘phl 1 phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qubc gia vé dﬁl}g ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc ding
ky doanh ﬂghlﬂp qua mang thﬂng tin dién tir s1r dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban Uy quy én phai ¢ théng tin hién h¢ ¢ta ngudi ty quyén dé xac
thue viée nip hé so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bién nhan hé so déng ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién .
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- Phong Dng ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so di diéu kién va théng béo cho doanh nghiép vé viée cap
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua do didu kién, Phéng Diang ky
kinh doanh gui thdng bao qua mgng thong tin dign tlr cho doanh nghiép dé yéu
ciu sita déi, bd sung hd so.

b) Cach thiee thue Itign:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge Uy quyen g Gidy dé
nghi cap G sang Giy chimg nhan ding ky doanh nghiép d6i véi doanh nghiép
duge cép Gidy ching nhén ding ky kinh doanh hojic Gidy chim g nhéan ding ky
kinh doanh va ding ky thué theo phuong thite sau day:

- Bing ky doanh nghiép trye tiép tai Co quan ding ky Kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Béng ky doanh nghiép qua mang théng fin dién ti.

¢} Thanh phiin hé so:

(i) Gidy d& nghi cap ddi sang Giy chitng nhan diing ky doanh nghidp dbi
vdi doanh nghiép duoc cap Glay chimg nhén ding ky kinh doanh hoic Gidy
ching nhan diing ky kinh doanh va ding ky thué

(ii) Ban chinh Glay chimg nhén déng ky kinh doanh v Ban chinh Gidy
chu'ng nhén ding ky thué hodc Ban chinh Gidy ching nhin dang k¥ kinh doanh
va ding ky thué

N,eu*m cd thim qmzen I véin ban dé nehi dine kv doanh nahiéo cé thé v
quivén c¢ho to chiec, cd nhdn khde thire hién tht tue dine kv doarh nehiép theo
quy dinh sau day:

- Trudng hop iy quyén cho c4 nhin thwe hidn thi tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai 6 vin ban 0y quyén cho ca
nhin thue hidn thi tue lién quan_ dén ding ky doanh nghiép va ban sac gidy
phdp ly cia c4 nhén duge 1ty quyén. Van bén Gy quyén ndy khong bét budc phai
cbng chitng, chimg thyec.

- Trudng hop oy quyén cho td chirc thye hién thu tuc ding ky doanh
nghigp, kem theo hn so dang ky doanh nghiép phai co ban sao hop dong cung
cdp dich vu voi tcr chire 1am dich vu thye hién thi tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gidi thidu ciia td chire d6 cho cé nhén tryc 1:1ep thye hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghidp va ban sao gidy t& phap 1y cia c4 nhén
ngudi duoc gidt thidu,

- Trudmg hep Uy quyén cho dom vi cung ¢ép dich vu buu chinh céng ich
thire hién thd tuc dang ky doanh ngh1¢p thi khi thye hién thu tye dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phleu giri hé so theo miu do
doanh nghiép cung (mg dich vu buu chinh cdng ich phat hanh cé chit kv xéc
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nhén ciia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thém quyén ky vin ban d& nghi dang
ky doanh nghiép,
- Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng

phai 1a b chinh eong ich thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi vige uy
quyén thye hién nhu Trudng hop iy quyén cho t& chire.

d} 86 lrgng hé so: 01 (bd),

d} Thoi han giai quyér: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam viée k& tir ngdy
nhén dii hé so hop 18,

e) Co quan thyc hi¢n: Phong Pang ky kinh doanh - S& Ké hoach vi Dau
L}

g) Péi tugng thure hién thit tuc hink chinh: C4 nhan, té chir.

k) Két qua thuc hign thii fuc hinh chinde; Gidy chimg rthan ding ky doanh
nghiép.

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu 6
47/2019/TT-BTC).

- Nguti ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghiép
t:gu thari diém ndp hn sor ddng ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép cé
thé dugc ndp truc tiép tai Phong Bing ky kinh doanh hode chuyén vao tai khoan
ciia Phéng Diéng ky kinh doanh ho#ie sit dung dich vy thanh todn dién tr. Lé phi
ding ky doanh nghiép khéng dugc hoan trd cho doanh nghi¢p trong trudng hop
doanh nghiép khéng dugc cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, mbu t khai:

Gla}r' d8 nghi cap ddi sang Gidy chimg nhén diing ky doanh nghiép ddi voi
doanth nghiép dugc cap Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh hodc Gidy c:hl.mg

nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué (Phu Iuc 1I-13, Théng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

1} Yéu cdu, diéu kién there hign thii tuc:

Doanh nghiép &4 duge cAp Gidy chiing nhén ding ky kinh d{)anh hojic
Gidy chirng nhén déing ky kinh doanh vi ding ky thué nay ¢6 nhu cau cap dbi
sang Giy ching nhén dinp ky doanh nghiép ntumg khéng thay ddi ndi dung
ding ky kinh doanh va dang ky thué,

m) Ciin cir phip Iy ctia thii tue hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép cia Qude hdi nudc Cong hoa x4 hoi chu nghia Viét
Nam 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghij dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;
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- Théng tr s& 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bé Tai chinh quy
dinh mdc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cép thong tin doanh

nghiép, 1¢ phi diing ky doanh nghigp;

~ -Théng tur Sé\leZDZlﬂT -BKHDT ngay 16/03/2021 cta B K& hoach va
Biu ty hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

38. Cip nhét bd sung thdng tin trong hd so diing ky doanh nghidp
a) Trinh tu thure hién;
+ Trieong hop ddng k) triee 1iép hode qua dich vy buu chink:

- Khi-ding ky, thong bao thay ddi ndi dung dan kj’ doanh nghiép, doanh
nghidp cé trach nhiém bd sung théng tin ¢én thidu vé& s6 dién thoai cla dc-anh
nghiép trong hd so, Truémg hop doanh nghidp khong b sung thong tin vé& sb
dién thoai thi hd so dang ky, théng bdo thay d6i ndi dung ddng ky doanh nghiép
diroe coi la khdng hep 18,

- Doanh nghiép ¢ nghia vu thye hign vige ¢fp nhét, bd sung thdng tin
trong Gidly chitng nhin déng ky doanh nghi€p, hd se ding ky doanh nghiép theo
quy dinh tai khodn 3 BPiéu 8 Luit Doanh nghiép, nhur sau:

+ Truomg hop doanh nghiép c@p nhét, b sung cdc thong tin trong hé s
ding k¢ doanh nghiép lam thay dbi ndi dung Gidy- chimg nhan dang ky doanh
nghiép nhung khong thude céc trudng hop ding ky thay dai noi dung ding ky
doanh nghiép quy dinh tir Diéu 47 dén Bidu 55 Nghi dijnh s6 01/2021/NDP-CP,
doanh nghiép giri thong bdo dé nghj cdp nhat, bd sung théng tin ding kv doanh
nghiép dén Phong Pang k¥ kinh doanh noi doarh nghiép dat try 56 chinh. Phong
Ding ky kinh doanh nhén théng bdo, xem xét tinh hop 18 va cdp Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép;

+ Trudmg hop doanh nghiép chi cép nhét, bé sung céc thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép ma khéng lam 1.hd}' dbi noi dung clia Gidy chiing nhén
ding ky doanh nghidp va khéng thudc céc tredmg hop thdng béo thay dbi ndi
dung ding ky doanh nghidp quy dinh tai cdc diéu tir Didu 56 dén Bifu 60 Nghi
dinh s& 01/2021/ND-CP thi doanh nghiép giri théng bdo d& nghi cip nhat, bd
sung thong tin dang ky doanh nghiép dén Phong dang ky kinh doanh nei doanh
nghiép dit tru s& chinh, Phong Ping ky kinh doanh bd sung théng tin vao hd so
ctia doanh nghiép, cip nhit thong tin vae Co s& dir lidu qube gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Sau khi tiép nhin hn so ding ky doanh nghiép, Phong Ding k¥ kinh
doanh trao Gidy bién nhin v& viéc nhan hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Ding
ky kinh doanh cap Gidy ching nhén ding ky doanh nghi¢p trong thdi han 03
ngdy Jam viée ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1&.

« Truémg hop hé so chua hop 18 holic tén doanh nghiép yéu ciu ding ky
khong dung theo quy dinh, Phong Pang ky kinh doanh s théng bdo bing vin
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ban ndi dung cén sira d6i, bo sung cho ‘ngudi thanh 14p doanh nghiép hogc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée k& tir ngay tiép nhan hd so. Trudng hop
tir chdi ding ky doanh nghiép thi Phong Ding ky kinh doanh s8 thong bao bang
van ban cho nguoi thanh Hp doanh nghiép va néu rd 1¥ do,

+ Truong hop ding kv qua mang dién tk stk dung chii ky 56 cong céng:

- Ngudri ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién 1, Ky xée thie hd so
ding ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir va thanh toan phl, 1 phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng théng tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép {(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gm hé so ding ky doanh nghidp, ngudi ndp hd
so 58 nhan duge Gidy bién nhin ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh dnanh thye hién cAp ding ky doanh nghiép va _théng bido cho doanh
nghiép vé viéc cép ding ky doanh nghiép. Trutmg hop ho so chua di didu kién
cép ding ky doanh nghi¢p, Phong Ding ky kinh doanh gii théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu clu stra ddi, bd sung hé so.

+ Trudng hop ding kY qua mang dién tir sw dung Tai khoan ding by
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding kv kinh doanh dé k& khai
théng tin, tAi vin ban dién t& va ky xde thue hé so ding ky doanh nghidp qua
mang thong tin dién tir va thanh toan ph] 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cnng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Tritdng hop uy quyén thyre hién thi tue ding
ky doanh nghlep qua mang théng tin dién t sit dung Tai khoan dang ky kibh
doanh, vén ban 1y quyén phai ¢é théng tin 1ién hé clia ngudl Gy quyén dé xdbc
thue viée nép hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ta,

- Sau khi hoan thanh vige gii hd so ding ky, ngudi ndp hé so s& nhin
duge Gidy bién nhén hé so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Biéing ky kinh doanh cép diing ky doanh nghiép cho deanh nghlep
trong truong hop hé so di didu kién va théng bao cho doanh nghiép vé viéc cip
dang ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chua du didu kién, Phong Dang ky
kinth doanh giri thdng bao qua mang théng tin di¢n tir cho doanh nghiép dé yéu
cau slra d6i, bd sung hd so.

b) Cdch thirc thuc hitn:

Nguéi thanh 14p doanh nghiép ho#ic ngum duge ty quyén thue hidn cip
nhét bd sung thong tin dang ky doanh nghiép véi Co quan ding k¥ kinh doanh
theo phuwong thic sau day:

- G théng bdo vé vige bd sung, cép nhit thong tin déng ky doanh nghiép
dén Co quan dang ky kinh doanh;
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i) Phi, I¢ phi.

- Lé phi ding ky doanh nghigp: 50.000 ddng/lin dbi véi trudng hop
Phong Déng k¥ kinh doanh ¢dp Giay chig nhén ding k¥ doanh nghiép (Théng
tir s& 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1€ phi trong cée trudng hop: khéng lam thay déi ndi dung Gify
chimg nh:;m dang ky doanh nghig¢p va khong thudc céc trucrng hop thcmg bdo
thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép quy dinh tai cic didu tir Ehcu 56 dén
Dién 60 Nghi dinh s0 01/2021/ND-CP; cip nhit, bé sung thdng tin vé sd dién
thoai, s6 fax, thu dién tir, website, dja chi cia doanh nghiép do thay dbi v& dia
gi6t hanh chinh.

- Ngudi ndp hé so dang ky doanh nghiép nép 1¢ phi ding ky doanh nghlq:p
tai thoi diém ndp ho sor ding Ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép cé
thé durge ndp truc tiép tai Phdng Ding ky kinh doanh hoic chuyén vao tai khoén
ciia Phong Ding ky kinh doanh hofic sit dung dich vu thanh todn dién tr, L& phi
ding ky doanh nghiép khéng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudmg hop
doanh nghiép khéng duge cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, méu t& khai:

Thong bao ve viée bd sung, cip nhit thong tin ding ky doanh nghiép (Fhy
luc I1-5, Thang tu sé 01/2021/TT-BKHBT).

) Yéu ciu, didu kign thire hién thit tuc:

(D) Hb so ding ky doanh nghiép dugc tiép nhin dé nhap thnng tin vao Hé
théng théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé du cac didu kitn sau;

- C6 dit gidy tér theo quy dinh tai Nghj djnh sé 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép d3 dugc didn vio Gidy d& nghi ding ky thay déi ndi
dung ding ky doanh nghiép;

- Cé dja chi [ién lac ctia ngudi ndp hd so ding kv doanh nghiép;
- B4 nép du phi, 18 phi diing ky deanh nghiép theo quy dinh,

{n) Hé so déang ky doanh nghiép qua mang di¢n tir dugc chép thugn khi cé
dly di cic yéu ciu sau:

- C6 day du cdc glay tdr va n-fn dung cac gla}r t& d6 duogce ké khai diy da
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy vi dugc thé hién dudi d.';mg viin ban dlgn
tr. Tén viin bin di¢n tlr phal dugc dat twonp ing v&i tén loai gidy t& trong hd so
bang ban glay Ngtriri ¢6 tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh ngh1¢p,
thinh vién, c6 dong sing lap, cd dbng 13 nha dau trr mrde npodi holic ca nhan
khéc ky tén trong hd so ddng ky doanh nghiép cb thé sir dl,mg chir ky sb dé ky
tryc tiep trén vin ban di¢n tir hofic ky trye tiép trén vin bin gla}' vi quét {scan]
vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoin 2 Di&u 43 Nghij dinh 56
01/2021/ND-CP,
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- Céc théng tin dang k¥ doanh nghlep duoc k& khai trén C-‘.}ﬂg thong tin
quc-c gia vé déng ky doanh nghi€p phai diy dn va chinh xéc theo cac thong tin
trong hd so bdng ban gidy; ¢6 bao gdm thong tin vé sb dién thoai, thu dién tr
cfia ngudi ndp ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duge xdc
thue bing chit ky s6 hogic Tai khoan ding ky kinh doanh cua ngudi ¢6 thim
quyen ky vén ban dé nghi ding ky doanh nghiép hodc ngl:rm duge ngudi ¢
thim quyén ky van ban dé nghj dang ky doanh nghiép Uy quyén thyc hién thu
tyc ding ky doanh nghiép. Truéng hop Gy quyén thye hién thu tae dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai co cac giay to, tai liéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s5 01/2021/NB-CP.

(iil) Doanh nghidp khang bit budc phai dong diu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghiép. Viéc déng ddu déi v6i cic tii 1iéu khic trong hd so ding k¥
doanh nghiép thue hién theo quy dinh cua phdp luat ¢6 lién quan.

m) Ciin cir phdp Iy cita thit tuc hanly chinh:

- Luét Doanh nghigp cla Quéc héi murde Cong hoa x& hdi chu nghia Viét
Nam 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngily 04/01/2021 ctia Chinh phit v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cla B Tal chinh quy
dinh mtrc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cép théng tin deanh
nghiép, 1& phi déng ky doanh nghiép;

- Théng tu sé‘GIIZGZIKTT-BKHBT'ngﬁy 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
Dau tir hudng din vé ding ky doarth nghiép.

39. Théng bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thoi
han d4 théng bio (doanh nghiép, chi nhinh, vin phong dai dién, dia ditm
kinh doanh)

aj Trindt ur thire hign;
+ Truong hop ding ky truc tidp hodic gua dich vu buw chinh:

- Trudng hep doanh nghiép, chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh
doanh tam ngimg kinh doanh hofic ti¢p tyc kinh doanh truée thoi han di théng
bao, doanh nghiép giri thdng bdo dén Phong Dang ky kinh doanh nei doanh
nghiép, chi nhanh, vin phdng dai dign, dia diém kinh doanh dit tru s& chim nhét
03 ngdy ldm viéc trudc ngay tam ngimg kinh doanh hodc tiép tue kinh doanh
trirGe thai han d3 théng bao. Trlm‘ﬂg hop doanh nghigp, chi nhanh, vin phéng
dai dién, dia diém kinh doanh c6 nhu ciu tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi
hét théi han di théng bao thi phéi 1hung bdo cho Phong Péang ky kinh doanh
cham nhét 03 ngay lam vidc trude ngdy tidp tuc tam nging Kinh doanh,
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- Sau khi nhén hé so ding ky doanh nghiép, Phong Ding k}' kinh doanh
trac Gidy bién nhin, kidm tra tinh hop 18 coa bd so va chp gify xdc nhan vé vide
doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ding ky tam
ngimg kinh doanh, gidy xac nhén vé viée doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doarh dang ky tlcp tuc kinh deanh trudce thoi han da
théng béo trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhin duoc héd so hep L&

- Doanh nghiép ¢ thé dé nghi ding ky tiép tue kinh doanh trude thoi han
dd thong bdo déng thai voi ding ky tiép tuc kinh doanh trude thdi han da thong
bio dbi voi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cita doanh
nghiép.

+ Trudng hop ding kY qua mang dién tir sik dung chit ky s8 ¢dng céng:
- Ngudi ndp ho so ké khai thdng tin, tai viin ban dién 1ir, ky xéc thue hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi ding

ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng théng tin quie gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée gm hé so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhén hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Truomg hop hé so du diéu Kién cép ding ky doanh’ nghiép, Phong Péng
ky kinh dﬂanh th],rc hién cap ding ky doanh nghiép va _théng béo cho doanh
nghiép v& viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hep hd so chua da didu kién
cép dang k¥ doanh nghiép, Phong Bing ky kinh doanh giri théng bio qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu chu sira doi, bb sung hé so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir sit a’zmg Tai khoan ding ky
kirh doanh:

- Ngudi ndp hé so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh d¢& k& khai
thong tin, thi vin ban dién tr va ky x4c thue hé so ding k¥ doanh nghiép qua
mang théng tm dién tor va thanh todn phi, 1¢ phi déng ky doanh nghi¢p theo quy
trinh trén cbng théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép
{https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop dy quyén thuc hién thi tue dang
ky doanh nghlep qua mang théng tin dién tir sir dung Tai khoan déng ky kinh
doanh, van bin Uy quyén phai cd théng tin lién hé cia ngudi Gy quyen dé xéac
thuce viée nop ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

- Sau khi hoan thanh viéc gii hé so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan
duge Gidy bién nhan hoé so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti.

- Phéng BYang ky Kinh doanh -::dp ding ky doanh nghiép cho doarth nghiep
trong trudng hep hd so dn didu kién va thdng béo cho doanh nghiép v& vide cip
dang ky doanh nghig¢p. Trudng hop hé so chua db didu kién, Phong Béng ky
kmh doanh gui théng bao qua mang théng tin di¢n tir cho doanh nghigp dé yéu
clu sira ddi, bd sung hd so.
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b) Cach thue thuc hién:

Ngudri thanh Hp doanh nghiép hode ngudi duge vy quyén thue hién thong
bde tam ngimg kinh doanh vai Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thiic
sau day:

- Trye tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Thong qua dich vy buu chinh;

- True tuyén qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phiin hi so:

(i) Thong bdo v& viéc tam nging kinh doanh hodic tidp tue kinh doanh
trude thoi han dé thong bao cua doanh nghiép, chi nhénh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh;

(ii) Trucrng hop doanh nghiép tam ngimg Kinh doanh, kem theo Théng
bao phai c6 nghj quyet, quyét dinh va ban sao bién ban hl;}p cia Hji deng thanh
vign dbi voi cong ty trach nhig¢m hitu han hai thanh vién trd 18n, cdng ty hqp
danh, ctia Hdi ddng quan tr} dbi voi céng ty cb phan nghi quyét, quybt dinh cua
chil s& hitu cdng ty 48 voi cdng ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién vé& vigc
tam ngimg kinh deanh.

Nguwoi c6 thdm gquyén kb vin bon dé nghi ding kv doanh nehidp o6 thé iy
quvén cho 6 chite. cd nhin khde thue hidn thii tuc ding I doanh nghiép theo
quy dinh sau diy:

~ Trudng hep uy quyén cho ¢4 nhdn thue hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai c6 viin ban 1ty quyén cho ¢4
nhan thye hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh ngluep va ban sac glay tor
phap I¥ ctta c4 nhin duge By quyén. Vin ban iy quyén nay khong bt buge phai
cbng ching, chimg thuc,

- Truding hnrp dy quyén cho 10 chire thue hién thi tuc ding ky doanh
n%hlep, kém theo hu so ding ky doanh nghiép phai ¢d ban sao hop dong cung
cap dich vu vai tD chitc 1am dich w thye hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu cia to chire dé cho ca nhin trirc tiép thue hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghidp va ban sao gidy t& phép ly. cia c4 nhén
ngudi duge gidi thiéu,

- Truémg hop &y quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh céng ich
thue hién thu tue ding ky deanh nghi¢p thi khi thue hién tha tuc ding kv deanh
nghiép, nhan vién buu chinh phii ndp bin sac phiéu giri hé so theo miu do
doanh nghiép cung ung dich vy biru chinh cdéng ich phat hanh c6 chit ky xéic
nhén ctia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép.
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- Trudmg hr:rp iy quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh kh(mg
phai 1a buru chinh cbng ich thyc hign thi tuc ding ky doanh nghiép thi viéc vy
quyén thirc hign nhir Triéng hop ty quyén cho 15 chic.

d) §6 lwgng hé so: 01 (b§),

d) Théi han giai qayét:

- Sau khi nhin hd so ding ky doanh nghlep, Phnng Bang ky kinh doanh
trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 12 cha hd so va clp gify x4c nhin vé viée
doanh nghiép, chi nhanh van phong dai dién, dia diém kinh doanh ding ky tam
ngimg kinh doanh, gifly x4c nhdn v& vige doanh nghiép, chi nhénh, vin phong

dai dién, dia diém kinh doarnh ding ky tiep tuc Kinh deanh truée théi han di
thong béo trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhin duoc hd so hgp l&.

¢) Co quan thyee hign: Phong Ding kv Kinh doanh - S& K& hoach va Piu
11 6

g) Pii tugng thire hién thii tuc hink chinh: C4 nhan, t6 chirc.
1) K&t qud thyre hign thil tuc hanh chinh:

- Phéng Di#ng ky kinh doanh cép Gidy xac nhin v& viéc doanh nghiép,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ding k¥ tam ngimg kinh
doanh, gidy xdc nhan vé vi¢e doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh ding k¥ tiép tuc kinh doanh trude thdi han da théng bao.

- Trudng hop doanh nghiép ding ky tam ngimg kinh doanh, Phong bang
ky kinh doanh cdp nhat tinh trang phap Iy clia deanh nghiép va tinh trang ciia tit
ca cac chi nhanh, vén phoéng dai dién, dia didm kinh doanh cta doanh nghidp
trong Co sé& dir liéu qubc gia vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang tam
ngimg kinh doanh.

- Phong Bing k¥ kinh doanh cdp nhét tinh trang phap 1y etia doanh nghiép
ddng thiri véi tinh trang cla chi nhanh, vin phéng dai dign, dia diém kinh doanh
trong Co s& dir liéu quc gia vé ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi diing ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan, dang ky tam ngimg kinh
doanh diurge mién 18 phi ding k¢ doanh nghiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC);

- Doanh nghiép thuc hién dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duge
mién 1& phi ding k¥ doanh nghiép (Thong tu s 47/2019/TT-BTC);

- Ngudi nt;&p hd so ding ky doanh nghiép nép 18 phi dang ky doanh r.lghltfp
tai thon diem nép hG so ding ky doanh nghiép. Lé phi ddng ky doanh nghiép co
thé duoc ndp truc tlep tai Phong Déng ky kinh doanh ho#ic chuyén vio tai khoan
cia Phong Péng ky kinh deanh ho#ic sir dung dich vu thanh toan dién tt. Lé phi
ding ky doanh nghiép khdng dugc hoan trd cho doanh nghiép trong (ruong hop
doanh nghiép khéng dugc cip ding kv doanh nghiép.

k) Tén méu don, mau t& khai:
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Théng bédo v& viée tam ngimg kinh doanh/tidp tuc kinh doanh truéce thoi
han d4 théng bao cla doanh nghi§p/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh (Phu huc I1-19, Thong tua s6 01/2021/TT-BKHPT).

D) Yéu i, diéu kign thire hién thii tuc:

(i) Doanh nghiép giri théng bao dén Phong Pang ky kinh doanh noi deanh
nghiép, chi nhanh, vin phéng dai dién, dia diém kinh doanh dit try s chdm nhét
03 ngay lam viée trude ngdy tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh
trude thoi han dé théng bao. Truomg hop doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dal dién, dia ¢iém kinh doanh ¢6 nhu cau tlep tyc tam ngiung kinh doanh sau khi
hét thoi han dd théng bdo thi phai théng bao cho Phong Pang ky kinh doanh
chim nhat 03 ngay lam viée tru¢rc ngay tlﬂp tuc tam ngimng Kinh doanh. Thin
han tam ngimg kinh doanh ¢iia méi 14n théng bio khong dugc qua mét ndm,.

(i) Hb so ding ky doanh nghiép duge tiép nhén d& nhip thdng tin vio Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép khi ¢ du cde diéu kién sau:

- Cé d gify 1 theo quy dinh tai Nghi dinh s 01/2021/ND-CP
- C6 dia chi Tién lac ciia ngudi ndp hé so ding ky doanh nghigp;
- B4 ndp du 1€ phi dang ky doanh nghiép thee quy dinh.

(iii) Hd so ding ky doanh nghidp qua mang dién tir duge chip thuan khi
co day du cde yéu cdu sau:

- C6 diy da cac gldy t& va ndi dung cac gla}f to d6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhur hd so bang ban gidy va dirgc thé hign dudi d@ng vén ban dign
t. Tén vén ban dién tir phai duoc dét tuong fmg vot tén loai gidy t& trong hé so
bang ban gla}r Ngudi ¢d thim quyen ky vén ban dé nghi dang ky doanh nghiép,
thanh vién, c6 dong sing lap, cb dong la nha dau tu nrde ngoai hodc -::a nhén
khic ky 1én trong hé so dang ky doanh nghlep b thé sir dung chir ky s6 dé ky
trire tip trén vin ban dién tr hode ky truc tiép trén viin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghj dinh sé
01/2021/ND-CP;

- Cag thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén cnng théng tin
qucc gia vé dang ky doanh nghlep phai ddy di va chinh xae theo cic thong tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gbm théng tin v& s§ dién thoai, thu dién tir
ctia ngudi ndp hd so;

- H so dang ky doanh nghi€p qua mang théng tin dién 0 phai duge xac
thye bing chit ky $6 hofic Tai khoan ding ky kinh doanh cua ngudi c6 thim
quyén ky vén ban dé nghi ding ky doanh nghiép hodc nglrm duge ngudi cd
thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghlt.,p uy quyen thue hién thu
tuc dang ky doanh nghi¢p. Trudng hop dy quyén thuc hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢6 cac gify td, tai liu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.
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(iv) Doanh nghiép khnng bét bude phai dong diu tmng gidy dé nghi dang
ky doanh nghiép. Viée dong dau dbi vai cac tai lidu khac trong hd so dang ky
doanh nghiép thuc hi¢n theo quy dinh cdia phap luft ¢6 lién quan.

nt) Can cir phdp Iy ciia thii tue hianlt chinh:

- Luét Doanh nghiép eiia Quoc hdi nuéce Cong hoda x4 hdi chi nghia Viét
Nam s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chmh pht vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tir s6 47/201%/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bq;: Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dé thu, ndp, quan 1V va sir dung phi cung cp théng tin doanh
nghiép, 18 phi ding lcy doanh nghiép;

- Théng tir s6 01;’2021HTT -BKHDT ngay 16/03/2021: ctia BS K& hoach va
Péau tv hudng din v& ding ky doanh n ghiép.

40. Giai thé doanh nghidp

a} Trinh tir thure hign:

+ Tricong hop dang ky rrgrc.fié:p hode que dich vu bieu chinh:

Thi: tye giai the doanh nghiép trong trudng hgp quy dinh tai céc diém a, b
va ¢ khoan 1 Bicu 207 cia Ludt Doanh nghiép dugce thue hién nhu sau:

Bude 1 Thone bao vide vidi thé doanh nofiép toi Phono dine kv kink
doanh doanh noi doanh nghiép ddt tru s chinh

- Tmng thoi han 07 ngay lam vife ké tir ngay théng qua nghi quyét, quyet
dinh giai thé quy dinh tai khoan 1 Piéu 208 Luit Doanh nghiép, doanh nghlt:p
giti théng bao v& viée giai thé doanh nghiép dén Phong Bang ky kinh doanh noi
doanh nghi¢p dét try sd chinh.

- Trong thi han 01 ngay lam vide ké tir ngdy nhan duge thong bao vé
viée giai thé doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh phai fla.ng tii cdc gidy to
quy dinh tai khoan | Pidu 70 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP va thong bio tmh
trang doanh nghidp dang lam tha tyc gidi thé trén Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghmp, chuyén tinh trang phap 1y cia doanh nghiép trong Co s&
dir ligu quﬂc gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang dang lam tha tye giai
thé va girt théng tin vé& viée gidi thé cia doanh nghiép cho Co quan thué. Doanh
nghidp thuc hién thi tuc hoan thanh nghia vu thué vét Co quan thué theo quy
dinh ciia Luat Quan ly thus.

Bude 2: Sau khi thanh todn hét ede khodn no, doanh nghiép nép hé so
ding kv gidi thé dén Phong ding kv kinh doanh doanh noi doanh nghiép dédt tru
50 chinh

- Trong thdi han 05 ngdy [am viée ké tir ngay thanh toén hét cac khoan ng
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ctia doanh nghiép, doanh nghiép gitt hd so ding ky giai thé doanh nghidp dén
Phong Png ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.

- Trudce khi ndp hd so ding ky giai thd doanh nghi¢p, deanh nghi¢p phai
thire hién thi tyc cham dut hoat ddng chi nhanh, vin phong dal dién, dia diém
kinh doanh ctia doanh nghiép tai Phong BPing ky kinh doanh noi dat chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky gidi thé doanh nghlep, Phong BYéng ky
kinh doanh giri théng tin v& vigc doanh n%hicp dang ky giai thé cho Co quan
thué. Trong thoi han 02 ngay lam vide ké tir ngdy l‘lhﬂI‘l durge thing tin cia
Phong Ping ky kinh doanh, Co quan thué giri ¥ kién vé viéc hodn thinh nghia
Vi m;np thué ctia deanh nghiép dén Phong dang ky kinh doanh. Trong thoi han
05 ngay lam vidc ké tir ngay nhén hd so ding ky giai thé doanh nghiép, Phong
Ding ky kinh duanh chuyén tinh trang phap ly cla doanh nghiép trong Co sé dit
liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang d gidi thé neu khung
nhin duge y kién tir chdi cna Co quan thué, déng thdi ra théng baoc vé vide giai
thé ¢lia doanh nghiép.

- Sau thdi han 180 ngay ké tir nga}' thmg Dang ky kinh doanh nhin duge
thong bae kém theo nghj quyét, quyet dinh giai thé ciia doanh nghiép ma Phong
EJang k} kinh doanh khéng nhan duge hd so ding ky giai thé cita doanh nghiép
va v kién phan d6i bing van ban ciia bén c6 lidn quan, Phong Ping ky kinh
doanh chuyén tinh trang phap 1y ciia doanh nghiép trong Co s& dir 11¢u quoc gla
Ve ding ky doanh nghiép sang tinh lrang da giai thé, giri théng tin vé viée giaj
thé cua doanh nghiép cho Co quan thué, ddng théi ra théng bao vé vide giai thé
clia doanh nghiép trong thei han 03 ngay lam viée ké tir ngay két thic thai han
néu trén,

+ Trucng hop ding ky qua mang dién tir sie dung chit ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thﬂng tin di¢n tir va thanh toan phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin quoc gia vé diang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh vi€e gii hé so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hé
so s& nhin duge Gidy bién nhén hd-so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudme hop hd so du didu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh doanh thyc hi¢n cép ding ky doanh nghiép vi thdng bao cho doarh
nghi¢p vé vige cdp ding ky doanh nghidp. Trudng hop ho so chua dii didu kign
cip dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira déi, bo sung hd so.

+ Trucng hop dang ky qua mang dién ti su dyng Tai khoan ddng ky
kinh doanh:
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- Ngudi ndp ho so sir dung Tai khoin ding ky kinh doanh d& k& khai
théng tin, tat van ban dién tir va ky xac thyc hé so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin di¢n tir va thanh toén phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong thong tin quéc gia ve dang ky doanh nghiép
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trirong hep ty quyén thue hign thi tue ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dign oo sir clung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban Uy quyen phai ¢d théng tin lién hé cta ngudt iy quysn dé xac
thure viée nép hd so ding ky doanh nghidp qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua ' mang thdng tin dién tir,

- Phong Ding ky kinh doanh cép dang kv doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hé so di didu kidn va theng bdo cho doanh nghiép vé viée cép
ding ky doanh nghiép. Truéng hop hd so chua di didu kién, Phong Ding k}’
kinh doanh giri thdng bao qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghigp dé véu
chu sira 361, bd sung hé so.

b} Cdch thire thue hién:

Ngudi thanh 1dp deanh nghiép hodic ngudi dwge Gy quyén thue hién giai
thé doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phurong thire sau day:

- Dang k¥ true tidp tai Co quan ding ky Kinh doanh;
- Pang ky qua dich vy biru chinhy;

- Dang ky qua mang thdng tin dién tir.

¢) Thanl: phin hé so: .

Gidi thé doanh nghiép:

*Thi tuc Thong bao gidi thé doanh nghiép

(i) Thong bao vé viée gidi thé doanh nghiép;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Hoi déng thanh vién déi
voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1én, céng ty hop danh, cla
Pai hdi déng ¢b dnng dbi v&i cong ty ¢b phan; nghi quyét, quyet dinh ctia chii s&

hitu cdng ty 481 v&i cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé vide giai thé
doanh nghiép;

(iii) Phuong an gidl quyét no {néu co).

*Thit tuc déing ky gici thé doanh nghiép

(1) Théng bao vé viée giai thé doanh nghiép;

{i1) Bao cao thanh 1y tat san doanh nghiép; danh sach chi ng'va 86 no da
thanh toan, gdm c4 thanh todn hét cde khoan ng v& thué va no tién dong bio

hiém x4 hoi, bao hidm y t&, bao hiém thét nghidp cho ngudi lao déng sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu ¢6);
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Truong hop gidi thé doi véi doanh nghiép xd hii con 88 du tii sdn hode
iGi chinh dof véi nenar Vien iro, tai ire dd nhén:

*Thit tuc Thong bdo gidi thé doanh nghiép
(i) Théng bio vé viée gidi thé doanh nghiép;

(i) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Hai ddng thanh vién dbi
vol cdng ty trach nhiém hitu han hal thanh vién tr¢ lén, cbng ty hop danh, cua
Pai hai déng c6 dong dbi véi céng ty ¢d phin; nghi quyét, quyet d1nh cia chi s&
hiru céng ty déi véi cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién vé viéc giai thé
doanh nghiép;

(iii) Phueng 4n giai quyét ng (néu c6).

*Thi tuc ding ky gidi thé doanh nghiép

(i) Théng bio vé viéc giai thé doanh nghiép;

(11) Bao céo thanh Iy tai sin doanh nghigp; danh sach chi ne va s& ng di
thanh todn, gdm ca thanh toan hét cic khoan ng vé thué va ng tién déng béo

hlem x4 hoi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghidp cho ngudi lao déng sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu cé);

(111) Ban sao tai lidu vé viée xir ¥ s6 du tai san hofic tai chinh dbi véi
ngudn vién tro, tai trg ma doanh nghiép x4 hoi dd nhan,

Trucng hop doanh nghiép hoat ding theg Gidy phép ddu tu_Gidy chimg
rthan dau tie (done thot Ia Giay chime nhadn dane Iy kinh doanh) hode cde oidy
to co eia tri phap I teone divone dane kv oiai thé:

*Thit tuc Théng bdo gidi thé doarh nghiép

(i) Théng bao vé viée giai thé doanh nghiép;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Hgi ddng thanh vidn déi
v6i edng ty trach nhiém hitu han hai thinh vién tr& 18n, céng ty hop danh, cia
Dai hoi dong cd ddng d6i véi cong ty ¢ phin; nghi quyét, quyet dinh cia chu sé&

hirn ¢6ng ty dbi voi cong ty tréch nhiém hitu han mét thanh vién v& vide giai thé
doanh nghiép;

(iii) Phirong 4n giai quyét ng (ndu cé).

(iii) Ban szo Gidy phép dhu tur, Gidy chiing nhdn diu tu (ddng thoi 13 Gidy
chimg nhén ding ky kinh doanh) hodic cdc gidy t& c6 gia tri phap ly tuong duong;
ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué cita doanh nghiép.-

*Thit tuc déiing ky giai thé doanh nghiép

(i) Théng bdo vé viée giai thé doanh nghiép;

{11) Bao cdo thanh ly tai san doanh nghiép; danh séch chi ng. va 86 no da
thanh todn, gbm ca thanh toan hét edc khoan no vé thué va ng tién dong bao

hlem xd hoi, bio hiém y té, baoc hiém thit nghiép cho ngudi Jao déng sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co).
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Ngum 6 thim quvén kb vin ban dé nghi déng ky doanh nghiép o thé iy
quvén cho 14 chuc, ca nhin khde thue hidn tha tuc dane kv doarh nehiép theo
quy dinh sau day:

- Trudng hop Uy quyén cho ¢4 nhén thuc hién thi we ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding k¥ doanh nghiép phai ¢6 van ban Uy quyen cho ca
nhén thye hién thd tuc lién quan dén ding ky dt}anh nghiép va ban sao gidy o
phép 1y clia ¢4 nhin duge Gy quyén. Vin ban iy quyén niy khéng bit budc phai
cong chimg, chimg thue.

- Trudng h-:;rp iy quyén cho t& chire thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghi€p, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢é ban sao hop dung cung
¢ip dich vy vdi to chire lam dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cia t6 chirc dé cho ca nhéan tryc tiép thuc hién thi
tuc lién quan dén ding k¥ doanh nghiép va béan sao giy to phap ly ciia cé nhén
ngudi duge gidi thidu.

~ Trudng hgp Gy quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh céng ich
thye hién thi tuc ding k¥ doanh nghiép thi khi thue hién thi e ding kv doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai nop ban sao phidu gii héd so theo miu do
doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh cdng fch phat hanh cé chir ky xdc
nhan cla nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Truéng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu biru chinh khﬁng
phai 1a buu chinh ¢dng ich thyre hign thi tyc dang ky doanh nghigp thi vigc ty
quyén thure higén nhu Truong hop ay quyen cho t6 chitc.

d) 86 liwgng hé se: 01 (bY).

d) Thoi han giai quyét:

- Tmpg thoi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhén duoc thong bép vé
viéc gidi the doanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh phéi diing tai cdc gidy 1&
quy dinh tai khoan 1 Bidu 7¢ Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP va théng bae tinh
trang doanh nghiép dang 1am thi tuc gidi thé trén Cong théng tin qubc gia vé
diang ky -::lnanh ngh1¢p, chuyén tinh trang phép 1y cia doanh nghiép trong Co s¢

dit liéu qum: gia vé dang ky doanh nghigp sang tinh trang dang lam thia tuc giai
thé va piri théng tin v& vige giat thé ctia doanh nghiép cho Co quan thué,

Trong théi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén hd so ding ky giai thé
doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh chuyén tinh trang phép 1y ctia doanh
nghlep trung Co so dit liéu quoc gla vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang da
gial thé neu khéng nhén duoc ¥ kién tir chéi cia Co quan thué, ddng thoi ra
théng bao vé viéc giai thé cha doanh nghiép.

_ &} Co quan thire hign: Phong Dang ky kinh doanh cép tinh - S& Ké hoach
va Pau tu.

g} Béi twgng thire hidn thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chire,
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i}y Két qué thirc hién thit tuc hank chinh:

- Phong Déang k}?’ kinh doanh phai déng tai cic gidy t& quy dinh tai khoan
1 Didu 70 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP va thong bdo tinh trang doanh nghiép
dang lam thi tpe gidi thé trén cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghlv:p,
chuyén tinh trang phép 1y clia doanh nghiép trong Co s& dit lidu qudc gia vé
dang ky doanh nghu,p sang tinh trang dang 1am thi tue giai thé va gii thong tin
vé vife gial thé cita doanh nghiép cho Co quan thué.

- Théng bao vé vigc doanh nghiép giai th&/Cham dit tén tai/Théng bio vé
vigc sita doi, bo sung hd so déng ky doanh nghiép.

i) Lé phi:

Mién 18 phi (Théng tur s6 47/2019/TT-BTC).

k} Tén min don, miu (& khai:

Thong bio v& vide giai thé doanh nghiép (Phy luc 11-22, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHBT)

D) Yéu ciu, didu kign thiee hign thii tuc:

(1) Trude khi thuc hién tho tue ding ky giai thé doanh nghiép, doanh
nghiép__n phai lam thi tyc cham dit hoat dong céc chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua doanh nghi¢p tai Phong Pang ky kinh doanh noi dét
chi nhanh, van phéng dai dign, dia diém kinh doanh.

(11) Doanh nghiép chi dugce giai thé khi bio dim thanh todn hét céc khodn
ng, nghia vy tii san khac va khéng trong qua trinh giai quyét tranh chép tai Toa
an hodc Trong tai.

(iif) Pdi voi doanh nghiép sir dung con ddu do co quan cong an cap,

doanh nghiép €6 trach nhiém tr con diu, Gidy chimg nhén ¢4 ding ky miu con
déu cho co quan cdng an theo quy dinh khi lm tho tue gidi thé.

ni) Cidn cir phap Iy coa thii tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cla Quéc hdi nude Cdng hoa xd hdi chil nghia Viét
Nam 58 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 ciia Chinh phit vé& dang ky
doanh nghiép;

- Théng tr s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua BQ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung clp théng tin doanh
nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tu SD‘(}IIZ(}ZI!TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cia B6 Ké hoach va
Dau tu hudng din vé ding ky doanh nghigp.

41, Giai thé doanh nghiép trong trwdng hop bi thu hdi Gidy chirng
nhén diing ky doanh nghiép hojic theo quyét djnh cia Toa dn
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a} Trinh tir thiee liign:

Viée giai thé doanh nghiép trong trudmg hop bi thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép hofic theo quyét dinh cua Toa dn duge thue hién theo
trinh ty, th tue sau day:

- Trong th&i han 01 ngay lam vige ké tir ngdy ra quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhén ding ky doanh nghiép hofic nhin duge quyét d:mh ctia Toa dn di cod
higu Iyc phap ludt, Phong Béng ky kinh doanh ding tai quyet dinh va thong bdo
tinh trang doanh nghiép dang lam thu tuc giai thé trén Céng thong tin quuc gla
vé ddﬂg ky doanh nghiép, chuyén tigh trang cia doanh nghiép trong Co so dit
liéu qude gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang dang lam thil tyc giai thé
va giri théng tin v& viée giai thé doanh nghiép cho Co quan thué, trir truong hop
doanh nghiép bi thu hi Glay chimg nhén ding ky doanh nghiép dé thuc hién
bién phip cudng ché theo dé nghj cia Co quan quan 1y thué.

- Trong thdi han 10 ngdy ke tir ngdy nhin dwge quyét dinh thu hoi Gidy
chitng nhan déng ky doanh nghiép hoic quyet dink ciia Téa an ¢d hiéu lu.‘c phap
ludt, doanh nghiép phai triéu L‘,lp hop dé quyct dinh giai thé. Nghi quyét, quyét
dinh giai thé va ban sao quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan déng k¥ doanh
nghiép hodc quyét dinh cia Tda an ¢b hleu luc phap luit phai dwge gt dén Co
quan dang ky kinh doanh, co quan thué, nguoi lao déng trong doanh nghiép va
phai duroe niém }?et cong khai tai try s& chinh, chi nhanh, vin phong dai dién cia
daanh nghigp bbi voi truomg hop phap Tuft yéun cdu phéi ding bdo thi nghi
quyét, quyét dinh gidi thé doanh nghlt;p phai duoe ding it nhit trén 01 t& bdo in
hodc béo dién tir trong 03 sb lién tiép.

- Trudomg hop doanh nghiép con nghia vu tai chinh chua thanh tedn thi
phai dong thoi g kem theo nghl quyét, quyct dinh glal thé ctia doanh nghiép,
phurong 4n giai quyét no dén cdc chi no, ngudi ¢ quyén loi va nghia vu cé lién
quan. Théng b4o phai ¢6 tén, dia chi cia chi ng; 56 ne, théi han, dia diém va
phuong thire thanh toén sé ng dé; cdch thitc va thdi han giai quyét khiéu nai cia
chu ng;

+ Trudng hop ding kp true tiép hodc qua dich vu buu chinkh:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéo ké tir ngay thanh todn hét cic khoan no
cta doanh nghiép, ngudi dai dign theo phdp Iudt clia doanh nghidp giri hé so
ding k¢ giai thé doanh nghiép cho Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép
diit try 80 chinh.

- Sau khi tiép nhan h<‘j> so ding k¥ giai thé doanh nghiép, Phong Ding ky
kinh doanh guri thong tin vé viéc doanh nghlep dang ky giai thé cho Co quan
thué, Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir ngay nhin dugc théng tin clta
Ph{mg PYing ky kinh doanh, Co quan thué giri ¥ kién vé viéc hoan thanh nghia
vu nop thué cia daanh nghiép dén Ph-:)ng dang ky kinh doanh. Trong thoi han
05 ngay lam viéc k& tir ngay nhén hd so ding ky giai thé doanh nghiép, Phang
Bing ky kinh doanh chuyén tinh trang phap 1y ctta doanh nghiép trong Cor s& dit
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ligu qunc gia vé ding ky doanh nghigp sang tinh trang d& giai thé neu khnng
nhan duge ¥ kién tir chbi cia Cor quan thué, dong thdi ra thong bao vé vige giai
thé ctia doanh nghiép.

- Sau thod han 180 ngay ké tir ngay Phung Bang ky kinh doanh théng bao
tmh trang doanh nghiép dang lam thii tuc giai thé trén Cong thdng tin quoc gia
vé ding ky doarth nghiép ma Phong Ping ky kinh doanh khéng nhén dugc hé so
dang kv giai thé cia doanh nghiép va ¥ kién phan déi ciia bén cé lién quan bing
viin ban, Phong Piing ky kinh doanh chuyén tinh trang phap ly ciia doanh nghiép
trong Co s¢ dir liu quoc gla vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang dd gial
thé, giri thang lm v& vide glal thé ciia doanh nghidp cho Co quan thué, ddng thei
ra thong bao v& viéc giai thé ciia doanh nghiép trong théi han 03 ngay lam viée
ké tir ngdy két thic thdi han néu trén.

+ Trudng hop ddng ky qua mang di¢n t si dyng chit ky 50 cong edng:

- Neudi ndp hd so ké khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky x4c thyc hé so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir theo quy trinh trén cong thdng
tin quic gia vé ding ky doanh nghiép (htips://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vige giri hd so ding ky, ngudi ndp hd s0 s& nhén
duge Gidy bién nhédn hd so qua mang thong tin dién tir. Truimg hop héd so chua
dit didu kién, Phong Bang ky kinh doanh giri théng bée qua mang théng tin di¢n
tir cho doanh nghiép &€ yéu cdu stra ddi, b sung hé so.

- Sau khi tiép nhin hu so dang ky giai thé doanh ng,hlep, Phong Péng ky
Kinh doanh giri thong tin vé viéc doanh nghigp dang ky piai thé cho Co quan
thué. Trong th&i han 02 ngay lam vide k& tir ngdy nhén duge thong tin ciia
Phong Ding k}' kinh doanh, Co quan thué giri v kién v& viéc hoan thanh nghia
vu ngp thug cua doanh nghiép dén Phong ding ky kinh doanh. Trong thdi han
05 ngay lam viée ké tirngdy nhan hd so ding ky giai thé doanh nghiép, Phong
Bing ky kinh doanh chuyén tinh trang phip 1y clia doanh nghn;p trong CU s& i
ligu quoc gta vé ding ky doanh nghi¢p sang tinh trang d& giai thé neu khong
nhn duge ¥ kién tir chdi ctia Co quan thué, ddng thoi ra théng bao vé vide giai
thé ciia doanh nghiép

- Sau thoi han 180 ngay ké tir ngay thmg Ding ky kinh doanh théng béo
tinh trang doanh nghigp dang lam thu tuc gii thé trén Cﬁng thong tin quf:nc gia
vé dang l{y doanh nghi¢p ma Phong Bng ky kinh doanh khéng nhén duge hb so
ding ky giai thé ciia doanh nghidp va ¥ kién phan dbi clia bén ¢6 lién quan bing
vén ban, Phong Bing ky kinh doanh chuyén tinh trang phép 1y cia doanh ng,hlep
trong Co s& di 11¢u quuc gm v& ding ky doanh nghi&p sang tinh trang dé gidi
thé, giri théng tin vé viée giai thé ciia doanh nghiép cho Co quan thué, ddng thoi
ra thong bdo v& vidc gidi thé cia doanh nghiép trong thdi han 03 ngay lam viée
ké tir ngay két thiic thoi han néu trén.

+ Truomg hop ding kY qua mang dién it st dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:
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- Ngudi nép hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai viin ban dign tir va ky xde thye hd so ding ky gial the doanh ngh;l¢p
qua mang théng tin dién tir theo quy trinh trén cong théng tin quéc gia vé ding
ky doanh nghiép (https f;’dangkqunhdoalm gov.vn) . Truong hop Oy quyen thue
hi¢n thi tuc ding k¥ gidi thé doanh nghlq:p qua mang thong tin dién tr st dung
Tai khoén dang ky kinh doanh, vén ban uy quyén phai cé thong tin lién hé cta
ngudi Uy quyén dé xdc thie viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang
thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duge Glay bién nhén hé so qua mang théng tin dién 1. Trudmg hop hd so chua
di didu kién, Phong Bang ky kinh doanh giri thong bdo qua mang théng tin di¢n
tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bb sung hé so.

- Sau khi tiép nhan hD so ding ky piai thé doanh nghlcp, Phong Dang ky
kinh doanh giri thong tin v& viée doanh nghlep ding ky giai thé cho Co quan
thué. Trong théi han 02 ngay lam viéc ké tir nga nhan duge théng tin cla
Phéng Diéng ky kinh doanh, Co guan thué giii y kién vé& viéc hoan thanh nghia
vu np thué ctia doanh nghiép dén Phong ddng ky kinh doanh. Trong théi han
05 ngay lam vige kE tit ngay nhén ho so ding ky giai thé doanh nghigp, Phong
Bing ky kinh doanh chuyén tinh trang phip ly cia doanh ng,hlep trong Co s¢ dif
ligu qudc gla vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang di giai thé neu khnng
nhén duge ¥ kién tir chéi cia Co quan thué, d{mg thivi ra théng bao vé viée gial
thé cta doanh nghiép.

- Sau thai han 180 ngay ké tir ngay Phnng_ Biéng ky kinh doanh théng bdo
tinh trang doanh nghiép dang lam thi tuc giai thé trén Cdng thong tin quéc gia
vé dang ky doanh nghigp ma Phong E)ang ky kinh doanh khéng nhin duge hd so
ding ky giai thé cta doarth nghiép va ¥ kién phan dbi ctia bén ¢6 lién quan béng
viin ban, Phong Ding ky kinh doanh chuyén tinh trang phap 1y ciia doanh Ilghlbp
trong Co sd dit liéu quoc gla Vﬂ ding ky doanh nghiép sang tinh trang dd giai
thé, giri thong tin vé vide gidi thé clia doanh nghiép cho Co quan thué, dong thin
ra théng bdo v& viéc giai thé ciia doanh nghiép trong thét han 03 ngay 1am viée
ké tir ngay két thic thoi han néu trén.

b) Cdch thirc thue hign:

Nguéi thanh 14p doanh nghiép hedic ngudi duge Gy quyén thue hién théng
bao tam ngling kinh doanh v&i Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thite
sau diy;

- Truc tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;

- Théng qua dich vy buu chinh;

- Truc tuyén qua mang thang tin dién t.

¢) Thanh phin hi so:

Gidi thé doanh nghiép trong treong hop bi thu hoi Gidy chimg nhdn déing
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kv doanh nghiép hode theo quyét dinh ciia Toa dn

(i) Théng bio v& viée piai thé doanh nghiép;

(ii) Bao cao thanh ly tai san doanh nghigp; dﬂnh sach ¢hi ng. vi 80 no di
thanh todn, gdm cé thanh todn hét cde khoin ng vé thué va no tidn déng bao

hlEII:l xd hoi, bao _hlem y t&, bao hiém thét nghi¢p cho ngudi lac dong sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghidp (néu cd);

Gidi thé doanh nghiép frong trwong hop bi th hdi Gidy ehime nhén dang
I doanh nehiép hode theo quyét dink cua Toa dn doi voi doank n;zh:ep xé hm

Tru.‘cmg hop doanh nghiép x& héi con sé dur tdi sin hodc tai chinh ddi véi ngunn
vién trg, tai trg 44 nhén, thi hé so glal thé phdl co thém ban sao 1ai liéu ve viée
x(r 1y sb du tai san hofic tai chinh déi véi nguc-n vién trg, til tr¢ ma doanh
nghip xa hdi di nhin:

(i) Théng bio vé viée giai thé doanh nghiép;

(ii) Bao cdo thanh 1y tai san doanh nghiép; danh sach chi ng va sb ng da
thanh todn, pém c4 thanh toan hét cac khodn ng vé thué va ng tién dong bao
hlem xd hoéi, bao hiém v té, bao hidm thét nghiép cho nguoi lao ddng sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co);

(iil) Ban sao tai lidu v& viéc x{r 1y s6 du tai san hodic tai chinh ddi véi
ngudn vién trg, tai trg ma deanh nghiép x& hdi d4 nhin,

Newoi ¢d tham quvén ky vin ban dé nghi ding & doanh nehiép ¢ thé v
quyén cho t6 chire, cd nhdn khde thue hién thi tuc ddng ky doanh nghiép theo
quy dinh sau ddy:.

- Truomg hep uy quyén cho c4 nhén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghidp phai ¢6 vin ban ty quyén cho c¢i
nhén thye hién tho tuc lién quan dén ding ky doanh ngh1¢p va ban sao gidy t&
phép 1y-ciia ¢4 nhin duge Ty quyén, Vin ban oy quyén niy khéng bit bude phai
cong chimg, chimg thue.

- Truong hop Uy quyén cho 16 chirc thyc hién thil tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢d ban sao hop ﬂong cung
¢dp dich vu voi tc:- chic 1am dich vu thue hign thd tue lién quan dén ding ky
doanh nghigp, gm}r gidi thiéu cia té chirc dé cho cé nhan true tiép thye hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y ciia ¢4 nhan
nguoi duge gidi thigu.

- Trudng hop ity quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich
thyre hign thu tuc déng ky doanh nghigép thi khi thue hign thi tuc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo min do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chit ky xdc
nhin ciia nhan vién biru chinh va ngudi ¢6 thém quyen ky van ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.
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- Truémg, hn;rp try quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh kh&ng
phal la buu chinh céng ich thyuc hign thu tuc ding ky doanh nghiép thi vi¢e ty
quy&n thue hign nhu Trudng hop ty quyén cho 8 chic.

d) §8 legng ki so: 01 (bd).

d) Thot han giai quyét:

- Trong th&i han 01 ngay lam viéc ké tir ngay ra ’quyét dinh thu hdi Giéy
chimg nhén déng ky- doanh nghi¢p hodic nhn duge quyét dinh ctia Toa an dd co
higu lyc phap luét, Phong Ding ky kinh doanh diing tai quye:t dinh va thong bdo
tinh trang doanh nghiép dang lam thli tuc gii thé trén Céng thédng tin qubc gia
vé dang ky duanh nghiép, chuyén tinh trang ctiia doanh nghiép trong Co sé dit
ligu quéc gia vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang dang lim thi tuc giai thé
va gii thong tin vé viée giai thé doanh nghiép cho Co quan thué, trix trudng hop

doanh nghiép bi thu hdi Gla}f chu'ng nhin ding lq.F doanh nghiép dé thuc hién
bién phap cudmg ché theo dé nghi cia Co quan quan 1y thué.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so ding ky gidi thé
doanh nghiép, Phong Dang k}'f kinh doanh chuyén tinh trang phép ly ¢tia doanh
nghiep trong Co 50 dit liéu qube gia v& ding ky doanh nghiép sang tinh trang da
giai thé neu khong nhén duge ¥ kién tir chéi eia Co quan thué, dong thdi ra
théng bdo v& viée gidi thé cia doanh nghiép.

e) Co quan thye hidn: Phong Ding k¥ kinh doanh - S& K& hoach va Dau
r.

g Dii tiegng thyee hidn 1hii tuc hinh chink: Ca nhan, t5 chire,

It) Két qua thue hién thit tue hanh chinh:

- Théng béo vé viéc doanh nghiép giai thé/Cham ditt tn tai/Théng bao vé
vi¢e sira doi, bé sung ho so didng k¥ doanh nghiép.

i} Phi, I¢ phi:

- Mié&n 18 phi (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC),

k) Tén mébu don, miu 16 khai:

Théng béo vé vide gidi thé doanh nghiép (Phu lue 11-22, Théng tu sd
01/2021/TT-BKHDT)

I) Yéu cdu, diéu kign thyee hign thi tue:

(i) Trude khi thue hién thd tue ding ky gial thé doanh nghidp, doanh
nghiép phai lam thu tuc chdm dit hoat dong cac chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh clia doanh nghiép tai Phong Ding ky kinh doanh noi dit
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

(1i) Doanh nghigp chi dugc giai thé khi bio dam thanh toan hét cdc khoan
ng va nghia vu tai sén khac va doanh nghiép khong trong qué trinh gidi quyét
trarth chap tai Toa an hodc ¢o quan trong tai.
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my} Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chini:

- Ludt Doanh nghiép cha Qudc hdi nuée Céng hoa x& hgi chu nghia Viét
Nam s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dioh s& 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cita Chinh phu v& ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu 56 47/2019/TT-BTC ngiy 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy
dinh mute thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Théng sé‘ﬂlk’ZﬂZlﬂT -BKHPT ngiy 16/03/2021 ctia B& K& hoach va
Pau tu hurdng dan vé dang ky doanh nghiép.

42, Chim dit hoat d8ng chi nhanh, viin phong dai dién, dia difm
kinh doanh

a} Trinlt tw thue hién:
+ Truong hop ddng kyp triec 1iép hode qua dich vy buu chinkh:

- Trudc khi théng bio chim dit hoat déng chi nhénh, vin phong dal dién,
dia diém kinh doanh thi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién phai ding
ky voi Co quan thué d& hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy dinh ciia phip
luat vé thué.

- Trong thdi han 10 ngdy k& tir ngdy quyét dinh chidm dit hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, doanh nghiép gui Thong bao
VE vide chim dut hoat ddng chi nhanh, van phéng dai dién, dia diém kinh doanh
dén Phong Péng ky kinh doanh noi dit chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

- Sau khi tiép nhin hd so chim dit hoat déng chi nhanh, viin phong dai
dién, dia diém kinh doanh, Phong E}ang ky kinh doanh giri théng tin vé viéc chi
nhéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh chém dirt hoat d¢ng cho Co
quan thué, Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dugc théng tin cia
Phong Bréng ky kinh doanh, Co quan thué gir v kién v& viéc hoan thanh nghia
vy ndp thué ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dén Phong
ddng ky kinh doanh. Trong théi han 05 ngay 1&m vige ké tir ngay nhdn hd so
chém dut hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, Phong
Piang ky kinh doanh thue hién chim dit hoat dong cua chi nhanh viin phong dai
di¢n, dia dlem kinh doanh trong Co s& dit lidu qubce gia vé ding ky doanh
nghiép néu khéng nhin dugc ¥ kién tlr chdi cia Co quan thué, dong thoi ra
thong béo vé viée chém dit hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

- Viéc chdm diit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién cda doanh
nghi€p & nudc ngodi thye hién theo quy dinh cda phap ludt nude d6. Trong thid
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han 30 ngay ké tir ngay chinh thitc chim ditt hoat dong chi nhanh, vin phong dai
didn & nude ngodi, doanh nghiép giri théng bdo bing vin ban vé viéc chim dint
hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién cia doanh nghiép & murde ngoai dén
Phong Bing ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru sé¢ chinh,

+ Trieong hop ding &y qua mang dién i ste dung chiv ky s8 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khat thong tin, tai vin ban dién ti, k¥ xéc thye hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1§ phi ding
ky doanh nghiép thec quy trinh trén cdng thong tin quor.: gia vi ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée gl héd so ding k¥ doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhin dugc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghidp qua mang thong tin
dién ti,

- Trudmg hop hé so di didu kién cdp. déng ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thue hién cép ding ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Biing k¥ kinh doanh gm thong bdo qua mang
théng tin didn tir cho doanh nghiép dé yéu céu stra ddi, bo sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir sw dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh d¢é k& khai
théng tin, tai vén bén dién tir va ky xae thuc hd so ding ky doanh nghidp qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1é phi déng ky doanh nghiép theo quy
tinh én eéng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop ty quyén thue hién thi tue ding
ky doanh nghiép qua mgng théng Lin dién t sir dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, van ban 0y quyén phai co thong tin [ién hé cua ngudi uy quyén dé xdc
thue vide ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién 1.

- Sau khi hoan thanh vide gini hé so ding k¥, ngudi nép hd so s& nhin
duge Giay bién nhén hé so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Phong Pang ky kinh doanh cap dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop ho so di didu kién va théng bdo cho doanh nghiép vé viée cip
ding ky doanh nghidp. Truong hop hd so chua du didu kién, Phong Bing ky

kinh doanh gui théng bao qua mang théng tin di¢n tir cho cioanh nghiép dé yéu
céu stra ddi, bd sung hd so.

b)) Cdch titire thue hién:

= Neudi thanh lap doanh nghi€p hodic ngudi duge uy quyén thuc hién
cham dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinl doanh theo
phtrong thirc sau day:

- Bang ky trye tidp tai Co quan dang ky kinh doanh;
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- Bang ky qua dich vy buu chinh;
- Bang kv qua mang thong tin dién tir.
c) Thanl phin hb so:

Truieong hop chdm dirt hoat 30ng chi phdnh, vin phong dai dién & trong
mrdc:

(i) Théng béo vé viéc chdm dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh;

(i) Nghl quyet quyét dinh v& bén sao bién ban h(}p cna Hi dﬂng thianh
vién doi véi cong ty trach nhi¢m hini han hal thanh vién trd 1€n, cdng ty hop
danh, ctia Hoi ddng quan trj dbi véi cong ty cd phan nghi quyet quyet d;nh cla

chil s& hitu céng ty d6i véi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién vé viée
chém dirt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién,

Triecne hop chim divt hoat déng dia diém kink doarnk & frons nac:

_ Thdng bao vé& viéc chdm ditt hoat ddng chi nhénh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Truong hop chim dirt hoat dong chi whdnh, vin phong dai dién cha
doarh nehiép & ncde neodi:

Théng béo vé viéc chim dirt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién &
nuée ngoai.
Ngeci ¢¢ thim guvén ky vin ban dé nehi ding kp doanh nghiép ¢d thé iy

auvén cho té chuke, cd nhdn khde thire hisn thi tue ding kv doawnk nehién theo
quy divh sau diy:

- Trudng hop uy quyén cho ci nhdn thwc hién thi tuc ding 15}'* doanh
nghip, kém theo hd so ding ky doanh nghip phai ¢6 vén ban dy quyén cho ca
nhdn thye hién tho tyc lién quan dén ding ky doanh nghlt-;p va ban sao gidy 1
phép 1y ctia ¢4 ohén duge Gy quydn. Van bén iy quyén ndy khéng bt bujc phai
cong chimg, chimg thuc.

- Truémg hop Gy quyén cho té chitc thire hién thi tue dang ky doanh
nghiép, kem theo hn so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu vai tu chie lam dich vu thye hign thi tye lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gi6t thiéu cia t& chire dé cho ca nhén tryc tiép thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky doanh nghidp va ban sao gidy t phap Iy cta c4 nhén
nguoi dirge gioi thiéu,

- Truémg hop Oy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh ¢ong ich
thye hién thi tue ding ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tuc ding k¥ doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai nép ban sac phidu gii hd s¢ theo miu do
doanh nghiép cung Gng dich vy buru chinh ¢dng {ch phit hanh ¢ chir ky xédc
nhén ciia nhdn vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky vin ban d& nghi ding
k¥ doanh nghiép.
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-« Truémg h:;fp iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khﬁng
phai la biru chinh céng ich thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc ly
quyén thire hién nhu Trudng hop Oy quyén cho t8 chic.

d) 84 hiwegng hé so: 01 (bd),
d) Thai han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngdy 1am viée ké tir ngay nhin dugc thdng tin cha
Ph{}ng Dian k}: kinh doanh, Co quan thué giri y kién vé& viée hoan thanh nghia
vy ndp thué ciia chi phanh, vin phéng dai dién, dia diém kinh doanh dén Phong
déing ky kinh doanh. Trong thdi han 05 ngay 1am vide ké tr ngdy nhin hé so
chdm dut hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, Phong
Ding ky kinh doanh thirc hién chim dit hoat déng -::ua chi nhdnh, vin phéng dai
dién, dla diém kinh doanh trnng Co s& dit liéu qubc gia vé dang, ky doanh
nghiép néu khong nhin duce v kién tir chdi cia Co quan thué, déng thdi ra
thong bao vé vige chidm dit hoat dong chi nhanth, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh

Phong Bang ky kinh doanh cép nht thdng tin cia doanh nghiép trong Co
s& dir liéu québc gia vé ding ky doanh nghiép trong thdi han 03 ngay lam vige ké
tir ngdy nhén duoc thong bao dbi v6i trurdmg hop cham dit hoat déng chi nhanh,
vin phong dai dién cha doanh nghidp & mrde ngodi.

e) Co quan thwe hi¢n: Phong Dang k¥ kinh doanh - S& K& hoach va Pau
fr.

2 Pii fiegng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, td chiie.
h) Két qui thwe hién thii tye hanh chinh:

Phong Piang ky kinh doanh thyre hién chim dit hoat dong cua chi nhanh
van phong dai dlen dia diém kinh doanh trong Co s¢ dif 1iéu qudc gia ve dang
ky doanh nghi¢p ncu khang nhin duge v kién tir chdi ciia Co quan thué, dong
thoi ra théng bio vé viée cham dut hoat déng chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

i) Phi, 18 phi:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi déi véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ngp hd so dang ky doanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghigp
tai thoi diém nop ho so dang ky doanh nghiép. L& phi dang k¥ doanh nghiép c6
thé duoc ndp true tiép tai Phong Pang ky kinh doanh hodc chuyén vio tai khodn
cua Phong Pang k¥ kinh doanh heéc sir dung dich vu thanh todn dién ta. Lé phi
dang ky doanh nghigp khong dugc hoén trd cho doanh nghiép trong truong hop
doanh nghiép khong duge cép ding ky doanh nghiép.
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k) Tén méu don, méu t& khai:

- Théng bdo vé viéc cham dirt hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phy lue 1120, Théng tv 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Thong bao v& vidge chadm diit hoal ddng chi nhanh/van phong dai dién &
nurée ngodi (trong trudmg hop chim dit hoat dong chi nhanh/van phong dai dién
O nude ngoat, Phu ue I1-21, Théng tur 86 01/2021/TT-BEKHDT).

1} Yéu ciiu, didn kién thwe hién thit tue:

(i) Trude khi thong bio chim ditt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia di€ém kinh doanh thi doanh nghiép, chi nhanh, vén phong dai dién phai
dang ky véi Co quan thué dé hoan thanh nghia vu nop thué theo quy dinh cia
phap ludt vé thué

(i) Doanh nghiép ¢o chi nhanh da chim dirt hoat dong cl'gu trach nhigém
thye hién cée hop ddng, thanh todn céc khoan ng, gbdm c& no thué cia chi nhanh
va tiép tuc sir dung lao ddng hodic giai quyét dé quyén lgi hop phap cho ngudi
lao ddng di lam viéc tai chi nhanh theo quy dinh ctia phédp luat.

m) Cin civ phap Iy cia thi tuc hanht chinh:

- Lujt Doanh nghiép cia Qudc hdi nuée Cong hoa xi hdi chi nghia Vigt
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/NP-CP ngay 04/01/2021 ¢a Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;
- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B& Tai chinh quy

dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quén 1y va sir dung phi cong cip théng tin doanh
nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghigp;

. - Thong tv 56‘0 1/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cta Bo Ké hoach va
Pau tur huong dan vé dang ky doanh nghigp.

43, Hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép
@} Trinh ty thuc hién:
+ Trudng hop ding ky truc tiép hode qua dich vu buu chinh:

- Trudng hgp doanh nghiép phat hign ndi dung trén Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghi¢p chua chinh xde so véi ndi dung hd so ding ky doanh
nghi¢p, doanh nghiép glri vin ban ¢ nghi hidu dinh théng tin d&n Phong Ding
ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh. Phdng Ding ky kinh doanh
cép lai Gidy chimg nhan ding Ky doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée
ké tir ngay nhédn duge van ban d& nghi clia doanh nghiép néu thong tin ndu tai
viin ban dé nghi ctia doanh nghiép 14 chinh xdc.

- Viée hi¢u dinh thong tin trén Gidy xdc nhdn vé viée thay ddi ndi dung
ding ky doanh nghiép, Giay ching nhin ding ky hoat déng chi nhanh, vin
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phong dai dién, Gidy chimg nhén dang ky dia diém kinh doanh va cac théng tin
vé diing ky doanh nghiép luu giit tai Co sé dir lidu quic gia vé diing ky doanh
nghiép thuc hién theo quy dinh trén.

- Trudng hop doarh nghlcp phat hién ndi dung théng tin ding ky doanh
nghiép trong Co s& dir liéu qunc gia vé ding ky doanh nghiép bj thiéu hoic
chua chinh xéc so v&i ban gidy cha Gray chimg nhén dang ky doanh nghiép,
Gify chimng nhén ding ky kinh doanh, Gla}' ching nhén ding ky kinh doanh va
dang ky thué, Gla}' chimg nhén dau tur (dcng thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh), Gidy phép diu tir hodic cc gidy t& co gia tri twong duong, Glay
phép thanh lép va hoat déng kinh doanh chimg khoén do qu4 trinh chuyén dbi
dit liéu vao Cor sd dit lidu qude gia vé ding ky doanh nghiép, doanh nghiép gii
viin ban d2 nghi hidu dinh dén Phong Pang ky kinth doanh noi dat try s& chinh.

- Trong thai han 03 ngay lam vige ke tir ngay tiep nhén vén ban d& nghi
hiéu dinh ¢ua doanh nghiép, Phong Pang ky kinh doanh c¢é trach nhlem bo sung,
hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép trong Co s& dir liéu quéc gia vé ding
k¥ doanh nghiép.

+ Trucng hop ding ky qua mang dién tir str dung chit ky sé céng cdng:

- Nguoi nép hé so ké khai thong tin, tai van ban dién to, ky xac thue hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tit va thanh todn phi, 1é phi ding
k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkvkinhdoanh.gov.vn).

- 8au khi hoan thanh viée gii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nop hd
so s& nhan duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.

- Trurong hop hd so d didu kién cﬁp ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh cloanh thye hién cAp ding ky doanh nghiép va théng béo cho doarth
nghiép vé viéc cép diing ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién

cap dang ky doanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh gl thdng bdo qua mang
théng tin dién t&r che doanh nghiép d8& yéu cdu sira dbi, bo sung hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dien tw sir dung Tai Fhoan dang by
kinh doanit:

- Ngwdi noép hd so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai
thong tin, tai viin ban dién tir va ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dign tir va thanh todn Phl 1& phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
{https://dangkykinhdeanh.gov.vn) . Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc ding
k¥ doanh nghlr;p qua mang thong tin ién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, van ban Uy quyén phai cd théng tin lién hé coa ngudi Oy quyén d& xéc
thue viée ndp ho so dang ky deanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding Ky, ngudi nop hé s¢ s& nhan
duoe Gify bién nhin hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.
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- Phong Dang ky kinh doanh cip dang k¥ doanh nghiép cho dnanh I'Ighll“;p
trong trirong bhop hn so da diéu kién va thong bdo cho doanh nghigp vé vige cdp
ding ky doanh nghigp. Trudng hop hd so iua di didu kién, Phong Dé’mg ky
kmh doanh gui théng bao qua mang théng tin di¢n tir cho doanh nghigp dé yéu
chu stra ddi, bd sung hé so.

h) Cdchi thirc thire hign:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hofic ngudi duge Gy quyén thyc hiéu dinh
théng tin ding ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong
thire sau day:

- Ding ky truc tiép tat Co quan diing ky kinh doanh;
- Bang k¥ qua dich vy buu chinh;

- Ding k¥ qua mang théng tin dién tr.

c) Thinh phin hé so:

Truong hap hiéu dinh thing tin trén Gidy chitng nhdn ding ﬁ'l) doanh
nghién_ Gidy xdc rhdan thay déi noi dung dine &y doanh mrh_e;; Gidy chimg
nhdn diing ky hoat dong chi nhdnh, vén phong dai dién, Gidy chimg nhin ding
kv dia diém kinh doanh:

Viin ban dé nghj hiéu dinh théng tin.

Trudng hop doanh nghiép phdt hién noi dung thong tin ding kv doanh
nghiép trong Co s¢ dir lidu aug_gm vé ding ky doanh nghidp bi thicu hoiic
chtra chinh xde so voi ban gidy ctia G:mr chitng nhan ding ky doanh nghreg,
Gidy chimg nhdn ddng ky kinh doanh G:av chiing nhdn ddng ky kink doanh va
ding kv thué, G‘mp chimg rhdn déu tir (déng thii la Gidy chimg nhdn ddne kv
kinh_doanh),_ Gidy phép ddu e hode cde gidy té& c6 gig tri twong duong, Giay
phép thanh 1dp va hoat dong kinh doanh chimg khodn do qud trinh chuvén ddi
dit liéu vao Ca 56 dit liéu qude gia vé ding kv doanh nghiép:

(i) Van ban dé nghi hidu dinh théng tin;

(i} Bén sao Gidy chimg nhén ding ky doanh nghigp, Glﬁ}' chimg nhfm
dfmg ky kinh doanh, Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh va ding ky thug,
Glay chimg nhén ddu tr (don thdi 18 Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh),
Glay phép diu tur hoiic cc gidy t& c6 gid tr] twong dwong, Gidy phép thanh lgp
va hoat dng kinh doanh chu‘ng khodn.

Netegi ¢6 thdm quyén ky vdn ban dé nghi ding kv doank nghiép cé thé 1y
qivén cho 16 chitc, cd nhdan khde thiee hién thit tuc ding ky doanh nghiép theo
quy dinh sau ddy:

- Trudmg hop uy quyén cho ¢4 nhin thuc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky deanh nghiép phai ¢é van ban iy quyén chn cd
nhén thyc hién thit tue lién quan dén dang ky doanh nghiép vi bin sao gidy to




264

phép ly ciia cd nhin duge Gy quyén. Vin ban dy quyén nay khdng bt budc phai
cong chning, ching thire.

- Trudng hop Uy quyén cho t§ chire thue hién thu tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phdi ¢ ban sao hop ddng cung
cap dich vy vai }6 chirc 1am dich vy thye hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, %iﬁy gidi thidu cua b chirc dé cho cd nhén trye tiép thyre hign thu
tue lidn quan dén ding ky doanh nghiép va bén sac giay t& phép ly cGa ¢ nhin
nguoi duge gidi thiéu.

- Truémg hop Uy quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh cdng ich
thye hién tha tye ding ky doanh nghiép thi khi thire hign thi tye ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phii ndp bin sao phiéu gii hd so theo miu do
doanh nghiép cung img djch vy buu chinh cdng ich phit hanh cé chir ky xéc
nhin cia nhin vién biru chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Truémg hgp Gy quyén cho dom vi cung cép dich vu buu chinh khong
phéi 12 buu chinh cbng ich thye hign thi tye ding ky doanh nghiép thi vige uy

L “n N . X 2 v
quyen thye hién nhir Truong hep Gy quyén cho 16 chic.

d) S6 lwpng hd so: 01 (b3).

d) Thoi han gigi quyés: Trong thoi ban 03 (ba) ngdy 1am viée ké tir ngly
nhéin da hd so hop I8,

e) Co quan thisc hién: Phong Ding k¥ kinh doanh - S& Ké hoach va Dau
fur.

g) Boi tugng tlure hign thii tge hinh chink: C4 nhin, t6 chirc,

) Két qué thyre hign thit tyc hénh chinh:

- Phing Ping ky kinh doanh cdp lai Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy xdc nhin thay ddi n§i dung dang ky doanh nghiép, Gidy chémg
nhén déng ky hoat déng chi nhénh, vin phdng dai dién, Gidy chimg nhén déng
ky dja diém kinh doanh va céc théng tin vé ding ky doanh nghiép luu gitt tai Co
s¢ dir liéu qubc gia v& ding ky doanh nghiép duge hiu dinh,

- Phong Ping ky kinh doanh ¢6 trich nhi¢m bf] sung, hiéu dinh théng tin
ding ky doanh nghiép trong Co s& dit li§u quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

Mién 1& phi

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi hi¢u dinh théng tin trén Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép/Gidy x4c nhén v& viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép/Gidy
chimg nhén dang ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/Gidy chimg nhén
ding ky dia diém kinh doanh/Gidy xdc nhén vé viéc thay ddi ndi dung ding ky
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hoat ddng chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu lye 11-10,
Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy dé nghj hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép do chuyén 4oi
dir ligu vao Co so dit lidu qubce gia v€ déng ky doanh nghiép (Phu hyc 1I-12,
Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT).

D) Yéu ciu, didu kién thwe hitn thit tuc:

Khong co

m) Can i phdp Iy ciia thi tiuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghigp cia Québc hai mréc Cong hoda x& hdi chil nghia Viét
Nam s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B Tai chinh quy
dinh mir¢ thu, ché do thu, ngp, quan ly va sir dung phi cung céap théng tin doanh
nghiép, 1é phi ding k¥ doanh nghiép,

- Théng tur SS‘OIIZ{}ZNTT-BKHBT ngiy 16/03/2021 ciia B K& hoach va
Piu tir huéng diin vé ding ky doanh nghiép.

44, Cham dirt Cam két thyre hign muc tiéu x& hdi, mdi trrdng
a} Trinh v thue hign:
+ Trueng hop ding ky truc tidp hode qua dich vy buu chivh:

- Trong thii han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy quyét dinh chdm dit Cam
két thl,rc hién muyc tiéu x4 hdi, moi trtmng, doanh nghiép x@ hdi phdi gii théng
béo dén Phong Ping ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh.

- Phong Ding ky kinh doanh thue hién cép nhat théng tin cia doanh
nghi¢p trong Co s¢ dir l1¢u quac gia vé dang ky doanh nghi¢p va ding tai cic
gidy to quy dinh trén Cong thong tin qude gia vé dang k¥ doanh nghiép trong
théri han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhin duge théng béo,

+ Trudng hop ding ki qua mang dién t siv dung chit ky 56 céng cong:
- Nguort ndp hé so ké khai théng tin, tai van ban dién tr, ky xéc thue hd so
dang ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi dang

ky doanh nghidp theo quy trinh trén ¢éng thong tin qudc gia vé ding k¢ doanh
nghigp (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoéan thanh viéc giri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hé
50 5€ nhdn duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.
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- Trudng hop hé so du diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh clnanh thue hién cap dang ky doanh nghiép va thung bdo cho doanly
nghiép v& vidc ¢Ap ding ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chua du didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Phong biing ky kinh doanh giri thong bdo qua mang
théng tin dién tit cho doanh nghiép dé yéu cu sira ddi, bd sung hd so.

+ Truwong hap ding ky qua mang dién tir str dung Tai khodn ding by kinh
doanh:

- Ngudi ndp hd se st dung Tai khoan dﬁng ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tai viin ban dién ti va ky xéc thue hd so ding ky deanth nghiép qua
mang thdng tin dién ti¥ va thanh toan phi, 1§ phi dang ky doanh nghiép theo quy
ttinh trén cong théng tin qube gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop uy quyén thue hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thcmg tin dién tir st dung Tai khoan dan% ky- kinh
doanh, vin bdn Uy quyén phai c6 théng tin lién hé cia ngudi Gy quyén dé xbe
thue viéc ngp hé so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tiy.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding k¥, ngudi nép hd so s& nhin
dugc Gidy bién nhin hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

- Phong Bing ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudmg hop hé so du didu kién va théng bdo cho doanh nghiép v& vide cip
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu Kién, Phong Pang ky
kinh doanh gui thong bdo qua mang théng tin dién tr cho doanh nghigp dé yéu
cdu stra dbi, bd sung hb so.

b) Cach thie thire hién:

Ngudi thanh lp doanh nghiép hojic ngudi duge iy quyén thire hién dang
ky doanh nghié€p voi Co quan ding ky kinh ‘doanh theo phwong thic sau diy:

- Ding ky-doanh nghiép truc tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;

- Bing ky doanh nghiép qua dich vu buu chinly

- Pang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

¢) Thanh phin hi so:

(i) Théng bao vé viée chidm dit cam két thue hién muc tidu x4 héi, mbi
triromng,

(i) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hnp ctia Héi déng thanh
vién dbi véi cong t tréch nhiém hifu han hai thanh vién tr& 18n, céng ty hop
danh, ciia Pai héi ddng cd déng dbi voi cong ty ¢d phan; nghi quyét, quydt dinh
cia chu s& hitu cdng ty dbi v&i céng ty trach nhlem hiru han mét thanh vién

ho#c quyet dinh cha co quan nha nuwde o6 thdm quyén (néu cd) vé viée chim dirt
Cam két, trong dé néu r3 1y do chdm dit.
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Nowai cé thim quyén I vén bén dé nehi dane kb doanh nohiép o6 thé iy
quvén cho 10 chire, cd nhan khac thiee hién thi tue dine kv doanh neohiép theo
guy dinh sau ddy:

- Trudng hop 1y quyén cho cd nhan thue hidn thu tue ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé vin ban Gy quyén chn cd
nhén thye hién tha tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap [ cia ¢4 nhén duge ity quyén. Van ban ity quyén nay khéng bét budc phai
cong ching, chitng thure.

- Trudng hop Oy quyén cho tb chic thuc hién thd tuc ding ky doanh
n%hiép, kém theo hf‘] so dang ky doanh nghi§p phai ¢d ban sao hop rdf'ing cung
cap dich vu vdi t-:- chiic 1am dich vy thye hign thi tuc lign quan dén dang ky
doanh nghiép, gld}* giti thiéu cia td chic dd cho ca nhén tryc tiép thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky doanh nghidp va ban sac gidy to phdp Iy cia cd nhén
ngun duge gidi thiéu,

- Tradmg hop ity quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh ¢ong ich
thue hién tha tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thuc hién thi tuc dang ky. doanh
nghiép, nhan vién bu chinh phai ndp ban sac phidu giri hé so theo miu do
doanh nghigp cung g dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢é chir ky xac
nhén ctia nhin vién bua chinh va ngudi 6 thdm quyén k¥ viin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khdng
phai 1a buu chinh céng ich thye hién tha tyc ding ky deanh nghigp thi vige Uy
quyén thue hign nhu Trudmg hop Gy quyén cho td chire.

Doanh nghidp khéng bét buge pha1 déng déu trong gidy dé nghi ding ky
doanh nghiép, thong béo thay dbi noi dung ding ky doanh nghiép, nghj quyet
quyet dinh, bién ban hop lrong ho so ding ky doanh nghiép. Viéc déng diu dbi
vdi cde tai lidu khéc trong hd so ding ky doanh nghigp thuc hién theo quy dinh
cta phap luét ¢6 lién quan.,

d) §6 lieong 7o sor 01 bd.

d) Thei hgn gidd quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhén duoge hd so hop 1€.

¢) Ca quan thye hign: Phong Dang ky kinh doanh - 8& K& hoach va Diu
tu.

¢} Poi firgng thiee hign thi tue hinh chinh: C4 nhin, td chire.

by Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Phong Bing kj? kinh doanh
cgp nhit thong tin cia doanh nghiép trong Co 54 dit lifu quoc gia vé c'iang ky
doanh nghidp va ding tai cac gidy & quy dinh trén Cong théng tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

£y Lé phit:
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- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tr sb
472019/TT-BTC).

- Mién 1& phi déi vai trudmg hop dang k¥ qua mang dién tir (Thdng tu sd
472019/ TT-BTC).

- Ngudi nop hd so ding k¥ doanh nghiép nop 1€ phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép cb
thé duge ndp truc tidp tai Phong Ping ky kinh doanh hogc chuyén vao tai khoan
ciia Phong Péng ky kinh doanh hodc str dung dich vu thanh toan di¢n ti. Lé phi
dang ky doanh nghiép khdng duge hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop
doanh nghiép khong duge cdp ding ky doanh nghaép.

k) Tén man don, mau to khai:

Théng bao cham dirt cam két thue hién mue tidu xa hoi, méi tnrong (Phy
luc 11-28, Thong tu 56 01/2021/TT-BKHPT).

m) Yéu cin, diéu kién thue hign thit tuc:

() Hb so dang ky doanh nghiép dugc tiép nhén &8 nhip thong tin vao Hé
théng théng tin qubc gia vé ding ky-doanh nghiép khi ¢6 dii cac didu kién sau:

- C6 d0 gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac cua ngudi ndp ho so ding kg doanh nghiép;
- D4 nép du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh,

(i) Truémg hop chdm dirt Cam két thuc hién muc tidu xa hoi, méi tmcrng,
doanh nghiép xi héi phai g théng bao dén leng Bang k}? kinh doanh noi
doanh ngh:ep dat tru s& chinh trong théi han 05 ngay 13m viée ké tir ngay quyét
dinh chim dit.

(iii) Ho so déng ky doanh nghi¢p qua mang dién tir durge chép thudn khi
¢d day dd cdc yéu cdu sau:

- G da}f dua cac gla}r & vé néi dung cac gla}! tor dd dugre ké khai da}' da
theo quy-dinh nhu hd so bing ban gidy va dugce thé hign dudi dang vin ban dién
tir. Tén viin ban dién tir phat duge dat tuong ‘mg vai tén loai giay t& trong hé so
bing ban gidy. Ngudi ¢6 thim quyen ky van ban d& nghi ding ky doanh nghiép
hofic ca nhan khac ky tén trong hé so ding k¥ doanh nghigp ¢ thé sit dung chir
ky s6 dé ky trirc tlep trén viin ban dién tr hofic ky true tiép trén van ban glay va
queét {scan) vin ban gidy theo cde dinh dang quy dinh tai khoan 2 biéu 43 Nghi
dinh 56 01/2021/ND-CP,

- Céc thong tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cong théng tin
qubc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy dit va chinh xac theo céc théng tin
trong hd so bing ban pidy; cd bao gém théng tin vé s& dién thoai, thu didn tr
clia ngudi ndp hé so;

- Ho so ding ky doanh nghiép qua mang thoéng tin di¢n tir phai durgc xac
thue bing chit ky s& holic Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi ¢6 thdm
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quyén k¥ vin ban d& nghj ding ky doanh nghiép hofic ngudi duge ngudi cb
tham quyén ky vin ban de nghj ding ky doanh nghiép iy quyen thye hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop tiy quyén thuc hién tha tue ding ky
doanh nghi¢p, kém theo hd so déng ky doanh nghiép phai cé cac gidy td, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iv) Doanh nghiép khong bt buge phai déng déu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghlf;p, théng béo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghidp, nghi
quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky doanh nghiép. Viéc déng
diu adi véi cac tai lidu khac trong hd so ding ky doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh cua phap ludt co lién quan.

m) Citn cir phap Iy ciia tha fuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghig¢p cda Qudbc hdi nude Cong hoa xi hot chi nghia Viét
Nam 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh 56 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 chia Chinh phii v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng wr s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B6 Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quén Iy va sir dung phi cung cp théng tin doanh
nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tu SS‘GIIZOZIH'FT-BKHET ngdy 16/03/2021 cia Bd K& hoach va
Pau tur hudng dan vé ding ky doanh nghiép,

45..Chuyén doi doanh nghiép thanh doanh nghiép xa héi
aj Trindt te thue hién:
+ Truong hop déing ky truc tidp hode qua dich vu buu chinkh:

- Doanh nghiép nép hé so ding ky chuyén ddi loai hinh doanh nghigp dén
Phong Pang ky kinh doanh not doanh nghigp dit tru s& chinh.

- Phong Bang ky kinh doanh thyc hién cép nhét théng tin ciia doanh

nghiép trong Co sg dif liu québc gia v& ding ky doanh nghidp va: d.:mg tai Cam

két thuc hidn myc tiéu xa hdi, méi truong trén Cung théng tin qudc gia v& dang
ky doanh nghiép trong thoi han 03 ngdy lam vide k& tir ngdy nhan duec hd so.

+ Trucng hop ding kj qua mang dién tir sir dung chit ky s6 cong céng:

- Neudi ndp héd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tr, ky xde thue hd so
déng ky doanh nghi€p qua mang thong, tin dién tir va thanh todn phi 1€ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin quic gia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn}.

- Sau khi hoan thanh viée gui hé so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhin duge Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.
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- Truding hop hé so i diéu kién clp ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh d(}anh thye hién cdp ding ky doanh nghiép va théng bac cho doanh
nghi¢p vé viéc cip ding ky deanh nghidp. Trudmg hop hd so chua di didu kién
cdp dang ky doanh nghiép, Phong Bing ky kinh doanh g thcn% bio qua mang
théng tin dién tir cho doanb nghiép d& yéu céu sira di, bd sung hd so.

+ Trizong hop ding ky qua mang dién tir sir dung Tai khodn ding ky kinh
doanh:

- Ngudi ndp hd so sit dung Tai khoan ding kv kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai van ban di¢n tir va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién &t va thanh toan phl 1& phi diing ky doanh nghi¢p theo quy
trinh  trén cang théng tin qudc gia ve déng ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hap ty quyén thyre hién thi tue diing
ky doanh nghlcp qua mang th(}ng tin dién t& sir dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phai cd théng tin lién hé cia ngudi Gy quyen d& xdc
thure viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién to.

- Sau khi hodn thanh vige giri hé so ding ky, nguoi ndp hod so s& nhan
duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién i,

- Phong Béng ky kinh doanh cép diing ky doanh nghiép cho dnanh nghiép
trong trudmg hop hé so do didu kidn va  thong bao cho doanh nghiép vé viéc chp
ding ky doanh nghig¢p. Truéng hop hd so chua du didu kién, Phong Bng ky

kmh doanh gu théng bao qua mang théng tin dién tir che doanh nghiép dé yéu
ciu sira dbi, bd sung hd so.

b)) Cach tiirc thuc hiién:

Ngudi thanh 1dp doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén thuc hign ding
ky doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau day:

- Pang ky doanh nghiép tryc tiép tai Co quan ding k¥ kinh doanh;

- Bing ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir,

¢) Thank phiin i so:

(iy Cam két thye hign muc tidu xa héi, méi trudng do ngudi dai dién theo
phap luit ciia deanh nghiép ky,

if) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ciia Hoi dong thanh

vién doi voi cong ty trach nhiém hifu han hai thanh vién tr& lén, céng ty hop
danh, ctia Dai hai dong cb dnng déi véi cong ty cb phin; nghi quyét, quyet dinh

clia chit s& hitu cong ty déi vai cng ty trach nhidm hitu han mét thanh vién vé
vide thong qua ndi dung Cam két.

Ngudi o thém quyén ky van bin dé nehi déing kv doanh nghiép ¢ thé 1y
quven cho té clnie, cd nhdn khdc thue hién tha tuc ding kv doanh nghiép theo
guy dinh sau day:
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- Trudmg hop uy quyén cho c4 nhin thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, k&m theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢é van ban dy quyén cho ca
nhan thye hién thu tuc lién quan . dén ding ky doanh nghiép va ban sac gidy t&
phép 1y clia ¢4 nhan duge ity quyén, Vin ban iy quyén nay khéng bt budc phai
cong chimg, chung thuc.

- Trudng hop vy quyén cho t8 chire thue hién thi tuc ding ky doanh
%hlf;p, kém theo hu s ding ky doanh nghiép phai co ban sao hop dong cung
cap dich vy vdi tn chire 1am dich vy thye hign thd tue lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gi6i thidu cia té chire dé cho ca nhiin trire tiép thue hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao giby t& phép Iy cla ca nhin
ngudi duoe gidi thidu.

- Trwémg hop iy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh ¢éng ich
thure hién thu tue ding ky deanh nghiép thi khi thwe hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh ngh1¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 ¢hir ky xac
nhén cia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén k¥ viin ban dé nghi déng
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén che dom vi cung cép dich vu buu chinh khéng
phai 1a buu chinh céng ich thyuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Oy
quyén thye hién nhu Trudng hop Gy quyén cho té chic.

Doanh nghiép khong bit bude phal déng diu trong gidy dé nghi ding ky
doanh nghiép, théng bao thay ¢bi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi Eluyet
quyet dinh, bién ban hop trong hé so dang | <y doanh nghiép. Viée dong dau dbi
véi cac tai [idu khéc trong hé so dang ky doanh nghidp thuc hién theo quy dinh
ctta phap luét co lién quan.

d} 86 lwpng lié so: 01 bd.

dt Thoi han gidi quyét: Trong thii han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhén ¢t hd so hop 18,

e) Co quan thuc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Diu
Inr.

g Poi twpug thire hign thi tuc hink chink: C4 nhan, 15 chire.

h) Két qui thee hién thi tuc hinh chinh:

Gidy chimg nhan ding k¥ doanh nghiép.

i} LE phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.00¢ ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi déi véi trudng hop dang k¥ qua mang dién tir {Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).
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- Nguwi ndp ho so ding ky deanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém nop hu s¢f ding k¥ doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép cé
thé duge ndp truc tiép tai Phong Pang I{}f kinh doanth hodic chuyén vio tii khoan
cila Phong Ding ky kinh doanh hoéic sir dung dich vy thanh todn dién tr. Lé phi
déng ky doanh nghiép khdng duge hodn trd cho doanh nghiép trong trudng hep
doanh nghiép khdng dugc cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, méu to khai:

Cam két thyc hién muc tiéu x3 hdi, méi tradmg (Phu luc 11-26, Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

§) Yéu cdn, ditu kign thuce hién thii tuc:

(i) Ho so dang ky doanh nghiép ducc tiép nhan d& nhap théng tin vio HE
théng théng tin qubc gia v& ding ky doanh nghiép khi c6 i cic diéu kién sau:

- C6 dn gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/NB-CP;
- C6 dia chi lién lac cta ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- B4 ndp d phi, 1¢ phi déing ky doanh nghiép theo quy dinh.

(i1) H so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thudn khi cé
day du cdc yéu chu sau:

- Co ddy dn cac gui}f to va ndi dung cée gléy tor dé duge ké khai diy dao
theo quy dinh nhwr hé so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang vin han dién
tir. Tén vin ban dién tir phai duge dit trong Umg voi tén logi giay t& trong hd s
bing ban gla}r Negudi ¢é thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky doanh n ghlr‘;p,
thanh vién, c6 dong sang lap, co dong 1a nha ddu tu nude ngoai hoic ca nhan
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép cd thé st dung chir ky sb dé ky
trire tiép trén vin ban dién tir hofic ky true tlep trén van bén glay va quét {scan}
vin ban gla}' theo cdc dinh dang quy dinh tai khoédn 2 Bidu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ke khai trén cdng thdng tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh xdc theo cdc théng tin
trﬂng hé so bang ban gidy; ¢ bao gbm théng tin v& sb dién thoai, thir dién tir
clia ngudi ndp ho so;

- Hé so ding l::}'f doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duroe xac
thuc bang chit ky s0 hodc Tai khodn ding ky kinh doanh cla ngudi ¢6 tham
quyen ky van ban dé nghi ding ky doanh nghig¢p hojc nguti duge nguol co
thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép dy quyén thuc hién thu
tue dang ky deanh nghiép. Trudng hop Gy quyen thue hién thin e ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dling ky doanh nghiép phdi ¢é cic gii;iy tg, tal licu
quy dinh tai Bigu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(1ii) Doanh nghiép khéng bt bude phai déng déu trong glay & nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bidn ban hop trong hd so ding ky
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doarth nghiép. Viéc dong ddu dbt véi cae tai lidu khac trong hd so ding ky
doanh nghiép thue hién theo quy dinh ctia phap luét cé lién quan.

my) Ciin cwv plidp Iy cuia thit tuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép cuia Québc hgi nude Cong hda x3 hdi chii nghia Vit
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh pht v& ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia B¢ Tai chinh quy
dinh mie thu, ché d thu, ndp, quan 1y va stz dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, Ié phi dang ky deanh nghiép;

. - Théng tu Sé‘ﬂ 1/2021/TT-BKHDT npay 16/03/2021 cita Bd K& hoach va
Pau tir huémg dén vé diing ky doanh nghiép.

46. Théng bie thay doi ndi dung Cam két thye hién mue tidu xi hji,
mdi trudng cua doanh nghi€p xa hji

a) Trinh tie theee lién:

+ Truong hop ding ky triee tiép hode qua dich vy buu chinh:

- Trong théi han 05 ngay lam vige ké tir ngiy quyét dinh thay ddi ndi
clung Cam két thue hién muc tiéu x3 hdi, mbi trucmg, doanh nghiép x4 hdi phai
giti thdng bdo dén Phong Diing ky kinh doanh noi doanh nghiép dit try s& chinh.

- Phong Péng ky kinh doanh thuc hién cdp nhét thing tin clia doanh
nghiép trong Co s& dir ligu qube gla vé dang ky doanh nghiép va dang tai Cam
két thyc hién myc tiéu x4 hdi, méi truwdng 44 duge sira a1, bd sung trén Cong
thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép trong thai han 03 ngay lam viée ké
tir ngdy nhan duge théng bao.

+ Trueong hyp ding ky qua mang dién tir stir dung chi¥ &y s6 céng edng:

- Npudi nép hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky ¥ac thue hé so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 18 phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thdng tin qudc gia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov_vn),

- Sau khi hoan thanh viéc giri hb so ding ky doanh nghidp, ngudi ndp hd
s0 s& nhédn duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.

- Truémg hep hé so di didu kién cdp ding ky deanh nghigp, Phong Piang
ky kinh doanh thuc hién cép dang ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghigp vé viéc ¢ip ddng ky doanh nghidp. Trimg hop hd so chua di diéu kign
cap ding ky doanh nghiép, Phong E'ang ky kinh doanh g thong bdo qua mang
thdng tin dién tir che doanh nghiép d& véu cau stra d6i, bd sung hd so.
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+ Truong hop dang ky qua mang dién ti st dung Tai khodn dang ky kinh
doanh:

- Ngudi ngp ho so sir dung Tai khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién tr va ky xdc thuc hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin di¢n tlt va thanh toan phl 1& phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cdng théng tin qudoc gila  vé ddng ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop ty quyén thue hién th tuc ding
ky doanh nghmp qua mang thnng tin dién tir sir dung Tai khoén dang ky kinh
doanh, vén bin 1y quycn phai ¢ théng tin lién hé cta ngudi Uy quyén dé x4c
thuc vide nép hd so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién i,

- Sau khi hoan thénh viéc gii hd so ding k¥, ngudi ndp hd so s¢ nhin
dugc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Bang k¥ kinh doanh cap dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudmg hop ho so di didu kién va théng bo cho doanh nghiép vé& vidc cap
ding ky doanh nghiép. Iruémg hop hé so chua du didu kién, Phong Ding ky
kmh doanh gui théng bao qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
céu sira dbi, bd sung h so.

b) Cdch thire thire hign:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hofic ngudi duge iy quyén thure hién ding
ky doanh nghiép vei Co quan dang ky kinh doanh theo phurong thite sau déy:

- Bing ky doanh nghiép true tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Dang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- béng ky doanh nghifp qua mang thong tin dién tir,

¢) Thanh phitn i so:

(i) Théng bdo thay- doi ndi dung Cam két.thye hién muc tiéu xa hi, mai
trudng;

(ii) Cam ket thyc hign muc tiéu xa hoi, méi truomg 4 duge sira dbi, bb
sung do ngudi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép ky;

(m) Nghi quyét, quyét dinh v& béan sao bién ban hop Hai déng thanh vién
ddi voi cong ty trach nhiém hifu han hai thanh vién tr& [én, céng ty hop danh,
ciia Pai hoi dnng cb déng dbi véi cong ty ¢& phan; nghi quyét, quyét dinh cla

chil s& hitu céng ty ddi vl eong ty trach nhiém hifu han mét thanh vién v& vide
théng qua ndi dung thay doi cia Cam két,

Ngieoi cd tham quyén kb vin bdn dé nghi diing kv doanh nghién cd thé #v
qwen cho té chire. cd nhdn khdc thue hien thu tuc dano kv doanh nehidp theo
quy dink sau day:

- Trudng hop Gy quyén che ca nhan thye hién tha tuc. ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ddng ky doanh nghiép phai ¢é vin ban dy quyén cho ¢4
nhan thye hién thi tuc lién quan d&n ding ky doanh nghiép va bin sao gidy to
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phép ly ctia cd nhin duge iy quyén. Vin ban iy quyén ndy khong bit bujc phai
cOng clning, chimg thye.

- Trudng ht;rp iy quyén cho td chirc thyc hién tha me dang kj* doanh
n%hu;',p, kém theo hu so ding ky doanh nphiép phai cé ban sao hgp dbng cung
cdp dich vy véi ta chirc lam djch A thue hién tha tue lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu ctia tb chire d6 cho ca nhén tryce tiép thuc hlén thi
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép 1y cla cé nhén
ngudi duge gidi thién,

- Truémg kop ty quyén cho don vi cung cip dich vu b chinh céng ich
thye hign thu tye ding ky doanh nghi¢p thi khi thue hién thi tyc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buwu chinh phii ndp ban sao phitu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cung ich phat hanh ¢4 chit ky xdc
nhan ciia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky van ban dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Uy quyén cho dom vi cung cp dich vu buu chinh khéng
phéi 13 buu chinh céng ich thuc hién thu tye dang ky doanh nghigp thi viéc uy
quyén thyre hién nhu Trudmg hop Uy quyén cho té chire.

Doanh nghiép khéng bt bugc phai déng diu trong gify d& nghi ding ky
doanh nghiép, thong béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi uyat
quyét dinh, bién ban hop trong hé so ding k¥ doanh nghiép. Viée dong déu dbi
véi céc tai liéu khic trong hd so dang ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh
cia phap luat c6 lién quan.

d) S8 lrpng hid so: 01 bj.

d) Thi han gidi quyét: Trong thiri han 03 (ba) ngay 1am vige k& uir ngay
nhdn da hd so hop 18,

e) Co quan thire hién: Phong Dang ky kinh doanh - $& Ké hoach va Biu
{1 R

g) Péi twong thwe hidn thii tyrc hanh chinky: C4 nhan, td chirc.
1) Két qua thiee hién thiz fuc hink chinh:

Phong Pang ky kmh doanh thyre hién cdp nhét thong tin cua doanh nghi¢p
trong Cor s& dif liéu qubc gla vé ding ky doanh nghiép va ding tai Cam két thye
hn;-n mijc tiéu x& hi, méi tnrdng da duge sira d6i, bé sung trén Cung théng tin
qube gia vé ding ky doanh nghigp.

i L¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghigp: 50.000 ddng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi ¢4i véi truémg hep dang ky qua mang dién t&r (Théng tur s8
47/2019/TT-BTC).
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- Nguoi nép hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi ding k¢ doanh nghlq:p
ta: thoi diém nop hu so ding ky doanh nphiép. Lé phi dang ky doanh nghiép co
thé duge ndp truc tidp tai Phong Dang k¥ kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan
cua Phong Ping k¥ kinh doanh hodic sit dung dich vu thanh todn dién td. Lé phi
ding ky doanh nghigp khdng duge hodn trad cho doanh nghiép trong tewdng hop
doanh nghiép khéng duge cip ding k¢ doanh nghiép. '

k) Tén méu don, méu (o khai:

Théng bido thay ddi ndi dung cam két thye hidn muc tiéu x3 hdi, mai
treomg (Phy Iuc 1127, Théng tu sé 01/2021/TT-BKHET).

) Yéu citu, dién kign theee hign thii tue:

(i) Hé so ding ky duanh nghiép dugc tiép nhdn d& nhip th{mg tin vao H¢
théng thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6 dé céc diéu kién sau:

- Cé di gidy t& theo quy djnh tai Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac cia ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép;
- Péd ndp dd 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(ii) Hd so ding ky doanh nghidp qua mang dién tir duge chip thudn khi ¢6
diy di céc yéu ciu sau:

- C6 diy du cac g:ay tdr va n-;u dung cac glay tir &6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhr hé so bing ban gidy vi dugce thé hién dudi dang vin bén dign
tr. Tén van bin dién tir phai duge dal twong g v6i tén loai gidy tir trong ho so
bing ban gla},r Ngudi o thim quyen ky vin bin d& nghj ding ky doanh nghiép,
thanh vién, c¢d dong sdng 1ap, cb ddng 1 nha ddu tu nude ngoai hodic cé nhan
khéc ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép cé thé sir dung chir ky sb dé ky
trire Ligp l.ren van ban dién 1 hodic ky trire tiép trén vén ban glay va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh ngh1¢p duoc k& khai trén cng théng tin
qudc gla vé dang ky doanh nghi¢p phfu dhy di va chinh xAc theo céc thong tin
trong hd so bang ban gidy; cé bao gom théng tin vé s& dién thoai, thu dign tir
ciia ngudi ngp ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phéi duge xac
thite bing chir k¥ sd hodc Tai khodn ding k¥ kinh doanh cia ngudi c6 thdm
qu}/en ky viin ban dé ngm dang ky doanh nghiép hogc nguén dugc ngudi co
tham quyén k¥ vin ban dé& nghj ding ky doanh nghi¢p 1y quyén thyre hi¢n thi
tyc ding ky doanh nghi¢p. Trudng hop Uy quyen thye hién thd tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so di’mg ky doanh nghiép phai ¢d cic giay td, tai ligu
quy dinh tai Diéu [2 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.,

(iii) Doarth nghiép khnng bét bude phai déng déu trong giay d2 nphi ding
ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop trong hd so déng ky
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doanth nghidp. Viéc dong diu dbi véi cac tai lidu khic trong hd so ding ky
doanh nghiép thire hién theo quy-dinh ciia phap luat co lién quan.
m) Cin cit phap Iy ctia thii tue hinh chinh:

- Ludt Doanh nghiép ¢ia Quéc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s8 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 ciia Chinh pht v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B¢ Tai chinh quy
dinh mitc thu, che dd thu, np, quan 1y va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, l¢ phi ding ky doanh nghiép;

- Thong tu sé‘{}IIZGZIITT-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia B6 K& hoach va
Dau tr huong dan vé dang kv doanh nghiép.

47, Thong bao vé vide sap nhip cong ty trong trlm‘ng hop sau sap
nhip ebng ty, cong ty nhin sip nhip khéng thay d6i ndi dung diing ky
doanh nghiép

a) Trinh v thue hign:
+ Truong hop ding ky truc tiép hode qua dich v b chinh:

- Trudmg hep sau khi sép nhdp doanh nghi¢p ma ndi dung déng ky doanh
nghiép clia cong ty nhin sap nhip khong thay doi, cong ty nhin sdp nhip gii
théng bao bing vin ban dén Phong Ding ky kinh doanh noi cbng ty nhén sap
nhdp d3t try s& chinh dé thuc hién cham dirt thn tai ctia céng ty bj sap nhip.

- Phong Piang Ky kinh doanh noi cong ty nhén sap nhip dit try s& chinh
thuc hién chém dut thn tai d6i véi céc cong ty bi sap nhap trong Co s¢ di l:eu
qube gia vé ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Hé théng théng tin quoe
gia vé ding ky doanh nghiép.

+ Trudng hop ding ky qua many dién tit st dung chit by 56 eong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thdng tin, tai van ban dién t, ky xéc thuc hd so
déng ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién t va thanh todn phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qubc gia v& ding ky doanh
nghig¢p (https:/dangkykinhdoanh.gov.vn),

- Sau khi hoan thanh viée giri hé so dang ky doanh nghiép, ngudi nop hd

sor 56 nhan duge Gidy bién nhin hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang thong tin
dién tu.,

- Trudmg hop hd so du diéu kién cdp ding kv doanh nghiép, Phdng Ping
ky kinh doanh thl,rc hién cép ding ky doanh nghiép va thong bic cho doanh
nghi¢p vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién
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cap dang ky doanh nghiép, Phong BEng ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir sur dung Tai khodn dang kv kink
doani;

- Ngudi 0dp hd so sir dung Tai khoan ding k¥ kinh doanh dé ké khai
théng tin, t4i van ban dién tir va ky xdc thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1& phi déng ky doanh nghiép thee quy
trinh trén c¢bng (héng tin qudc gia vé ddng ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn} . Trudmg hap Gy quyén thye hién thi tue ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu st dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, viin ban Oy quyén phai cé théng tin lién hé cla ngudi uy quyén dé xac
thure vide ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién .

- Sau khi hoan thanh viée giti hd so dang k¥, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Giky bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Bang ky kinh doanh cdp diing k¥ doarth nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so da diéu kién va thong bio cho doanh nghiép vé vide cép
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua di didu kién, Phong Bing ky
kinh doanh giri théng bao qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira ¢18i, bd sung hé so.

+ Cong b8 ngi dung déng ky doanh nghiép

Viée dé nghi cong b ndi dung déng ky doanh nghiép duge thuc hidn tai
thoi diém doanh nghiép ndp ho so dang ky deanh nghiép.

h) Cdch thire thwe hién:

Npuroi thanh 18p doanh nghi€p hofic ngudl duge uy quyén thyre hién dang
k¥ doanh nghiép vai Co quan ding ky kinh doanh theo phurong thitc sau day:

- Bang k¥ doanh nghiép tryre tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Pang ky doanh nghigp qua mang thdng tin di¢n tu.

¢) Thanh phin ho so:

(i) Thong bao cham dit tdn tai clia cong ty bi sap nhép;

(il) Hop ddng sap nhip theo quy dinh tai Didu 201 Luat Doanh nghiép;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh vé viée thung qua hop ddng sap nhip va ban
sao bién ban hop HGi dl:mg thanh vién déi véi c{mg ty trac:h nhiém hity han hai
thanh vién trd 1én, cdng ty hop danh, cia Dai héi déng cb dong dbi véi cong ty
cb phin vé viée théng qua hop dong sap nhip cia cong ty nhan sap nhap,

Newai co thdm quvén & véin ban dé nehi ding kv doanh nehidn ¢d thé #y
guvén cho 6 chite, cd nhdn khde thirc hién thit tue dlding kv doanh nghiép theo
quy dink sau dav:




279

- Trutmg hep uy quyén cho c4 nhin thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phéi ¢6 vin ban dy quyén cho ca
nhin thuc hién thi tue lién quan_ dén ding ky doanh nghwp va ban sao gify t&
phap ¥ clia cé nhin duge Gy quyén. Vin ban ty quyén nay khdng bit bude phai
cong chirng, chimg thye,

- Truomg hop ty quyén cho 0 chire thie hign thi tyc ding ky doanh
nghlep, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phat ¢6 ban sac hop dﬂng cung
cdp dich vu voi tc— chie lam dich vy thue hién tho tuc lién quan dén ding ky
doanh nghigp, gidy gidi thiéu clia t6 chire d6 cho ca nhén tryc tiép thye hién tha
tuc lién quan dén diing ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y cta ¢4 nhén
ngudi dugce gidgi thidu.

- Trutmg hop Gy quyén cho don vi cung cp dich vu biru chinh céng ich
thyre hién thd tuc ding ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tue dang ky doanh
nghidp, nhin vién buu chinh phai ndp bén sao phiéu giri hd so theo méu do
doanh nghiép cung ‘mg dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢6 chir ky xac
nhin cua nthan vidn buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cﬁp ‘dich vu buu chinh khﬁng
phai la buu chinh edng ich thye hién tho tue ding ky doanh nghiép thi viée Oy
quyén thye hién nhu Trudng hop @y quyén cho b chic,

d) So firgng ho sor 01 b,

d) Thoi han gidi quyét: Trong thai han 03 (ba) ngay lam vige k& tir ngay
nhén du hd so hop 18

e) Co quan thire hign: Phong Ping ky kinh doanh - & K& hoach va Pau
tu.

2) Dbi twrgng thue hién thit fuc hank chinf: CA nhén, t6 chir,

1) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh:

Cham dit ton tai clia cong ty bi sép nhiép,

i) L¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dong/lin (Théng tr sb
472019/TT-BTC).

- Mi&n 18 phi d6i v6i truomg hgp ding ky qua mang dién tir (Thang tu sé
472019/ TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghigp nop 1& phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp h{) so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép ¢é
thé duge ndp truc tiép tat Phong Dang ky kinh doanh hoic chuyén vao tai khoan
cua Phong Béng ky kinh doanh hodc st dung dich vy thanh toén dién tir. Lé phi
dang ky doanh nghiép khdng dugc hoan trd cho doanh nghigp trong trudmg hop
doanh nghiép khéng dugc cap dang ky doanh nghiép.
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k) Tén mau don, miu t khai:

Théng bao ve viéc bd sung, c¢ip nhdt théng tin dang ky doanh nghiép (Phu
luc 11-3, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu cin, diéu kién thie hién thit tuc:

(1) Trong thoi han 10 ngay lam viée k& tir ngay hoan thanh viéc sap nhip
doanh nghlf;p ma ndi dung dang ky doanh nghiép cuia cdng ty nhin sip nbdp
khéng thay ddi, cong ty nhan sap nhap gui thdng bao bing vin ban dén Phong
biang ky kinh doanh noi céng ty nhén sdp nhip dit tru s chinh dé thue hién
chdm dirt tdn tai cila cong ty bi sép nhip.

, (ii} Hb so ding ky doanh nghiép duoc ti&p nhan d& nhap théng tin véo He
thong théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép khi cé di cde diéu kién sau:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghj dinh 6 0172021/NB-CP;
- C6 dia chi lién lac cia ngudi ndp hod so ding ky doanh nghiép;
- Dé ndp di 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh,

(1ii) Hb so ding ky doanh nghigp qua mang dién tr duge chap thuan khi
c6 déy di cac yéu cliu sau:

- Co day dn céc gmy ter va Il{:vl dung cac glay to d6 duge ké khat day do
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vén ban dién tir phai duoe dat twong img voi tén loai gidy 1 trong ho so
bing bén gla}r Ngudi cé thim quyen ky van ban dé nghi ding ky-doanh ﬂghlep,
thanh vién, cd dbng sang lép, cb dong 1a nha dau tu nude ngoal hofic ca nhan
khée ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép cé thé sir dung chtt ky- sb a8 ky
trye tiép trén vin ban dién tir hojde ky trye tiep trén vin ban gla}r va quét (scan
vin ban gify theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh s0
01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin ding ky doanh ng,hlep duge ké khai trén cong théng tin
quoc gia vé ding ky doanh nghiép phai day da va chinh xéc thee cac théng tin
trong hé so bang ban glay, ¢ bao gom théng tin vé& s dién thoal, thw dign tir
clia ngucrl l'll‘.}p hé 84,

- Hé so ding ky doanh nghigp qua mang thong lin dién tir phai duge xac
thuc bang chir k¥ sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi ¢6 thdm
quyén ky vin ban dé nghl ding ky doanh nghi¢p hofic ngudi duge ngudi co
thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép 0y quyén thue hién thu
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop iy quyén thuc hién tht tuc ding ky
doanh nghiép, k-:m theo ho so chmg ky. doanh nghiép phai cé cac gidy t&, tai ligu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

{iv) Doanh nghigp khéng bit budc phai dong déu trong gla}; dé nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét. dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
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doanh nghidp, Viée déng déu dbi véi cic i liéu khac trong hd so dang ky
doanh nghiép thye hién theo quy dinh cia phap ludt cé lién quan.

m) Cin cie phiip Iy cia thit fuc hanh chini:

- Luat Doanh nghlgp cia Quéc hoi nude Cong hoa xd héi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;
- Thong tu su A7/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B¢ Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché dn thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1¢ phi déng ky doanh nghiép;

. - Théng tu 56101202 1I/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bd K& hoach va
Pau tu huong dan vé dang ky doanh nghiép.

48, Cf‘lp d6i Gidy phép dau tu, Gify chirng nhan diu tw (ddng théi Ia
Gidy ching nhin ding ky kinh doanh) hodc cic gidy tir cé gia fri phap ly
twong dwong sang Glﬂ}’ ching nhin diing ky doanh nghiép trong tru‘u‘ng
hop khéng thay d6i ndi dung ding ky kinh deanh va ¢6 thay d6i ndi dung
dang ky kinh doanh

a) Trinh tir thirc hign:

+ Truomg hop ding ky truc tiép hode qua dich vit buru chinh.

- Trurong hgp doanh nghiépuctfl nhu cdu cép ddi sang Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghi§p ma khong thay doi néi dung ding ky kinh doanh:;

+ Doanh nghiép ndp hd so dén Phong Ping ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit tru s& chinh.

+ Khi nhin duoc hd so clia doanh nghigp, Phﬂng Ding ky kinh doanh trao
Gidy bién nhan, xem xét tinh hop 16 cia hd so va cép Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép.

- Truomg hgp doanh nghiép dang ky, thong bao thay déi néi dung ding ky
kinh doanh, tam ngimg Kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudce thoi han da lhu:mg

bao, ding ky thanh lap chi nhanh, van phnng dai dién, dia diém kinh doanh cling
tinh, thanh phé true thude trung wong noi doanh nghigp dat try s& chinh:

+ Doanh nghiép ndp hé so dén Phong Ping ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit try so chinh.

+ Khi nhin duge hé so cia doanh n nghiép, Phong Dang ky kinh doarth trao
Gidy bién nhin; xem xét tinh hop 1é cta hd so va cip Gidy ching nhin dang ky

doanh nghiép, Gihy ching nhén ding ky hoat dfng: chi nhinh, vin phbng dai
dién, Gidy ching nhan ding k¥ dia diém kinh doanh, Gidy x4c nhén vé viée thay
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61 n6i dung ding k¥ doanh nghiép va cic gidy xéc nhin khic theo quy dinh
trong Gng tai Nghi dinh 01/2021/NB-CP.

+ Trueong hop ding ky qua mang dién tir sir dung chit ky 56 cong céng:

- Ngudvi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xéac thyc hé so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin di¢n tir va thanh toan phi, I¢ phi dang
ky doanh nghiép theo quy-trinh trén cong théng tin qunc gia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdeanh.gov.yn).

- Sau khi hoan thanh viée gt hd so diing ky doanh nghidp, ngudi nop hd
s s& nhin dugce Gidy bién nhén ho so dang ky doanh nghiép qua mang thoéng tin
dién tir. o

- Trudomg hop hd so di didu kién cip dang ky doanh nghiép, Phong Bing
ky kinh doanh thuc hién chp ding ky doanh nghiép va _théng bao cho doanh
nghiép vé viée chp ding ky doanh nghidp. Truting hop hé so chira di didu kién
cdp dang ky doanh nghiép, Phong Bing ky kinh doanh gui thong bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tr st dung Tai khoan ding ky kinh
doarh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh && ké khai
théng tin, tai viin bén dién tir va ky xdc thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, l¢ phi da.ng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hgp ﬁy quyén thyre hidn thi e ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién 7 s dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban Uy quyén phai ¢d théng tin lién hé clia ngudi ty quyén dé xdc
thue viée ndp hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hodn (hanh viée giti b6 so dling ky, ngudi ndp hé so s§ nhén
dugc Gidy bién nhin hé so ding ky doanh nghidp qua mang thdng tin dién ti.

- Phéng Ding ky kinh doanh cdp ding ky doanh nghiép cho doatth nghigp
trong trudmg hop hd so di dié &u kién va thong bio cho doanh nghiép vé vige cdp
ding ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chua di didu kién, Phong Bing ky
kinh doanh giti théng bdo qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu sira di, bd siing hd so.

b) Cdclit thure Hure hién:

Ngudi thanh lap doanh nghiép-hodc ngudi duge Uy quyén thye hién dang
ky doanh nghiép vdi Co quan ding k¥ kinh doanh theo phuong thite sau day:

- Péng ky doanh nghiép trre tidp tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Biing k¥ doanh nghiép qua dich vu buu chinhy;
- Ping ky doanh nghiép qua mang thdng tin dign tir.

¢) Thank phiin hé so:
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Trieone hop doanh nehiép co nhu cdu cdp doi sang Gidy chitng nhdn dang
I} doanh nehiép ma khidng thay déi ndi dung ding &y kinh doanh:

(1) Vin ban d2 nghi bd sung, cip nhit thdng tin ding k¥ doanh nghiép;

(i) Bén sao Gidy phép dhu tu, Gidy ching nhén dau tu (dong thyi la Gidy
chitng nhin ding ky kinh doanh) hodc cic gidy to o gia iri phip Iy tuong duong;

(iii) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué ciia doanh nghiép.

Trucng hop doanh nghiép c6 nhu cdu cdp dit sang Gidy chimg nhdn ding
b doank nghién mé ¢d thay doi néi dung ding ky kinh doanh

(i) Gidly t& tuong ting véi ndi dung ding ky, théng béo quy dinh tai Nghi
dinh 01/2021/ND-CP;

(i) Vin ban d& nghi b3 sung, cdp nhat théng tin ddng ky doanh nghiép;

(iii) Ban sao Gidy phép du tr, Gidy chimg nhan dfu tr (¢dng thoi 13 Gidy
chirng nhin dang ky kinh doanh) hofc cic gidy & ¢ gia tri phap 1y trong duong;

(iv) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué cira doanh nghiép.

Neuoi co thém quvén kv vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép cd thé ny
quvén cho 14 chire, cd nhin khdc thue hién thit tuc ddng kv doanh nghiép theo
quy dinh sau ddy:

- Trudng hep Uy quyén che ci nhén thue hién thi tye diing ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghigp phai ¢ vin ban ty quyén cho ca
nhén thue hign thu tye lién quan dén dang ky doanh nghigp va bin sao gify tor
phidp Iy clia c& nhin duge dy quyén. Vin ban iy quyén ndy khéng bt budc phé
cng chirng, chimg thue.

~ Trudmg hgp uy quyén cho td chire thuc hign tha tyc ding ky doanh
nghidp, kem theo hé so ding ky doanh nghidp phai ¢6 ban sao hop dong cung
cap dich vu véi t& chire 1am dich vy thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidly giéi thiéu ctia t6 chirc d6 cho ca nhan truc tidp thye hidn tha
tuc lidn quan dén ding ky doanh nghigp va bin sac gifly 10 phép 1y cua ¢d nhén
nguoi duoce gidi thigu.

- Trudmg hop Tty quyén cho dom vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thyc hién thd tyc ding ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tuc déng ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiu gl hd so theo mau do
doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich phit hanh c6 chir ky xdc
nhan ciia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky van ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hgp Gy quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh khong
phai 12 buu chinh ¢dng ich thuc hign thi tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ay
quyén thyc hién nhu Truéng hop dy quyén cho t6 chie.

d) 84 hrgng hé so; 01 bd.
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d) Thoi han gidi quyét: Trong thosi han 03 (ba) ngay lam vide ké tir ngay
nhan di ho so hop 18,

g} Co quan thye hién: Phong Pang ky kinh doanh - $¢& K& hoach va Diu
.,

g) Poi tugng thire hign thit tye hanh chinli: Cé nhan, 8 chie.

h) Két qué thuec hign thii tuc hinh chink: Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép.

i) Lé pht:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/tin (Théng tr sé
4712019/TT-BTC).

- Mién 18 phi i véi trrémg hop dang ky qua mang dién tir (Théng tv s
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho so dang ky doanh nghigp ndp 1¢ phf ding ky doanh nghiép
tai thoi di€m ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép cé
thé duge ndp tryre tiép tai Phong Ding ky kinh doanh hoic chuyén vae tai khoan
cua Phong Ping ky kinh doanh hotc sit dung dich vu thanh toén dién tir. Lé phi
dang ky doanh nghiép khéng duge hoan trd cho doanh nghiép trong truéng hop
doanh nghiép khéng duge cap ding ky deanh nghigp.

k) Tén miu don, mbu t& khai:

1. Truong hop doanh nghiép cd nhu céu cip ddi sang Gidy chimg nhén
déng ky doanh nghiép ma khong thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh:

Gidy dé nghj b sung, cdp nhit thong tin dang ky doanh nghiép déi voi
doanh nghi¢p hoat déng theo Gidy phép dau tu, Gidy chuing nhén diu tu (dong
th&i 1d Gidy chitng nhén dang ky kinh doanh} hofic cdc gidy t& ¢ gid tri phip Iy
twong dwrong (Phy Iuc 11-14, Théng tu s6 01/202 1/TT-BKHDT),

2, Trudmg hop doanh nghiép €6 nhu cdu clp dbi sang Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghiép ma ¢4 thay ddi néi dung diing kv kinh doanh:

Gidy de nghi bb sung, cfp nhét théng tin ding ky doanh nghidp dbi voi
doanh nghi¢p hoat déng theo Gidy phép ddu tu, Gidy chimg nhan diu tu (dong
thoi [a Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh) hodc cic gidy & ¢é gia tri phap 1§
twong dwrong (Phu Iye 1I-14, Théng tur 6 01/2621/TT-BKHDT).

- Gidy t& tuong Vmg v&i ndi dung ding ky, thong béo quy dinh tai Nghi
dinh 01/2021/ND-CP,

) Yéu edu, didu kign thyee hign i tuc:

(i) H® so dang ky doanh nghiép duoc fiép nhdn dé nhap thong tin vio Hg
thong thong tin quéc gia vé diing ky doanh nghiép khi ¢6 di cac didu kién sau:

- C6 i gidly tir theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP:

- €6 dia chi [ién lac cia ngudi ndp hé so dang ky doanh nghiép;
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- B2 ngp du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(it) Hé so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chip thuan khi cé
day ¢0 cic yéu cau sau:

- Cé diy dt chc glay to va ndi dung cic gla}' t& d6 duge ke khai ddy do
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duqc thé hién duéi dang vin ban le,:n
. Tén vén ban dién tr phsu duge da‘t twong {mg vdi tén loai gidy t& trong hd so
bing ban gla}' Ngudi ¢6 thim quyen ky vin ban @& nghi dang ky doanh nghiép,
thanh wr.,n W3] dung sang 1ip, ¢6 dong 1a nha din tr nuée ngodi hojc cé nhéan
khéc ky tén trong hd so ding ky doanh nghlf;:p b thé sir dung chit ky s6 dé ky
tryre ti€p trén vén ban dign 6 hodc ky tnze tlep trén vin ban glay va quét (scan
vin bin gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghj djnh s6
01/2021/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky doanh nghtgp dugc ké khai trén cdng théng tin
quuc gta vé déing ky doanh nghiép pha: diy 40 va chinh xac theo cdc thong tin
trong hd so bang ban gidy; ¢é bao gdm thong tin vé sé disn thoai, the dién
cuia ngudi ndp ho so;

- Hb so ding ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir phai duge xdc
thuc bing chit ky 56 hodic Tai khodn ding ky kinh doanh cia ngudi c¢é thdm
qu;yen ky van ban dé ngh1 ding ky doanh nghiép hodc ngum duge ngudi ¢o
thdm quyén ky vin ban dé nghj ding ky doanh nghiép Uy quyén thyc hién thi
tye déng ky doanh nghig¢p. Trudng hop iy quyén thye hign thu e ding ky
doanh nghi¢p, kém theo ho SO d.’mg ky doanh nghiép phai c6 cic gidy td, tai liéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 01/2021/NB-CP,

(iii) Doanh nghiép khéng bt budc phai dong déu trong gla}r daé ngh| ding
ky doanh nghiép tmng hé so ding ky doanh nghiép. Viéc déng ddu déi véi cac
tai liéu khéc trong hd so ding ky doanh nghi¢p thire hién theo quy djnh ¢z phéip
luat ¢é lién quan.

m} Céin cir phap Iy cita thii tue hanh chini:

- Ludt Doanh nghiép ciia Quéc hdi nude Céng hoa x4 hdi chi nghia Viét
Nam s6 $9/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/NDP-CP ngdy 04/01/2021 cta Chinh pht va ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia B$ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap thong tin doanh

nghi¢p, I¢ phi diing ky doanh nghiép;

- Théng tur s6 0172021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cita Bj K& hoach v
Diu tu hudng din vé dinp ky doanh nghigp.
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49. Cap Gisy chirng nhin ding ky deanh nghigp, ding ky hoat ddng
chi nhanh ddi véi cac doanh nghiép hoat ddng theo Gidy phép thinh lip va
hoat dong kinh doanh chirng khoéin

a) Trinh fir thuwe hign:
+ Trucng hop déng ky truc tidp hodic qua dich vu buu chinh:

- Trong théi han 02 nim ké tir ngay 01 thing 01 nam 2021, cbng ty chimg
khodn, cong ty quan 1y qu¥y ddu tu chimg khodn di duge Uy ban Chimg khoan
Nhi nuée cdp gidy phép thanh 14p va hoat déng trudc ngay 01 théng 01 nam
2021 ma dap img quy dinh tai khodn 1 Didu 135 Luat Chimg khodn thi thuc
hién ding ky doanh nghiép, ding ky hoat ddng chi nhanh tai Phong Ding ky
kinh doanh noi1 dit try 5& cia cong ty.

- Khi nhéin duge hd so, Phong Piing ky kinh doanh xem xét va cip Gidy
chitng nhin dang k¥ doanh nghigp.

+ Truomg hop ding ky qua mang dién tir sic dung chit ky s6 edng cong:

- Nguoi ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xac thye hd so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1& phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cbng thong tin qube gia vé diing ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vige giti hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
s¢ s& nhin dugc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Truimg hop hd so da diéu kign cép dang ky doanh nghiép, Phdng Ping
ky kinh doanh thuc hién cdp ding & doanh nghiép vi théng bdo cho doanh
nghiép vé viéc cAp dang ky doanh nghiép. Trurdng hgp hé so chua da dién kién
cap ding ky doanh nghi¢p, Phéng DPiing ky kinh doanh %iri thﬁn% bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép d€ yéu cau sira doi, bd sung ho so.

+ Truong hop déing ky qua mang dién i str dung Tai khoan dang by kinh
doanh;

- Ngudi ngp hd so sir dung Tai khoin ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién i va ky xdc thue ho so ding ky doanh nghigp qua
mang thdng tin dién tir va thanh todn Phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop dy quyén thue hién thi tyc ding
ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dign tir sir dung Tai khoin dﬁng ky kinh
doanh, vin ban Gy quyen phai ¢6 thdng tin lién hé cia ngudi vy quycn dé xac
thyc viéc ndp hd so ding ky doanh nphiép qua mang théng tin dign tir.

- Sau khi hoan thanh viée gii hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duge Gidy bién nhén ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin didn ti,
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- Phéng Ding ky kinh doanh cap ding ky doanh nghié€p cho doanh nghu?p
trong truomg hop ho so di didu kién va thong bio cho doanh nghidp vé viéc cap
ding ky doanh nghiép. Trubng hop hd so chua du didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh giri théng bdo qua mang thong tin di¢n tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu sira ddi, bd sung hd so.

b) Cideh tinre thure hign;

Ngudi thanh lép doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén thuc hién ding
k¥ doanh nghiép vdi Co quan diing ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky deanh nghigép qua dich vu buu chinh;

- Bing ky doanh nghiép qua mang théng tin dign .

¢) Thanh phin hi so:

(i) Vin ban dé ngh; bd sung, cip nhét thong tin ding ky doanh nghiép
hojc vin ban dé nghij bé sung, cdp nhat théng tin dang k¥ hoat dong chi nhénh;

{ii) Ban sao gidy phép thanh 18p va hoat dong;

(iii) Ban sao Gidy cht’mg nhan ding ky thué.

Newdi ¢6 thdm quyén kb véin ban dé nghi ding kv doanh nehiép cé thé sy
quyén cho 18 chire, cg nhin khde thiee hién tht tuc ding ky doanh nghiép theo
guy dinh sau day;

- Trudmg hop Uy quyén cho cd nhan thuc hién thi tue ding ky doanh
nghi¢p, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢ viin ban uy quyén cho ca
nhén thyc htf;n thi tye lién quan dén ding ky doanh nghiep va ban sao gidy t&

phap ly cia c4 nhan duge iy quyén. Vin bén ty quyén nay khéng bt bude phai
cdng chimg, chimg thye,

- Truimg ht;l"p (y quyén cho té chirc thue hign thi tuc ding ky doanh
ng,lut;p, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢é ban sao hop dung cung
cap dich vy vai 16 chirc 1am dich vu thyc hién thi tuc li€n quan dén ding ky
doanh nghi¢p, gla}' gidi thigu cta td chic dé cho ca nhan trre tiép thye hidn thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghigp va ban sao gidy t& phip 1y cfia ¢4 nhén
ngudi duge gidi thidu.

- Truémg hop ity quyén cho dom v cung cAp dich vu buu chinh ¢dng ich
thyre hi¢n tha tye déng ky doanh nghi{‘:p thi khi thuc hién thi tye ding ky dnanh
nghiép, nhén vién buu chinh phii ndp ban sac phitu giri hd so theo miu do
doanh nghlép cung ung dich vy buu chinh cnng ich phat hanh cé chit ky xdc
nhin ctia nhin vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén k¥ van ban & nghj ding
ky doanh nghiép,

- Trudng hop Gy quyén cho don vj cung cép dich vu buu chinh khéng
phal la buu chinh cong ich thyc hign thu tuc ding ky doanh nghigp thi vige ay
quyén thye hién nhu Trudng hop Uy quyén cho  chire.
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d) 86 fwgng Iid 5o 01 bd,

d) Thoi han gigi quyét: Trong thid han 03 (ba) ngay lam viée k& tr ngay
nhan dt ho so bhop 1€.

¢) Co' quan thye hign: Phong Ding ky kinh doanh - $& Ké hoach va Diu
fur.

g) Poi twgng thire hign thi tue hanh chinle: Ca nhan, 16 chire,
h) Két qu thire hign thit tuc hinh chinh:

Gié.}’ chitng nhén ding k¥ doanh nghiép, Gidy chimyg nhén ding ky hoat
ddng chi nhanh.

i) L¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi déi véi trrdng hop ding Ky qua mang dién tir (Théng ur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghigp ndp I¢ phi ding k¥ doanh nghi¢p
tai thoi diém nép ho so ddng k¥ doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép c6
thé dugc ndp trwe tiép tai Phong Pang k}' kinh doanh hodc chuyén vio tai khodn
¢iia Phong DPang ky kinh doanh hofc str dung dich vu thanh todn dién tr. Lé phi
dang ky doanh nghiép khéng duwge hodn trd cho deanh nghiép trong trutng hep
doanh nghiép khong dugc cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén man don, miu to khai:

- Gidy d& nghj bd sung, cap nhat thong tin dang k}' doanh nghiép déi véi
doanh nghiép hoat ¢dng theo Gidy phép thanh lap va hoat ddng kinh doanh
chiing khoan (Phu luc 11I-16, Thong tu 86 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy d& nghi bd sung, cip nhat théng tin dang ky hoat déng doi véi chi
nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh ciia doanh nghiép hoat déng theo
Gidy phép thaoh 1ap va hoat d8ng kinh doanh chimg khodn/Chi nhéanh cdng ty
chimng khodn nudc ngeal/cdng ty quan Iy qu¥ nudce ngoai tai Viét Nam (Phuy lue
iI-17, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

[) Yéu ciin, didu kién thuce hién thi tuc:

(1) Coéng ty ching khoan, cdng ty qua:n ly quy din chitng khoan
di duoc U}' ban Chimg khodn Nha nude cap gidy phép thanh lap va hoat déng
trude ngay 01 thang 01 nam 2021 clap img quy dinh tai khoan 1 Biéu 135 Lujt
Chimg khoan trong théi han 02 nam ké tir ngay 01 thang 01 nam 2021.

(i) Hb so déng ky clnanh nghiép duge tiép nhan dé nhép théng tin vao k¢
théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢é di cdc didu kién sau:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac cia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
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- B3 ndp ¢ 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(iii) Hd so dang ky doanh nghi€ép qua mang dién tr dugc chap thuan khi
c6 day du cic yéu ciu sau:

- Cé diy du céc gla}f t& va ndi dung cac glay t¢r d6 duge ké khai diy do
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duge thé hign dudi dang van ban dién
1, Tén vin ban dién tr phal durge dit tirong Ung voi tén loai gidy t& trong hd so
bing ban g:a}r Ngudi ¢d tham quyen ky viin ban d& nghi ding ky doanh nghiép,
thanh vién, ¢6 dnng sang 13p, c¢d dong 1a nha diu tu nydc ngoii hoic ca nhin
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép c6 thé sir clung chir ky sb dé ky
tryc tiép trén vin ban di¢n tr hofc ky trye tifp trén van ban g:ay V& queét (scan)
viin ban gifly theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Cac thdng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén céng thdng tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép phai day du va chinh x4c theo cac thong tin
lmng hé so bang bén gidy; cé bao gém théng tin vé s dién thoai, thu dién tir
clia ngudi nop haé so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge x4c
thyc bang chir ky s6 hojie Tai khoan dang ky kinh doanh ciia ngudi ¢ tham
quyen ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghi¢p hodic ngum duge ngudi ¢
thidm quyén ky véan ban dé nghi ding ky doanh nghiép 0y quyén thyc hién thu
tuc déng ky doanh nghi§¢p. Trudng hop Uy quyén thye hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé cic glay v, tai lidu
quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

(v) Doanh nghiép khéng bat bude phai déng du trong gl’d}" dé nghi dang
ky doanh nghiép trong hé so ding ky doanh nghiép. Viée déng dau dbi véi cac
tai liéu khic trong hé so ding ky doanh nghidp thuc hién theo quy dinh ciia phap
[uat ¢ lién quan.

m) Cin cir phap Iy cia thi tye hanlt chinh:

- Luat Doanh nghiép cita Qude hdi nuée Cong hoa xa hdi chil nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

-Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 clia Chinh phi vé& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quéan 1y va sit dyng phi cung ¢ip théng tin doanh
nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép;

- Thong tw s 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 clia Bd Ké hoach va
Diau tu hudng din vé ding ky doanh nghigp.
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II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA CAP HUYEN

1. Ping k¥ thanh lip h¢ kinh doanh
aj} Trinh tr thice hign:

- Ngudi thanh 18p ho kinh doanh hoac hd kinh doanh thye hi¢n ding ky
hd kinh doanh tai Co quan déng ky kinh doanh cip huyén noi dit tru s& ho kinh
doanh.

- Khi tié[:: nhén hd s, Co quan dang ky kinh doanh cip huyén trao Gidy
bién nhin va cdp Giay chimg nhin ding ky hd kinh doanh cho hg kinh doanh
trong théi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop 1&.

- Truémg hop hé so khéng hop 18, trong thodi han 03 ngdy lam vige ké tir
ngiy nhan hd so, Co quan diang ky kinh doanh cép huyén phai théng bao bing

vin ban cho ngudi ndp ho so hofic ngurdi thanh 1&p hd kinh doanh bit. Thong
bao phai ndu d Iy do va cde yéu cdu sira d8i, bd sung hd so (néu co).

b) Cdch tlure thuc hign:

Ngudi thanh 1dp h Kinh doanh hofic ho kinh doanh ndp 01 b hd so tai
Ca quan dang ky kinh doanh cdp huyén khi thuc hién tha tuc ding ky hd kinh
doanh,

¢) Thanh phiin hd so:

(i) Gidy dé nghj ding ky hé kinh doanh;

(i1) Gidy & phép 1y ciia cd nhén dbi véi chi hé kinh doanh, thanh vién hd
gia dinh ding ky hé kinh doanh trong trirdng hop cac thanh vién hd gia dinh
ding k¥ ho kinh deanh;

(iii) Bén sac bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc thanh p hé
kinh doanh trong trudémg hop cde thanh vién hg gia dinh déng ky hé kinh doanh,;

(iv) Ban sao vin ban ty qu}'én cia thanh vién hg g,la dinh cho mot thanh
vién 1am chd hé kinh doanh déi véi trudmg hop cac thanh vién h$ gia dinh dang
ky hé kinh doanh.

d) S6 heyng hé se: 01 bd.
d) Thai han gidi quyét:
Trong thii han 03 (ba) ngay lam vide ké tir ngay nhan ¢ ho s hop 1.

) Co guan thue hign: Phong Tai chinh - K& hoach thude UBND cap
huyén.

g Déi twong thae hign thi tac hanh chinh: C4 nhin, dai dién hd gia
dinh.

It) Két qud thae hién thit tuc hanh chinl:
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Gidy chimng nhén ding ky ho kinh doanh/Théng bio yéu cau sia doi, bo
sung ho so.

) Lé phi:

- Mtrc 1¢ phi cu thé.do Hoi ddng nhén dan tinh quyét dinh (can cir quy
dinh: tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

k) Tén mitu don, mdiu o khai:

Gidy d8 nghi ding ky hd kinh doanh (Phy luc III-1, Théng tu sb
0172021/TT-BKHDT).

D Yéu cin, diéu kién thre hién thii tuc:

Hg kinh doanh duge cép Gidy chitng nhdn ding ky hd Kinh doanh khi ¢6
da cdc diéu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi cim dau tr kinh doanh;

~ Tén cua hé kinh doanh duge dat theo ding quy dinh tai Diéu 88 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP,

- C6 hé so ding ky ho kinh doanh hop 18;

- Nép du 1€ phi ding ky hé Kinh doanh theo quy dinh.

my) Can cw phap Iy ciia thit tuc hanh chini:

- Luét Doanh nghiép cua Qubc hdi nude Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phit vé ding ky
doanh nghigp;
- Théng tr 6 85/2019/TT- BTC t'lg'a.j;.'r 29/11/2019 chia B Tai chinh hudng

din vé phl v2 1& phi thude thim quyén quyét dinh ctia Hai dong nhan din tinh,
thanh phd truc thude Trung uong.

. - Théng tu Sﬂ}]l;’ZOZ]ITT-BKHBT ngay 16/03/2021 cia B6 K& hoach va
Diu tu hudng dan vé ding ky doanh nghigp,

2. Ding ky thay dbi ndi dung ding ky hé kinh deanh
a) Trinh tir thire hign:

- Chil hd kinh doanh ¢é trch nhiém ding ky thay d6i ndi dung Gidy
chimg nhén déng ky h$ kinh doanh véi Co quan dang ky Kinh doanh trong thoi
han 10 ngdy ké tir ngay ¢6 thay dbi.

- Khi thay dbi noi dung ding ky ho kinh doeanh, trir trirong hop quy dinh
t@l khoan 3 va khoan 4 diéu 90 Nghj dinh 01/2021/ND-CP, hd kinh doanh giri
ho so théng bdo thay d6i ndi dung dang ky hé kinh doanh dén Co quan dang ky
kinh doanh cdp huyén noi di ding ky.
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- Trudmg hqp thay dbi chi ho kinh doanh thi hd kinh doanh giri hd so
théng ban thay dbi ndi dung déng ky hd kinh doanh dén Co quan dang ky kinh
doanh ¢ap huyén noi di ding ky.

- Tru-:mg hgp h{ kinh doanh chuyén dia chi tru sé sang quén, huyén, tlu
xa, thanh phn thude tinh khic noi hQ kinh doanh dd dang ky, hd kmh doanh gu':
hb so thong béo thay déi dja chi ¢én Co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi
dir dinh dit try s& mdi.

- Khi tlep nhan hd s, Co quan dang ky kinh doanh cip huyén trac Gidy
bién nhan va cdp Gidy c:lumg nhin ding k¥ hé kinh doanh cho h§ kinh doanh
trong théi han 03 ngdy 1am vige ké tir ngdy nhén dm;m hé so hop 16, Trudng hqrp
hé so khong h l¢, Co quan dang ky kinh doanh cap huyén théng bao rd noi
dung cin sita ddi, bd sung, bang vin ban cho hd kinh doanh trong thisi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhén hd so.

- Trong thdri han 03 ngdy 1am viée ké tir ngay cip Gidy chlmg nhéan ding
ky h$ kinh doanh trong trudng hop hd kinh doanh ding ky thay ddi dia chi try
ad, Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi hd kinh doanh dat dia chi méi
phdi thong bdo dén Co quan ding ky kinh doanh noi truée day hd kinh doanh da
dang ky.

- Khi dugc cdp Gidy chimg nhin ding ky hé kinh doanh méi trong truémg
hgp ding ky thay d({: ndi dung dang ky h$ kinh doanh, hé kinh doanh phai nfp
lai Gify chimg nhén ding ky hé kinh doanh cii.

b) Cdch tluve thire hi¢n:

Nguoi thanh ldp h$ kinh doauh hodc h kinh doanh ndp 01 b hd so tai
Co quan ding ky kinh doanh chp huyén khi thuc hién thit tuc ding k¥ hd kinh
doanh.

¢c) Thanh phén hé so:

Déi vai truomg hop thay d3i ndi dung ding kv ho kinh deanh, trir triecmg
hop guy dinh tai khoan 3 va khodn 4 diéu 90 Neghi dinh 56 017202 1I/ND-CP.

(i) Théng béo thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh do chii hé kinh
doanh ky;

(i) Ban sao bién ban hop thanh vién hé gia dinh vé vite ddng ky thay dbi
ndi dung ding ky ho kinh doanh d6i véi trudng hop céc thinh vién hd gia dinh
diing ky hd kinh doanh.

D4t vdi trucmg hop thay doi chii hi kink doanh:

(i) Théng bao thay déi chii ho kinh doanh do chii h$ kinh doanh cii va chil

h{p kinh doanh mdi ky ho#ic do chi h{ kinh doanh méi ky trong trudng hop thay
ddi chd hd kinh doanh do thira ké;

(i} Hop dbng mua bin hojic cde gidy t& chimg minh hoan tht viéc mua
ban trong trudng hop ban hd kinh doanh; hop dong ting cho déi véi trudmg hop
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li,ing cho h§ kinh doanh; bin sao vin ban xéc nhin quyén thira ké th phép cua
ngudi thita ké trong truémg hop thay ddi chit hd kinh doanh do thira ké;

(iii) Ban sao bién ban hop thinh vién hd gia dinh vé& viée thay dbi chi ho
kinh doanh dbi voi trudmp hop cée thanh vién hd gia dinh dang kv hé kinh
doanh;

(iv) Ban sac vin ban Uy quyén cla thanh vién hé gia dinh cho mét thanh
vién lam chd hd kinh doanh ¢6i véi trudmg hop cdc thanh vién hé gia dinh ding
ky h§ kinh doanh.

Sau khi ban, ting cho, thira ké hd kinh doanh, hd kinh doanh vén phai
chju trach rhiém vé cic khoan ng va nghia vy 13i sdn khac ciia h$ kinh doanh
phat sinh trong thoi glan trude nga}' chuyen giao ho kinh doanh, trir trudng ht;lp
ho kinh doanh, ngudi mua, ngudi duge ting cho, ngudi thira ké va chil ng cla
h{ kinh doanh c6 théa thudn khic,

Doi véi trieong hop ho kink _doanh chuyén dia chi_tru sé sang qudn,
huyén, thi xd, thanh phé thude tink khde noi bé kinh doanh di ding kb, h kinh
daanh giti ho so thong bdo_thay 861 dia chi dén Co quan ding ky kink doanh
edp huyén not di dink diit tru s6 méi:

(i) Ban sac Théng bao thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh do chu
hé kinh doanh ky;

(ii) Ban sao bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc dang ky thay ddi
dia chi tru s& d6i vdi trudmpg hgp céc thinh vién hd gia dinh ding k¥ hd kinh
doanh;

(iii) Ban sao gidy tér phdp 1y cha c4 nhin déi véi chu hd kinh doanh,
thanh vién h$ gia dinh déng ky hd kinh doanh trong truémng hap cédc thanh vién
h{ gia dinh diing kv hd kinh doanh.

d) 86 birgng hi so: 01 bd,

d) Thoi han gidi quyén:
- Trong thdi han 03 (ba) ngdy 1am viée k& tir ngdy nhén dit hd so hop 1&,

- Truémg hop hd so khéng hop 18, trong thoi han 03 ngdy lam vige ke wr
ngay nhin hé so, co quan ding ky kinh doanh cép huyén phai théng bdo bing
viin ban cho ngudi ndp hé so hodic ngudt thinh 1ap hd kinh doanh.

- Trong th¥i han 03 ngay lam viée ké tir ngay cp Gidy chimg nhin ding
ky h{ kinh deanh trong truéng hqp hd kinh doanh ding ky thay dbi dja chi trg
s¢, Co quan ding ky kinh doanh cap huyén noi hd kinh doanh diit dja chi méi
phai théng bdo dén Co quan ding ky kinh doanh noi trudc day hé kinh doanh di
diing ky.

¢) Co quan thuc hign: Phong TAl chinh - Ké hoach thuje UBND cap
huyén.

g) Déi twgng thye hign thit tgc hinh elifnh: Ho kinh doanh.
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It} Két qua tivee hidn thii tye hanh chinh:

Gidy chémg nhan ding k¥ hd kinh doanh/Théng béo yéu cdu bb sung hd
SO,

i) Lé phi:

- Mdec 1§ phi cu thé dn Héi ddng nhan dan tinh quyét dinh (cén ot quy
dinh tai Théng tur s6 85/2019/TT-BTC).

k) Tén mbu don, méu tir khai:

- Théng bao vé viée thay déi noi dung dang ky hd kinh doanh (Phy luc
I11-2, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Théng bdo thay dbi chi h kinh doanh (Phy luc III-3, Théng tr s6
01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu ciu, didu kign thie hién thi tuc:

(i) Cho hd Kinh doanh cé trich nhiém ding ky thay d4i ndi dung Gidy
chiing nhin déng ky h¢ kinh doanh véi Co quan déang ky kinh doanh trong théi
han 10 ngay ké tir ngé}' c6 thay ¢bi.

(ii) Khi duge cfp Glay chimg nhan ding ky hd kinh doanh mdi trong
tidmg hop ding ky thay dbi ndi dung ding ky hd kinh doanh, hd kinh doanh
phdi ngp lai Gidy chimg nhén ding ky hd kinh doanh cii.

(iif) Hb Kinh doanh dugc cip Gidy chimg nhin ding ky ho kinh doanh khi
¢é di céc difu kién sau diy:

- Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bi cim dAu tr kinh doanh;

~ Tén cfia hd kinh doanh dugc diit theo diing quy dinh tai Didu 88 Nghi
dinh 56 01/2021/NP-CP;

- Cé hé so dang k¥ ho kinh doanh hep 1¢;

- Nop du 1é phi ding k¥ ho kinh doanh theo quy dinh.

m) Ciin cir phap Iy cila thii tiee handt chinh:

- Luit Doanh nghiép ctia Quéc héi nudc Cong hoa %3 hgi chit nghia Viét
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/NB-CP ngly 04/01/2021 cita Chinh phti vé ding ky
doanh nghiép;

- Thnng tur sb 85/2019/TT -BTC ngéy 29/11/2019 cha Bu;: Tai chinh hudng

din vé phi va I phi thude thim quyen quyét dinh ciia Hi déng nhén dan tinh,
thanh phn trire thude Trung uvong.

. - Théng tu sé‘OIIZUZIFTT -BKHDT ngdy 16/03/2021 clia Bo K& hoach va
Pau tur hwdng dan vé diing ky deanh nghiép.
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3. Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doaoh truée thdi han d3
théng bao cda ho kinh doanh

a) Trinlt nr thiec hién:

- Trudng hop tem ngimg kinh doanh tir 30 ngay tr& 1&n, h$ kinh doanh
phéi théng bao vai Co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi dé diing ky kinh
doanh va Co quan thug trire tiép quan ly,

- Trudmg hop hé kinh doanh tam nglmg kinh doanh, j;iép tuc kinh doanh
trude thei han dé théng bdo, hj kinh doanh gini théng bdo bing vin ban cho Co
quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hj kinh doanh ¢4 déng ky it nhit 03
ngdy lam viéc tnrée khi tam ngimg kinh doanh hojc tiép tuc kinh doanh truwde
théi han dé thdéng bao

- Sau khi tiép nhan théng bdo, Co quan ding ky kinh doanh cip huyén
trao Gidy bién nhan hd so cho hé kinh doanh, Trong théi han 03 ngdy lam viée
ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap
Gidy xdc nhdn vé vige ho kinh doanh ding ky tam ngimg kinh doanh, Gidy xdc
nhan vé vide hé kinh doanh diing ky 1iép tuc kinh doanh trrde thdi han di thang
bao chio hd kinh doanh.

b) Ciach theee thue hign:

H kinh doanh truc tiép ndp hd so tai Co quan dang ky kinh doanh cép
huyén noi di ding ky kinh doanh.

¢) Thanh phin hé so:

(i) Théng bio vé vidc tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tnrée
thot han di théng bio ca hé kinh doanh;

(ii) Ban sao bién ban hop thanh vién h$ gia dinh vé viéc ding ky tam
ngimg kinh doanh hoic tiép tyc kinh doanh trude théi han da théng bio ddi véi
truémg hop cdc thanh vién h$ gia dinh ding ky hd kinh doanh.

d) 86 lwgng ko so: 01 bp,

d) Thoi hen gigi quyét;

Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam vige ké tir ngiy nhén di hd so hep 1&.

e) Co quan thyc hign: Phong Tai chinh - K& hoach thujc UBND cép
huyén.

g) Béi twpng thurc hign thi tye hinh chinh: Ho kinh doanh.

k) Két qua thiee hién thii tuc hanh chink:

Gidy xéc nhin vé vigc h kinh doanh diing ky tam ngimg kinh doanh,
Giy xac nhan vé vige h¢ kinh doanh diing ky tiép tuc kinh doanh truéc thi han
da thong bdo.

i} L¢ phi:
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- Khéng c6

k) Tén miu don, miu té khai:

Thang bao vé viée tam ngimg kinh doanh/tiép e kink doanh fruée thoi
han di théng bao cia hé kinh doanh (Phy Juc TI[-4, Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHPT).

) Yéu cau, diéu kién thie hitn thit tuc:

(1} Trudng hop tam nglmg kinh deanh tir 30 ngdy trd lén, h¢ kinh doanh
phéi thong bao v&i Ca quan ding ky kinh doanh cap huyén noi da ding ky kinh
doanh va Co quan thué truc tiép quan 1y.

(1i) Ho kinh doanh giti thong bdo bing van ban cho Co quan déng ky kinh
doanh cdp huyén noi ho kinh doanh d& dang ky it nhit 03 ngay lam viée trudc
khi tam ngimg kinh doanh.

(iil) C6 hd so ding ky ho kinh doanh hop 18,

m) Cin ciw phap Iy chaa tha tuc hanli chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Qubc hdi nrde Cong hoa xa hoi ch nghila Vit
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nehi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh pht vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B§ Ké hoach va
Péu tu hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

4, Cham ditt hoat ddng hé kinh doanh
a) Trinh fir thue hién:

. -Khi chdm dirt hoat dong kinh doanh, h$ kinh doanh phai giti théng bio
v& vide chdm ditt hoat déng hd kinh deanh dén Co quan diing k¥ kinh doanh cép
huyén not di dang ky.

- Hé kinh doanh ¢¢ trich nhiém thanh toan d’fﬂi}* du cac khoén ng, g-f’im ¢a
ng thué va nghia vu tai chinh chura thye hién trudc khi ndp hd so chdm dit hoat
ddng hé kinh doanh, trir truéng hop hd kinh doanh va chu ng ¢ thoa thuén
khac,

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén xem xét tinh hop 18 eta hd sova
ra théng bio vé vi¢c cham ditt hogt ddng cia h§ kinh doanh cho hé kinh doanh.

b) Cdch there there hién:

H§ kinh doanh ndp hé so trye tidp tai Co quan diing ky kinh doanh cép
huyén noi di ding ky kinh doanh.

c) Thianh phiin hb so:
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(i) Thong bio v& viéc chim dirt hoat dng ciia hd kinh doanh;

(i1} Thong bao vé viée chim dirt higu lue mi s6 thué cia Co quan thué;

(1ii) Ban sao bién ban hop thanh vién h gia dinh vé vige cham dit hoat
dgng hd kinh doanh d6i véi trudng hop céc thanh vién hd gia dinh ding ky ho
kinh doanh;

(iv) Ban gde Gidy chimng nhén ding ky ho kinh doanh.

d} S6 lwgng hé so: 01 bd.

d) Thoi hgn gigi quyét:

Trong thdi han 03 {ba) ngay lam viée ké tir ngay nhin do hd so hop 16,

e) Co quan thire hign: Phong Tai chinh - K& hoach thudc UBND cép
huyén.,

) Doi twgng thire hicn tha tuc hank chinh; Ho kinh doanh,
k) Két qué thue hién thii tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND cép huyén ghi nhin viéc chim
dit hoat dong hé kinh doanh,

i) Lé phi:
- Khong cd
k} Tén miétu don, méu 16 khai:

Théng béo vé viée chdm ditt hoat déng hd kinh doanh (Phu lye TII-5,
Théng trr s 01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu cita, didu kign thire hién thii tuc:

(1) C6 day du hd so hop 13,

(i) Hé kinh doanh ¢6é trach nhiém thanh todn diy di cac khoan ng, gbm
cé no thué va nghia vu tai chinh chua thuc hién trurde khi nép hé so chim dat
hoat dong h$ kinh doanh, trir trirdmg hop hé kinh doanh va chil ng ¢6 théa thudn
khac.

m) Cin cir phap Iy ciia thi tee hanh chinh.

- Ludt Doanh nghiép cua Québc hdi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi v& ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu sé‘DIIZUZIfIT*BKHE)T ngay 16/03/2021 ciia BS K& hoach va
BPéiu tr hudng dan vé ding ky doanh nghiép.
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5. Cép lai Gidy chitng nhén ding ky hd kinh doanh
a) Trink tur thuee hién:

- Trudng hop Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh bi mt, chéy, rach,
nat hodc bi ti€u hdy dudi hinh thirc khéc, h kinh doanh ¢ thé giri van ban dé
nghi cap lai Gidy-chimg nhén dang ky hé kinh doanh dén Co quan ding ky kinh
doanh cap huyén noi dat try s¢ hd kinh doanh.

Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén xem xét cap lai Glay ching nhén
ding ky h{ kinh doanh trong thai han 03 ngay lam viée k& tir ngay nhén dugc
vin ban dé nghi.

- Trudmg hop hd kinh doanh dugc cép Gidy chimg nhan déng ky hg kinh
deanh méi thi Gifly chimg nhin ding ky hé kinh doanh ciia céc 14n trude do
khéng con higu huc.

b) Cdch thure thire hign:

H§ kinh doanh trye tiép ndp hé so tai Co quan ding ky kinh doanh cép
huyén noi dat try s& hd kinh doanh.

¢} Thanh phin ho so:

Gidy d& nghi cip lai Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh.
d} 86 lirgng hé se 01 b,

d) Thivi han gidi quyét:

Trong thii han 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngdy nhén duge Gidy dé nghi
cép lai Gidy chiing nhén ding ky hd kinh doanh,

¢) Co quan thuc hign: Phong Tai chinh - Ké hoach thuéc UBND cép
huyeén.

g) Di tregrng thuee hidn thit tge hanlt chinii: HO kinh doanh.

J) Két qui thire hign thii tuc hinh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh duge ¢ép lal cho hé kinh doanh.

i) Lé phi:

- Mire 1§ phi cu thé do Hgi ddng nhin dén tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

k) Tén miu don, miu 1o khoi:

Gidly dé nghi cép lai Gidy chimg nhén déng ky hé kinh doanh (Phy Iyc III-
6, Thong tir s 01/2021/TT-BKHDT),

D) Yéu ciin, didu kign thre hign thit tuc:

H§ kinh doanh duoe cép Gidy chimg nhin ding ky hd kinh doanh khi ¢6
da cdc diéu kién sau day:

- Ngéanh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi cdm diu tur kinh doanh;
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- Tén cua ho kinh doanh duge dit theo ding quy dinh tai Pidu 88 Nghi
dinh s& 01/2021/ND-CP,

- C6 hd so ding k¥ hd kinh doanh hop 18;

- Nop dua g phi dang ky h kinh doanh thee quy dinh.

nt) Céin cir phap Iy ciia thit tue hanh chinh:

- Lugt Doanh nghigp cia Qudbc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Vigt
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi v& ding ky
doanh nghiép;

- Thcng tr s6 85/2019/TT- BTC ngay 29/11/2019 cua Bg Tai chinh hudng

dan vé phi va I¢ phi thuge thAm quyén quyét dinh cia Hbi dﬂng nhén dén tinh,
thanh phé true thude Trung wong.

- Théng tu séﬁlﬂﬂEl!TT -BKHPT ngay 16/03/2021 ciia Bo K& hoach va
Dau tu hudng dan vé ding ky doanh nghiép.
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